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S6: 44 /NQ-HPTTPHCM TP. Hé Chi Minh, ngayl5 thang 4 ndam 2022

NGHI QUYET
' viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
ciia Truong Pai hoce Tai nguyén va Moéi truong Thanh phbd H6 Chi Minh

HOI PONG TRUONG DAI HQC
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HO CHi MINH

Céin cir Ludt Gido duc dai hoc ndm 2012 va Ludt sira déi, bo sung mgt so diéu

cua Ludt Gido duc dai hoc nam 2018;
Cén ci Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chitc;

Céin cit Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thdang 12 nam 2019 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mot sé diéu ciia Ludt sita doi, bo sung mot

56 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc,
Cén cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 nam 2021 cia Chinh
phit quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi si nghiép céng lap;

Cén cit Quyét dinh 56 3479/0D-BTNMT ngay 29 thing 12 nam 2017 cia Bé |

trieomg B Tai nguyén va Méi trudng vé viéc quy dinh chiie ndng, nhiém vu, quyén han

va co cdu té chire cia Trirong Pai hoc Tai nguyén va Méi trieong Thanh phé Ho Chi t
Minh;
Céin cir Quyét dinh s6 1797/0PD-BTNMT va Quyét dinh s6 1800/QD-BTNMT
ngay 14 thang 8 ndm 2020 cua B¢ truong B Tai nguyén va Moi trieong vé viéc cong
nhdan Hoi c?'é\ng Truong va Chu tich Héi 61511g Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi
truong Thanh phé Ho Chi Minh nhiém ky 2020 - 2025;
Céin cir Nehi quyét s6 10/NQ-HPTTPHCM ngay 20 thang 12 ndm 2021 cia
Héi dong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi triong thanh phé Hoé Chi Minh vé viéc
ban héanh Quy ché t6 chire va hoat déng cia Hoi dong Truong Pai hoc Tai nguyén va
Méi truong Thanh phé Hé Chi Minh nhiém kp 2020 — 2025;

Cein cit Nghi quyét s6 10 /INQ-HPTTPHCM ngay 18 thang 4 ndam 2022 cua Hoi
dong Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi triong Thanh phé Hé Chi Minh Vé viéc giao



nhiém vu cho Thiong truc Hoi dong Truong xem xét va ban hanh Quy ché Té chitc va
Hoat déng, Quy ché Quan Iy i chinh ciia Truong sau khi diwge chinh sita theo gop y
cua cdc thanh vien HPT: xem xét va thuc hién quy trinh bé nhiém Ké todn trucng
Trwong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Thanh pho Hé Chi Minh ;

Theo dé nghi ciia Thiong truc Hoi dong Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi
truong Thanh phé Ho Chi Minh.

QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh kem theo Nghi quyét nay Quy ché t6 chuc va hoat dong cla
Truong Dai hoc Tai nguyén va Mai truong Thanh phé Hd Chi Minh.

Diéu 2. Nghi quyét nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cha tich Hai déng Truong, cac Thanh vién HOi dﬁ“)ng Truong, Hiéu
trudng, cdc Pho Hiéu trudng; Trudng cic don vi truc thude, vién chirc, nguodi lao
dong, nguoi hoc ctia Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi trudng Thanh phdé HG Chi

Minh va cdc td chire, ca nhan ¢é lién quan chiju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./ 9“/

Noi nhin: “TM.HORPONG TRUONG
- Nhu Diéu 3; T AUENG i

- Thir truéng V5 Tuan Nhan (dé blc); A HC

- Vu TCCB - B TN&MT (dé b/c); yh G
- Pang dy Truong (déT b/c); A g @ 15}3?;‘ i
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- Cong doan Trudng;

- Boan TNCS HCM Truong;
- Luu: VT HDT.
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BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
TP. HO CHI MINH

TP. Hé Chi Minh, ngay 25 thang 4 nam 2022

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUONG
PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HO CHI MINH

(Ban hanh kém theo Ngh; quyét s6 11 /INQ-HPTTPHCM ngay 25 théang 4 nim 2022
cua Hoi dong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Thanh pho Ho Chi Minh)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t chirc va hoat dong cia Trudng Pai hoc Tai nguyén
va Moi truong thanh phé H6 Chi Minh (sau ddy viét tdt la Truong) bao gom cac van dé:
vi tri phap ly, chizc nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chic, nhan sy; cac hoat dong
dao tao, khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc té, bao dam chét luong dao tao va céc
hoat dong khac cua Truong; nhiém vu va quyén han cia vién chic, giang vién, ngudi
lao dong, ngudi hoc; quan Iy tai chinh, tai san va dau tu; ché do 1am viéc, quan hé gita
Truong Véi cac co quan, td chirc va ca nhan khac.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi vién chire, ngudi lao dong, ngudi hoc cua Trudng;
cac co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dén t6 chic va hoat dong cua Truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Bon vi truc thugc Truong la cac phong, ban chire nang, khoa, vién, b mon,
trung tdm; cac doanh nghiép va don vi khéc (néu c6) do Hoi dong Truong quyét dinh
thanh 14p trén co s¢ dé xuat cua Hiéu truang hodc dugc quy dinh tai quyét dinh quy dinh
vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu to chuc cua Trudng.

2. T6 chirc truc thude don vi truc thude Truong 1a cac don vi nhu céc phong, ban,
bo mén, trung tdm, phong thi nghiém, phong thuc hanh... (néu cd) truc thudc don vi truc
thudc Truong do Hiéu truong quyét dinh thanh Iap hoic duoc quy dinh tai van ban quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chac cua don vi truc thuge Truong.

3. Ban Giam hiéu (BGH) gém: Hiéu truang va cac Pho Hiéu truong.

4. Lanh dao Truong gom: Cha tich Hoi dong Trudng, cac Phé Cha tich Hoi dong
Truong, Hiéu truong va cac Pho Hiéu trudng.
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5. Tap thé lanh dao Truong gom: Cha tich Hoi dong Trudng, cac Phé Cha tich Hoi
d6ng Truong, Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong va ngudi ding dau bo phan tham muu
vé t6 chirc can bo.

6. Tap thé 1anh dao Truong ma rong géom: T4ap thé lanh dao Truong, Ban Thuong
vu Dang uy Trudng, ngudi dimg dau cac don vi truc thude Truong.

7. Cén b chu chét cua Truong gom: Tap thé 1anh dao Trudng mé rong, Ban Chap
hanh Pang bd Truong, Chu tich Cong doan Truong; Bi thu Poan TNCS Hb Chi Minh
Truong, cap pho ciua ngudi dimg dau cac don vi truc thude Truong.

8. Tap thé lanh dao don vi, t6 chirc gém: Ngudi dimg dau, cap pho cia ngudi dung
dau don vi, t6 chirc va nguoi ding dau bo phan tham muu vé cong tac can bo cia don
vi, to chirc d6 (néu co).

9. Tap thé lanh dao don vi, t6 chirc “md rong” gom: Tap thé lanh dao don vi, to
chuc, thuong vu cp ty dang clng cap; nguoi dimg dau cac té chic truc thude don vi,
t6 chirc d6 (néu co).

Piéu 3. Sir mang, tam nhin, gia tri cot 16i va triét Iy gido duc
1. Sir mang

La trung tam dao tao nguon nhan lyc, nghién ciu khoa hoc va chuyén giao cong
nghé cho nganh Tai nguyén va Mdi trudng (sau day viét tat 12 TN&MT) va xa hoi, phuc
vy muc tiéu phat trién bén viing.

2. Tam nhin

Truong tré thanh trung tdim dao tao trinh d6 dai hoc, sau dai hoc va nghién ctru
tién tién, cung cap ngudn nhan lyc chat lwong cao va chuyén giao céng nghé cho nganh
TN&MT va xa hdi (dac biét 1a khu vyc phia Nam), tré thanh mét trong nhirng Truong
dai hoc hang dau trong linh vuc TN&MT & khu vie Dong Nam A,

3. Gia trj cét 16i

- Chat luong

- Sang tao

- Hiéu qua

4. Triét ly gi4o duc

- Gido duc toan dién
- Phét trién bén viing

- Hoi nhap quéc té
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Piéu 4. Vi tri phap Iy va chirc ning

1. Truong 1a co s& gido duc dai hoc cong 1ap, nam trong hé thong giéo duc quéc
dan, truc thuoc Bo TN&MT, c6 chirc nang dao tao trinh d6 dai hoc, sau dai hoc, hop tac
qudc té, nghién cau khoa hoc va chuyén giao cong nghé, phuc vu cong dong cho céc
nganh, linh vuc thuoc pham vi quan 1y nha nudc cia Bo TN&MT va cac nganh, linh
vuce khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Trudng 1a don vi dy toan cap 111, ¢o tu cach phap nhan, ¢ con dau va tai khoan
riéng theo quy dinh cua phap luat.

3. Trudng c6 quy ché to chirc va hoat dong phi hop véi quy dinh cua phap luat vé
gi&o duc dai hoc va phap luat co lién quan.

4. Truong chiu su lanh dao, quan ly toan dién va tryc tiép caa Bo TN&MT, su
quan 1y nha nudc vé gido duc va dao tao cua Bo Gido duc va Pao tao (sau ddy viét tat
la GD&DT), su lanh dao cua Pang bo Truong; chap hanh sy quan ly hanh chinh nha
nuéc theo 14nh thé cua chinh quyén cac cap tai Thanh phd H6 Chi Minh noi Truong dit
tru so.

5. Tén giao dich cua Truong:

a. Tén tiéng Viét: TRUONG DAl HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
THANH PHO HO CHI MINH.

b. Tén tiéng Anh: HO CHI MINH CITY UNIVERSITY OF NATURAL
RESOURCES AND ENVIRONMENT (Tén viét tat |1 HCMUNRE).

6. Trang thong tin dién tu cta Truong la http://www.hcmunre.edu.vn
7. Bia chi:

a. Tru sé chinh: S6 236B, dudng Lé Van Sy, Phuong 1, quan Tan Binh, Thanh phé
Ho Chi Minh.

b. Co s¢ dao tao:

- Tai s6 205, duong Phung Hung, khu phd Long Bic 3, phudng Tam Phudc, thanh
phd Bién Hoa, tinh Bong Nai (Co sé Bién Hoa).

- Tai s6 91, dudng Nguyén Chi Thanh, Phuong 9, Quan 5, Thanh phd H6 Chi Minh
(Co sd thué).

- Tai xd Nhon Buc, huyén Nha Bé, Thanh phé H6 Chi Minh.
8. Ngay thanh Iap Truong: Ngay 19 thdng 8 nam 2011.



Piéu 5. Nhiém vu va quyén han!

1. Xay dung chién lugc phat trién, ké hoach hoat dong dai han, trung han va hing
nam cta Trudng; to chirc thuc hién sau khi duoc phé duyét.

2. Trién khai hoat dong dao tao, khoa hoc va céng nghé, hop tac québc té, bao dam
chat luogng gido duc dai hoc.

3. T6 chirc mé nganh, tuyén sinh; dao tao cac trinh do dai hoc, sau dai hoc va theo
c4c hinh thire dé cip vian bang cac trinh d6 dao tao cua gido duc dai hoc; ddo tao, boi
dudng chuyén mén, nghiép vu vé TN&MT theo phan cong cia Bo TN&MT; cung cap
dich vy dao tao, bdi dudng ngan han cap ching chi, chirng nhan theo quy dinh cua phap
luat.

4. Phat trién cac chuong trinh ddo tao theo muc tiéu xac dinh; bao dam sy lién
théng gitra cac chuong trinh va trinh d6 dao tao.

5. Cap xé&c nhan van bang, chiing chi theo quy dinh caa phép luat.

6. T6 chirc bién soan va phat hanh cac chuong trinh, gido trinh, tai liéu phuc vu
cho c6ng tac giang day, hoc tap va nghién ciru cia Truong.

7. Xay dyung va phat trién hé théng thong tin, thu vién va cac trang thiét bi giang
day, dép tng yéu cau nang cao chat luong dao tao va nghién ciru khoa hoc.

8. Quan 1y nguoi hoc; bao dam quyén va lgi ich hop phéap cua giang vién, vién
chuc, nhan vién, can b quan ly va nguoi hoc; danh kinh phi dé thyc hién chinh séch xa
hoi d6i véi dbi twong dugce hudng chinh sach xa hoi, ddi teong & ving ddng bao dan toc
thiéu s6, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin; bao dam moi trudng su
pham cho hoat dong gi4o duc; t6 chuc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, bién phap
gi4o duc va quan ly sinh vién; phdi hop vai gia dinh nguoi hoc, cac to chirc va ca nhan
cé lién quan thyuc hién muc tiéu giao duc toan dién cho sinh vién.

9. Tu danh gia chat luong gido duc va chiu su kiém dinh chat luong gido duc cua
co quan c6 tham quyeén; xay dung va phat trién hé thong dam bao chat lugng cua Truong.

10. Hop tac trong nudc va qudc té vé dao tao, bdi dudng, nghién ciru khoa hoc va
cdng nghé theo quy dinh cua phap luat.

11. Nghién ctu khoa hoc, (ng dung, phat trién va chuyén giao cong nghé; thuc
hién dich vu khoa hoc va céng nghé theo quy dinh cua phap luat.

12. Nghién ctru, trng dung céng nghé théng tin vao cong tac quan tri dai hoc cua
Truong.

1 piéu 28 Luat Giéo duc dai hoc s6 08/2012/QH13 nam 2012.
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13. T6 chire cac hoat dong gido duc ngoai khoa; tuyén truyén, nang cao nhan thic
vé quan ly tai nguyén va bao vé méi trudng; hd trg va phuc vu cong dong trong sir dung
hop ly tai nguyén, bao vé maéi truong va eng pho véi bién dbi khi hau.

14. T4 chirc thyc hién cac hoat dong tu van, dich vu phil hop véi chie ning, nhiém
vu cua Truong theo quy dinh.

15. Pugce Nha nudc giao hodc cho thué dat, co so vat chat; duoc mién, giam thué
theo quy dinh cua phéap luat.

16. Huy dong, quan ly va sir dung cac nguon luc; xay dung va ting cudng co s
vat chat, dau tu trang thiét bi theo quy dinh cua phap luat.

17. T6 chuc thyc hién quy ché dan cha, xay dung nép séng vin hoa, to chirc cac
phong trao thi dua va méi truong su pham trong Truong.

18. T6 chirc thuc hién cai cach hanh chinh; thuc hanh tiét kiém, phong, chéng lang
phi va thuc hién phong, chéng tham nhiing thuéc pham vi quan Iy cua Truong theo
chuong trinh, ké hoach cua B TN&MT va theo quy dinh caa phap luat.

19. Quan ly té chuc, vién chirc, ngudi lao dong; vi tri viéc lam, co ciu vién chuc
theo chtrc danh nghé nghiép va sé luong ngudi 1am viéc cua Truong theo quy dinh cua
phap luat.

20. Quan ly tai chinh, tai san caa Truong; thuc hién nhiém vu ctia don vi du toan
cap 111 theo phan cap cia B6 TN&MT va theo quy dinh cua phap luat.

21. Quan ly va té chtc truyén thdng, quan trj thuong hiéu; tu van tuyén sinh; bién
tap, phat hanh tap chi, an pham truyén théng trong pham vi chirc ning, nhiém vy cua
Truong theo quy dinh cua phép luat.

22. Thuc hién ché do thong tin, béo céo va chiu sy thanh tra, kiém tra cua Bo
TN&MT, Bo GD&PT, cac bo, nganh cé lién quan va Uy ban nhan dan cap tinh noi
Truong dit try s& hoac c6 t6 chic hoat dong dao tao theo quy dinh.

23. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat va theo phan céng
cua Bo TN&MT.

Piéu 6. Quyen tw chia va trach nhiém giai trinh

Truong thuc hién quyén ty cha va trach nhiém giai trinh theo quy dinh cua Luat
Gi4o duc dai hoc 2012 va Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Giéo duc dai hoc
ngay 19 thang 11 nam 2018 va quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay
30 thang 12 nam 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé
diéu cua Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat gido duc dai hoc.
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Chuong I1
TO CHUC VA NHAN SU

Muc 1

CO CAU TO CHUC
Piéu 7. Co ciu to chic clia Truong?
1. Hoi dong Truong (sau day viét tdt la HPT).
2. Hiéu truéng va cac Phé Hiéu trudng.
3. Hoi dong khoa hoc va dao tao, hoi dong khac (néu co).
4. Cac don vi truc thudc Truong.
5. C4c t6 chuc truc thude don vi truc thude Truong.
6. Cac co so dich vy khéc (néu c6) theo nhu cau phat trién cua Truong.

7. Can ctr nhu cau phat trién va tinh hinh thyc té ciia Truong, dya trén dé xuat cia
Hiéu truang, HPT quyét dinh thanh 1ap, to chuc lai, giai thé cac don vi theo quy dinh
cua phéap luat.

Muc 2
HOI PONG TRUONG

Piéu 8. Trach nhiém va quyén han cia Héi dong Trwong

Trach nhiém va quyén han ctia HDT thyc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché
t6 chirc va hoat dong ctia HPT Pai hoc Tai nguyén va Moéi trudng Thanh phé HO Chi
Minh nhiém ky 2020 - 2025 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 10/NQ-HPTTPHCM
ngay 20/12/2021.

Piéu 9. Tiéu chuan, s6 nhiém ky, thi tuc cong nhan, mién nhiém Chi tich Hpi
dong Truwdng, viéc ay quyén caa Chi tich Hoi dong Trwong?

1. Tiéu chuan ctua Cha tich HDT thyc hién theo quy dinh tai Luat Gido duc dai
hoc, Luat stra ddi, bd sung mot s diéu cua Luat Gido duc dai hoc, Khung tiéu chuan
chic danh can bg lanh dao, quan 1y ban hanh kém theo Quy dinh s6 89-QD/TW ngay
04/8/2017 ciia By Chinh tri va tiéu chuan cu thé cia Chu tich HDT tai Phy luc | kém
theo Quy ché nay.

2 Khoan 8 Biéu 1 Luat sb 34/2018/QH14 sira di, bd sung Diéu 14 Luat Giéo duc dai hoc sé 08/2012/QH13 nim
2012.

3 Khoan 10 Pidu 1 Luat sb 34/2018/QH14 sira d6i, bd sung khoan 4 Diéu 16 Luat Gio duc dai hoc sé
08/2012/QH13 nam 2012.
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2. Nhiém ky ctia Chu tich HPT 13 05 nim theo nhiém ky ctia HDT; s6 nhiém ky
ctia Chu tich HPT thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y vién chirc va phap

luat gido duc dai hoc.

3. Viéc cong nhan, bai nhiém, mién nhiém Chu tich HPT thyuc hién theo quy dinh
tai Luat Gido duc dai hoc, Luat sira d6i, b sung mét sé diéu cua Luat Gido duc dai hoc
va quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/ 12/ 2019 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu caa Luat sira d6i, bd sung mot s6
diéu cua Luat Gi4o duc dai hoc.

4. Trong truong hop can thiét, Cha tich HDT ty quyén cho mdt thanh vién HDT
thuc hién nhiém vy, quyén han ciia minh theo quy dinh ctia phép luat vé iy quyén; viéc
iy quyén phai dugc thuc hién bang van ban, gidi han thoi gian va noi dung duogc uy
quyén; nguoi duoc iy quyén khong dugc ay quyeén lai cho nguoi khic; ngudi dugc uy
quyén c6 trach nhiém bao cdo Chu tich HPT nhitng cong viéc da giai quyét trong
thoigian dugc Chu tich HDT uy quyén.

Piéu 10. Tiéu chuan, nhiém vu, quyén han, thi tuc bau, mién nhiém Phé Chi
tich Héi dong Truong

1. Ph6 Chu tich HPT 1a ngudi ¢6 pham chat chinh tri, dao dirc tét, co uy tin, co
kinh nghiém quan 1y gido duc dai hoc, c6 du strc khoe va do tudi dam nhiém chirc vu
pho chu tich theo quy dinh cua phap luat; dap tmg Khung tiéu chuan chic danh can b
lanh dao, quan 1y ban hanh kém theo Quy dinh s6 89-QB/TW ngay 04/8/2017 cua Bo
Chinh tri va tiéu chuin cu thé caa Phé Chu tich HDT thyc hién theo quy dinh tai Phu
luc 1 kém theo Quy ché nay.

2. Ph6 Chu tich HPT do Chu tich HPT dé xuat hoic thanh vién HDT gidi thiéu va
dugc HDT bau trong sé cac thanh vién HPT theo nguyén tic da s6, bo phiéu kin va
dugc Bo TN&MT ra quyét dinh cong nhan; Pho Chu tich HPT dugc huong phu cap
chac vu twong duwong véi phu cap chirc vy Pho Hiéu truang.

3. Ph6 Chu tich HDT gitp Chu tich HPT quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua
HDT theo phan cong cta Chu tich HDT va thuc hién nhiém vu, quyén han cua thanh
vién HPT theo quy dinh; Phd Chu tich HDT dwoc st dung quyén han caa Chu tich HDT
dé chi dao, giai quyét cac cdng viéc duoc phan cong; dam nhan trach nhiém caa Chu
tich HPT khi dugc Chu tich HPT uy quyén bang van ban; ¢d trach nhiém béo cao Chu
tich HDT va chiu trach nhiém trugc Chu tich HDT, HPT va truéce phap luat vé viéc thuc
hién nhiém vy, quyén han dugc phan cdng hoic ay quyén.

4. Trudng hop Chu tich HPT véang mat, Cha tich HDT phan cong cho mét Phd
Chu tich HDT diéu hanh céc hoat dong cua HDT; Phé Chu tich HDPT duogc phan cong
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c6 trach nhiém béo cao Cha tich HPT nhitng cong viéc di giai quyét trong thoi gian
Chu tich HPT vang mat.

Viéc uy quyén hoic phan céng néu trén cia Chu tich HDT phai bao cdo Bo
TN&MT bang vin ban, thong bao cho thanh vién HDT, Hiéu trudng va cdng khai trong
toan Truong.

5. Mién nhiém Ph6 Chu tich HDT dugc quy dinh nhu sau®:

a) Viéc mién nhiém Pho Chu tich HPT dugc thuc hién trong cac truong hop sau:
c4 nhan c6 dé nghi bang van ban xin thoi tham gia HDT; bi han ché ning luc hanh vi
dan su; khong du sirc khoé dé dam nhiém cong viéce duoc giao, da phai nghi lam viéc
qua 6 thang ma kha ning lao dong chua hoi phuc; vi pham phéap luat nghiém trong hoac
dang chap hanh ban an cua tda an; co trén 50% tong sé thanh vién cua HPT dé nghi
bang vin ban vé viéc mién nhiém; hoic truong hop khac theo quy dinh cua phap luat vé
mién nhiém, bai nhiém;

Trong trudng hop ¢ dé xuat hop phap vé viéc mién nhiém Pho Cha tich HPT thi
Chu tich HPT hodc Thu ky HPT (néu chua ¢6 Chi tich HPT) hoic mot thanh vién
HDT duoc trén 50% thanh vién HDT dé nghi (néu dé cé dé xudt hop phap qué 30 ngay
ma Cha tich hodce Thir ky HPT khéng thuc hién) cha tri cudc hop giai quyét; cudc hop
phai bao dam ¢ trén 50% tong s thanh vién HDT du hop, trong d6 c6 thanh vién ngoai
Truong; viéc mién nhiém dugc HPT biéu quyét theo nguyén tic da s, bo phiéu kin;

b) HPT c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém Pho Chu tich HDT
va giri hd so dé nghi Bo TN&MT ra quyét dinh cong nhan. H6 so gdm cd: to trinh néu
ré ly do mién nhiém va cac vin ban, tai liéu minh chang lién quan;

¢) Phé Chu tich HPT sau khi mién nhiém van phai chiu trach nhiém vé thyuc hién
c4c nhiém vy, quyén han ciia minh trong thoi gian gitr chirc vu Phé Chu tich HPT theo
quy dinh.

Piéu 11. Tiéu chuan, nhiém vu, quyén han, tha tuc bau, mién nhiém Thu ky
Hoi ddng Trwong

1. Tiéu chuan Thu ky HDT dap ung Khung tiéu chuan chirc danh cén bo lanh dao,
quan 1y ban hanh kém theo Quy dinh s6 89-QD/TW ngay 04/8/2017 cua Bo Chinh tri
va tiéu chuan cu thé twong duong tiéu chuan truéng phong duoc quy dinh tai Phu luc |
kém theo Quy ché nay.

2. Thu ky HPT do HPT bau ra trong s cac thanh vién HDT theo dé nghi ciia Cha

tich HDT va la vién chtrc co httu cta Truong. Nhiém ky cia Thu ky HPT theo nhiém
ky cuia HDT.

4 Khoan 5 Biéu 7 Nghi dinh s 99/2019/NB-CP.
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3. Nhiém vu va quyén han cia Thu ky HPT:

a) Thu ky HDT lam viéc theo ché o chuyén trach hoac kiém nhiém; truong hop
hoat dong chuyén trach thi huong phu cip chic vy twong duong voi truéng phong va
huong ché do khac theo quy ché tai chinh, quy ché chi tiéu noi bo cua Truong va quy
dinh cua phap luat.

b) Téng hop thong tin vé hoat dong ciia Truong béo cao Chu tich HDT; gitp Chu
tich HPT chuan bi chuong trinh nghi sw, noi dung, tai liéu, giri gidy moi hop va lam thu
Ky cac cudc hop cua HDT.

¢) Trinh Cha tich HPT céac van ban dén, ky ban hanh cac vin ban thugc tham
quyén ciia HDT; tham muu xay dung, hoan thién va phat hanh cac van ban, tai liéu thuoc
tham quyén cua HDT; quan 1y, luu trit cac van ban, tai liéu cia HPT theo quy dinh.

d) Phéi hop véi cac don vi ciia Trudng dé ciing trién khai cac nhiém vu duoc nén
tai Diém b cua Khoan nay;

d) Giup HDT, Chu tich HDT chuan bi cac béo cao, giai trinh vé6i co quan quan ly
nha nudc va cac co quan lién quan;

e) Thyc hién nhiém vu, quyén han cta thanh vién HDT va thuc hién cac nhiém vu
khac do Chu tich HPT, Thuong truc HPT giao.

4. Viéc mién nhiém Thu ky HDT thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 10 cua
Quy ché nay.

Picu 12. S6 lwong, co cau thanh vién; viéc bo sung, thay thé thanh vién Hgi
dong Truong® va hinh thirc quyét dinh cia Hoi dong Truong

1. S6 lwong thanh vién HDT phai 1a sb 18, c6 t6i thiéu 14 15 nguoi, bao gdm cac
thanh vién duong nhién va thanh vién bau.

2. Co cau thanh vién HDT goém cé chu tich, khong quéa 02 pho chi tich, 01 thur kY,
cac thanh vién trong va ngoai Truong.

a) Thanh vién trong Truong gom thanh vién dwong nhién va thanh vién bau, cu thé
nhu sau:

- Thanh vién duong nhién gdm: Bi thu Pang ty, Hiéu truéng, Chu tich Cong doan
Truong, dai dién Ban Chap hanh doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh 1a ngudi hoc

cua Truong.

5 Khoan 10 Piéu 1 Luat sé 34/2018/QH14 sira dbi, bd sung Khoan 3 Diéu 16 Luat Gido duc dai hoc sé
08/2012/QH13 nam 2012.
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- Thanh vién bau gom: dai dién giang vién chiém ty 1¢ tdi thicu 1a 25% tong s6
thanh vién cua HDT, dai dién vién chirc va nguoi lao dong khac (khong phai la giang
vién) cua Trudng do hoi nghi dai biéu cua Truong bau ra.

b) Thanh vién ngoai Trudng chiém ty 1¢ tdi thiéu 30% tong s6 thanh vién cua HDT,
bao gdm dai dién ciia co quan quan 1y c6 thAm quyén; dai dién cua cong ddng x3 hoi;
nha lanh dao, nha quan 1y, nha gido duc, nha van héa, nha khoa hoc, doanh nhan, cyu
sinh vién, dai dién don vi st dung lao dong do hoi nghi dai biéu ctia Truong bau ra.

3. Hoi nghi toan thé gém tong sé vién chic, ngudi lao dong trong bién ché lam
viéc thuong xuyén; hoi nghi dai biéu cua Truong cé sb dai biéu dai dién cho trén 50%
tong s6 nguoi cua hoi nghi toan thé, gdm: can bd chu chdt cia Truong va dai biéu do
cac don vi truc thuoc Truong bau ra.

4. Truong hop HDT bi khuyét thanh vién hodc can bau bo sung thanh vién thi Chu
tich HDT cin ct vao thanh phan ciia thanh vién bi khuyét hodc trach nhiém, quyén han
ctia HDT dé chi dao lua chon thanh vién thay thé, dé xuét thanh vién bd sung phu hop
v6i quy dinh cta phap luat, quy ché t6 chtic va hoat dong cua Trudng.

5. Quy trinh, thu tuc thay thé, b6 sung thanh vién HDT:
Buwéc 1. Pé xudt, phé duyét chi trwong thay thé, bé sung thanh viéen HPT

- Can cit vao thanh phan ctia thanh vién bi khuyét hodc nhu cau bo sung thanh vién,
Thuong truc HDT hop thao luan, théng nhat dy kién sb luong, co cau, nhu cau va nguén
nhan sy dé Kién toan HPT.

- Ban Thuong vu Pang bo Truong hop, thao luan, théng nhat sé luong, co cu,
nhu cau va ngudn nhan su dé kién toan HPT.

- Can ctr y kién Thuong vy Dang bo Truong, HDT xem xét, phé duyét chu truong
Kién toan HDT va xin y kién cua Bo TN&MT.

- Can ct chi truong ctia HPT va y kién thong nhat cia Bo TN&MT, HPT dé nghi
céc co quan, don vi c0 lién quan cir thanh vién tham gia HDT; d6i véi don vi truc thudc
Truong ¢6 nhan sy du kién tham gia thanh vién HDT dé kién toan HDT thi ngudi ding
dau don vi to chirc hop toan thé vién chirc, ngudi lao dong lam viéc thuong xuyén trong
chi tiéu bién ché cua don vi (don vi du diéu kién té chirc hop khi ¢ it nhdt 2/3 s6 thanh
vién dwoC tridu tap c6 mat) dé gidi thiéu nhan sy tham gia thanh vién HDT, nhan sy ¢6
ty 1& phiéu dong y tir 50% tro 1én s& duoc lap danh séch gui vé thu ky HPT tong hop,
bao cao tai Hoi nghi HPT (ldn I).

HPT tién hanh té chic quy trinh bau bo sung, thay thé thanh vién HDT (tri thanh
vien HPT duoc Bo Tai nguyén va Moi truong Cu tham gia HPT) theo cac budc sau:

Buwéc 2. Héi nghi HPT (Lan 1)
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- Chu tri: Chu tich HPT, trudng hop chu tich HDT bi khuyét thi phé cha tich HDT
(néu c6) hoic thu ky HPT (néu khdng c6 phé chu tich HPT) hoac mét thanh vién HDT
duogc trén 50% thanh vién HDT dé nghi (néu di c6 dé xuat hop phap quéa 30 ngay ma
phé chu tich hoac thu ky HDT khong thuc hién) chu tri cuoc hop.

- Thanh phan: Thanh vién HDT.
- N6i dung:

+ Can ctr chu truong phé duyét cia Bo TN&MT, HDT trao ddi, nhan xét, danh gia
danh sach tmg vién, danh sach dé cir cia cac thanh vién HPT. HPT thao luan, thong
nhat danh sach nhan su dugc gigi thiéu thay thé, bd sung thanh vién HDT.

+ L4y y kién gigi thiéu nhan sy bang phiéu kin. Nhan su ¢ ty Ié phiéu dong y gigi
thiéu tir 50% tro 1én duoc lya chon dua vao danh sach 1ay y kién tai hoi nghi dai biéu
cua Truong.

Buwéc 3. Héi nghj dai biéu ciia Truwong
- Chu tri: Hiéu truong, Cha tich HPT duong nhiém, Chu tich Cong doan Truong.

- Thanh phan: Can bo cha chdt cua Truong va dai biéu do cac don vi tryc thudc
Truong bau ra.

- Noi dung:

+ Quan triét chu truong, muc dich, yéu cau cua viéc bau thay thé, bo sung Thanh
vién HDT.

+ COng bd danh sach nhan su gisi thiéu bau thay thé, bd sung Thanh vién HPT da
duoc théng qua tai Budc 2.

+ Hoi nghi tién hanh bau nhan sy bo sung, thay thé Thanh vién HDT.

Buwéc 4. Héi nghi HPT (Lan 2)

- Chit tri: Nhu Buéc 2 khoan 5 Diéu nay.

- Thanh phan: Thanh vién HDT.

- N6i dung:

+ Pai dién Thuong truc HDT bao cdo két qua thuc hién quy trinh va két qua 1y
phiéu ¢ céac hoi nghi.

+ HDT thao luan, nhan xét, danh gia két qua néu trén, bo phiéu kin va biéu quyét
d6i v6i nhan su co ty 18 phiéu dong y tir 50% tro 1én. Két qua dugc HDT 14y theo sé
phiéu dong y tir cao xudng thap cho dén khi du sé lugng thanh vién HPT su can thay
thé, bo sung theo quy dinh.
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+ HPT théng qua Nghi quyét d& nghi Bo TN&MT cdng nhan thanh vién HDT
dugc thay thé, b6 sung theo quy dinh.

Buwéc 5. Pé nghi cong nhdn thanh vién HPT dwoc thay thé, bé sung

Cin cr két qua bau tai Budc 4 va Nghi quyét cia HDT, thu ky HDT hoan thién to
trinh, ho so dé nghi B6 TN&MT cdng nhan thanh vién HDT dugc thay thé, b sung theo
quy dinh. To trinh néu rd ly do bo sung, thay thé thanh vién HPT kém theo céc hd so

minh ching c6 lién quan.

6. Hinh thtrc quyét dinh cua HPT d6i véi ting loai hoat dong dugc thé hién bang
hinh thirc nghi quyét, can ca noi dung Nghi quyét caa HPT chu tich HDT c6 thé ban
hanh céac quyét dinh cé biét.

Piéu 13. Thwong truc Hi dong Truong

1. Thuong truc HDT gém: Chu tich HPT, Pho Chu tich HDT, Hiéu truéng va Thu
ky HDT.

2. Nhiém vu va quyén han cia Thuong truc HDT:

a) Thay mat HPT thudng xuy@n nim tinh hinh hoat dong caa Trudng, quyét dinh
c4c van dé thudc tham quyén duoc giao, dugc phan cip, ty quyén giira hai ky hop cua
HPT theo quy dinh tai Quy ché nay va bao cao HPT trong cudc hop gan nhat; gidp
HDT chuan bi, thuc hién cac hoat dong thudng xuyén va dot xuat cia HDT gitra cac ky
hop HDT; t6 chuc trién khai, don ddc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét
cua HPT; duy tri mbi quan hé giira HDT v&i cac to chirc, c4 nhan trong va ngoai Truong,
thuc hién cac nhiém vu khac dugc HPT giao;

b) Quyét dinh lién két dao tao, hop tac giita Truong véi doanh nghiép va don vi sir
dung lao dong trén co s& dé xuat cua Hiéu truong.

¢) Tham dinh va giam sét viéc trién khai thuc hién: chién lugc phét trién, ké hoach
dai han, ké hoach trung han va ké hoach hang nam; phuong hudéng tuyén sinh, mo nganh,
dao tao, lién két dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc té, hop tac gitra
Truong véi doanh nghiép va don vi sir dung lao déng; co ciu t chic, chirc ning nhiém
vu, thanh 1ap, t6 chic lai, giai thé cac don vi ciia Trudng; co ciu lao dong, danh muc vi
tri viéc 1am, tiéu chuan va diéu kién 1am viéc cua ting vi tri; quy dinh vé tuyén dung, sir
dung, quan ly vién chirc va ngudi lao dong trén co s dé xuat cua Hiéu truong;

d) Phé duyét chu truong dau tu, ké hoach tai chinh, cac khoan chi mua sam, xay
dung s& vat chat va cac khoan chi khac thudc tham quyén theo quy ché quan 1y tai chinh
ctia Truong; tham dinh va giam sat thuc hién: quy ché tai chinh; chinh sach thu hat cac
ngudn vén dau tu phat trién Truong; chinh sach hoc phi, hd trg ngudi hoc; ké hoach tai
chinh, b4o céo tai chinh hang nim, bao cao quyét toan kinh phi déi véi cac ngudn thu
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hop phép cua Truong; chi truong dau tu va st dyung tai san c6 gia tri Ion thuoc tham
quyén caa Truong; viéc thuc hién cac dy an dau tu xay dung, sira chita I6n va mua sam
tai san, trén co s& dé xuat cua Hiéu truong;

d) Tham dinh va giam sat viéc trién khai thuc hién: chinh sach bao dam chét luong
gido duc dai hoc; quy ché dan chu; viéc tuan thu phép luat, thuc hién quy ché dan cha
trong hoat dong cua Truong va trach nhiém giai trinh cua Hiéu truong; viéc thuc hién
cong khai, minh bach théng tin, ché do béo cao trong Truong;

e) Quyét dinh diéu chinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han caa cac don vi truc thudc
truong; quyét dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu té chuc céac té chuc truc
thudc cac don vi truc thude Truong trén co s dé xuat cua Hiéu truong;

g) Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac dugc HPT giao;

h) Puoc dam bao co so vat chat, kinh phi va cac diéu kién 1am viéc can thiét theo
quy dinh noi bo cta Truong va quy dinh caa phap luat.

Piéu 14. Vin phong HPT (néu co)

Can cu trén nhu cau thyc té cong viéc cia HDT va dya trén nguyén tic giam toi
thiéu cac khoan chi phi va dau mdi cua té chirc Gido duc dai hoc cong lap, hudng dén
tu cha, Van phong HPT c6 thé duoc thanh 1ap véi chirc ning nhiém vy sau:

1. Van phong HPT la bo phan gilp viéc HPT, gdm mot sé vién chirc caa Trudng
do Thuong truc HDT dé xuat voi Cha tich HDT xem xét, quyét dinh tham gia thuc hién
nhiém vu cia Van phong HDT.

2. Van phong HPT c¢6 nhiém vu gilp viéc HPT thyc hién cac nhiém vu cia HDT
theo phan cong cua Chu tich HPT; thadm dinh cac dé an, to trinh, vin ban trinh HPT,
Thuong truc HDT; gitip HDT giam sat viéc thyuc hién nghi quyét, quyét dinh cua HPT,
viéc tuan tha phap luat, thyc hién quy ché dan cha trong hoat dong caa Trudng va trach
nhiém giai trinh cua Hiéu trudong; thuc hién cac nhiém vu khac do HPT giao.

3. Vién chirc tham gia thuc hién nhiém vy ciia Van phong HPT phai 6 day du tiéu
chuan vé ning luc theo nhiém vu duoc giao va dugc huong ché do theo quy ché tai
chinh, quy ché chi tiéu noi bo caa Truong.
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Muc 3
HIEU TRUONG VA CAC PHO HIEU TRUONG

Piéu 15. Tiéu chuan, thai gian giir chirc vu va nhiém vu, quyén han cia Hiéu
truéng®

1. Hiéu truéng 1a ngudi chiu trach nhiém tryc tiép quan 1y, diéu hanh cac hoat dong
cua Trudng theo quy dinh cua phép luat va Quy ché nay.

2. Hiéu truong do HPT quyét dinh va trinh B6 TN&MT cong nhan. Nhiém ky
hoac thoi gian bo nhiém cua Hiéu truong do HDT quyét dinh trong pham vi nhiém ky
cua HPT; truong hop nhiém ky cua Hiéu truong két thue dong thoi voi nhiém ky cua
HDT thi Hiéu truong dugc kéo dai thoi gian thuc hién nhiém vu cho dén khi Bo TN&MT
cdng nhan Hiéu truong caa nhiém Ky ké tiép, trén co sé dé nghi cia HDT nhiém ky ké
tiép; viéc bo nhiém lai va sé nhiém ky lién tiép gitr chire vy Hiéu truang duoc thyuc hién
theo quy dinh ciia Pang va phap luat vé vién chic.

3. Tiéu chuan caa Hiéu truong thuc hién theo quy dinh tai Luat Gido duc dai hoc,
Luat stra ddi, b sung mot sé diéu cua Luét Gido duc dai hoc, Khung tiéu chuan chirc
danh can bo lanh dao, quan ly ban hanh kém theo Quy dinh s6 89-QD/TW ngay
04/8/2017 ctia Bo Chinh tri va tiéu chuan cuy thé ciia Hiéu trudng tai Phu luc | kém theo
Quy ché nay.

4. Nhiém vu va quyén han ctaa Hiéu truong:

a) La nguoi dai dién theo phap luat va la chu tai khoan caa Truong.

b) T6 chie thuc hién hoat dong chuyén mon, hoc thuat, td chirc, nhan sy, tai chinh,
tai san, hop tac trong nudc, quoc té, hoat dong khac theo quy dinh cta phap luit, quy
dinh tai Quy ché nay va quyét dinh cua HDT.

¢) Trinh vin ban thudc thim quyén ban hanh ctia HDT sau khi t6 chuc 1dy y kién
ctia don vi, to chirc, c4 nhan c6 lién quan trong Truong; ban hanh quy dinh khac theo
quy dinh tai Quy ché nay.

d) Phé duyét quyét dinh quy hoach d6i véi cac chirc danh 13nh dao, quan 1y cac
don vi, t6 chirc thudce Truong sau khi duge cip c6 thim quyén phé duyét cha truong (trir
cac chtrc danh thudc tham quyén HPT va Bo TN&MT).

d) Dé xuat HDT xem xét bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém chtc danh quan 1y
thuc tham quyén ctiia HDT.

e) Quyét dinh bo nhiém, cho thdi giit chirc vu, mién nhiém, bii nhiém dbi véi
ngudi dimg dau cac don vi tryc thude Truong sau khi duge HDT phé duyét chu truong;

6 Khoan 14 Biéu 1 Luat s6 34/2018/QH14 stra d6i, bd sung khoan Diéu 20 Luat Giéo duc dai hoc s6 08/2012/QH13
nam 2012.
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b6 nhiém, cho thoi giir chirc vy, mién nhiém, bai nhiém ddi v6i cap phé ciia ngudi dimg
dau cac don vi tryc thude Trudng va cac chirc danh quan 1y khac ctia Truong.

g) Quyét dinh cac du an dau tu, cac khoan chi mua sim, xdy dung co s& vat chat
va cac khoan chi khac thudc tham quyén duoc quy dinh trong Quy ché quan 1y tai chinh

cua Truong.

h) Hang nam, bao céo truéc HDT vé két qua thyc hién nhiém vy ctuia Hi¢u trudong
va Lanh dao Truong, tai chinh, tai san cua Truong; thuc hién cong khai, minh bach
thong tin; thyc hién ché d6 bao c4o va chiu sy thanh tra, kiém tra cia co quan co tham
quyén; thuc hién trach nhiém giai trinh trong pham vi nhiém vu va quyén han dugc giao.

i) Thuc hién viéc tuyén dung, s dung, quan ly vién chiic va ngudi lao dong theo
quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh ctia phap luat vé vién chac. Hang nam, to chuc
danh gia vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh.

k) Pap tmg cac diéu kién thuan loi ¢é dam bao HPT thyc hién chirc nang va nhiém
vu cua minh, chi dao cac don vi chirc ning cung cap thong tin day du khi co yéu cau;
dam bao cac diéu kién vé co sé vat chit, kinh phi va bo may dé HPT hoat dong c6 hiéu
qua.

m) Thuc hién nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat; chiu trach
nhiém trudc phap luat, trudc HPT va cac bén lién quan; chiu sy giam sat ciia ca nhan,

to chtrc c6 lién quan vé viéc thuc hién nhi€ém vu va quyén han dugc giao.

5. Trong truong hop can thiét, Hiéu trudong Gy quyén cho mot ngudi khac thue hién
nhiém vu, quyén han ctia minh theo quy dinh cta phap lut vé Gy quyén; viéc iy quyén
phai dugc thuc hién bang van ban, gidi han thoi gian va noi dung duoc uy quyén; ngudi
duoc ay quyén khong dugc ay quyén lai cho ngudi khac; nguoi duoc uy quyén co trach
nhiém bao cao Hiéu truéng nhitng cong viéc da giai quyét trong thoi gian duoc Hiéu
trudng Gy quyen.

6. Truong hop Hiéu truéng vang mat, Hiéu truéng phan céng cho mot Pho Hiéu
trwong diéu hanh cac hoat dong caa Trudng; Phé Hiéu truong duoc phan cdng co trach
nhiém béo c4o Hiéu trudng nhitng cong viéc d giai quyét trong thoi gian Hiéu truong
vang mit.

Viéc uy quyén hodc phan céng néu trén cua Hiéu truang phai bao cao Bo TN&MT
bang vin ban, thong bao cho thanh vién HDT va cong khai trong toan Truong.
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Piéu 16. Tiéu chuin, sé lweng Pho Hiéu trwéng, thoi gian giir chirc va va
nhiém vu, quyén han cia Pho Hiéu truéng’

1. Phé Hiéu truéng gidp Hiéu truéng quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua Truong;
tryc tiép phu trach mot sé linh virc c6ng tac va don vi theo su phan cong cua Hiéu
truong; phdi hop vai cac Pho Hiéu trudng khac dé giai quyét cac cong viéc c6 lién quan
va giai quyét cac cong viéc khéac do Hiéu truong giao.

2. S6 luong Pho Hiéu truong khong qua 03 nguoié.

3. Ph6 Hiéu truong do HPT quyét dinh bd nhiém, cho théi giir chitrc vy, bai nhiém,
mién nhiém trén co s¢ dé xuat caa Hiéu truong. Nhiém ky hoic thai gian bo nhiém cua
Ph6 Hiéu truong do HPT quyét dinh trong pham vi nhiém ky cia HDT; viéc bo nhiém
lai va s6 nhiém ky lién tiép gitr chtc vu Pho Hiéu truong dugc thuc hién theo quy dinh
cua Bang va phap luat vé vién chuc.

4. Tiéu chuan Pho Hiéu truong thuc hién theo quy dinh vé Khung tiéu chuan chirc
danh cén bd lanh dao, quan 1y ban hanh kém theo Quy dinh s 89-QB/TW ngay
04/8/2017 cua Bo Chinh tri va tiéu chuan cy thé ciia Pho Hiéu trudng tai Phu luc | kém
theo Quy ché nay.

5. Phé Hiéu truong chiu trach nhiém trude phap luat, trudec HPT, Hiéu trudong va
cac bén lién quan; chiu sy giam sat ctia ca nhan, t6 chirc ¢ lién quan vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han duoc; thuong xuyén béo cao vé qua trinh, két qua giai quyét
cong viéc dugc phan cong.

Piéu 17. Quy trinh tw, thi tuc quyét dinh, bé nhiém Hiéu trwéng, Phd Higu
trwéng va chirc danh quan ly khac caa Trwong

Quy trinh, tha tuc quyét dinh, bd nhiém Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng va chic
danh quan Iy khéc ctia Truong thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 11 kém theo Quy ché
nay va theo quy dinh ciia Bang va phép luat vé vién chic.

Piéu 18. LAy phiéu tin nhiém gitra nhiém ky hodc dot xuat ddi véi Cha tich
HDT va Hiéu truéng

1. Muc dich: Lay phiéu tin nhiém nhim danh gia hiéu qua hoat dong va nang cao
hiéu qua giam séat caa HPT d6i voi Chu tich HPT va Hiéu truong; gitip danh gia muc
d6 tin nhiém dé c6 bién phép phan d4u nang cao trach nhiém va hiéu qua hoat dong.

2. Nguyén tac lay phiéu tin nhiém:

7 Khoan 10 Diéu 1 Luat s6 34/2018/QH14 stra d6i, bé sung Piém d Khoan 2 Piéu 16 Luat Gido duc dai hoc s6
08/2012/QH13 ndm 2012. ‘ 7 5
8 Khoan ¢ Diéu 6 Nghi dinh so 120/2020/ND-CP vé thanh lap, to chirc lai va giai thé don vi sy nghiép cong lap.
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- Bao dam dan chi, khach quan, céng bang, minh bach trong viéc lay phiéu tin
nhiém va st dung két qua phiéu tin nhiém; nghiém cam va xu ly nghiém minh viéc van
dong, 16i kéo hoac c6 nhiing hanh vi tac dong lam sai Iéch mic do tin nhiém hoac loi
dung viéc lay phiéu tin nhiém dé 1am ton hai uy tin tap thé va c& nhan, gy chia r&, mat
doan két ngi bo.

- Khong lay phiéu tin nhiém d6i véi nguoi giit chic vy ¢6 thoi gian dam nhiém
chac vu lién tuc chua du 09 thang tinh dén ngay t6 chuc iy phiéu tin nhiém.

3. Can cur danh gia tin nhiém:

a) Két qua thuc hién trach nhiém, nhiém vu va quyén han duoc giao;

b) Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng: Viéc chap hanh Hién phap va phap luat.

4. Thoi diém lay phiéu tin nhiém: vao giita nhiém ky va khi c6 hon 50% thanh vién
HDT dé nghi thi t6 chic lay phiéu tin nhiém dot xuat.

5. Pbi twong tham gia lay phiéu tin nhiém: Uy vién Ban Chap hanh Pang b, thanh
vién HDT, Lanh dao Truong, Chu tich Cong doan Trudng, nguoi ding dau cac don vi
tryc thuoc Trudng, Bi thu Poan Thanh nién, Cha tich Hoi Cyu chién binh va cac doi
tugng khac theo quy dinh cua phap luat (néu co).

6. Quy trinh lay phiéu tin nhiém: Thuc hién theo Phy luc 111 kém theo Quy ché
nay.

7. St dung két qua lay phiéu tin nhiem:

a) Két qua phiéu tin nhiém duoc st dung dé lam co s& cho cong tac quy hoach,
didu dong, bo nhiém, giéi thiéu can bo tng cir, mién nhiém, bai nhiém va thuc hién ché
dd chinh sach.

b) Ngudi dugc 1y phiéu tin nhiém cé trén 50% dén dudi 70% sb phiéu tin nhiém
thap can dugc xem xét, dé nghi cap c6 tham quyén b tri, sap xép cong tac phu hop.

¢) Nhimng nguoi duoc lay phiéu tin nhiém c6 tir 70% s6 phiéu tin nhiém thap tro
Ién can kip thoi xem xét, néu xét thay khong dap ting yéu cau, nhiém vu thi dé nghi cap
cd tham quyén bai nhiém dé bé tri cong tac khac, khdng chd hét nhieém ky, hét tudi quan
1y theo quy dinh.
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Muc 4
CAC PON VI THUQC VA TRUC THUQC TRUONG

Piéu 19. Céc phong chirc ning va don vi twong dwong (sau diy goi chung la
Phong)

1. Phong chirc ning 1a don vi tham muu, tdng hop va gilp HDT, Hiéu truéng trong
viéc quan tri, quan ly, chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua Nha truong; to chic thuc
hién céac cong viéc theo chire nang, nhiém vy, tham quyén duoc giao.

2. S6 lugng va tén goi cac phong chirc niang co thé thay doi trong qué trinh xay
dung va phat trién Truong. Hiéu truong, ngudi dimg ddu bo phan tham muu vé t6 chuc
can bo xay dung phuong an co cau té chirc, chirc ning, nhiém vu ciia cac phong trinh
HDT xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phép luat trén co s& nguyén tac mot don vi
c6 thé phu trach nhiéu céng viéc nhung mot cdng viéc chi do mot don vi phu trach.

3. Co ciu to chirc ciia phong cd truong phong, khdng qua 02 phé trudng phong va
vién chirc, ngudi lao dong. TUy theo chirc ning, nhiém vy cua mdi phong cé thé thanh
lap cac td, doi, nhém. Chirc ning, nhiém vu, co cau té chic, sé luong ngudi 1am viéc,
trach nhiém, quyén han cua tirng thanh vién dwgc cu thé hda trong chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chac caa don vi do HPT quyét dinh trén co s dé xuat cia Hiéu
truong va dam bao theo diing quy dinh cia to chirc gido duc dai hoc.

4. Tiéu chuan truong phong, phé truéng phong, vién chite va ngudi lao dong thudc
phong duoc quy dinh tai Phu luc | kém theo Quy ché nay va theo quy dinh cua phép
luat.

5. Quy trinh, thu tuc quyét dinh truong phong, pho truong phong thuc hién theo
quy dinh tai Phu luc 11 kém theo Quy ché nay va theo quy dinh cia Dang va phap luat
vé vién chic.

Piéu 20. Khoa, vién, bé mdn truc thude Trwong

1. Khoa, vién, bo mon truc thudc Truong (sau day gei chung la Khoa) 1a don vi
chuy&n mén tric thuoc Truong, ¢6 chire ning tham muu, giup HPT, Hiéu truéng to
chuc thuc hién cong tac giang day cac trinh do dai hoc, sau dai hoc; trién khai thuc hién
cong tac nghién ciru khoa hoc, hoat dong dich vu, hgp tac dao tao thudc nganh, linh vuc
chuyén mon phu trach va c6 cac nhiém vu sau:

- Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac tuyén sinh, cac hoat dong
dao tao cho cac trinh d9;

- Xay dung dé &n mo nganh va chuong trinh dao tao cac nganh hoc duoc Truong
giao;
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- Xay dyng va t6 chuc thuc hién ké hoach giang day, hoc tap, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua nguoi hoc; quan 1y va cé van hoc tap cho nguoi hoc;

- T6 chtic bién soan gi4o trinh, tai liéu phuc vu cong tac giang day, hoc tap va
nghién ciu khoa hoc cua Khoa theo sy phan céng cua Hiéu truong;

- Phét trién chuong trinh dao tao, bién soan ngan hang cau hoi, dé thi; cham thi két
thic hoc phan;

- Phéi hop véi don vi chitre ning lién quan té chirc bién soan, tham dinh gio trinh,
sach va tai liéu phuc vu cong tac giang day, hoc tap, nghién ctu gan véi chtc nang,
nhiém vu cua Khoa;

- Chi tri cong tac danh gia chuong trinh dao tao, doi sanh chat lugng chuong trinh
dao tao, diéu chinh chwong trinh dao tao; phéi hop véi Phong Khao thi, Bam bao chat
lugng va thanh tra giao duc cung cac don vi lién quan thyc hién céng tac cong khai theo
quy dinh cta phap luat, xay dung va trién khai ké hoach cai tién nang cao chat luong;

- Tham gia c4c chuong trinh dao tao ngin han theo sy phan céng cua Hiéu truong;

- Thuc hién trién khai cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc té,
chuyén giao cong nghé, khai nghiép, hoi nghi, hoi thao theo su phan cong, phan cap cua
Hiéu truong;

- Xay dung, tham gia xay dung chién lugc phat trién Khoa, ké hoach dai han, trung
han va hang nam trién khai cac nhiém vu chién luoc phat trién Khoa va Nha truong trinh
HDT phé duyét,;

- Quan ly vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc, co sé vat chat, thiét bi cua Khoa;
tham gia xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién Khoa; chii dong dé xuat diéu
chinh, thay ddi co ciu nhan su trong truong hop khong dap tng duoc yéu cau vi tri viéc
lam cua Khoa;

- Thuc hién ché do béo céo, thong ké dinh ky theo yéu cau cua Chu tich HPT,
Hiéu truong vé hoat dong cua Khoa;

- Cac nhiém vu khéac theo su phan cong cia HDT, Chu tich HDT va Hiéu trudng.

2. Co cau t6 chuc cua Khoa gom truong khoa, khong quéa 02 phé truong khoa va
vién chic, nguoi lao dong. TUy theo chic ning, nhiém vu, sé nganh dao tao caa mdi
Khoa c6 thé thanh lap cac bé mdn truc thuoc Khoa. Chirc nang, nhiém vu, co cu to
chuc, s6 lwong ngudi 1am viéc, trach nhiém, quyén han cua timg thanh vién dugc cu thé
hoa trong chirc ning, nhiém vuy, quyén han va co cau té chirc ciia don vi do HPT quyét
dinh.

3. Tiéu chuén truéng khoa, pho truéng khoa va vién chire, ngudi lao dong thudc
khoa duoc quy dinh tai Phu luc | kém theo Quy ché nay va theo quy dinh caa phap lut.
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4. Quy trinh, thu tuc quyét dinh trudng khoa, pho truong khoa duoc thyc hién theo
quy dinh tai Phy lyc 11 kém theo Quy ché nay va theo quy dinh cia Pang va phap luat
vé vién chuec.

5. Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao Khoa

- Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao Khoa duoc thanh lap dé tu van cho Truéng khoa
trong viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu ciia Khoa theo quy dinh tai khoan 1 Biéu
nay; tu van cho trudng khoa trong d6i méi quan 1y, dao tao va nghién ctu khoa hoc,
chuyén giao cdng nghé cua Khoa. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Khoa cé cha tich va
cac thanh vién do Hiéu truéng bd nhiém trén co s¢ dé nghi cua truéng khoa;

- S6 lugng thanh vién Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao Khoa 1a s6 1¢ va cd ti thiéu
07 thanh vién (phai la s 18), gom: truong khoa, cac phé truong khoa, cac truong bo
moén, mot s6 giang vién trong Khoa 1a gido su, pho gido su, tién si va mot sb thanh vién
bén ngoai Khoa, ngoai Truong cé trinh d6 va kinh nghiém lién quan dén phat trién
chuyén mén cua Khoa (néu can thiét);

- Chu tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Khoa do Hoi ddong Khoa bau trong sé
cac thanh vién Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Khoa theo nguyén tic bo phiéu kin va
dugc trén 50% tong sb thanh vién theo danh sach cua Hoi dong Khoa biéu quyét dong
y: Chi tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Khoa c6 thé dong thoi la truong khoa hay
pho truéng khoa;

- Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Khoa hop it nhat 01 lan trong mét hoc ky do Cha
tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Khoa triéu tap. Noi dung cudc hop phai duoc thong
bao trudc cho tat ca cac thanh vién Hoi dong it nhat 03 ngay: cudc hop duoc coi 1a hop
18 khi c6 it nhat 2/3 sé thanh vién tham du; két luan caa cudc hop c6 hiéu luc khi cé trén
50% tong s thanh vién theo danh sach ciia Hoi dong Khoa biéu quyét dong y, Bién ban
cudc hop ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Khoa phai duoc giri kém cling véi nhitng
dé xuat tuong (ng cta Truong khoa khi trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh nhiing
van dé lién quan dén t6 chirc nhan sy, hoat dong dao tao, khoa hoc - céng nghé cua
Khoa;

- S6 lugng thanh vién va tha tuc lya chon cac thanh vién, viéc to chirc va hoat dong
cua Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Khoa do Hiéu truéng quy dinh.

Piéu 21. B mon truc thudc Khoa

1. B mén truc thude Khoa 1a don vi chuyén mén vé dao tao, khoa hoc va cong
nghé cia mot hoac mot sb nganh, chuyén nganh dao tao truc thuoc Khoa trong Truong.
Trén co s¢ dé nghi cua Trudng khoa, ¥ kién tu van cia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao
Khoa, Hiéu trueang quyét dinh viéc thanh Iap, to chic lai, giai thé cac bo mon.

2. B6 mon c6 cac nhiém vu sau day:
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- Chiu trach nhiém vé noi dung, chit lugng, tién do giang day caa cac mon hoc do
bo mdn phu trach trong chuong trinh, ké hoach giang day chung cua Khoa va cua
Truong;

- Xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, to chirc bién soan giéo trinh, tai liéu
tham khéo lién quan dén cac mon hoc duoc trueéng khoa va Hiéu truéng giao;

- Nghién ciru d6i méi phuong phap giang day; to chirc kiém tra, danh gia qua trinh
va két qua hoc tap ciia ngudi hoc theo quy dinh cia Truong;

- Nghién ciu khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién céc dich vu khoa hoc va
cdng nghé theo ké hoach cua Khoa va caa Truong;

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién cia bo mon; tham gia dao tao,
boi dudng doi ngii giang vién, nghién ctru vién thudc linh vuc chuyén mon;

- T6 chire danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cdng nghé ctia c& nhan, cua bo mén, cua Khoa va Trudng theo yéu cau cua truong khoa,
Hiéu truong va HDT;

- Quan 1y co s& vat chat, thiét bj caa bo mon.

3. Tiéu chuan truéng bo mén, phéd truéng bo mon, vién chic va nguoi lao dong
thuoc Bo moén dugc quy dinh tai Phu luc | kém theo Quy ché nay va theo quy dinh cua
phap luat.

4. Quy trinh, tha tuc quyét dinh truong bo mén, pho trudng bo mon duoc thuc hién
theo quy dinh tai Phu luc |1 kém theo Quy ché nay va theo quy dinh cua Pang va phap
luat vé vién chuc.

Piéu 22. Céc té chic khoa hoc - cong nghé va dich vu thugc va truc thudc
Truong

1. Tham muu, giap HPT va Hiéu truéng céng b, gioi thidu két qua nghién ciu
cuia CAC tac gia trong va ngoai Truong vé khoa hoc - cdng nghé, chuyén giao cong nghé,
so hitu tri tug, khai nghiép, phuc vu cong dong, phuc vu cho hoat dong hoc tap, giang
day, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh hién hanh.

2. Trién khai cac hoat dong khoa hoc - cong nghé va ap dung tién bo khoa hoc,
cdng nghé dé nang cao chit luong dao tao, phuc vu phat trién kinh té - x& hoi, an ninh,
qudc phong.

3. Trién khai c&c hoat dong lién quan dén sé hixu tri tué tham gia boi dudng nghiép
vu hodc dao tao ngan han, cap nhat kién thtrc cho cac d6i twgng c6 nhu cau & trong va
ngoai Truong.
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4. Trién khai céc dich vu vé cung cap thong tin, tu van, chuyén giao cong nghé phd
bién va (ng dung tri thirc khoa hoc - cdng nghé vao thuc tién san xuét, dich vu phuc vu
cong dong va dap ung cac nhu cau cua xa hoi.

5. Tham muu, gitp Hiéu trudng trién khai @ng dung CNTT trong cong tac quan
ly, diéu hanh.

6. Trién khai cac hoat dong két néi va phuc vu cong dong.

7. Tham muru, gitp Hiéu trudng quan 1y noi ¢, quan ly sinh vién noi tri caa Truong.

8. Tham muu, giup Hiéu truong vé quan 1y, luu trit va phét trién tai nguyén thong
tin phuc vu cho cdng tac giang day, hoc tap va nghién ciru khoa hoc cua Truong.

9. Viéc thanh lap; quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han, co cau to chic va
hoat dong cua cac to chirc quy dinh tai khoan nay do HDT xem xét, quyét dinh theo quy
dinh ciia phap luat hién hanh trén co s¢ dé xuat ciia Truong cac bo phan chuyén mon va
Hiéu truong.

Piéu 23. Phong thi nghiém va phong thuc hanh

1. Phong thi nghiém va phong thuc hanh 1a noi phuc vu cho hoat dong nghién ctu
khoa hoc va hoat dong dao tao trong va ngoai Truong; phuc vu cho céc hoat dong cua
sinh vién, hoc vién ... nhu trién khai cac tiéu luan, khoa luan va do an.

Ngoai ra Trudng con cd tram, vuon thi nghiém thue dia, vuon quan trac khi tuong
thudc sy quan ly caa cac Khoa nham phuc vu cho phan thuc hanh mét s hoc phan cua
chuong trinh hoc.

2. Tiéu chuan céc chirc danh & phong thi nghiém, phong thuc hanh:

a) M6i phong thi nghiém c6 Truong phong thi nghigém.

Truong phong thi nghiém la giang vién hoac giang vién kiém nhiém c6 trinh do
thac si tré 1€n vai chuyén modn phu hop.

b) Mdi phong thuc hanh ¢6 Truéng phong thuc hanh.

Trudng phong thyc hanh la giang vién hoac giang vién kiém nhiém c6 chuyén mén
phU hop va phai 14 ngudi c6 tham gia hudng dan thuc hanh hoc phan lién quan dén
phong thuc hanh d6. DBdi véi phong thuc hanh may tinh va thiét bi da phuong tién c6
thé cir vién chirc hodc nguoi lao dong khong phai 1a giang vién kiém nhiém truong
phong thuc hanh may tinh va thiét bi da phuong tién, c6 trinh d6 tir dai hoc trg 1én voi
chuyén nganh phu hop.

c) Ngoai ra mdi noi ¢6 thé dugc bé tri nhan vién 1am viéc, phai dap ung trinh do
vé chuyén mén nghiép vu theo yéu cau.
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Diéu 24. Thw vién

1. Thu vién Trudng thudc quyén quan Iy truc tiép cia Trung tim Thong tin va Thu
vién.

2. Thu vién c6 nhiém vu phuc vu hoat dong dao tao, khoa hoc va cong ngh¢; cung
cép cac thong tin, tu liéu khoa hoc va céng nghé phuc vu giang day, nghién ciru va hoc
tap cua giang vién va sinh vién; luu trit ban géc cac luan van thac si, luan an tién si da
bao vé tai truong, cac két qua nghién ciru khoa hoc, cac 4n pham ciia Truong. Thur vién
hoat dong theo quy dinh cua phép luat va theo quy dinh cta Truong.

Piéu 25. Ban Truyén théng va Tw van tuyén sinh

1. Ban Truyén théng va Tu van tuyén sinh 1a bo phan truc thugc phong Pao tao
(hodc 1a don vi doc lap hoat dong chuyén trach truc thuoc Hiéu truong quan ly co co
C4u t6 chiic bao gém 01 Truong ban, 01 Uy vién thuong truc, 01 Uy vién thu ky, cac
Uy vién va Cong tac vién).

2. Ban Truyén thong va Tu van tuyén sinh c6 nhiém vu:

- Tham muu, gitp viéc cho Hiéu truéng vé: Chién lugc, ké hoach, thuc hién, giam
sat nhiém vu truyén thdng (lién quan dén cong tac tuyén sinh), quan tri thwong hiéu va
tu van tuyén sinh; to chtc, quan ly cac hoat dong lién quan dén truyén thdng, quan tri
thuong hiéu va tu van tuyén sinh; to chic, trién khai cac noi dung lién quan dén khao
st thi truong, tu van va dinh huéng nganh nghé dao tao trong Truong; chu tri 1ap ké
hoach va trién khai thuc hién viéc van dong tai trg dén cac ca nhan/td chic va tiép nhan
ngudn tai tro.

- Thyc hién nhiém vu ding tai thong tin lién quan dén céc hoat dong cua Trudng,
bao dam cac thdng tin téi thiéu theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao, Bo TN&MT;
t6 chtc trién khai hoat dong thong tin truyén théng, quang ba thuong hiéu cia Nha
truong;

- T6 chirc hoat dong thong tin, quan 1y noi dung trang thong tin dién tir cia Truong,
gido duc, tuyén truyén, phé bién kién thtc, phép luat.

Muc 5
HOQI PONG KHOA HQC VA PAO TAO TRUONG, HQOI PONG TU VAN

Piéu 26. Hi dong Khoa hoc va Pao tao Truong

1. Hdi ¢6ng Khoa hoc va Dao tao Trudng duoc thanh I1ap theo quyét dinh cua Hiéu
truedng, ¢ nhiém ky 05 nam theo nhiém Ky cua Hiéu truong.

2. Hoi d¢ong Khoa hoc va Pao tao Truong thuc hién nhiém vu tu van cho HDT,
Hiéu truong vé nhitng cong viéc:
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a) Xay dung Quy ché, quy dinh vé dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, tiéu
chuan tuyén dung giang vién, nghién ciru vién, phong thi nghiém;

b) Xay dung Ké hoach phat trién doi ngii giang vién, nghién ciru vién cua Truong;

c) Xem xét va phé duyét Bé 4n mé nganh, chuyén nganh dao tao, trién khai va hay
bod cac chuong trinh dao tao; dinh hudéng phét trién khoa hoc va cdng nghé, ké hoach
hoat dong khoa hoc va cdng nghé, phan céng thuc hién cac nhiém vu dao tao, khoa hoc
va cong nghg¢;

d) P6i mai va phét trién chuong trinh dio tao;

@) Pinh huéng phat trién nghién cttu khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc té;

e) Tham dinh chuong trinh do tao;

g) Xem xét cdng nhan chuyén dai tin chi;

h) Ké hoach hop tac véi co so dao tao, co sé nghién cau khoa hoc, co sé san xuat
kinh doanh, t6 chirc va ca nhan & trong nudc, nude ngoai dé trién khai cac hoat dong
lién quan dén dao tao, khoa hoc va cong nghé;

i) Bé xuat danh sach thanh vién hoi déng chirc danh gido su co s6;

k) B6 nhiém cé4c chire danh gido su, pho gido su trong truong;

) Trao tang danh hiéu gido su danh dy, tién si danh du ciia nha truong cho céc cé
nhan;

m) Lua chon té chirc kiém dinh chat luong nha truong;

n) Cac phuong thirc Kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién;
c4c giai phap nang cao chat luong dao tao va dam bao chét luong dau ra;

0) Panh gia viéc t6 chac va quan 1y dao tao, hoat dong khoa hoc va céng nghé cua
cac don vi trong truong.

3. Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Truong gom c6: Chu tich, Thu ky va céc thanh
vién. Hoi dong c6 s thanh vién 1a sé 1é tir 11 dén 25 thanh vién, gom: Hiéu truang, cac
Pho Hiéu truong phu trach dao tao, nghién ctu khoa hoc; Truong cac don vi dao tao,
nghién ciu khoa hoc; Truéng caa mot sé khoa, vién, phong chic ning trong Truong;
dai dién giang vién, nghién ctru vién ctia nha truong co chirc danh giao su, phé giao su
hoic trinh d6 tién si; cac nha khoa hoc ¢ uy tin dai dién cho cac linh vyuc, nganh chuyén
mon. S6 luong thanh vién, ty 1& cac thanh phan va thu tuc lua chon céac thanh vién, viéc
t6 chirc va hoat dong cuia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Trudng do Hiéu truang quyét
dinh theo quy dinh cua phap luat.

4. Chu tich Hai d¢éng Khoa hoc va Pao tao Truong do Hoi dong bau trong céc
thanh vién cua hoi déng theo nguyén tic bo phiéu kin va phai dugc trén 50% tong sb
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thanh vién theo danh sach cua hoi dong dong y; Chu tich Hoi dong Khoa hoc va Pao
tao Truong chi dinh Thu ky hoi ddng trong sb céc thanh vién cua Hoi ddng. Chu tich
Hoi dong diéu hanh Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong thuc hién cac nhiém vu quy
dinh cua phap luat.

5. Hoi dong Khoa hoc va Dao tao Trudng hop it nhat 01 1an trong mét hoc ky va
hop d6t xuat theo yéu cau caa Hiéu truong hodc Chu tich Hoi dong Khoa hoc va Pao
tao Truong; Chu tich Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Truong moi Cha tich HDT tham
du cac phién hop cua Hoi dong. Noi dung cudc hop phai duoc théng bao trudc cho tat
ca cac thanh vién it nhat 03 ngay; cudc hop duoc coi la hop 18 khi ¢d it nhat 2/3 s6 thanh
vién tham du; két luan caa cudc hop c6 hiéu luc khi c6 trén 50% sé thanh vién caa Hoi
d6ng Khoa hoc va Pao tao Truong biéu quyét dong y. Bién ban cua cudc hop phai duoc
trinh 1én Hiéu truong va gai dén Chu tich HPT trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay t6 chuc cudc hop.

Piéu 27. Hoi dong tu van

1. Hiéu truang c6 thé thanh 1ap Hoi dong tu van vé mot sé cong viéc can thiét, lién
quan dén viéc trién khai, thuc hién chuc nang, nhi¢m vu cia Truong, Hoi déng tu van
lam viéc theo vu viéc va huong thi lao (néu co) theo Quy ché chi tiéu noi bo caa Truong.

2. Hoi dong tu van c6 thé bao gom cac thanh vién trong Truong, thanh vién ngoai
Truong dang hoat dong trong linh vuc c6 lién quan dén cac hoat dong cia Truong; viéc
thanh Iap, hoat dong va nhiém vu cia Hoi dong tu van do Hiéu trudng quyét dinh.

Muc 6
CAC TO CHUC CHINH TRI, POAN THE VA TO CHUC XA HOI

Piéu 28. T chire Pang Cong san Viét Nam

1. Bang bo Truong Pai hoc Tai nguyén va Mai truong Thanh phé H6 Chi Minh 1a
dang bo co so truc thude Pang bo khéi co so Bo TN&MT, hoat dong theo quy dinh cua
Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam, phap luat cia Nha nudc, nghi quyét, chi thi caa cap
trén va Quy ché 1am viéc cua Ban Chip hanh Pang b trudng, 6 nhiém vu xay dung
dang bo trong sach vitng manh.

2. bang bo Truong cé vai tro la hat nhan chinh tri, 1anh dao Truong thuc hién
duong 16i, chi trwong, chinh sach caa Pang, phép luat ciia Nha nudc; 1anh dao cong tac
chinh tri - tu tuong, lanh dao thyc hién co6 hiéu qua cac chu treong, nhiém vy, cong tac
ctua Truong; hoan thanh nghia vu dbi véi Nha nude; nang cao doi song vat chét, tinh
than cua dang vién, céng chuc, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi hoc; xay dung Dang
bo va Trudng trong sach, vitng manh. Ban Chép hanh Pang b trudng ban hanh céac
nghi quyét va 1anh dao Trudng vé cac mat cong tac.
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3. Chuyén vién chuyén trach cong tac Bang giup viéc cho Pang 1y, chiu sy lanh
dao truc tiép cta Thuong truc Pang dy, c6 chirc nang tham muu, hau can phyc vu su
chi dao, diéu hanh cong tac cua Bi thu Dang uy va thuc hién nghiép vu cong tac Bang
cua Dang uy. La dau mdi lién hé cua DBang ty véi Dang uy cap trén, véi cac to chuc
doan thé trong Trudng, cac chi bo truc thudc va céc td chirc, ca nhan khéc can lién hé
cong tac. Chuyén vién chuyén trach céng tac Bang c6 nhiém vu:

a) Giap Thuong truc Pang uy t6 chire, didu hanh, xtr Iy cdng viéc hang ngay cua
Pang bo: Pon tiép can bo, dang vién, quan ching dén lién hé cong tac. Tiép nhan, huéng
dan, xa 1y hd so chuyén sinh hoat dang, két nap dang, chuyén dang chinh thtc. Tiép
nhan, huéng dan, xt 1y hd so xét dé nghi tang huy hiéu 30, 40, 50 nim tudi dang, 1am
thé dang vién, khen thudng trong Pang. Chuan bi day du cac ho so can thiét trinh Pang
uy trong céc cudc hop theo chi dao cua Thuong truc Pang uy; ghi bién ban cac ky hop
ctia Bang uy va soan thao nghi quyét Bang uy;

b) Nghién ctu, tong hop, théng ké, bao cao, xir 1y thong tin va dé xuat bién phap
giai quyét véi Bi thu hodc Thuong truc Dang uy vé hoat dong cua Bang bo;

¢) Lam cong tac hanh chinh, vian thu, luu trit: Tiép nhan cong van dén va chuyén
dén noi thuc hién sau khi dugc phé duyét. Luu trit, quan ly, bao mat ho so tai liéu, ho
so dang vién. Quan ly con dau cua Dang uy;

d) La dau moi phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan to chirc cac 16p hoc tap nghi
quyét, bdi dudng nhan thic vé Bang, 16p dang vién méi, tap huan cong tac Pang...;

@) La dau méi phdi hop véi cac don vi 6 lién quan chuan bi hau can, tai liéu phuc
vu cac budi hop, 1am viéc, tiép khach cua Pang ay;

e) Truyén dat, thdng bao kip thoi cong van, ¥ kién chi dao cua Pang uy, Ban
Thuong vu, Thuong truc Pang uy dén cac chi bo va cac doi tugng tiép nhan.

4. Quan hé cong tac giita Ban Chap hanh Pang b truong véi HDT va Lanh dao
Truong thuc hién theo quy dinh ciia Ban Chap hanh Trung wong vé chiic nang, nhiém
vu ctia Bang bo co so trong don vi sy nghiép cong lap, Quy ché 1am viéc caa Ban Chip
hanh Pang bo trudng va Quy ché té chirc hoat dong cua HDT.

Piéu 29. Cac to chirc chinh tri - x& hdi, té chirc x4 hoi

1. Céc t6 chuc chinh tri - X hoi, to chic X3 hoi trong Truong dugc thanh lap va
hoat dong theo quy dinh ciia Hién phap, phap luat va diéu 1é ciia doan thé, to chuc xa
hoi; chiu sy 1anh dao cua Ban Chap hanh Pang bo trudng va cé trach nhiém gop phan
thuc hién nhiém vu chinh tri cua Truong, gom:

a) Cong doan co s¢ Truong;

b) Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Truong;
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¢) Hoi Sinh vién Truong;
d) Hoi Cuu sinh vién;
d) Céc to chirc xa hoi - nghé nghiép khac.

2. Cong doan, Poan Trudng duogc b tri can bd chuyén trach hoic kiém nhiém dé
thuc hién cac cong tic tham muu, nghiép vu gilp Ban Chip hanh Céng doan va Ban
Chép hanh Poan TNCS Hé Chi Minh Truong.

3. Céc t6 chire doan thé cd trach nhiém van dong, tuyén truyén doan vién, hoi vién
nang cao nhan thac chinh tri, trinh d6 chuyén moén, xac dinh rd trdch nhiém, nghia vu
va quyén loi; phdi hop véi cac doan thé khac dong vién can bo, vién chic, ngudi lao
dong trong Truong doan két, chap hanh nghiém duong 16i, chu truong cia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nuée, thi dua hoan thanh xuat sac nhiém vy dugc giao.

4. Van phong Dang — Poan thé (néu co)

Vin phong Pang - Poan thé 1a ¢du mdi sinh hoat hanh chinh caa vién chic, nguoi
lao dong chuyén trach cong tac Pang, Cong doan, Poan thanh nién va cac t6 chic doan
thé khac; c6 chirc nang tham muu, gitp viéc, trién khai thuc hién cac nhiém vu do Bang
lly, Cong doan va Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh giao nham phuc vu sy lanh
dao, chi dao, diéu hanh d6i voi cong tac Pang va doan thé.

Vin phong Pang - Poan thé ¢6 Té Cong tac Pang, To6 Cong tac Cong doan, TH
Cong tac Poan Thanh nién. S6 luong thanh ciia Vian phong Pang — Poan thé tir 05 dén
07 thanh vién.

Chuong 111
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
Picu 30. Nhiém vu va quyén cia vién chire va nguoi lao dong

1. Thyc hién nhiém vu cua vién chic va nguoi lao dong theo quy dinh cua Luat
Gido duc; Luat Gido duc dai hoc va Luat Giao duc dai hoc stra d6i, b6 sung nam 2018;
Luat vién churc; Bo Luat Lao dong va phap luat co lién quan.

2. Thuc hién céac quy ché, noi quy, quy dinh caa Truong.
3. Hoan thanh nhiém vu chuyén moén va cac cong tac dugc giao.

4. Tham gia gop y kién vao viéc phat trién Truong; xay dung cac quy dinh, quy
ché va giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén viéc thuc hién Quy ché thuc hién dan
cha ¢ co s6. Tham gia dénh gia két qua hoat dong cia Truong va cta don vi noi cong
tac theo quy dinh cua phép luat va quy ché, quy dinh caia Truong.

5. Pugc huong cac quyén caa cdng chirc, vién chic theo quy dinh cua phap luat,
duoc tao cac diéu kién can thiét dé nang cao trinh d6 chuy&n mén, nghiép vu.
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6. Pugc danh gia hang nam vé viéc thuc hién nhiém vy cia minh; dugc xem xét
dé nghi thi dua, khen thudng theo quy dinh; duoc huong quyén loi khac do Truong quy
dinh va c6 nghia vu tun thu Quy ché nay va quy dinh phép luat.

7. Viéc tuyén dung, quan ly va sir dung vién chuic va nguoi lao dong thyuc hién theo
quy dinh tai Phu luc 1V kém theo Quy ché nay, phi hop véi quy dinh phép luat hién
hanh.

biéu 31. Tiéu chuin caa giang vién

1. Giang vién 1a nguoi ¢6 nhan than ré rang; c6 pham chat, dao duc tét; c6 du stc
khoe dé thuc hién nhiém vu; c6 trinh do, tiéu chuan dap tmg quy dinh vé tiéu chuan,
trinh do, nang luc giang vién theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao va cua Luat
Gi4o duc dai hoc hién hanh, quy ché t6 chtc va hoat dong cua Truong;

2. Chic danh giang vién bao gom: Tro giang, giang vién, giang vién chinh, giang
vién cao cap; giang vién dugc bd nhiém vao ngach chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh phép luat hién hanh, quy ché té chirc hoat dong, quy dinh vé vi tri viéc 1am va nhu
cau sir dung cua Truong;

3. Trinh d¢ téi thiéu cua chic danh giang vién giang day trinh d6 dai hoc phai la
tur thac si trg 1€n, trir cAc chirc danh trg giang; trinh d6 cua chirc danh giang vién giang
day thac si, tién si phai 1a tir giang vién chinh, tién si tré [én. Truong uu tién tuyén dung
ngudi c6 trinh do tién si lam giang vién; phat trién, vu dii doi ngii phd gido su, gido su
dau nganh dé phat trién cac nganh dao tao.

4. Hiéu truong quy dinh viéc giang vién caa Truong Ky hop dong thinh giang va
nghién ctru khoa hoc véi co so gido duc dai hoc, co sd nghién ciru khoa hoc, co quan,
t6 chtc khac.

5. Tiéu chuan cu thé cua giang vién quy dinh tai Phy luc | kém theo Quy ché nay.

Piéu 32. Nhiém vu va quyén caa giang vién

1. Nhiém vu cua giang vién

a) Thuc hién nhiém vu cua vién chirc theo quy dinh cua Luat Giao duc, Luat vién
chuc va phap luat co lién quan;

b) Giang day, phét trién chuong trinh dao tao, thuc hién diy du, bao dam chat
lugng chuong trinh dao tao;

c) Nghién ciru, phét trién tng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao dam
chat luong churong trinh dao tao;
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d) Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do Iy luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu
va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thyc tién dé nang cao chat luong dao tao
va nghién ctru khoa hoc;

d) Giir gin pham chit, uy tin, danh du cua giang vién;

e) Ton trong nhan cach caa ngudi hoc, ddi xir cdng bang véi ngudi hoc, bao vé cac
quyén, loi ich chinh dang ctia ngudi hoc.

2. Quyén cua giang vién

a) Thuc hién cac quyén cua vién chiic theo quy dinh caa Luat Gido duc, Luat vién
chuc va phap luat co lién quan;

b) Puogc giang day va tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé phu hop véi
chuyén moén duoc dao tao;

c) Poc lap vé quan diém chuyén mén trong giang day, nghién ctu khoa hoc trén
nguyeén tac phl hop véi loi ich cia Nha nudc va xa hoi; dugc ky hop dong thinh giang
va nghién ciru khoa hoc véi co so giao duc dai hoc, co sé nghién ctu khoa hoc, co quan,
t6 chirc khac ma khong 1am ton hai dén uy tin cia Truong va anh huong dén tién do
hoan thanh nhiém vu da duoc phan cong, khéi luong giang day va nghién ciu khoa hoc
duoc giao;

d) Pugc dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi ky thuat phuc vu cho hoat
dong giang day, khoa hoc va céng nghé, hoc tap boi dudng nang cao trinh do; duoc cung
cap thong tin va str dung céc dich vu dao tao, khoa hoc va cdng nghé, dich vu cdng cong
cua Truong;

d) Buogc giadi thiéu gido trinh, lua chon tai liéu tham khao, phuong phap va phuong
tién giang day nham phat huy nang luc c4 nhan dé bao ¢am noi dung va chét lugng cua
hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghg;

e) Puoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu; duoc tao
diéu kién ra nudc ngoai hop tac giang day, hop tac nghién ctru, trao doi hoc thuat, hoc
tap va boi dudng nang cao trinh d6 chuy&n mén, nghiép vu theo chwong trinh hop tac
hoic theo gidy mai cua t chic nude ngoai, ca nhan nude ngoai theo quy dinh cua phap
luat;

g) Buoc tham du cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc ¢ trong nudc va nudc ngoai theo
quy dinh;

h) Bugc ky hop ddng thinh giang, tham gia hoat dong nghién ctiru khoa hoc va phat
trién céng nghé voi cac co sd dao tao, co sd nghién ciru, co s& san Xuat va cac to chirc
kinh té khac theo quy dinh cua phép luat trén co s& bao dam hoan thanh nhiém vu cua
Truong va duoc sy dong y cua Hiéu truong;



30

K) Puoc ding ky xét cong nhan, dugc bo nhiém chie danh gido su, phé gido su,
dugc xét phong tang danh hiéu Nha giao nhan dan, Nha gido wu ti va dugc khen thuong
theo quy dinh cua phap luat;

) Puoc tham gia gop ¥ xay dung chién lugc phat trién Truong, ké hoach thuc hién
chién luoc va cac quy dinh, quy ché té chirc, hoat dong trong Truong, quy dinh caa phap
luat; d& xuat phuong phap cai tién nang cao chat lugng gido duc trong Nha truong;

m) Tham gia quan 1y va giam sat co s& giao duc dai hoc, tham gia cong tac Bang,
doan thé va cac cong tac khac;

n) Buoc nghi he, nghi hoc ky theo quy dinh cta Truong va phap luat lién quan.

Piéu 33. Chinh sach d6i véi giang vien

1. Puoc Trudng ctr di hoc tap, nang cao trinh do, boi dudng chuyén mén, nghiép
vy; dugc hudng tién luong, phu cap wu dai theo nghé, phu cap tham nién va cac phu cap
khac theo quy dinh cta Chinh phi, dugc hudng luong ting thém va cac ché do 18 tét
theo Quy ché chi tiéu noi bo caa Truong;

2. Giang vién c6 trinh d6 tién si, giang vién c6 chire danh gio sur, pho gido su cong
tac trong Truong co thé kéo dai thoi gian 1am viéc ké tir khi di tudi nghi huu dé giang
day, nghién ctu khoa hoc, néu du sirc khoe, tu nguyén kéo dai thoi gian 1am viéc, dong
thoi khi Truong c6 nhu cau;

3. Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va céng nghé dugc hudng quyén quy
dinh tai Luat Khoa hoc va Céng nghé; nghién cuu vién thuc hién nhiém vu cua giang
vién theo phan céng cua céc cip quan 1y dugc huéng quyén nhu giang vién va huong
cac chinh sach dai ngd cho nghién ctru khoa hoc theo Quy ché chi tiéu noi bo hién hanh
cua Truong;

4. Hoan thanh chuong trinh va duoc cap chung chi bdi dudng tiéu chuan chuac danh
nghé nghiép giang vién, giang vién chinh, giang vién cao cip twong (g véi cac chuc
danh giang vién (hang 111), giang vién chinh (hang I1), giang vién cao cap (hang 1) theo
quy dinh hién hanh cua B Gido duc va DPao tao;

5. HDT quyét nghi phé duyét vé chinh sach thu hut va dai ngd ddi véi giang vién
trinh d6 cao, dic biét trong nhitng nganh nghé xa hoi c6 nhu cau Ién; Hiéu truéng ban
hanh quy dinh vé chinh sach thu hut va dai ngd ddi véi giang vién trinh d6 cao theo nghi
quyét cia HPT.

Piéu 34. Giang vién thinh giang va b&o céo vién
1. Giang vién thinh giang la cac chuyén gia, nha khoa hoc, doanh nhéan, nghé nhan,

giang vién trong nudc va ngoai nudc duge Truong moi giang day, tham gia hoat dong
dao tao, nghién cuu khoa hoc tai Truong;
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2. Giang vién thinh giang, bao céo vién thuc hién cac nhiém vu va duoc hudng cac
quyén theo hop déng thinh giang duoc Ky giira Hiéu truong va giang vién thinh giang,
béo céo vién.

Piéu 35. Giang vién tap su

1. Ngudi tring tuyén giang vién, dugc bd nhiém chirc danh nghé nghiép giang vién
phai thuc hién ché do tap su 12 thang.

2. Nguoi di thyc hién giang day o trudng dai hoc toi thiéu 12 thang khéng phai
thue hién ché do tap su; nguoi ¢d bang tién si, da tham gia giang day trong thoi gian 1am
nghién ctru sinh thi dugc xem xét rat ngan thoi gian tap su.

3. Thoi gian tap su duoc quy dinh trong hop dong lam viéc.
4. Noi dung tap su:

a) Nam viing quy dinh ciia Luat vién chuc vé quyén, nghia vu ciia vién chuc, nhiing
viéc vién chtrc khong dugc 1am; nim viing quy dinh vé quyén, nghia vu cua giang vién,
céc hanh vi giang vién khong dugc 1am; nim viing co cau to chuc, chirc ning, nhiém
vu, quyén han caa Trudng, cia don vi; ndi quy, quy ché cia Truong, caa don vi va chic
trach, nhiém vuy caa vi tri viéc 1am duoc tuyén dung.

b) Cung ¢6, b6 sung kién thirc va rén luyén nang luc, k¥ nang vé chuyén mén duoc
phan céng giang day.

c) Nghién cuau, dy gio, soan gido an, chuan bi bai giang; tham gia sinh hoat chuyén
mén, thuc tap giang day va thuc hién cdng viéc cua vi tri viéc 1am duoc tuyén dung.

d) Hoan thanh chuong trinh va dugc cap chiing chi nghiép vu su pham danh cho
giang vién theo quy dinh hién hanh cua Bo Giao duc va Dao tao (d6i véi ngudi chua co
chirng chi nghiép vu su pham).

d) Thuc hi¢n giang bao céo theo quy dinh ciua Truong.

e) binh muc vé khdi lugng cong viéc giang day va nghién ciu khoa hoc ciia Giang
vién tap theo cac quy dinh cua Truong do Hi¢u truang ban hanh phu hop quy dinh phap
luat hién hanh.

Piéu 36. Tro giang

1. Trg giang la nguoi giup viéc cho giang vién, giang vién chinh, pho gido su, giao
su trong cac hoat dong giang day bao gom: chuan bi bai giang, phu dao, hudng din bai
tap, thao luan, thi nghiém, thuc hanh va cham bai.

2. Giang vién dang tap su, cac nghién ctu sinh, hoc vién cao hoc dang hoc tap,
nghién cttu ¢ bd mon va céc sinh vién gioi nam cudi khoa, cac chuyén gia trong cac linh
vuc chuyén mén thudc cac co quan, don vi nghién ctu, kinh doanh, dich vu trong va
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ngoai trudng co thé tham gia lam trg giang. Tiéu chuan cu thé cua tro giang quy dinh tai
Phu luc | kém theo Quy ché nay.

3. Viéc giao thuc hién céc hoat dong tro giang, nhiém vu, quyén va ché do phu cp
cua tro giang do Hiéu trudng quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 37. Giang vién kiém nhiém

1. Giang vién kiém nhiém gém céc giang vién hoic nguoi co du tiéu chuan giang
vién cong tac tai cac phong, ban, trung tam, vién nghién ctu truc thuoc Truong tham
gia thuc hién nhiém vu caa giang vién theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

2. binh mtc giang day va nghién ctru khoa hoc cua giang vién kiém nhiém duoc
quy dinh tai cac quyét dinh do Hiéu truéng ban hanh, phi hop quy dinh phéap lut.

3. Giang vién kiém nhiém c6 quyén, nghia vu cua vién chirc, cia giang vién va
duoc huong ché do theo quy dinh hién hanh.

Piéu 38. Cac hanh vi giang vién khong dwoc lam
1. Xdc pham danh dy, nhan pham, x&m pham than thé nguoi hoc va ngudi khac.
2. Gian lan trong hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc.

3. Loi dung danh hiéu nha gi4o va hoat dong giéo duc dé thuc hién hanh vi vi pham
phap luat.

4. Céc hanh vi khac ma phéap luat khéng cho phép.
Piéu 39. Chuyén vién va cac chitc danh twong dwong

1. Chuyén vién va cac chirc danh twong dwong chuyén vién cta Trudng gom:
Chuyén vién, nhan vién thu vién, ké toan vién, diéu dudng, van thu luu trit (sau day goi
chung 1a chuyén vién) truc tiép thuc hién mot hoac mot sé chac ning quan 1y theo sy
phan cong cua cac cap quan ly.

2. Tiéu chuan va nhiém vu cua chuyén vién

Tiéu chuan va nhiém vu theo tirng chirc danh nghé nghiép cia chuyén vién duoc
quy dinh cu thé theo Khung tiéu chuan ning luc chtc danh nghé nghiép trong Dé an vi
tri viéc lam cta Truong va theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. Quyén va nghia vu caa chuyén vién

a) Thuc hién nhiém vu caa vién chirc theo quy dinh ctaa Luat Giao duc, Luat Vién
chuc va phap luat co lién quan;

b) Thuc hién nghiém céc quy ché, ndi quy, quy dinh ctia Truong;

c) Hoan thanh nhiém vu chuyén mén va cac cong tac dugc giao;
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d) Pugc huong cac quyén theo quy dinh cua Luat Can bo, cong chuc; Luat Vién
chuc, Bo luat Lao dong hién hanh quy dinh; duoc huong cac ché do chinh sach theo quy
dinh va quy ché chi tiéu noi bo hién hanh caa Truong;

d)) Pugc dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi ky thuat phuc vu cho hoat
d6ng chuyén mén, khoa hoc va cong nghé; dugc cung cap thong tin lién quan dén nhiém
vu va quyén han duoc giao;

e) Pugc chu dong, sang tao lya chon phuong phap va phuong tién thich hop véi
kha ning dé bao dam cho cong tac dao tao va nghién ciu khoa hoc céng nghé dat chat
luong cao;

g) Puoc tao diéu kién dé nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu; duoc dang ky
xét du thi thang hang chirc danh nghé nghiép khi du cac diéu kién theo quy dinh;

h) Pugc tham gia gop y xay dung chién lugc phat trién Truong, ké hoach thuc hién
chién luoc va cac quy dinh, quy ché té chic, hoat dong trong Truong, quy dinh caa phap
luat; d& xuat phuong phap cai tién nang cao chat luong gido duc trong Truong;

K) Bugc nghi phép theo quy dinh ctia Nha nudc va phu hop vai cac quy dinh cua
Truong.

Piéu 40. Nguoi lao ddng theo Hop dong lao dong
Nguoi lao dong thuc hién cac quyén va nghia vu theo Hop dong lao dong, hop

d6ng thué, khoan cong viéc va céc hinh thirc hop dong, hop tac khac véi Truong; c6 cac
quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luat lao dong va phép luat dan su.

Chuong IV
NHIEM VU VA QUYEN CUA NGUOI HQC

Piéu 41. Nguai hoc

1. Nguoi hoc 1a ngudi dang hoc tap va nghién ctu khoa hoc tai Truong, gém sinh
vién cua chuong trinh dao tao dai hoc; hoc vién ctiia chwong trinh dao tao thac si; nghién
ctru sinh ctia chuong trinh ddo tao tién si va hoc vién trong cac chuong trinh dao tao,
bdi dudng khéc caa Truong.

2. Nguoi hoc la cong dan Viét Nam, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai va
ngudi nudc ngoai di duoc Trudng tuyén chon theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao
tao.

Piéu 42. Nhiém vu ciia ngudi hoc

1. Thyuc hién nhiém vu cta cong dan theo quy dinh cua phap luat. Nguoi hoc la
ngudi nudc ngoai phai tuan thua phap luat Viét Nam, tén trong phong tuc, tap quan cuaa
Viét Nam.
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2. Chap hanh chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc,
cac quy ché, noi quy cua Truong.

3. Hoc tap, rén luyén theo chuwong trinh, ké hoach gido duc, dao tao cua Truong;
cha dong, tich cuc tw hoc, nghién ctu, sang tao va rén luyén dao dic, 16i séng, theo quy
dinh, quy ché vé dao tao, vé cong tac sinh vién va cac quy dinh cua phap luat lién quan
dén ngudi hoc; thuc hién quy ché, ndi quy, quy dinh caa Truong.

4. Ton trong nha gido, can bo quan Iy va nhan vién cua Trudng; doan két, giup 45
Idn nhau trong hoc tap, rén luyén; thyuc hién tét nép sdng vin hoa trong trudng hoc.

5. Gitr gin va bao vé tai san; hanh dong gép phan bao vé, xay dung va phat huy
truyén thong cia Truong.

6. Pong hoc phi va 1¢ phi day du, ding thoi han.

7. Tham gia lao dong cong ich, hoat dong tinh nguyén, hoat dong x& hoi vi cong
d6ng pht hop véi ning luc va sirc khoe theo yéu cau caa Truong.

8. Chap hanh nghia vu lam viéc c6 thoi han theo su diéu dong cua Nha nudc khi
dugc huong hoc bong, chi phi dao tao do Nha nudc cip hodc do nudc ngoai tai trg theo
Hiép dinh ky két vai Nha nudc, néu khdng chap hanh phai boi hoan hoc bong, chi phi
dao tao theo quy dinh cua Chinh phu.

9. Tham gia phong, chdong tiéu cuc, gian lan trong hoc tap, thi cir va céc hoat dong
khac cua nguoi hoc; kip thoi bdo cdo vai khoa, phong chirc nang, Hiéu trudng hoac cac
co quan c6 tham quyeén khi phat hién nhirng hanh vi tiéu cuc, gian lan trong hoc tap, thi
ctr hoic nhirng hanh vi vi pham phép luat, vi pham noi quy, quy ché khéac caa ngudi hoc,
nha giao, vién chuc va nhéan vién trong Truong.

10. Tham gia cong tac bao dam an ninh, trat ty, an toan giao thdng, phong chéng
t6i pham, té nan x& hoi trong truong hoc, gia dinh va cong dong.

11. Thyc hién cac nhiém vu khac ¢ lién quan theo quy dinh cta phép luat va ctaa
Truong.

Piéu 43. Quyen lgi, chinh sach va cac hanh vi ngudi hoc khdng dwoc 1am
- Quyen loi d6i véi nguoi hoc

1. Pugc nhan vao hoc dung nganh, chuyén nganh nghé di ding ky du tuyén néu
du cac didu kién tring tuyén theo quy dinh cua B Giéo duc va Pao tao va caa Truong;
2. Pugc t6n trong va ddi xtr binh dang, khong phan biét ddi xir vé gigi, dan toc,
tén gido, ngudn gdc xuat than; duoc dinh hudng nghé nghiép va dugc cung cip day du
thong tin ca nhan vé viéc hoc tap, rén luyén theo quy dinh cia Trudng; duoc phd bién
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noi quy, quy ché vé dao tao, rén luyén va cac ché do, chinh sach cia Nha nudc co lién
quan dén ngudi hoc;

3. Puoc bao dam diéu kién hoc tap, tham gia hoat dong khoa hoc, cong nghé va
khaoi nghiép, hoat dong rén luyén k§ nang hoan thién ban than, tham gia hoat dong doan
thé, hoat dong vi cong dong va hoat dong vin hoéa, thé duc, thé thao;

4. Bugc tao diéu kién trong hoc tap, nghién ciu khoa hoc va rén luyén bao gom:

a) Sir dung hé thdng thu vién, cac trang thiét bi va phuong tién phuc vu céc hoat
dong hoc tap, nghién ctu khoa hoc, van hoa, van nghé, thé duc, thé thao;

b) Tham gia nghién ctru khoa hoc, thi sinh vién gioi, thi Olympic cac mon hoc, thi
sang tao khoa hoc, k¥ thuat;

c) Cham sdc, bao vé stic khoe theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

d) Piang ky dy tuyén di hoc, tham gia cac hoat dong giao luu, trao ddi sinh vién ¢
nuéc ngoai; hoc chuyén tiép ¢ cac trinh d6 dao tao cao hon theo quy dinh hién hanh;

d) Tham gia hoat dong trong t6 chitc Bang Cong san Viét Nam, Doan TNCS Ho
Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam; tham gia cac to chuc tu quan cua sinh vién, cac hoat
dong x& hoi ¢o lién quan ¢ trong va ngoai truong hoc theo quy dinh cua phép luat; cac
hoat dong vin hoa, van nghé, thé thao lanh manh, phi hop véi muc tiéu dao tao cua co
SO gido duc dai hoc;

e) Sir dung céc dich vy cong tac x& hoi hién cé caa Truong (bao gdom cac dich vu
vé huéng nghiép, tu van viéc 1am, tu van stc khoe, tam ly, hd tro sinh vién c6 hoan canh
dac biét,...);

g) Nghi hoc tam thoi, tam ngimng hoc, hoc theo tién d6 cham, tién d6 nhanh, chuyén
truong theo quy dinh cia quy ché vé dao tao cua Bo Gido duc va Pao tao; dugc nghi he,
nghi tét, nghi I theo quy dinh;

h) Puoc huong cac ché do, chinh sach, dugc xét nhan hoc bong khuyén khich hoc
tap, hoc bong do céc to chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nudc tai tro theo quy dinh hién
hanh; dugc mién giam phi khi sir dung cac dich vu cong cong vé giao thong, giai tri,
tham quan bao tang, di tich lich sir, cong trinh van hoa theo quy dinh cua Nha nudc.

5. Pugc gop v kién, tham gia quan ly va giam sat hoat dong giéo duc va cac diéu
kién dam bao chét luong gido duc; truc tiép hoic thong qua dai dién hop phéap cia minh
kién nghi cac giai phap gop phan xay dung va phét trién Truong; dé dat nguyén vong va
khiéu nai 1én Hiéu truong giai quyét cac van dé co lién quan dén quyén, loi ich chinh
dang ctia nguoi hoc.

6. Pugc xét tiép nhan vao ky tic x4 va uu tién khi sap xép vao ¢ ky tlc xé& theo
quy dinh.
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7. Nguoi hoc du diéu kién theo quy dinh cua Bo Giéo duc va Pao tao dugc cong
nhan tét nghiép, cap bang tét nghiép, chung chi, bang diém hoc tap va rén luyén, cac
gidy to lién quan va giai quyét cac thu tuc hanh chinh khéc.

8. Puoc tham gia hoat dong xa hoi, bao vé méi trudng, phong chng toi pham céc
té nan xa hoi.

9. Pugc cip vin bang, bang diém, chung chi sau khi tét nghiép hoic hoan thanh
khéa hoc.

- Chinh sach di véi ngudi hoc

1. Pugc hudng chinh sach ddi véi nguoi hoc thude ddi twong huong wu tién va
chinh sach x& hoi cu thé: Nguoi hoc thudc dién cir tuyén, con em cac dan toc & cac ving
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan, dién chinh sach xa hoi va cac gia dinh
ngheo duoc cap hoc bong, tro cap, mién giam hoc phi, dugc huéng cac chinh sach wu
dai tir tin dung gido duc, quy khuyén hoc va quy bao tro gio duc theo quy dinh cua
phap luat.

2. Nguoi hoc dat thanh tich xuét sic va co dao dirc tot duoc hudng cac didu kién
uu tién trong hoc tap va nghién ctru khoa hoc theo quy dinh hién hanh.

3. Puogc huong chinh sach vé hoc bong va tro cap x& hoi, ché do ctr tuyén, tin dung
gido duc, mién, giam phi dich vu cong cong theo quy dinh cta Luat gido duc.

- Cac hanh vi nguoi hoc khong dwogc lam

1. Xtc pham nhan pham, danh du, xdm pham than thé giang vién, can bo quan ly
gi&o duc, nhan vién, nguoi hoc cua Truong va nguoi khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi ct, tuyén sinh.

3. Tham gia té nan xa hoi, gay rdi an ninh trat tu trong Truong hodc noi cong cong
va cac hanh vi vi pham phap luat khac.

4. Hat thude, udng ruou, bia trong gid hoc; say ruou, bia trong gio hoc va trong
truong.

5. To chirc hoic tham gia cac hoat dong vi pham phép luat.
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Chuong V
TO CHUC VA QUAN LY CAC HOAT PONG PAO TAO, KHOA HQC
VA CONG NGHE, HQP TAC QUOC TE, BAO PAM CHAT LUQNG
GIAO DUC PAI HOC TRONG NHA TRUONG

Muc 1
HOAT PONG PAO TAO

Piéu 44. Ngon ngir giang day

Tiéng Viét 12 ngdn ngit chinh thic giang day trong Truong. Cac chuong trinh hop
t4c V&i nude ngoai, chuong trinh dao tao ngodn ngit, cac chuong trinh dap ung cac diéu
Kién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao dugc giang day bang tiéng nudc ngoai.

Piéu 45. Trinh d§ dao tao va hinh thire dao tao

1. Truong dao tao cac trinh do dai hoc va sau dai hoc khi dap tmg du cac diéu kién
m¢& nganh theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Cac trinh d6 dao tao cua Truong dugc thuc hién theo hinh thuc: chinh quy, vira
lam vira hoc, ddo tao tir xa. Viéc chuyén ddi gitra cac hinh thire dao tao dugc thuc hién
theo nguyén tic lién théng.

3. Truong duoc to chirc hoat dong gido duc thuong xuyén, cung cap dich vu dao
tao, bdi dudng ngan han cap ching chi, chung nhan ph hop véi nganh, linh vuc dao
tao cua Truong theo quy dinh caa phap luat dé dap ang nhu cau hoc tap suét doi caa
nguoi hoc.

4. Truong thuc hién chuong trinh dao tao tir xa trinh do dai hoc ddi véi nhiing
nganh da c6 quyét dinh cho phép mé nganh dao tao hé chinh quy trinh d6 dai hoc. Trén
co s dé xuat caa Hiéu truong, HPT xac dinh chién lugc, ké hoach dao tao tir xa trong
sir mang, tam nhin va dinh huéng phéat trién cia Truong.

Piéu 46. Mé nganh va chuyén nganh dao tao

1. Truong thuc hién quy dinh chi tiét cia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé
diéu kién mé nganh dao tao trinh do dai hoc, thac si, tién si; quy dinh trinh ty, thu tuc
Mo nganh, dinh chi hoat dong ctia nganh dao tao;

2. HDT quyét dinh vé chil truong md nganh dao tao;

3. Hiéu truong quy dinh va chi dao thuc hién trinh ty, thu tuc mé nganh dao tao
phu hop Vvéi quy dinh cua phap luat. Can cit vao nhu cau xa hoi, ning luc thuc té cua
Truong va phuong hudng dao tao caa HPT, Hiéu truong dé xuat véi Bo Gido duc va
Pao tao ra quyét dinh md nganh, chuyén nganh dao tao méi chua ¢ trong danh muc
dao tao cua Nha nudce sau khi d& 4n mé nganh di dugc Hoi dong Khoa hoc va Bao tao
Truong thong qua.
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4. Trudc khoa dau tién tot nghiép, chuong trinh dao tao phai dugce danh gia chat
luong; ngay sau khi khoa dau tién tot nghiép, chuong trinh dao tao phai dugc kiém dinh
theo quy dinh. Truong phai c6 trach nhiém cai tién, nang cao chét lwvong dao tao, bao
dam chuan dau ra cua chuong trinh dao tao, bao dam quyén loi cho ngudi hoc, trong
truong hop két qua danh gia, kiém dinh khong dat yéu cau.

5. Trudng thuc hién tu chit md nganh dao tao khi bao dam cac diéu kién theo quy
dinh.

Diéu 47. Thoi gian dao tao, chwong trinh dao tao, gido trinh
1. Thoi gian dao tao:

Thoi gian ddo tao duge xac dinh trén co sd 6 lugng tin chi phai tich liy cua ting
chuong trinh va trinh d6 dao tao. Sb lugng tin chi can tich liy d6i véi mbi trinh d6 duoc
quy dinh trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam. Hiéu truong quyét dinh sé luong tin
chi phai tich Ity cho ting chwong trinh dao tao va trinh d6 dao tao cho phu hgp véi quy
dinh cua phép luat.

2. Chuong trinh dao tao:

a) Chuong trinh dao tao dugc xay dung theo don vi tin chi, duoc thiét ké theo dinh
huéng nghién cau hoic/va theo dinh huéng wng dung, dinh huéng nghé nghiép ddi véi
mot trinh d6 dao tao cia mot nganh hoic chuyén nganh dao tao, bao gom: trinh d6 dao
tao; diéu kién tuyén sinh va diéu kién tét nghiép; muc tiéu dao tao, chuan dau ra; noi
dung va phuong phap dao tao; cach thirc danh gia két qua hoc tap; cac diéu kién thyc
hién chuong trinh dao tao.

- Chuong trinh ddo tao trinh d6 dai hoc bao gém: muc tiéu, chuan kién thuc, ky
ning ctia nguoi hoc sau khi tét nghiép; noi dung dao tao, phuong phap va hinh thirc
danh gia d6i véi mdi mon hoc va nganh hoc, trinh @6 dao tao; chuan dau ra phi hop véi
Khung trinh do quéc gia Viét Nam; bao dam yéu cau lién thdng giita cac trinh d6 va véi
cac chuong trinh dao tao khac;

- Chuong trinh dao tao trinh d6 thac si, tién si gdm: muc tiéu, chuan kién thic, ky
ning cua hoc vién, nghién ctu sinh sau khi tét nghiép; khéi luong kién thuc, két cau

chuong trinh dao tao trinh do thac si, tién si;

b) Truong duoc sur dung chuong trinh dao tao cua co s¢ giao duc dai hoc nudc
ngoai do co quan ¢ tham quyeén cta nudc dé cho phép dao tao va cap bang hoic co gidy
ching nhan kiém dinh chéat luong con hiéu luc do to chirc kiém dinh chat luong hop
phap cap; bao dam quy dinh cta phap luat vé so hitu tri tug.

¢) Thudng xuyén phat trién chuong trinh dao tao theo huéng da dang héa, chuan
hoa, hién dai héa; tao diéu kién dé nhanh chéng tiép thu cé chon loc chuong trinh dao
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tao tién tién, phU hop vai yéu cau caa dat nude, phuc vu thiét thuce cho su phat trién kinh
té - x& hoi ndi chung, cua timg nganh, linh vue, ving, dia phuong, t6 chirc ndi riéng. To
chirc danh gia cac chuong trinh dao tao cua cac nganh hoc, mén hoc theo quy dinh chung
dé c6 nhiing diéu chinh can thiét.

d) Truong c6 trach nhiém giai trinh trong viéc xay dung, tham dinh, ban hanh
chuong trinh ddo tao khi co quan chic ning yéu cau; thuc hién chuong trinh dao tao da
duoc kiém dinh boi t6 chuc kiém dinh chat lugng gido duc cua Viét Nam, bao dam
khong gay phuong hai dén quéc phong, an ninh qudc gia, loi ich cong ddng, khéng co
nodi dung xuyén tac lich sir, anh huéng xau dén van hoa, dao dtc, thuan phong my tuc
va doan két cac dan toc Vit Nam, hoa binh, an ninh thé giéi; khdng c6 ndi dung truyén
ba tdn gido.

d) Chuong trinh dao tao theo hinh thirc gido duc thuong xuyén cé noéi dung nhu
chuong trinh dao tao theo hinh thirc gido duc chinh quy.

e) Cac chuong trinh bdi dudng chuyén mén, nghiép vu nham cap nhat va nang cao
kién thirc, ki ning nghé nghiép cia nguoi hoc phai dap tng yéu cau thyc tién va hoi
nhap quéc té.

3. Giao trinh dao tao:

a) Hiéu truong to chuc bién soan hoic t chirc lya chon, duyét gido trinh cac mén
hoc dé st dung 1am tai liéu giang day, hoc tap chinh thirc trong Truong trén co s tham
dinh cua Hoi déng tham dinh gi4o trinh do Hiéu trudang thanh 1ap dé bao dam co du gido
trinh giang day, hoc tap; xay dung hé théng gido trinh, tai liéu, trang thiét bi day - hoc
dap ¢ng yéu cau ddi méi toan dién vé noi dung, phuong phap day - hoc, phat huy tinh
tich cuc, chi ddng, nang luc tu hoc, tu nghién ciru cta nguoi hoc.

b) Giéo trinh cua Trudng cu thé hoa yéu cau vé noi dung kién thic, Ky nang quy
dinh trong chuong trinh dao tao ddi véi mdi mén hoc, nganh hoc, dam bao muc tiéu cua
cac trinh do dao tao.

¢) Trudng sir dung gido trinh cac mén ly luan chinh tri, quc phong - an ninh do
B6 Gi4o duc va Dao tao hoic co quan c6 tham quyén bién soan dé 1am tai liéu giang
day va hoc tap.

d) Truong phai thuc hién cac quy dinh vé s& hitu tri tué va ban quyén trong sir
dung gio trinh va cong b cong trinh nghién ctu khoa hoc.

Diéu 48. Chi tiéu tuyén sinh va td chikc tuyén sinh

1. Chi tiéu tuyén sinh:

a) Dua trén cac tiéu chi, nguyén tic, quy trinh do B Gi4o duc va Dao tao quy
dinh, Truong duoc chu dong xac dinh chi tiéu tuyén sinh theo nganh, nhém nganh dao



40

tao trén co s& nhu cau lao dong cua thi trudng, yéu cau phéat trién kinh té - xa hoi va pha
hop véi cac diéu kién vé sé luong, chat luong d6i ngil giang vién, co sé Vat chat, ty 18
cd viéc 1am cua sinh vién tét nghiép va cac diéu kién dam bao chit lugng khac.

b) Trudng tu xac dinh chi tiéu tuyén sinh; céng bb cong khai chi tiéu tuyén sinh,
chat luong dao tao va cac diéu kién dam bao chat luong dao tao, ty 16 ¢é viéc 1am cua
sinh vién tét nghiép; bao dam chuan dau ra cia chuong trinh dao tao di cong bé.

2. T6 chirc tuyén sinh:
a) Phuong thirc tuyén sinh caia Truong bao gom thi tuyén va xét tuyén.

b) Hang nim, cin ctr VAo quy ché tuyén sinh, quy dinh ngudn tuyén sinh hién hanh
va ké hoach tuyén sinh cua B Gido duc va Pao tao, Truong xay dung ké hoach va to
chuic tuyén sinh céc trinh d6 dao tao theo quy dinh.

¢) Hiéu truong hoac Phé Hiéu truong duoc uy quyén truc tiép chi dao cong tac
tuyén sinh hang nim cta Truong.

Piéu 49. T6 chirc va quan 1y dao tao

1. Trudng to chirc va quan 1y dao tao theo tin chi ddi véi chuwong trinh dao tao dai
hoc va sau dai hoc; d0 tao gido duc nghé nghiép néu duoc cho phép cua co quan quan
1y theo quy dinh.

2. Truong thuc hién lién két dao tao trinh do dai hoc theo hinh thirc vira 1am vira
hoc Véi cac co so gido duc dai hoc, truong cao dang, truong trung cap, trung tam giao
duc thuong xuyén cap tinh; truong dio tao, bdi dudng cua co quan nha nuéc, to chic
chinh trj, t6 chac chinh tri - x& hoi, luc luong vii trang nhan dan véi diéu Kién co s&
duoc lién két dao tao bao dam cac yéu cau vé moi trudng su pham, co sd vat chat, thiét
bi, thu vién va can bd quan Iy theo yéu cau cua chwong trinh ddo tao va theo quy dinh
cua B6 Giado duc va Dao tao.

3. Phdi hop véi doanh nghiép, don vi sir dung lao dong trong viéc st dung chuyén
gia, co s vat chat, trang thiét bj dé to chirc dio tao thuc hanh, thuc tap nham nang cao
k¥ nang thuc hanh, thuc tap va tang co hoi viéc 1am cho nguoi hoc.

4. P& xuat véi Uy ban nhan dan cap tinh, cac co sé gi4o duc dong trén dia ban
cung cp chuong trinh gido duc thudng xuyén, gido duc nghé nghiép va gido duc dai
hoc; t6 chuc dao tao lién thdng gitra trinh d6 dai hoc; dao tao chuyén tiép cho truong dai
hoc khac.

5. Trudng to chirc va quan 1y dao tao theo cac quy ché dao tao do Bo Giéo duc va
Dao tao ban hanh. Cian ct quy ché dao tao cua Bo Gido duc va Pao tao, Trudng ban
hanh cac quy dinh cu thé vé viéc td chtc thuc hién quan 1y dao tao dbi voi ting trinh do
dao tao.
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Piéu 50. Panh gia qua trinh va két qua day - hoc

1. Trudng td chirc thuc hién viée danh gia két qua hoc tap, rén luyén, tham gia cac
hoat dong x& hoi cua ngudi hoc, danh gia két qua giang day cua giang vién, giéo vién
theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

2. Truong lra chon phwong phép, quy trinh va xay dung hé théng danh gia bao
dam khach quan va chinh xac, dam bao xac dinh duoc mirc do tich liy kién thirc va ky
nang cua nguoi hoc, xac dinh duoc hiéu qua giang day va mic do phan dau, nang cao
trinh do ctia giang vién. Panh gia qua trinh va két qua day - hoc duoc thyc hién theo cac
quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

Piéu 51. Vin bing, chieng chi

1. Vin bang gi4o duc dai hoc thudc hé théng gido duc qudc dan duoc Truong cap
bao gom bang Cir nhan, bang K§ su, bang Thac si va bang Tién si.

2. Chtng chi duoc Trudng cap ddi véi cac khoa dao tao ngan han, khoa dao tao
ngoai ngi, tin hoc, khda bdi dudng nang cao trinh d6 hoc van, nghé nghiép phu hop quy
dinh cua Nha nudc.

3. Nguoi hoc hoan thanh chwong trinh dao tao, dat chuan dau ra cia trinh do dao
tao theo quy dinh, hoan thanh nghia vy, trdch nhiém cia nguoi hoc thi dugc Hiéu trudng
cap van bang ¢ trinh do dao tao twong ung. Cu thé:

a) Bang Cu nhan, K¥ su kém theo Phu luc van bang cap cho nguoi tét nghiép
chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc theo quy dinh cua phap luat, dap tng yéu cau
chuan dau ra bac 6 theo Khung trinh do quéc gia Viét Nam.

b) Biang Thac si kém theo Phuy luc vin bang cip cho ngudi tét nghiép chwong trinh
dao tao trinh d6 thac s theo quy dinh cua phap luat, dap tng yéu cau chuan dau ra bac
7 theo Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

c) Bang Tién si kém theo Phu lyc van bang cap cho ngudi tét nghiép chuong trinh
dao tao trinh do tién si theo quy dinh ctia phap luat, dap ung yéu cau chuan dau ra bac 8
theo Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

4. Vian bang tt nghiép va ching chi ctua chuong trinh dao tao duoc cap kém theo
bang diém, két qua hoc tap cua ngudi hoc.

5. Truong thiét ké mau, in phdi, cap phat van bang cho nguoi hoc va quan 1y vin
bang, chung chi phi hop quy dinh cua phép luat; céng bd céng khai mau vin bang,
thong tin lién quan dén viéc cip van bang cho ngudi hoc trén trang thong tin dién tir cua
Truong.
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Muc 2
HOAT PONG KHOA HOC VA CONG NGHE

Piéu 52. Muc tiéu, nhiém vu hoat dong khoa hec va cong nghé ciia Truong

1. Nang cao chat luong gido duc dai hoc, ning luc nghién ctu va kha ning wng
dung khoa hoc va cdng nghé cua giang vién, nghién ciru vién, can bo quan ly, vién chac.

2. Hinh thanh va phét trién nang lyc nghién ctu khoa hoc cho nguoi hoc; phét hién
va boi dudng nhan tai, dap ung yéu cau dao tao nhan luc trinh d6 cao.

3. Tao ra tri thuc, cdng nghé¢, giai phap moi dé phat trién khoa hoc va giéo duc,
gop phan phat trién kinh té - xa hoi, bao dam qudc phong, an ninh caa dat nudc.

Piéu 53. Hoat ddng quan ly va ndi dung khoa hec va céng nghé

1. Nghién ctru khoa hoc co ban, khoa hoc x& héi va nhan van, khoa hoc giao duc,
khoa hoc céng nghé dé tao ra tri thirc san pham méi.

2. Ung dung két qua nghién cizu, chuyén giao cdng nghé vao thyc tién san xuat va
doi séng.

3. Xay dung céac phong thi nghiém, cac co s nghién ciru phuc vu dao tao va nghién
ctru khoa hoc, cac vudn wom cong nghé, gan phét trién céng nghé vai tao san pham mai.

4. Tham gia tuyén chon, tu van, phan bién, thuc hién cac nhiém vu, hop déng khoa
hoc va c6ng ngh¢, cac nhiém vu theo don dat hang.

5. Két hop chat ché gitra cong tac nghién ciru khoa hoc, san xuat va dich vu khoa
hoc va céng nghé véi cong tac dao.

Piéu 54. Nhiém vu va quyén han cia Truwong trong hoat déng khoa hoc va
cbng nghé

1. Xay dung, thuc hién chién lugc va ké hoach phat trién khoa hoc va cong nghé.

2. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé phuc vu va nang cao chat luong do tao.

3. Nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé nham tao ra tri thiic, cong nghé,
giai phap mai, gop phan phét trién kinh té - xa hoi phu hop vai ning luc khoa hoc, cong
nghé caa Truong.

4. Ty chy, tu chiu trach nhiém trong viéc ky két hop déng khoa hoc va céng nghé;
thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé; dang ky tham gia tuyén chon thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé; tu xéc dinh cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap
truong dé xay dung ké hoach hoat dong khoa hoc va cong ngheé.

5. Sir dung tién, tai san, gia tri tai san tri tug, cac ngudn thu hop phap dé thyc hién
cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé, san xuat kinh doanh.
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6. Thanh lap t6 chirc nghién ctru va phat trién, té chac dich vu khoa hoc va cong
nghé¢, doanh nghiép khoa hoc va céng nghé.

7. Puoc bao hd quyén sé hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhwong két qua hoat
d6ng khoa hoc va cong nghé; cong bé két qua hoat dong khoa hoc va cong nghé.

8. Bao vé loi ich ciia Nha nudc va xa hoi; quyén va loi ich hop phap cua té chuc,
ca nhan hoat dong khoa hoc va cdng nghé; git bi mat khoa hoc va cdng nghé theo quy
dinh cua phap luat.

9. Trudng t6 chuc cac hoat dong nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé cho
nguoi hoc.

10. Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh ciia phap luat.

Piéu 55. Thong tin va trang thiét bi khoa hec

1. Truong t6 chirc va tham gia cac hoi nghi, hoi cho, thi giai thuang vé khoa hoc
va cong nghé trong va ngoai nudc; thuc hién cac hoat dong vé sa hiru tri tug, ban quyén,
thuong hiéu san pham vé khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cia phap luat.

2. Trudng xay dung, quan 1y va cung cap cac ngudn thdng tin khoa hoc va cong
nghé cia Trudng; tham gia vao hé théng théng tin - thu vién chung caa hé thong céac
truong dai hoc.

3. Truong xuat ban va phat hanh cac tap san, tap chi, cac tai liéu, an pham khoa
hoc va céng nghé theo quy dinh cua phép luat.

4. Truong xay dung, quan ly va khéng ngung tang cuong cac phong thi nghiém,
trang thiét bi cho hoat dong khoa hoc va céng nghé; tham gia vao viéc lién két, chia sé
Vvé6i cac phong thi nghiém va co s& vat chat cua cac co quan, don vi khéc, véi cac phong
thi nghiép trong diém quéc gia trong hoat dong khoa hoc va céng nghé.

Muc 3
HOAT PONG POI NGOALI

Piéu 56. Muc tiéu va nhiém vu

1. Nang cao chat lwong gido duc dai hoc theo hudng hién dai, tiép can nén gido
duc dai hoc tién tién trong khu vuc va trén thé gidi.

2. Tao diéu kién dé Truong phat trién bén viing, dao tao ngudn nhan luc cé trinh
d6 va chat luong cao, phuc vu su nghiép cdng nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc.

Piéu 57. Ndi dung cia hoat dong ddi ngoai

Hoat dong ddi ngoai cua Truong bao gdm phat trién quan hé trong nudc va phat
trién quan hé quéc té, bao gom céc noi dung sau:
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a) Pam phan, ky két va hd tro thuc hién cac thoa thuan hop tac véi cac to chic va
c4 nhan (sau ddy goi tat 1a ddi tac) trong va ngoai nudc, cac dy an, chuong trinh, ké
hoach hop tac song phuong, da phuong trong linh vuc dao tao, nghién ciru khoa hoc va
dich vu.

b) Tim kiém cac d6i tac tiém ning; van dong, tiép nhan va diéu phdi nguén tai tro
ctia cac ddi tac trong nudc va nudc ngoai.

c) Tham gia hoat dong trong mang ludi cac truong dai hoc, hiép hoi trong nuwdc va
qudc té; phét trién cac mang ludi chuyén gia, mang ludi cuu sinh vién; to chic cac hoat
dong truyén thong doi ngoai.

d) To chuc va quan 1y cac doan cua Trudng di cong tac nudce ngoai; don tiép céc
doan nudc ngoai dén Trudng va tiép khach quéc té; cac hoat dong 12 tan doi ngoai khac.

Piéu 58. Phat trién quan hé trong nwéc

1. Cac ddi tac trong nudc c6 quan hé hop tac, lién két va hd tro Truong bao gom
cac co quan quan ly Nha nuéc, té chic chinh tri - xa hoi; doanh nghiép, co sé gido duc
dao tao, co s nghién ctu, hiép hoi nghé nghiép; giang vién, nha khoa hoc; cuu hoc vién
va sinh vién.

2. Lanh dao Nha truong, cac don vi va can bo trong toan Truong co trdch nhiém
phét trién cac quan hé trong nudc nham mang lai loi ich cho Truong. Hiéu truang ¢ thé
iy quyén cho mét sé don vi truc thuoc ky két cac thoa thuan hop tac, chuong trinh, ké
hoach hop tac véi cac ddi tac trong nudc theo nguyén tic dong cap.

3. Phong Hanh chinh — Quan tri chiu trach nhiém quan 1y va diéu phéi cac hoat
dong quan hé hop tac véi cac dbi tac trong nudc; thuc hién cong tac 18 tan, don tiép
khach trong nuéc; t6 chic tiép nhan ngudn tai tro tir cac ddi tac trong nudc.

4. Phong Cong tac sinh vién quan Iy va phat trién mang ludi cuu sinh vién caa
Truong nham hd trg cdng tac thu thap thong tin phan hoi vé viéc 1am sau tét nghiép, cac
y kién danh gia vé chuong trinh dao tao va chat lugng dao tao; tim kiém cac co hoi hop
tac trong nghién ciru va phat trién cong nghé; thu hat ngudn tai trg, hoc bong cho sinh
vién.

Piéu 59. Hop tac quéc té

1. Cac ddi tac qudc té cb quan hé hop tac va hd trg Trudng bao gdm céc t6 chic,
doanh nghiép c6 yéu td nudc ngoai; cac co sd gido duc dai hoc, vién nghién ciru, mang
lugi va hiép hoi nghé nghiép tai nudc ngoai; giang vién, chuyén gia gido duc va nha
khoa hoc nudc ngoai.

2. Nha trudong khuyén khich va tao diéu kién cho cac don vi va can bo phat trién
cac quan hé quéc té nham mang lai loi ich cho Truong. Hiéu trudng quyét dinh ky két
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hodc ty quyén cho Trudng cac don vi truc thudc ky két cac thoa thuan hop tac véi cac
dbi tac quoc té

3. Céc hinh thire hop tac quéc té:
a) Lién két dao tao.

b) Thanh Iap van phong dai dién cia co s¢ giao duc dai hoc nudc ngoai tai Viét
Nam.

¢) Hop tac nghién ctu khoa hoc va chuyén giao cong nghé, to chic hoi nghi, hoi
thao khoa hoc.

d) Tu van, tai tro, dau tu phat trién co so Vat chét, trang thiét bj.
d) Boi dudng, trao doi giang vién, nghién ctiu vién, can bo quan 1y va ngudi hoc.

e) Lién két thu vién, trao d6i théng tin phuc vu hoat dong dao tao, khoa hoc va
cdng ngh¢; cung tng chuong trinh dao tao; trao d6i cac an pham, tai liéu va két qua hoat
dong dao tao, khoa hoc va cong nghé.

g) Tham gia céc t6 chtrc gido duc, khoa hoc, hoi nghé nghiép khu vuc va quéc té.
h) M& van phong dai dién co so gido duc dai hoc cua Viét Nam ¢ nudc ngoai.
k) Céc hinh thuc hop tac khac theo quy dinh cua phép luat.

4. Phong Khoa hoc cong nghé va Quan hé dbi ngoai 1a don vi chuyén trach co chirc
nang tham muu cho Hiéu truéng vé quan ly hoat dong hop tac qudc té va cac du an quéc
té cua Truong; hd trg cac don vi trong toan Trudng thuc day va mé rong hop tac quéc
té; chu tri thuc hién cong tac I tan dbi ngoai, don tiép khach québc té; to chirc thuc hién
va tiép nhan ngudn tai tro tir cac ddi tac nude ngoai; phdi hop chat ché véi cac co quan
hitu quan dam bao an ninh, trat ty, an toan xa hoi trong cac hoat dong hop tac quéc té
cua Truong.

Piéu 60. Lién két dao tao

1. Lién két dao tao véi nudc ngoai 1a viéc hop tac dao tao giira Truong véi Truong
nuéc ngoai nham thyc hién chuong trinh dao tao dé cp vin bang hoic cap ching chi,
nhung khong hinh thanh phap nhan méi. Viéc lién két dao tao v4i nude ngodi phai bao
dam thuc hién quy dinh cua Luat gido duc dai hoc va quy dinh khac ctaa phap luat co
lién quan.

2. Chuong trinh lién két dao tao véi nuée ngoai 1a chuwong trinh ciia nuwdc ngoai
hodc chuong trinh do hai bén cing xay dung. Viéc t6 chic dio tao dugc thyc hién toan
bo tai Truong hodc mot phan tai Trudng va mot phan tai nudc ngoai.

3. Trudng nudc ngoai lién két dio tao vai Truong phai 1a co so dao tao ¢6 uy tin,
chat luong, c6 vin ban cia co quan c6 thAm quyén cta nudce d6 cho phép dao tao va cip
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van bang trong linh vuc lién két hoac c6 gidy chirng nhan kiém dinh chat lwong giéo duc
con hiéu luc do t6 chirc kiém dinh chat lugng gido duc hop phap cip. Cac bén lién két
phai bao dam diéu kién vé co s& vat chat, thiét bi, d6i ngii giang vién dap tng yéu cau
cta chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé chét luong cia chuong trinh dao tao.

4. Khi dap tng diéu kién quy dinh tai Diéu 45 va khoan 2 Diéu 32 cua Luat Giéo
duc Pai hoc stra ddi s6 34/2018/QH14 thi Trudng duoc ty chu lién két dao tao trinh do
dai hoc; khi dat chuan kiém dinh chit luong chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc thi
duoc tu chii lién két dao tao trinh do thac si nganh phu hop; khi dat chuan kiém dinh
chat lugng chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc, thac si thi duoc tu chu lién két dao tao
trinh do tién si nganh phu hop.

6. Trudng hop chuong trinh lién két dio tao v&i nudc ngoai bi dinh chi tuyén sinh
hozc bi cham dt hoat dong do khong dap tmg diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu nay,
Truong phai bao dam loi ich hop phap cua giang vién, nguoi lao dong va nguoi hoc; boi
hoan kinh phi cho ngudi hoc; thanh toan cac khoan thu lao giang day, cac quyén lgi
khac cua giang vién va nguoi lao dong theo hop dong lao dong di ky két hoic thoa ude
lao dong tap thé; thanh toan cac khoan ng thué va khoan ng khac (néu co).

7. Trudng phai cong bé cong khai thong tin lién quan vé chuong trinh lién két dao
tao Vi nudc ngoai, tinh phap ly cia van bang nudce ngoai dugc cap tai nuéc cap bang
va tai Viét Nam trén trang thong tin dién tur cia Truong va phuong tién thong tin dai
ching; hd tro ngudi hoc trong qua trinh cdng nhan vin bang gi4o duc dai hoc; thuc hién
kiém dinh chuong trinh lién két thuc hién tai Viét Nam ngay sau khi c6 sinh vién tét
nghiép va kiém dinh theo chu ky quy dinh.

8. Truong khdng tu lién két dao tao khi chua bao dam diéu kién theo quy dinh va
cam két khong vi pham diéu kién bao dam chat lugng gido duc trong dé an lién két dao
tao v&i nudc ngoai.

Muc 4
HOAT PONG BAO PAM CHAT LUQNG VA KIEM PINH CHAT LUQNG

Piéu 61. Bao dam chat lweng gido duc dai hoc; muc tiéu, nguyén tic va doi
twong kiém dinh chat lwong gido duc dai hoc

1. Bao dam chat luong gido duc dai hoc Ia qué trinh lién tuc, mang tinh hé théng,
bao gom cac chinh sach, co ché, tiéu chuan, quy trinh, bién phap nham duy tri va nang
cao chat luong gi4o duc dai hoc.

2. Hé théng bao dam chat luong gido duc dai hoc cua Trudng bao gdm hé théng
bao dam chat luong bén trong va hé théng bao dam chat luong bén ngoai théng qua co
ché kiém dinh chat lwong gi4o duc dai hoc.

3. Muyc tiéu cua kiém dinh chat luvong gido duc dai hoc ciia Truong nhu sau:
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a) Xac nhan mac d6 cua Truong hoac chuong trinh dao tao dap tng muc tiéu dao
tao trong timg giai doan nhat dinh.

b) Lam can ctr dé Truong giai trinh véi cac co quan quan 1y nha nude c6 tham
quyén va x& hoi vé thuc trang chit lwvong dao tao.

¢) Lam co s& cho ngudi hoc lra chon Truong, chuong trinh dio tao va nha tuyén
dung lao dong tuyén chon nhan lyc.

4. Nguyen tic kiém dinh chat lwong gido duc:

a) boc lap, khach quan, ding phap luat.

b) Trung thuc, cong khai, minh bach.

¢) Binh dang, bat budc, dinh ky.

Piéu 62. Trach nhiém cia Trwdng trong viéc bao dam chat lweng gi4o duc va
ding ky kiém dinh chét lwong gido duc

1. Xay dung va phét trién hé thong dam bao chét lugng gido duc bén trong phi
hop Vi st mang va muc tiéu, diéu kién thuc té cua Truong.

2. Xay dung chinh sach, ké hoach dam bao chat lwong cua Trudng.

3. Tu danh gia, cai tién nang cao chét luong dao tao va dinh ky ding ky kiém dinh
chuong trinh, kiém dinh co s& gi4o duc.

4. Tham gia cac hoat dong danh gia & trong nudc va qudc té (néu co).

5. Duy tri va phét trién cac diéu kién bao dam chat luong dao tao gom: Doi ngii
giang vién, can bd quan ly, nhan vién; chuong trinh dao tao, giao trinh, tai liéu giang
day, hoc tap; phong hoc, phong 1am viéc, phong thi nghiém, thu vién, hé thong cong
nghé théng tin, co s¢ thuc hanh; ngudn lyc tai chinh, ky tic x4 va co s& dich vu khéc.

6. Hang niam, bao cao két qua thuc hién muc tiéu chat lwong gi4o duc dai hoc theo
ké hoach bao dam chat lugng giéo duc dai hoc; cong bd cong khai cac diéu kién bao
dam chét lugng dao tao, két qua dao tao va nghién ctu khoa hoc, két qua danh gia va
kiém dinh chat lugng dao tao trén Trang thong tin dién tir va cac phuong tién théng tin
khac cua Truong.

7. Lap ké hoach khic phuc cé4c han ché, yéu kém vé chat luong dio tao cua Truong
sau khi duoc kiém dinh va cong bé cong khai ké hoach do.

8. Phong Khao thi, Bam bao chat lugng va Thanh tra gido duc chu tri thuc hién
cac hoat dong dam bao chat luong va ding ky kiém dinh, tham muu lya chon don vi
kiém dinh chat lugng.
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Piéu 63. Nhiém vu va quyén han ciia Trwong vé kiém dinh chit lwong gido
duc dai hoc

1. Panh gia chuong trinh dao tao dinh ky va thuc hién cai tién chét luong dua trén
két qua danh gia; danh gia va theo ddi chat luong dao tao thdng qua hoat dong diéu tra
vé tinh trang viéc 1am va hoc tiép cua sinh vién sau khi tét nghiép, vé mirc do hai long
cuia cac nha tuyén dung; danh gia va giam sat chat luong giang day cua giang vién thong
qua viéc lay y kién danh gia ctia nguoi hoc vé hoat dong giang day, hoat dong khoa hoc
cua khoa/bo mon va két qua hoc tap caa sinh vién; danh gia chat lwong nghién ciu khoa
hoc cua Truong.

2. binh ky ty danh gia toan bd cac hoat dong cua Trudng, chat lugng cong tac
hanh chinh va cac dich vu ctaa Truong.

3. Chiu su kiém dinh chét luong dao tao khi cd yéu cau cia co quan quan |y nha
nudc vé gido duc.

4. Thuc hién ché do thong tin, bao céo két qua kiém dinh chit luong dao tao.

5. Truong duoc lra chon to chie kiém dinh chat luong dao tao trong sb cac to chic
kiém dinh chat luong dao tao dugc Bo Gido duc va Pao tao ¢éng nhan dé kiém dinh
chat lugng Truong va chuong trinh dao tao.

6. Puoc khiéu nai, té cdo vai co quan ¢ tham quyén vé cac quyét dinh, két luan,
hanh vi vi pham phap luat cua té chire, ca nhan thuc hién kiém dinh chat luong dao tao.

Piéu 64. Sir dung két qua kiém dinh chat lweng gi4o duc dai hoc

Két qua kiém dinh chit luong gi4o duc dai hoc duoc sir dung lam cin ctr dé xac
dinh chit luong gido duc dai hoc, vi thé va uy tin cta co s giéo duc dai hoc; thuc hién
quyén tu cha, c6 trach nhiém giai trinh; hd tro dau tu, giao nhiém vy; va cin cir dé Nha
nudc va xa hoi giam sat hoat dong cua Truong.

Muc 5
THANH TRA, KIEM TRA

Piéu 65. Thanh tra, kiém tra

1. Trudng chiu sy thanh tra, kiém tra thuong xuyén va dot xuét theo quyét dinh
cua Bo Tai nguyén va Méi truong, Bo Giao duc va Pao tao va cac co quan chirc nang
khac ciia Nha nuée vé cac mat hoat dong caa Truong.

2 Hiéu trudong t6 chac cong tac tu kiém tra noi bo va quyét dinh thanh tra toan dién
c4c hoat dong cua cac don vi thude Truong theo quy dinh vé cong tac thanh tra, kiém
tra ctia Nha nudc va caa Truong.
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3. Hiéu trudng tao diéu kién cho cac t6 chuc thanh tra thudc céc to chirc chinh tri
- & hoi thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra thuong xuyén va dot xuat theo quy dinh
cua phép luat va diéu 1é cua céc to chic.

Piéu 66. Giai quyét khiéu nai, té céo

1. Tuy theo tinh chét vu viéc, Truong tiép nhan, xt Iy don thu va giai quyét khiéu
nai, giai quyét td céo theo trinh tu, tha tuc va tham quyén dugce quy dinh trong Luat
Khiéu nai, Luat T4 céo va cac van ban quy pham phéap luat khac c6 lién quan.

2. Truéng don vi phdi hop véi phong chire nang giai quyét khiéu nai lan dau doi
véi khiéu nai vé cac quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh thuéc tham quyén cua
don vi; Hiéu truong chi dao giai quyét khiéu nai d6i véi cac khiéu nai da duoc giai quyét
lan dau nhung tiép tuc c6 khiéu nai lan tha hai. Hiéu truong giai quyét khiéu nai lan dau
d6i véi khiéu nai vé quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cua Hiéu truong, cac
Ph6 Hiéu truang, cac can bo thi hanh cong vu do Hiéu trudng ty quyeén; cac quyét dinh
ky luat vién chire, nguoi lao dong va nguoi hoc do Hiéu trudng ban hanh.

3. Hiéu truang c6 tham quyeén giai quyét té cao hanh vi vi pham phap luat cua cén
bo khi thi hanh céng vy, thuc hién nhiém vu; giai quyét tb cao hanh vi vi pham phap
luat ua don vi khi thuc hién chic ning, nhiém vu duoc giao. Di Vi cac vu viéc phic
tap, Hiéu truong thanh lap to cong tac dé thu thap bang chiing, minh chizng va xac minh
noi dung té céo.

4. Phong Khao thi, Bam bao chit luong va Thanh tra gido duc c6 nhiém vu gidp
Hiéu truong to chie thuc hién cac quy trinh giai quyét khiéu nai, giai quyét té céo trong
tham quyén theo quy dinh cta phép luat; huéng dan cong dan trinh ty, tha tuc giai quyét
d6i véi nhitng van dé khong lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Truong.

5. Thanh tra nhan dan 1am dau mai tiép nhan phan anh, kién nghi cua don vi, ca
nhan c6 lién quan dén quyén lgi cta can bg, vién chic, ngudi lao dong, chic ning,
nhiém vu ciaa cac don vi thuoc Truong. Thanh tra nhan dan cé trach nhiém cung vai
lanh dao Ban chip hanh Cong doan Trudng tong hop cac phan anh, kién nghi cua can
bo, vién chire, ngudi lao dong dé 1anh dao Truong chi dao cac don vi giai quyét.

Muc 6
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 67. Khen thwéng

Tap thé, ca nhan vién chic, ngudi lao dong va nguoi hoc cia Truong hoan thanh
Xuat sic nhiém vy duoc giao, c6 thanh tich xuat sic dong goép cho sy phét trién cua
Truong, c6 nhiéu doéng gop cho su nghiép gido duc dao tao, nghién ciru khoa hoc s&
duoc Hiéu trudng tuyén duong khen thuéng ¢ cap Truong hodc dé nghi khen thuong &
c4c cip cao hon theo quy dinh ciia Nha nuéc.
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Piéu 68. Ky luat

1. Tap thé, ca nhan vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc cua Trudng cé nhing
hanh vi vi pham phap luat va cac quy dinh cia Quy ché nay, tuy theo tinh chat, mac do
vi pham s€ bi xur ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhiém
hinh su theo quy dinh cua phap luat.

2. Hiéu truong quyét dinh va thi hanh Ky luat vién chtic va ngudi lao dong thudc
dién do Hiéu truong quan ly; quyét dinh hoac ty quyén quyét dinh va thi hanh ky luat
d6i v&i nguoi hoc ciia Trudng theo quy dinh caa phép luat hién hanh va quy dinh cua
Truong.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

biéu 69. Nguon tai chinh cia Trudng

1. Ngan sach nha nudc cap:

a) Kinh phi hoat dong thuong xuyén duoc Ngan sach nha nudc cip dam bao mot
phan kinh phi chi hoat dong thudng xuyén.

b) Kinh phi thuc hién cac dé tai nghién ciru khoa hoc va cong nghé.

¢) Kinh phi thuc hién céc chuong trinh myc tiéu quéc gia va cac nhiém vy dot xuat
khac duoc cip c6 tham quyén giao; kinh phi thanh toan cho Truong theo ché do dat
hang dé thuc hién cac nhiém vu ctiia Nha nudc.

d) Vén dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam trang thiét bi phuc vu hoat dong
dao tao va nghién ctu khoa hoc theo du 4n va ké hoach hang nim.

d) Kinh phi khéc.

2. Ngudn thu sy nghiép:

a) Hoc phi va cac khoan thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, khoan
thu dich vu khac hd tro hoat dong dao tao.

b) Khoan thu tir dat hang dao tao, nghién cttu cua Nha nudc, td chic va ca nhan;
thuc hién nhiém vu ctia Nha nudc giao;

¢) Khoan thu tir c4c t chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc; ngudn tai chinh bo sung
tir két qua hoat dong hang nam cua Trudng; 14i tién giri ngan hang, tién thanh Iy, khau
hao tai san mua sam tir ngudn thu quy dinh tai khoan nay.

d) Khoan thu tir hoat ¢ong kinh doanh, dich vu phuc vy cong dong, dau tu tai chinh
va ngudn thu hop phap khac.

d) Ngudn vay von.
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3. Ngudn tai trg, vién tro, qua biéu, ting, cho caa cuu sinh vién, té chirc, ca nhan
trong nudc, ngoai nude.

4. Céc ngudn thu khéc theo quy dinh cua phap luét (néu co).
Piéu 70. Quan ly tai chinh

1. Truong thuc hién ché do tai chinh, ké toan, kiém toan, thué, dinh gi4 tai san va
cong khai tai chinh theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

2. Hang nam thyc hién kiém toan va cong khai tai chinh theo quy dinh.

3. Truong thuc hién quan 1y tai chinh trén co s& dugc quyén tu cha mot phan trong
cac hoat dong vé thu, chi tai chinh tuan thu quy dinh cua Nha nuéce dbi véi don vi sy
nghiép cong lap va theo Quy ché quan Iy tai chinh cua Truong. Trudng 1a don vi nhan
kinh phi tir ngan sach Nha nudc cp hang nam do Bo Tai nguyén va Mdi trudng giao va
thuc hién quan ly thong nhat theo quy dinh hién hanh.

4. Truong thuc hién cong tac quan ly tai chinh, tai san nhu sau:

a) Xay dung Quy ché quan ly tai chinh ctia Truong va cac quy dinh khéc lién quan
dén tai chinh, dat dai, tai san ap dung trong Truong dam bao cdng khai, minh bach, cong
bang, khuyén khich ngudi c6 ning suat lao dong cao, c6 nhiéu déng gop cho su phat
trién cia Truong;

b) Quan 1y, huéng dan, kiém tra, giam sat cac don vi truc thudc dé sir dung nguon
tai chinh dung quy dinh cua phép luat; chu dong huy dong cac nguon tai chinh dé tang
thém ngudn thu cho Trudng theo quy dinh cua phéap luat;

c) Quyét dinh chu trwong dau tu va td chic thuc hién cac dy an xay dyng, mua
sam tai san bang kinh phi tir Quy phaét trién hoat dong su nghiép va tir cac ngudn thu
hop phap khéc cua Truong theo quy hoach hoic ké hoach di duoc cip c6 tham quyén
phé duyét;

d) Thyc hién quyét toan cac nhiém vu khoa hoc cong nghé cac cap sau khi duoc
nghiém thu, danh gi3;

@) Thuc hién cac du an dau tu xay dung, mua sam bang ngudn ngan sach cap cho
Truong theo quy dinh caa phap luat va phan cap caa cap c6 tham quyén;

e) Ngoai viéc bé tri kinh phi duy tu, bao dudng, sira chita thuong xuyén tai san
hang nam, Truong c6 ké hoach va bé tri kinh phi wu tién hop Iy tir ngudn thu cia Trudng
dé dau tu bd sung, doi mai trang thiét bi, stra chira I6n, xay dung méi va timg budc hién
dai hoa co s& vat chat ky thuat, bao dam nang cao chat luong dao tao va hoi nhap quéc
té.
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5. Chap hanh cac quy dinh vé thanh tra, kiém tra tai chinh va thuc hién kiém toan
noi bo theo quy dinh cua phap luat.

6. Quan ly tai chinh cta Truong thuc hién theo Quy ché quan Iy tai chinh cua
Truong cua Truong.

Piéu 71. Quan ly va sir dung tai san

1. Tai san cua Truong duoc quan Iy, s dung theo nguyén tac quan Iy, sir dung tai
san cong, bao gom: Quyén sir dung dét, quyén so hitu nha va cdng trinh xay dyng gan
lién véi dat; tai san co duoc tir hoat dong dao tao, khoa hoc va céng nghé; céc trang thiét
bi va nhirng tai san khac dugc Nha nude giao cho Truong quan ly va sir dung hoac do
Truong ty dau tu mua sam, Xay dung; cac ngudn kinh phi tir ngan sach Nha nudc, hoc
phi, 1& phi tuyén sinh, hoat dong tu van, chuyén giao cong nghé... cia Trudng, dong gop
cuia cac to chirc, ca nhan dé phat trién gido duc; cac khoan biéu, ting, tai trg khac cua
C4c t6 chirc va ca nhan cho Trudng theo quy dinh cua phap luat; cac loai tai san vo hinh
cua Truong; Truong dugc sir dung tai san cong vao viéc kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién két theo quy dinh cua phap luat nhim muc dich phat trién gido duc dai hoc,
theo nguyén tic bao toan va phat trién, phi hop voi moéi treong gido duc va quy dinh
cua phép luat.

2. Viéc quan ly, sir dung, dinh doat tai san thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

a) Xay dung, ban hanh ké hoach phat trién co s¢ vat chat ki thuat pht hop vai quy
hoach dugc cip c6 tham quyén phé duyét, quan Iy va diéu phéi co so vat chat ky thuat
trong Truong theo quy dinh cua phap luat.

b) Lam chu dau tu hodc d& nghi cap c6 thim quyén giao cho Trudng lam chi dau
tu ddi Vi cac dir an dau tu tir ngan sach Nha nudéc.

¢) Quyét dinh viéc str dung tai san, co s vat chat va gié tri thuong hiéu ciia Truong
dé lién doanh, lién két thuc hién cac hoat dong dao tao, khoa hoc cong nghé; to chic
hoat dong dich vu phil hop véi linh vuc chuyén mén; quyét dinh viéc khai thac, sir dung
tai san nha nudc dé phuc vu cho cac hoat dong gi4o duc, dao tao, nghién ctiu khoa hoc,
tu van va hd tro sinh vién trong cac truong hop: tai san chua st dung hét céng suat, tai
san dugc dau tu xdy dung dé phuc vu hoat dong lién doanh, lién két theo du an duoc
cap c6 thim quyén phé duyét.

d) Thuc hién x& hoi hda hoat dong xay dung va phat trién co so vat chat ky thuat
phu hop véi chirc nang, nhiém vu cia Truong; tang cuong hop tac gitra cac don vi trong
va ngoai Trudng, bao dam nang cao hiéu qua va cong suat sir dung co s vat chat ky
thuat.

d) Ngoai viéc b tri kinh phi duy tu, bao dudng, sira chita thuong xuyén tai san
hang nam, Trudng c6 ké hoach va bé tri kinh phi hop Iy tir ngudn thu ctua Truong dé
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dau tu bd sung, d6i mai trang thiét bi, sira chixa 16n, xay dung mai va ting buéc hién
dai hoa co so vat chat ki thuat phuc vu su nghiép dao tao va nghién ctru khoa hoc.

e) Hang nim, Trudng to chuc kiém ké, danh gid lai gié tri tai san cua cac don vi
va thuc hién ché do bao cao theo quy dinh ciia Nha nuéc.

3. Hiéu truéng xay dung phuong an sir dung, khai thac va quan 1y co so vat chat,
tai san ctia Truong theo quy dinh cia phap luat; trinh HDT xem xét tham dinh va quyét
nghi vé cac chu treong st dung tai san caa Trudng dé kinh doanh, cho thug, lién doanh,
lién két; ky két cac hop dong cho thué, lién doanh, lién két.

4. HPT c6 trach nhiém xem xét quyét nghi vé chua truong st dung tai san cua
Trudng dé kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két; tham dinh du thao cac hop ddng
cho thué, lién doanh, lién két: giam sat viéc thuc hién cac cho thué, lién doanh, lién két
dé dam bao tuan thu quy dinh cua phap luat, bao toan va phat trién tai san, phi hop véi
moi truong gido duc.

5. Trudng chiu sy thanh tra, kiém tra caa Bo Tai nguyén va Moi trudng va cac co
quan c6 tham quyén vé viéc quan ly, sir dung tai san cta Trudng theo quy dinh cia phap
luat.

6. Phong Hanh chinh - Quan tri ¢c6 chirc nang tham muu, thtra Iénh Hiéu truong
quan ly, kiém tra, giam sét viéc sir dung tai san ciia Truong theo ding quy dinh cua phap
luat.

Chuong VII
NGUYEN TAC VA CHE PO LAM VIEC, THONG TIN, BAO CAO

Muc 1
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 72. Nguyén tic lam viéc

1. Lanh dao Truong lam viéc theo ché d6 thu truong, bao dam nguyén tac tap trung,
dan chu, phat huy tinh cha dong, sang tao va tu chiu trdch nhiém ca nhan trude 1anh dao
don vi va Truong.

2. Vién chirc, ngudi lao dong thude Truong giai quyét cong viéc dugc giao theo
dung thim quyén va pham vi trach nhiém; dam bao dung trinh tu, thoi gian; dam bao
dung quy dinh cta phéap luat, cac ndi quy, quy dinh ctia Trudng, trir truong hop dot xuat
O y8u cau cua cap trén hoic yéu cau giai quyét cong viéc & mirc d6 “khan”, “hoa tdc”.

3. Vién chire, ngudi lao dong thude Truong phai co tinh than trach nhiém cao, c6
dao duc, tac phong chuan muc, ¢d 16i sdng lanh manh, ludn guong mau, doan két trong
cong tac va sinh hoat chuyén mén. Trong giao tiép phai co thai do lich su, dung muc,
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thuc hién nép séng van minh, (ng Xt vin héa trong céng sé, phll hop Vi méi truong su
pham, phai sip xép va vé sinh noi 1am viéc khoa hoc, sach s&, ngin nap.

4. Trong phan cong nhiém vu, mdi cong viéc chi giao mot don vi chiu trach nhiém
chinh, cac don vi lién quan c6 trach nhiém phdi hop, cung cap thdng tin va chiu trach
nhiém vé noi dung thdng tin cung cap. Truéng don vi duoc phan cong phai chiu trach
nhiém trudc Hiéu truong vé cong viéc dugc giao. Néu Trudng don vi giao céng viéc
cho mot nguoi trong don vi thi ngudi dugc giao cbng viéc phai chiu trach nhiém vai
Truong don vi.

Trong pham vi cong tac duoc giao phu trach, cp dudi phai phuc ting va chap
hanh su chi dao cua cap trén. Cap trén khong lam thay cong viéc cho cap dudi, tap thé
khdng lam thay cong viéc cho ca nhan; cap trén phai ton trong va chap nhan cac dé xuat
phu hop, ding quy dinh cia cip dudi, trong truong hop cép trén thay doi hoac bac bo
cac dé xuat cua cap dudi thi cap trén phai chi rd 1y do thay d6i hoic bac bo. Moi dé xuit,
thac méc lién quan dén nhiém vy, cdng viéc phan cong duoc phan anh voi Trudng don
vi dé xem xét giai quyét hodc b&o céo véi Lanh dao Truong Trudng giai quyét theo tham
quyen.

Piéu 73. Ché d9 quan ly diéu hanh

1. bang b Truodng lanh dao toan dién cac hoat dong cua Trudng bang cac nghi
quyét cua Pang uy, theo quy dinh cua Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam va phép luat
cta Nuagc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

2. Hoat dong cia HPT duoc quy dinh cu thé trong Quy ché té chuc va hoat dong
cua HDT.

3. HDT thuc hién chirc nang theo quy dinh va giam sat 1anh dao Truong thuc hién
cac hoat dong da dugc HDPT phé duyét. Hiéu truong thay mat Lanh dao Truong chiu
trach nhiém béo céo két qua thuc hién céc hoat dong da dugc HDT phé duyét va giai
trinh vé nhiing van dé chwa duoc thuc hién dang, chua dugc thuc hién day du theo quyét
nghi caa HDT (néu cd).

4. Trudéng cac don vi truc thude Truong gilp Hiéu truong viéc to chuc trién khai
cac nhiém vu cua don vi.

Piéu 74. Mot s6 quy dinh khi lam viéc

1.Thoi gio lam viéc:

a) Can bg, vién chirc, nguoi lao dong hanh chinh

- Lam viéc theo gio hanh chinh (ché d6 8 gid/ngay, 40 gio/tuan). Budi sang: Tur 07
gio 30 phut dén 11 gio 30 phit; budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gid 00 phit.
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- Bao gom: Lanh dao Trudng; can bo 1anh dao, chuy@n vién thudc cac Phong, Vién,
Trung tam, Khoa, B6 mon thudc Truong.

- Céan bo, vién chuc, nguoi lao ddng hanh chinh ving mit tai don vi qua 30 phat
trong gio lam viéc phai bao cao Truong don vi.

- Phong T6 chire can bo 1a dau méi quan ly, théng ké va bao cao viéc tuan thu ky
luat trong gio lam viéc cua can bo, vién chie, nguoi lao dong hanh chinh.

b) Vién chirc, nguoi lao dong chuyén trach cac cong tac vé: ki thuat dién, nudc;
vé sinh; y té; thu vién; bao vé tai don vi 1am viéc theo gio hanh chinh nhung Truéng
don vi lién quan phai b tri truc hoic phan ca lam viéc d¢é dam bao phuc vu thuong
Xuyeén tai Truong theo chire nang, nhiém vu cua don vi.

c) Giang vién
- Lam viéc theo gio giang day, hoc tap. Ca sang: Tir 06 gio 30 phut dén 11 gid 35
phut; ca chiéu tir 12 gio 30 phut dén 17 gid 35 phuit.

- Giang vién thay ddi lich giang theo ké hoach phai béo cao Trudong don vi dé bd
tri thay thé va théng bao cho phong chirc nang quan ly (B phan Thanh tra gido duc,
Phong Pao tao) biét.

- Bo phan Thanh tra gio duc 1a ddu mdi quan ly, thong ké va bao cao viéc tuan
tha ky luat trong gio lam viéc cua giang vién.

d) Chap hanh nghiém quy dinh vé thoi gian 1am viéc, tham dy cac cudc hop; sap
xép, str dung thoi gian 1am viéc khoa hoc, hiéu qua. Trong gior 1am viéc khong roi bo co
quan, don vi, Vi tri cong tac ma khong c6 1y do chinh dang khi khong dugc su dong y
cua cap c6 tham quyén; khéng lam viéc riéng, nghe nhac, choi dién tir va cac thiét bi
giai tri c& nhan.

e) Viéc tuan tha ky luat trong lam viéc, mic @6 hoan thanh nhiém vu caa can bo,
vién chirc, nguoi lao dong duoc tinh dé xét nang lwong, phén loai lao dong, huong luong
tang thém, khen thuong, ky luat va huéng cac ché d6 uu dai hién hanh.

2. Trang phuc:

a) Cén bd, vién chirc, nguoi lao dong khi dén trudng 1am viéc, giang day phai mac
trang phuc lich sy, gon gang; khi lam viéc trong phong thi nghiém hoac noi lam viéc co
yéu cau trang phuc riéng thi phai thuc hién ding quy dinh; khi tham dy céc budi 18, cudc
hop trong thé phai mic I& phuc theo quy dinh (nam: b comple, 40 so mi, cravat; ni: 40
dai truyén thong hoac bo comple nix).

b) Phai deo thé (hoac cai thé tén, phu hiéu, thé chirc danh theo quy dinh) do Truong
cap trong sudt thai gian 1am viéc & Truong.
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3. Giao tiép, (ing xr:

Céan bg, vién chire, ngudi lao dong phai c6 thai do lich sy, van hoa, tén trong nguoi
giao tiép; st dung ngén ngit chuan muc, rd rang, mach lac, khdng néi tuc, khong néi
tiéng 16ng, khéng quat nat; thuc hién quy dinh vé dao dtrc nha gido, vin hoa cong so,
Quy tic trng xir cua can bo, cong chuc, vién chire va ngudi lao dong thuéc Bo Tai nguyén
va Moéi truong. Ngoai ra:

- Khi giao tiép véi nguoi hoc, cong dan ngoai Truong dén lién hé cong tac: phai
nha nhan, ling nghe y kién, giai thich, huéng dan rd rang, khong dugc c6 thai do hach
dich, nhiing nhiéu, giy khé khin phién ha khi thuc hién nhiém vu.

- Khi giao tiép voi dong nghiép: phai cé thai do trung thuc, than thién, hop tac.

- Khi giao tiép qua dién thoai: phai xung tén, don vi, trao d6i ngan gon, tap trung
vao noi dung cong viéc, khdng ngat dién thoai dot ngot.

4. Noi lam viéc:

a) Phong lam viéc phai c6 bién ghi rd tén don vi; sip Xép noi lam viéc ngin nip,
khoa hoc, bay tri gon gang, sach s¢; khong trung bay, luu gitr hinh anh, noi dung vin
hod pham ddi truy, tai liéu chdng lai Pang, Nha nude. Riéng ddi véi cac phong thi
nghiém phai dam bao an toan; tiét kiém dién, nudc.

b) Hut thube ding noi quy dinh. Nghiém cam sir dung d6 uéng c6 con ngay trudc
va trong gio lam viéc, gid nghi trua cia cac ngay 1am viéc (trir truong hop duoc su dong
y ctia lanh dao don vi vao cac dip I8, tiép khach ngoai giao).

5. Phong Hanh chinh - Quan tri cha tri phdi hop vai phong T6 chire can bg, phong
Khao thi, Dam bao chat lwong va thanh tra gido duc, Cong doan Truong té chirc kiém
tra thuong xuyén cong tac trat tu, vé sinh va thoi gio lam viéc tai cac don vi.

Piéu 75. Thuc hién dan cha trong hoat déng ciia Truwong

1. Nguyén tac thuc hién dan chu trong Truong

a) Mo rong dan chi phai dam bao c6 su 1anh dao cua to chirc Pang Cong san Viét
Nam theo nguy@n tic tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cua Bi thu Pang uy, Chu
tich HDT va Hiéu truong, ddng thoi phat huy vai trd cua cac to chire, cac doan thé, va
tirng c& nhan trong xay dung va phat trién Truong.

b) Thuc hién dan cha trong Truong phi hop véi Hién phap va phap luat; quyén
phai di doi voi nghia vu va trach nhiém; dan chu phai gan lién vai ky luat, ky cuong
trong Trudong; thuong, phat nghiém minh, ding phéap luat va phu hop véi Quy ché nay.

¢) Xt ly nghiém minh nhitng hanh vi loi dung dan chi, xam pham quyén tu do dan
cha, 1am anh huéng tiéu cuc dén uy tin va hoat déng caa Trudng.
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d) Kién quyét Ién an va xt ly nghiém cac hanh vi gay bé phai, mat doan két, xtc
pham danh du, nhan pham, uy tin cua nguoi khac trong khi 1am viéc, cac hanh vi t cao
nac danh, mao danh va khong dung su that.

d) Thuc hién dan cha trong Truong théng qua viéc xay dung, ban hanh va t chic
thue hién nghiém tdc hé thong vin ban quy dinh noi bo caa Truong.

2. Quy ché thuc hién dan cha trong hoat déng cua Truong

a) HDT quyét nghi chu truong ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cua Truong; Hiéu trudng té chirc xay dung Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cua Truong theo nghi quyét va trinh HDT xem xét ban hanh.

b) Cac don vi, cbng churc, vién chirc va nguoi lao dong va ngudi hoc trong Truong,
cac to chirc va c& nhan c6 lién quan cd trach nhiém thuc hién Quy ché dan chu trong
hoat dong cua Truong.

Muc 2
CHE PO HOP, THONG TIN, BAO CAO

Piéu 76. Ché do hop

1. HDPT thyc hién ché do hop theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché té chuc va hoat
dong cua HPT Pai hoc Tai nguyén va Mbi truong Thanh phd H6 Chi Minh nhiém ky
2020 - 2025 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 10/NQ-HPTTPHCM ngay 20/12/2021.

2. Hop giao ban Lanh dao Truong

a) Lanh dao Truong hop giao ban Lanh dao Truong 01 lan/tuan (dau mdi tuan);
trong trudng hop can thiét, theo yéu cau cua Hiéu truang hodc dé nghi cua cac Pho Hiéu
truong, hop hoic khdng hop Hiéu truang quyét dinh.

b) Thanh phan: Hiéu truéng, cac Phé Hiéu trudng; Bi thu Pang ty/Cha tich HDT,
Ph6 Chu tich HPT, Truéng phong Té chiic can bg, Trudng phong Hanh chinh - Quan
tri. Trong trudng hop can thiét Hiéu truang c6 thé moi 1anh dao cac don vi trong Truong
¢6 lién quan dén nodi dung cudc hop tham dur.

c) Noi dung cudc hop: Panh gia tinh hinh thuc hién ké hoach, nhiém vu tuan va
trién khai cong tac tuan tiép theo; thao luan nhirng van dé quan trong cia Trudng néu
Hiéu truong xét thay can phai c6 y kién cua tap thé thanh phan tham gia hop trudc khi
quyét dinh; théng nhat noi dung cudc hop giao ban.

d) Chu tri cudc hop: Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong duoc Hiéu truong uy
quyén.
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@) Cong tac chuan bi: Phong T6 chuac can bo chuan bi tai lidu hop. Truong cac don
vi lién quan c6 trach nhiém chuan bi tai liéu phuc vu ndi dung hop giao ban Lanh dao
Truong.

e) Sau cudc hop giao phong Té chac can bo soan thao Thong bao két luan cudc
hop giri &én Trudng cac don vi va c& nhan ¢ lién quan dé trién khai thuc hién; cudi tuan
Trudng cac don vi, ¢d nhan cd trach nhiém b&o cao nhirng ndi dung lién quan gui bo
phan tong hop b&o c4o Lanh dao Truong.

3. Hop giao ban Truong (Thang, Quy, so két 6 thang, 9 thang)

a) Giao ban: Thang duoc tién hanh dinh ky 01 lan/thang (vao cudi thang hodc dau
mdi thang sau); Quy (vao dau Quy sau), 6 thang (vao dau Quy 1) va cé thé hop dot
xuat khi Hiéu truong xét thay can thiét.

b) Thanh phan: Hiéu truéng, cac Phé Hiéu truong; Bi thu Pang uy/ Chu tich HDT,
Phé Bi thu Pang y, Phé Chu tich HPT; Chu tich (hoac Phé Chu tich) Ban Chap hanh
Cong doan truong; Bi thu (hodc Phé Bi thu) Poan treong; Chu tich (hoac Phé chu tich)
Hoi sinh vién truong; Trudng/Pho cac don vi thude Truong; Ké toan trudng.

¢) Noi dung cudc hop: Kiém diém danh gia két qua cong tac thang, quy, 6 thang
trwéc, thao luan, théng nhat vé chuong trinh cong tac thang, quy, 6 thang tiép theo.
Phong Hanh chinh - Quan trj bao cao két qua cong viéc da thyc hién trong quy vira qua,
du kién ké hoach hoat dong cua cac don vi trong thang t6i. Lanh dao Truong théng bao
mot sé chua truong, ké hoach chung ciia Trudng; chu tri thao luan, gop y kién nhitng van
dé quan trong cta Truong.

d) Chu tri cuoc hop: Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong dugc Hiéu trudng uy
quyeén.

4. Hop don vi

a) Cac don vi hop dinh ky téi thiéu 01 lan/thang; c6 thé hop dot xuat khi lanh dao
don vi xét thay can thiét; hop tong két hoc ky, nim hoc; hop chuyén mén téi thiéu 01
lan/hoc ky (di vai cac bo mon, khoa).

b) Thanh phan: Can bd, vién chirc, ngudi lao dong thudc don vi hoic ca can bo,
vién chirc, ngudi lao dong don vi khac kiém nhiém tai don vi, hop déng khoan viéc (néu
can).

c) Noi dung cudc hop: Lanh dao don vi danh gié hoat dong caa don vi, théng bao
chua trwong, chinh sach ctia Nha nudc c6 lién quan, ké hoach, chua truong cta Truong;
trién khai bién phap thuc hién ké hoach ciia don vi; dénh gia, xép loai, khen thuong, ky

luat vién chire, nguoi lao dong trong don vi. ..

d) Chu tri cugc hop: Trudng don vi.
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5. Hoi nghi dai biéu can bo, vién chirc va nguoi lao dong

a) Pugc t6 chirc 01 lan/nam, vao thang 12 hodc dau thang 1 nam sau.

b) Thanh phan: Toan thé can bo (Hoic dai biéu), vién chirc va ngudi lao dong cua
Truong.

¢) Nbi dung hoi nghi: Théng qua bao céo tong két nim va du kién ké hoach hoat
dong cua Trudng trong nam t6i; 1ay y kién thong qua Quy ché chi tiéu noi bo caa Truong
trong nam t6i, khen thuong (néu co).

d) Chu tri hoi nghi: Hiéu trudng phdi hop véi Ban Chap hanh Céng doan to chuc
hoi nghi dudi su 1anh dao cia Bang uy Truong.

6. Hop do co quan cép trén triéu tap hodc do co quan khac moi

a) Lanh dao Truong c6 trach nhiém tham dy c&c cudc hop do cap trén triéu tap.
Tay ndi dung va tinh chat caa cudc hop, Hiéu truong cé thé uy quyén cho Phé Hiéu
truong hoic 1anh dao don vi dy hop. Nguoi dugce Hiéu truong uy quyén du hop phai xin
y kién chi dao caa Hiéu trudng truéc khi tham du va c6 trach nhiém bao céo véi Hiéu
truong vé ndi dung, két qua cudc hop. Lanh dao cac don vi lién quan cd trach nhiém
chuan bi tai liéu c6 1anh dao Truong dy hop.

b) Truong hop gidy triéu tap hoic gidy moi dich danh thi nguoi duoc moi phai co
trach nhiém du hop hoic cé thé uy quyén cho nguoi khac dyu hop. Ngudi du hop phai
bao céo véi nguoi ty quyén vé ndi dung va két qua cudc hop.

¢) Hop do co quan khac moi du: TUy noi dung va tinh chat caa cudc hop, Hiéu
truong cd thé tham du hoic ty quyén cho Phd Hiéu truong hodc lanh dao don vi du hop.

7. Cac t6 chie Pang, doan thé:

a) Cac cudc hop thuong xuyén duoc to chire theo quy dinh dugc ghi trong diéu 16
ctiia mdi to chic.

b) Cac cudc hoi nghi, hoi thao va céc cudc hop cap truong do té chirc d6 thyuc hién
theo ké hoach dugc Hiéu truong phé duyét.

¢) Céc cudc hop noi bo khac do ngudi ding dau to chie do quyét dinh.

8. Céc hoi nghi chuyén mén, hoi thao khoa hoc va céc cudc hop cap Truong thuc
hién theo ké hoach duoc Hiéu truang phé duyét.

9. Cac cudc hop, hoi nghi dot xuat khac do Hiéu truéng, Phd Hiéu truong duoc
Hiéu truang ty quyén quyét dinh triéu tap.

Piéu 77. Quy trinh té chirc cudc hop

1. Can ctr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang ctia Truong, cua cac
don vi va xuat phat tir ydu cau giai quyét cong viéc, Hiéu truong hoic cac Trudong don
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vi quyét dinh td chirc cac cudc hop va phan cdng trach nhiém cho don vi, ca nhan chuan
bi ndi dung, dia diém va cac van dé khéc lién quan dén viéc té chtic cac cudc hop.

2. K& hoach t6 chirc cac cudc hop dinh ky trong nim va hang thang phai duoc
thong bao trudc cho cac dbi tuong duoc triéu tap hoic moi tham du. Gui kém tai liéu
cho thanh phan tham dy chuan bi truge (néu can thiét).

3. Mai cudc hop cd thé két hop giai quyét nhiéu noi dung. Ngudi chu tri hodc nguoi
duoc phan cdng chu tri trinh bay tém tat noi dung chi yéu cua van dé, quan triét muc
dich, yéu cau, ndi dung chwong trinh, thoi gian va lich trinh caa cudc hop. Xac dinh thoi
gian t6i da cho mdi nguoi tham dy cudc hop duoc trinh bay y kién caa minh mot cach
hop ly.

4. Ngudi chu tri c6 y kién két luan cudc hop. Truéc khi két thirc cudc hop, nguoi
chu tri giao trach nhiém cho don vi hodc c4 nhan ra van ban théng bao két qua cudc hop
dén nhitng co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan cham nhat 12 05 ngay lam viéc sau
khi két thac cudc hop.

5. Ngudoi tham du hop 6 trdch nhiém nghién curu tai liéu, van ban cuaa cuoc hop
nhan duoc trude khi dén du cudc hop; chuan bi truge y kién phat biéu; di hop dung thanh
phén, diing gio, chi dugc roi cugc hop som khi co 1y do dot xuat va phai duoc ngudi chit
tri ddng y; trong khi dy hop, khong duoc lam viéc riéng hoac xu ly céng viéc khéng lién
quan dén nodi dung cudc hop, khdng goi hodc nghe dién thoai trong phong hop.

6. Hinh thirc hop: Can cir vao ndi dung, quy md, thanh phan tham du, diéu kién
phuong tién k¥ thuat, nguoi chu tri cudc hop quyét dinh hinh thuc to chie hop truc tiép
hodc hop truc tuyén bao dam hiéu qua, thuan tién va tiét kiem.

7. Cac cudc hop cuaa don vi (trir cudc hop dot xuat do yéu cau cdng viéc hoic cudc
hop mang tinh sinh hoat chuyén mén) phai dang ky lich, noi dung hop tai phong Hanh
chinh - Quan tri.

8. Noi dung dién bién cia cudc hop duogc ghi trong bién ban hop theo quy dinh.
Nguoi dugc cir ghi bién ban hop ¢6 trach nhiém ghi day du, chinh xéac dién bién, noi
dung cudc hop. Sb hop, bién ban hop duoc Iuu trix theo quy dinh.

9. Trach nhiém cua phong Hanh chinh - Quan tri:

- P6n dbc don vi cha tri gui gidy mai cung tai lidu dén cac thanh phan dugc moi
truéc ngay hop it nhat 01 ngay lam viéc;

- Cap nhat lich dang ky hop trén Lich cong tac tuan cia Truong;

- Chuan bi dia diém va cac diéu kién phuc vu cho cudc hop, phéi hop véi cac don
vi lién quan dé thuc hién nhiém vu nay néu cudc hop duogc té chirc ¢ Truong;

- Théng ké, bao céo tinh hinh di hop cua céac dai biéu.
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- Ghi bién ban va Théng bao két luan caa Hiéu truong (hoic Phé Hiéu trudng duoc
iy quyén chu tri) cac cudc hop giao ban cua truong hodc cac cudc hop do Hiéu trudng
triéu tap.

10. Trach nhiém cua don vi chu tri:

- Chuan bi day du tai liéu hop, mai hop;

- Ghi bién ban cudc hop;

- Théng béo bang van ban két luan cua Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong vé noi
dung cudc hop (néu can);

- Chuan bi y kién giai trinh c4c van dé lién quan dén noi dung hop;

- Sau cudc hop, phéi hop véi cac don vi lién quan hoan chinh dé an hoic van ban
theo két luan cua Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong tai cudc hop.

Piéu 78. Ché @ tiép khach va tiép cong dan

1. Tiép khach

a) Khach dén lién hé cong tac véi Truong, néu thude linh vuc cdng tac cua don vi
nao thi don vi d6 tiép, néu vuot qua tham quyén thi d& nghi Hiéu truong quyét dinh.
Truong hop ¢6 nhiéu don vi lién quan thi cac don vi phai ciing c6 trach nhiém va Hiéu
truong chi dinh don vi chi tri va thanh phan tiép khéch.

b) Tiép khach trong nudc

- Tiép khach theo ké hoach: Khach dén lam viéc véi Truong theo ké hoach, phong
Hanh chinh - Quan tri ding ky lich véi Hiéu truong. Cac don vi lién quan chuan bi noi
dung va ctr dai dién don vi don tiép. Lanh dao don vi chu tri phai béo céo két qua Vi
Hiéu truong hoac Phd Hiéu truong phu trach.

- Tiép khach dot xuat: Khach dén 1am viéc véi Truong khong theo ké hoach phai
thong bao phong Hanh chinh - Quan tri dé Kip thoi béo céo Hiéu truong va quyét dinh
thanh phan tiép khach. Noi dung 1am viéc lién quan dén don vi ndo phai c6 dai dién caa
don vi d6 tiép va lam viéc;

¢) Tiép khach nuéc ngoai

- Tiép khéch theo ké hoach:

+ Sau khi hoan thanh céc thu tuc theo quy dinh cua Nha nudc, phong Khoa hoc
cdng nghé va Quan hé ddi ngoai bao c4o, xin ¥ kién Hiéu truéng va diang ky lich véi
phong Hanh chinh - Quan tri; ddng thoi lién hé véi khach thdng nhét vé chuong trinh,
noi dung, thoi gian 1am viéc va bao céo lanh dao Truong duoc phan cong don tiép, 1am
viéc trude khi tiép khach it nhat 02 ngay lam viéc;

+ Thanh phan du tiép do Hiéu trudng quyét dinh;
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+ Noi dung va két qua caa budi tiép phai dugc bao cdo véi Hiéu trudng hodc Phod
Hiéu truong phu trach.

- Tiép khach dot xuat: Khach dén lam viéc véi Truong khong theo ké hoach phai
thong bao phong Hanh chinh - Quan tri dé kip thoi bao céo Hiéu truéng; cac don vi
khéng dugc ty v tiép va 1am viéc voi khach nuéc ngoai. Hiéu truong quyét dinh thoi
gian, thanh phan va néi dung tiép;

d) Béi vai tiép khach theo ké hoach thi ké hoach phai chi tiét, c6 su phan cong cu
thé: chuan bi béo céo, thanh phan tham du, phuong 4n dén tiép, bao vé an ninh (néu
can), noi 1am viéc, ndi dung chuong trinh 1am viéc, qua tang (néu co)... .

d) Phong Hanh chinh - Quan tri chiu trach nhiém veé cong tac chuan bi, théng bao
cho cac don vi 6 lién quan chuan bj bao céo, tai liéu; to chuc viéc don khach ding 18
nghi va thi tuc; ghi danh sach dai biéu; phat tai liéu; ghi bién ban budi 1am viéc; phdi
hop vé&i phong Khoa hoc cdng nghé va Quan hé ddi ngoai bé tri phién dich (di vai tiép
khach nudc ngoai).

e) Khi khach dén 1am viéc, don vi dugc giao nhiém vu don tiép phdi hop véi bo
phan thuong truc T6 bao vé co trach nhiém don tiép, chi dan khach dén noi lam viéc.

g) Chi phi tiép khach (néu c6) theo quy dinh ctia Nha nude va Quy ché chi tiéu noi
bo cua Truong.

2. Tiép cong dan

a) Trach nhiém cua lanh dao Truong:

- Hang tuan lanh dao Trudng phai c6 lich tiép can bo, vién chirc, ngudi lao dong,
cong dan, sinh van, hoc vién (goi chung la cong dan) theo Quy dinh thyuc hién dan chu
trong hoat dong cuia Truong va cac quy dinh hién hanh;

- Chi dao phong Hanh chinh - Quan tri, Ban Thanh tra nhan dan va cac Trudng
don vi trong Trudng thuc hién nghiém tuc viéc tiép cong dan; kip thoi giai quyét theo
tham quyén cac khiéu nai, té céo ctia céng dan; tran trong ling nghe y kién dé hoan
thanh nhiém vy, nang cao hiéu qua cong tac.

b) Trach nhiém ctaa phong Hanh chinh - Quan tri:

- B4 tri phong tiép cong dén, cac diéu kién can thiét phuc vu tiép cong dan va théng
bao lich tiép cong dan caa 1anh dao Truong;

- Quan 1y hom thu goép ¥ ctia Trudong, hang tuan cung dai dién Thanh tra nhan dan
mé hom thu gop v, tiép nhan, béo cao Hiéu truéng giai quyét.

c) Trach nhiém cua Truéng ban Thanh tra nhan dan:

- Quan ly, ghi chép sé tiép cong dan va hé so tiép cong dan;



63

- Cir ngudi trong Ban Thanh tra nhan dan tryc tai phong tiép cong dan theo lich dé
gitip lanh dao Trudng trong viéc thyc hién tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 cao
dung quy dinh;

- Chua ddng phdi hop véi cac don vi 6 lién quan chuan bi hd so, tai liéu phuc vu
lanh dao Truong tiép cong dan.

d) Trach nhi¢ém cta Truéng don vi:

- Trudng don vi ¢6 trach nhiém phdi hop véi Truang ban Thanh tra nhan dan cung
cap thong tin, tai liéu phuc vu lanh dao Trudng tiép cong dan;

- Cir vién chtc, ngudi lao dong thudc don vi c6 chuyén mon theo dung yéu cau
ctia Thanh tra nhan dan dé cting phdi hop trong viéc tiép cong dan, xir Iy cac phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t& céo cua cong dan vé nhitng van dé c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu, quyén han caa don vi minh;

- Nhitng yéu cau cua cong dan thuéc pham vi va tham quyén giai quyét cua don vi
phai giai quyét va tra 1oi ngay khi ¢ yéu cau hoac hen lich dé tra 1oi; thoi gian giai quyét
va tra 1oi khdng qua 02 ngay 1am viéc; néu yéu cau lién quan dén nhiéu don vi cung phoi
hop giai quyét thi thoi gian tra loi caa mdi don vi khong quéa 02 ngay lam viéc. Nhitng
yéu cau cua cong dan lién quan dén Lanh dao Truong giai quyét thi thoi gian tra loi
khong qué 6 ngay 1am viéc. Ngoai thoi han trén, cac don vi c6 trach nhiém giai quyét
cong viéc néu chua hoan thanh va chua c6 két qua tra 10i thi Truong don vi phai théng
bao Iy do cho céng dan c6 yau cau va bao céo Lanh dao Truong;

- B phan thuong truc T6 bao vé (thudc phong Hanh chinh - Quan tri) c6 trach
nhiém chi dan cong din dén noi don tiép cua Truong va dam bao an ninh trat ty trong
qua trinh tiép cong dan tai Truong.

Piéu 79. Pi cong tac
1. Bi cong tac trong nude
a) Lanh dao Truong

- Phong Hanh chinh - Quan tri c6 trach nhiém chuan bi Gidy di duong, vé may
bay, tau, xe di lai; tam ung, quyét toan kinh phi;

- Pon vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém chuan bi noi dung theo yéu cau cua L&nh
dao Truong;

- Kinh phi di cong tac dugc quyét toan theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong.

b) Céc dbi twgng khéc
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- Hiéu trudng quyét dinh cir can bo di cong tac theo ké hoach hoic theo gidy triéu
tap; phong T6 chiic can bo soan thao quyét dinh cir ngudi di cong tac trinh Hiéu truong
ky; phong Hanh chinh - Quan tri cap gidy di duong;

- Nhitng van dé lién quan dén Truong phai duoc chuan bi bang vin ban theo yéu
cau cua Trudng doan cong tac va trinh lanh dao Truong phu trach phé duyét;

- Cén bo di cong tac c6 trach nhiém bao cao noi dung va két qua chuyén cong tac
cho Hiéu truong hoic Phé Hiéu truéng phu trach; phdi hop véi phong Ké hoach - Tai
chinh dé tam ung, thanh toan chi phi theo quy dinh.

¢) T6 chirc doan cong tac ctia Trudng

- Theo muc dich va yéu cau, Chu tich HPT, Hiéu truéng ra quyét dinh thanh lap
cac doan cong tac ctia Truong dén Bo TN&MT, Bo GD&DT, cac truong dai hoc, cac
doanh nghiép va cac dia phuong;

- Pdi voi doan cong tac cap Trudng:

+ Phong Hanh chinh - Quan tri hodc don vi dugc giao to chic 1ap ké hoach di cong
tac, trinh Hiéu truong xem xét, phé duyét. Ké hoach di cong tac phai thé hién rd: noi
dung lam viéc, thanh phan, thoi gian, dia diém, kinh phi va phuong tién di lai. Truong
hop dic biét, dot xuat khéng cé ké hoach truge thi bdo cao Hiéu truong quyét dinh;

+ Sau khi ké hoach di cong tac dugc phé duyét, phong To chirc can b trinh Hiéu
truong ra quyét dinh, phong Hanh chinh - Quan tri thong bao cho cac don vi va ca nhan
c6 lién quan dé chuan bi; Trudng don vi cir can bo tham gia doan cong tac theo yéu cau
dam bao dtng thanh phan; don vi cha tri chuan bj tai liéu, bao cdo lanh dao truong va
giri cho cac don vi lién quan, dén déc viéc thuc hién ké hoach cong tac;

+ Néu noi dung cong tac 1a kiém tra thi can thong bao trude ndi dung cho cac don
vi chu dong chuan bi (trir kiém tra dot xuat hodc can gitr bi mat). Phong Hanh chinh -
Quan tri phdi hop Véi cac don vi lién quan chuan bi noi dung khi 1anh dao Trudng di
kiém tra;

+ Sau khi hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong tac, don vi chu tri phéi hop voi
cac don vi lién quan du thao théng bao vé két qua lam viéc, y kién két luan cua lanh dao
Truong, giri Truang phong Hanh chinh - Quan tri dé trinh 1anh dao Truong duyét trude
khi ky ban hanh. Phong Hanh chinh - Quan tri chiu trach nhiém kiém tra, d6n ddc viéc
thuc hién théng bao cua lanh dao Truong.

- P6i v6i cac doan cong tac do don vi dé Xuat:

+ Trudng don vi 1ap ké hoach di cong tac trinh Hiéu truong quyét dinh (qua phong
T6 chire can bo). Ké hoach di cong tac phai néu rd: muc dich, noi dung, thanh phan, thoi
gian, dja diém, phuong tién di lai; néu di cong tac theo doan phai chi dinh trudong doan;
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+ Trudong don vi khi ctr can b, vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan
Iy di cong tac phai dam bao thanh phan ciia doan cong tac, phit hop vai ndi dung, chuong
trinh cong tac. Néu thoi gian cong tac tir 02 ngay lam viéc tré 1én phai bd tri nguoi giai
quyét cong viéc thuong xuyén thay thé cho nguoi duoc ctr di cong tac;

+ Sau khi hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong tac, truéng doan cong tac phai
bao cdo Trudng don vi vé két qua lam viéc. Néu cé nhirng noi dung cong viéc lién quan
dén cong tac chung cia Trudng thi phai bao céo 1anh dao Trudng bang vin ban (qua
phong T6 chuc can bo).

d) Poan cong tac chi lam viéc, giai quyét nhitng van dé dang nodi dung, chuong
trinh da thong bao va ding tham quyén cua doan; khong bd tri két hop chuong trinh
tham quan du lich trong thoi gian cong tac.

d) Giang vién di giang day (hoic t6 chuc thi) ¢ cac dia phuong thuc hién theo ké
hoach chung cua Trudng va thanh toan theo Quy ché chi tiéu noi bo cia Truong.

2. i cong tac nudc ngoai

Cén bg, vién chtrc, nguoi lao dong cua Truong di cong tac nudc ngoai phai thuc
hién theo ding quy dinh caa phép luat; viéc bdo céo két qua, thanh quyét toan phai kip
thoi va ding quy dinh ctia Nha nude va theo Quy ché chi tiéu noi bo caa Truong.

Piéu 80. Ché @p thong tin, bao céo

1. Ché d6 théng tin bao cdo ciia HPT thuc hién theo quy dinh tai Biéu 16 Quy ché
t6 chirc va hoat dong ctia HDT Dai hoc Tai nguyén va Moéi truong thanh phd H6 Chi
Minh nhiém ky 2020 - 2025 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 10/NQ-HPTTPHCM
ngay 20/12/2021.

2. Ché d6 théng tin bao céo ciia Lanh dao Truong

- Truong thuc hién cong khai chién lugc phét trién, co ciu té chuc, chic ning,
nhiém vy va céc hoat dong caa Truong; huéng dan don vi tryc thudc théng nhat thuc
hién ni dung cong khai theo quy dinh cua phap luat.

- Trudng thyc hién cong tac thong ké, bao cao Bo TN&MT, céc bo, nganh ¢ lién
quan, Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh va dia phuong noi Truong c6 co s dao
tao theo quy dinh.

- Cac don vi tryc thugc Truong co trach nhiém xa@y dung, quan ly va si dung ha
tang cong nghé thong tin, co so dit lidu tich hop vé t6 chic, nhan sy, dao tao, khoa hoc
va cong nghé, hop tac quéc té, tai chinh, co so vat chat, bao dam chat luvgng va thuc hién
ché do thong tin, bao cao theo quy dinh caia Truong.

- Hiéu trudng, cac Pho Hiéu truong duoc Hiéu truéng ty quyén c6 trach nhiém
phd bién va quan triét téi can bo chi chét vé nhirng van dé c6 lién quan dén Truong; cac
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ché do chinh sach caa Pang, Nha nudc va cia Trudng; cic chuong trinh, ké hoach cong
tac nam, quy, thang; ndi dung cac quan diém, cha truong va quyét dinh cua Dang uy,
HDT va Linh dao Truong cé lién quan dén cac don vi va vién chuc.

- Céc Truéng don vi 6 trach nhiém phé bién va quén triét dén vién chuc trong
don vi vé nhitng van dé c6 lién quan dén don vi; cac ché do chinh sach cua Pang, Nha
nuéc va cia Trudng; cac chuong trinh, ké hoach cdng tac nim, quy, thang ctia Truong
va ciia don vi; cac quan diém, chu truong va quyét dinh cua HPT, Pang ty va Lanh dao
Truong c6 lién quan dén don vi va c& nhan vién chic ciia don vi va té chirc minh.

- Thong tin trén trang thong tin dién tir (Website) cia Truong thuc hién theo Quy
ché quan ly thong tin, tuyén truyén, quang céo cua Trudng.

- Hang thang, Truong don vi, ngudi dung dau to chac phai béo céo voi Hiéu
truong, Pho Hiéu truéng phu trach vé tinh hinh cong tac trong thang cua don vi, to chirc
va ké hoach cong tac thang tiép theo. Bao cdo phai 1am biang van ban, giri qua phong
Hanh chinh - Quan tri, truéc ngay 25 cua thang.

- Trong truong hop can thiét, cac Truong don vi phai bao cao dot xuat vé nhing
véan dé theo y&u cau cua Hiéu truéng, Phé Hiéu truang phu trach.

- Truong bo mdn thudoc Khoa c6 trach nhiém bao cao Truong khoa vé ké hoach va
tinh hinh thuc hién nhiém vu cua bé mon theo quy dinh cua Truong khoa.

- Can bo, vién chuc cia don vi c6 trach nhiém chap hanh ché do bao cao thudng
xuyén va dot xuit theo quy dinh cua Trudng don vi.

Piéu 81. Quy trinh xir 1y vin ban cia Hoi dong Truong
1. Van ban do HDT xay dung va ban hanh

- Thu ky du thao van ban theo quyét nghi cia HPT hoic y kién chi dao caa Cha
tich HDT. Truong hop van ban thudc linh vuc phu trach cta cdc Ban chuyén mén thi
Chu tich HDPT chi dao cac Ban nay chiu trach nhiém tham muu.

- Ca nhan dugc giao nhiém vy du thao vian ban phai chap hanh day da quy dinh vé
thé thirc van ban va chiu trach nhiém vé noi dung vin ban (ky nhay sau dau “./.” sau
phan ndi dung van ban trude khi trinh ky ban hanh).

- Thu ky 13 dau mdi, c6 trach nhiém trinh Chu tich HDT phé duyét tat ca cac vin
ban thuoc thim quyén HDT ban hanh (trir truong hop dic biét do ca nhan duoc phan
cdng soan thao trinh truc tiép theo yéu cau caa Cha tich HDT).

- Van ban phai dugc ghi s6, vao s6 luu trix va lién hé bo phan Van thu thuoc Phong
Hanh chinh - Quan tri dé dong dau va thuc hién quy trinh phat hanh van ban di theo
“No1 nhan”.
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2. Van ban do Hiéu truong chi dao xay dung va trinh HDT ban hanh

- Vin ban do Hiéu truong trinh HDT ban hanh dugc Thu ky HPT tiép nhan, kiém
tra thé thirc vin ban, chuyén dén Chu tich HPT.

- Can ¢t vao ndi dung vin ban trinh va thim quyén quyét dinh, Chu tich HPT ky
thay mat HDT ban hanh hoic chuyén dén cac Ban chuy@&n mdn thim dinh truée khi trinh
HPT xem xét va cho ¥ kién trong 1an hop gan nhat. Trong truong hop vin ban can thiét
ban hanh gap, Thuong truc HDT xin ¥ kién cac thanh vién HDT bang vin ban va Cha
tich HPT quyét dinh ky ban hanh.

- Vin ban do Hiéu truong trinh néu cé y kién chi dao stra chira, bo sung thi Thu ky
HDT phai chuyén ngay cho Hiéu truong dé Hiéu truong chi d¢ao bo phan tham muu hoan
thién va trinh lai.

- Vin ban di dugc ky thi Thu ky ghi s6, vao so luu trit va lién hé bo phan Vian thu
thugc Phong Hanh chinh - Quan tri dé déng dau va thuc hién quy trinh phat hanh vin
ban di theo “Noi nhan”.

3. Van ban trinh HDT phé duyét, Hiéu truong ban hanh

- Vin ban can phai liy y kién phé duyét cia HPT truéc khi Hiéu truong ky ban
hanh thi Hiéu truéng chi dao bo phan tham muu gii ban du thao cua van ban can xin y
kién kém To trinh ¢6 néu noi dung can xin y Kién dén Thu ky HDT; Thu ky chuyén van
ban dén Chu tich HDT.

- Can cr Va0 ndi dung vin ban trinh va tham quyén quyét dinh, Chu tich HPT hodc
cd thé duyét van ban thay mat HDT, hodc chuyén dén cac Ban chuyén mdn tham dinh
trude khi trinh ra HDT trong 1an hop gan nhat. Trong truong hop vin ban can thiét ban
hanh gap, Thuong truc HPT xin ¥ kién cac thanh vién HDT bang van ban va quyét dinh
duyét dé Hiéu truang ban hanh.

- Trén co so dong thuan caa HDT, Cha tich HPT giri van ban dé nghi Hiéu truong
ky ban hanh.

Piéu 82. Ché dj soan thao va ky vin ban cia Truong

Nhitng vin ban duoc quy dinh tai diéu nay 1a nhitng vin ban thudc tham quyén ky
ban hanh cua Hi¢u trudéng.

1. Soan thao van ban:

a) Cac Trudng don vi ¢0 trach nhiém xay dung cac van ban ¢6 ndi dung lién quan
dén nhiém vy, quyén han ciia don vi va trinh Hiéu truong hodc ngudi dugc Hiéu truong
ay quyén Ky.
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b) B4i véi nhitng van ban ¢ ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Hiéu truéng co
thé giao cho don vi, c& nhan cu thé soan thao hoac chu tri soan thao.

¢) Vin ban dwoc soan thao phai ding quy trinh, thi tuc, thé thirc, thoi gian va chat
luong theo quy dinh cua phép luat va cua Truong.

d) Phong Hanh chinh - Quan tri c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac vé néi dung,
thé thac va ki thuat trinh bay tat ca cac van ban trude khi trinh Hiéu truong, Pho Hiéu
truong ky.

2. Ky van ban:
a) Hiéu trudng cd tham quyén ky cac van ban caa Trudng, bao gom:

- Quy ché, quy dinh ciia Truong thuc hién vin ban quy pham phap luat, ché do,
chinh séch caa Nha nudc; van ban quan Iy hanh chinh ciia Truong; cac thoa thuan quéc
té; cac van ban vé t6 chirc bo may va nhan sy theo tham quyén Bo Tai nguyén va Mai
truong quy dinh theo phan cap;

- Céc vin bang, chiing chi dao tao theo phan cip cua B Gido duc va Dao tao;
- Cac van ban trinh cap b, ban nganh Trung wong theo phan cap;

- Phé duyét cac du an, d& an, vian ban duoc Bo truong Bo Tai nguyén va Mai
truong phan cap, ty quyeén;

- Quyét dinh giao ké hoach tai chinh hang nam cho cac don vi 6 tai khoan, hoat
dong c6 thu truc thuge Trudng; quyét dinh thu, chi tai chinh thuoc tham quyén phap luat
quy dinh;

- C4c quyét dinh khen thuong, ky luat, nang lwong, nang ngach, chuyén ngach, cir
hodc déng y cho can b, vién chirc, ngudi lao dong cia Truong di cong tac, di hoc theo
tham quyén cua Bo truong Bo TN&MT da phan cip va theo cac quy dinh caa phap luat;

- Phan cbng trach nhiém Lanh dao Truong, van ban phan cip, ty quyén cho céc
Pho Hiéu trudng va cac Truong don vi.

b) Hiéu truang co thé iy quyén cho cac Pho hiéu truong ky thay (KT) hoic giao
cho cac Trudng don vi ky thira 1énh (TL), thira uy quyén (TUQ) mét sb vin ban thudc
tham quyén caa Hiéu truang. Viéc ky thay, ky thira 1énh, thira uy quyén duoc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu. Nguoi duoc uy quyén khong duoc ty
quyén lai cho nguoi khéc.

¢) Nguoi dimg dau cac don vi thudc Trudng co tu cach phap nhan, co con dau
riéng duogc Ky tat cac cac van ban thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han da duoc B
TN&MT hoic HDT phan céng, phan cap quan 1y va cd trach nhiém quan 1y, st dung
con dau cta don vi theo quy dinh cua phap luat. Khéng duoc ding con diu cia Trudng
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dé giai quyét cong viéc thuoc chirc niang, nhiém vy, quyén han caa don vi; va khong
duoc nhan danh Truong khi s dung con du cua don vi.

HDT quy dinh viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém trong quan ly cho cac
don vi thudc Truong c6 tu cach phap nhan.

d) Ngudi dimg dau cac don vi;

- Pugc ky thira 1énh Hiéu truong cac vin ban huéng dan hoic théng bao thyc hién
cac cong viéc chuyén mon, nghiép vu thudc chirc nang, nhiém vy cia don vi theo quyét
dinh cu thé cua Hiéu truéng giao;75

- Ky don xin, to trinh, dé nghi ctia don vi va cia can bo, vién chic, ngudi lao dong
thudc quyén quan ly giri Lanh dao Trudng hodc cac don vi trong Truong.

Piéu 83. Thi tuc trinh Lanh dao Trwong Trwong giai quyét cong viéc
1. Phiéu trinh giai quyét céng viéc:

- Phong Hanh chinh - Quan tri ban hanh mau “Phiéu trinh giai quyét cong viéc”
théng nhat dé cac don vi &p dung;

- Phiéu trinh giai quyét céng viéc cua don vi phai do Quan 1y don vi Ky trinh L&nh
dao Truong, thdng qua phong Hanh chinh - Quan tri dé thuc hién quy trinh;

- Sau khi dugc Lanh dao Truong phé duyét hoac c6 y kién chi dao, phong Hanh
chinh - Quan tri c6 trach nhiém kip thoi théng béo, chuyén lai don vi trinh dé thyc hién.

2. Ho so trinh d6i véi cac dé an, bao gom:

- Vén ban trinh Lanh dao Truong ky;

- Van ban hoic y kién cua Lanh dao Truong, don vi ¢6 lién quan;

- B4o c4o giai trinh viéc tiép thu y kién caa cac don vi ¢6 lién quan, y kién tu van
(néu co);

- Céc tai liéu can thiét khéac c6 lién quan.

3. Ho so trinh Lanh dao Truong, phong Hanh chinh - Quan tri ghi s6 dé theo dai
qua trinh xu ly.

Piéu 84. Céng tac viin thw, luu trir

1. Van ban, tai liéu dén:

a) Tiép nhén, dang ky vin ban dén

- TAt ca van ban, gidy to, tai liéu, thu tin, dién tin, fax... (goi chung 13 vin ban, tai
liéu) cua cac noi guri dén Trudng déu phai dugc tap trung tai phong Hanh chinh - Quan
tri (b6 phan Van thu) dé 1am tha tuc tiép nhan, ding ky va chuyén dén céac dia chi theo
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quy dinh. Céc van ban ¢ dau “Cong van dén” clia Van thu méi c6 tinh phéap 1y dé xem
Xét va giai quyét;

- Vin ban, tai liéu mat phai dwoc dang ky quan 1y dung theo Quy ché bao vé bi
mat trong nganh TN&MT, va cac quy dinh hién hanh.

b) Trinh duyét, chuyén giao vin ban

- B6 phan Van thu sau khi nhan, dang ky vin ban dén c6 trach nhiém vao so, kip
thoi trinh Hiéu truong hoic Phé Hiéu truong truc Lanh dao Truong dé chi dao giai
quyét; van ban gui Dang ty, HDT chuyén cho Van phong Pang uy va Vian phong HDT
(néu co);

- Sau khi vin ban dén dugc Lanh dao Trudng cho y kién chi dao, bo phan Van thu
chuyén van ban kip thoi dén cac don vi lién quan qua “Hé thong quan 1y vian ban va ho
so dién t”; dong thoi theo ddi, don ddc cac don vi va ca nhan thuc hién nhiém vu duoc
Hiéu trudng giao tai cac van ban do;

- Nhitng van ban ngoai phong bi dé rd tén nguoi nhan, bo phan Vian thu phai
chuyén dén ngudi nhan phong bi con nguyén niém phong;

- Pon vi dugc nhan ban gdc vin ban dén phai cd trach nhiém luu giir, quan 1y van
ban:;

- B6 phan Vin thu khi chuyén giao vin ban phai c6 chir ky xac nhan vao S6 giao,
nhan van ban.

¢) Theo ddi, d6n ddc viéc giai quyét van ban dén

- Nguoi dimg dau don vi c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra “Hé théng quan
Iy van ban va hd so dién ti” dé nhan vin ban dén va xt Iy dung han theo y kién chi dao
cua Lanh dao Truong. Néu vin ban dén khong thudc chirc nang, nhiém vu caa don vi
thi phai bao ngay cho Truéng phong Hanh chinh - Quan tri dé xu ly;

- V6i cac van ban quy dinh thoi gian hoan thanh, khi qué thoi han ma chua giai
quyét duoc thi Truong don vi phai béo cdo Lanh dao Trudng biét Iy do xin gia han hoic
bao cho don vi, ca nhdn c6 lién quan dé gia han giai quyét;

- Sau khi tiép nhan vin ban do Lanh dao Trudng yéu cau thuc hién, c4 nhan duoc
giao phai nghién cau k¥, giai quyét dung thoi gian, yéu cau va dam bao chat lugng noi
dung cbng Viéc;

- Cac don vi khong xir 1y cac vin ban chua qua Van thu ctia Truong. Di vai céc
van ban do Lanh dao Truong giao truc tiép cho don vi dé xtr 1y thi don vi phai lam tha
tuc dang ky qua Van thu.

2. Van ban, tai liéu di:
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a) Soan thao, trinh duyét/ky van ban

- Pon vi, ¢a nhan duoc giao nhiém vu du thao vin ban phai chap hanh day du quy
dinh vé thé thire van ban va chiu trach nhiém vé noi dung vin ban (ky nhay sau du «./.”
sau phan noi dung vin ban;

- B6 phan Van thu ¢6 trach nhiém trinh Lanh dao Truong duyét/ky van ban (tru
truong hop dic biét don vi hodc ca nhan soan thao trinh tryc tiép theo yéu cau caa Lanh
dao Truong) va ghi so6 luu tri;

- Sau khi Van thu trinh Lanh dao Truong duyét/ky, néu c¢é y kién chi dao sira chira,
bd sung thi Vian thu phai chuyén ngay cho don vi trinh dé hoan thién va trinh lai; néu
van ban da duoc ky thi Van thu thuc hién quy trinh phat hanh van ban di theo “Noi
nhan”.

b) Van ban do Trudng don vi soan, Ky phat hanh noi bo

- Van ban do Trudng don vi ky phat hanh dé théng tin, truyén dat, xin y kién giai
quyét nhitng van dé trong pham vi noi bo Truong thi khong ldy sb va khong dong dau
cua Trudng; don vi ban hanh ty chuyén téi cac don vi va c& nhan c6 lién quan;

- Vian ban do Trudng don vi Ky thira I1énh Hiéu truang phai ding thé thire van ban
va don vi ban hanh phai chiu trach nhiém vé noi dung vin ban (ky nhay sau dau “./.”);
chuyén Vin thu dé thuc hién quy trinh phat hanh vin ban theo “Noi nhan”.

c) Mot s6 quy dinh vé phat hanh van ban di

- T4t ca van ban, tai liéu do Trudng phat hanh (goi chung 13 van ban di) déu phai
qua phong Hanh chinh - Quan tri (b6 phan Vin thu) dé thuc hién cac thi tuc hanh chinh:
Kiém tra thé thic van ban, ghi 6, vao so, dong dau, chuyén phat va luu theo quy dinh
cua phép luat va cua Truong;

- Vin ban da phat hanh can stra, phat hanh lai thi do nguoi di ky van ban d6 ky lai
van ban méi hodc do ngudi trén mot cap ky dinh chinh bang mot vian ban khac.

A

- Cac van ban ky thay, ky thtra 1énh Hiéu truong thi “Noi nhan” phai ¢c6 mot ban
dé bao céo Hiéu truong, trir nhitng ban xac nhan so yéu ly lich, phiéu chuyén don thur,
gidy moi hop guri ¢& nhén, co quan hitu quan. . .;

- Phong Hanh chinh - Quan tri c6 trach nhiém kiém tra thé thirc va tham quyén ky
van ban, thyuc hién quy trinh phat hanh van ban. Tir chi trinh duyét/ky hoic phat hanh
van ban néu vin ban chua dung thé thuc va tham quyén ky;

- Vin ban di sau khi hoan thanh tha tuc phai duoc phat hanh cham nhat trong ngay
lam viéc tiép theo. Nhimg vin ban c6 mirc 6 “Khan” phai phat hanh ngay sau khi ky
(cac van ban c6 thoi han ban hanh cu thé khéac do Lanh dao Truong quyét dinh);
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- Van ban di dugc Van thu phat hanh theo “noi nhan” qua fax, webmail (noi bo
truong), Hé thdng quan 1y vin ban va hd so dién ta (néu giri BO TN&MT va noi bo
Trudng) va ban chinh van phai phat hanh theo dudng Buu dién (trir gui ndi bo Truong).
Vin ban ¢ nhu cau giri chuyén phat nhanh phai duoc Lanh dao Truong duyét dé nghi
dé 1am chung tir thanh toan;

- Vian ban mat phai duoc chuyén phét theo Quy ché bao vé bi mat trong nganh Tai
nguyén va Moi treong va cac quy dinh hién hanh.

3. Luu trlt van ban:

a) Cac van ban, tai liéu gui dén: Can ctr bat phé caa Hiéu truong, phong Hanh
chinh - Quan tri (bd phan Vian thu) ¢6 trach nhiém sao, luu trir va quan 1y theo quy dinh
cta Nha nudc va cia Truong.

b) Cac vin ban, tai lidu gui di: Tat ca cac van ban, tai liéu cia Truong gui di 6
dong dau, ghi s6 va ky hiéu vin ban déu phai luu trit mot (01) ban tai phong Hanh chinh
- Quan tri (bd phan Vin thu). Ban luu phai 12 ban c6 chit ky bang muc theo quy dinh
ctia nguoi c6 tham quyén ky vin ban.

¢) Cac van ban, tai liéu, hd so khac duoc luu trir theo quy dinh cia Nha nudc va
quy dinh cuy thé caa Truong.

d) Phong Hanh chinh - Quan tri (b phan Van thu) c¢6 trach nhiém t6 chirc, quan
1y cong tac luu trlr theo quy dinh ctia Nha nudc va cia Truong.

4. Con dau cua Trudng duoc quan ly va sir dung theo dung quy dinh phap luat va
cua Truong.

Piéu 85. Xir Iy hd so trinh va thong bao két qua

1. Cham nhat trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan van ban, hd so,
cbng nhan viéc du va dung thu tuc cta don vi, cd nhan gui, Truong don vi co trach
nhiém giai quyét phai hoan thién ho so va trinh Lanh dao Truong. Di vai loai vin ban,
hd so giai quyét cong viéc don gian thi Trudng don vi ¢6 trach nhiém trinh Lanh dao
Truong ngay trong thoi gian khéng qua 01 ngay lam viéc.

2. Cham nhat sau 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban, hd so do cip
dudi trinh 18n, Lanh dao Truong cd trach nhiém xir Iy va c6 y kién chinh thirc vao vin
ban hoic thong béo cho don vi trinh biét.

3. P6i véi nhitng dé &n, cng viéc ma Lanh dao Truong yéu cau tham khao y kién
tu van cua cac chuyén gia hoac yéu cau don vi cha tri va cac don vi ¢6 lién quan giai
trinh trudc khi quyét dinh, thi don vi trinh ¢ trach nhiém phdi hop véi cac don vi, ca
nhan lién quan chuan bi day du c4c ndi dung trinh dé Lanh dao Truong xem xét quyét
dinh.
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4. Can ctr y kién chi dao cua Lanh dao Truong, Truong don vi chi tri chinh sira,
hoan chinh du thao van ban dé trinh ky ban hanh.

5. Nhitng noi dung c6 lién quan dén co thé, chinh sach thi phai thé hién thanh vin
ban gui cho cac don vi hoic c& nhan c6 lién quan; déi véi cac van dé vé cong viéc chuyén
mén, su vu khdng nhat thiét phai ra van ban, khi Lanh dao Trudng da c6 ¥ kién vao hod
so thi don vi thi don vi trinh thong béo cho don vi, ca nhan c6 lién quan dé biét thuc
hién.

Chuong VIII
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 86. Quan hé cia Trwong ddi véi gia dinh ciia ngudi hoc va x& hoi

1. Trudng thyc hién cong khai day di cac théng tin vé hoat dong caa Trudng theo
dung quy dinh cua phap luat vé quyén ty chi va trach nhiém giai trinh cua co sé gido
duc dai hoc.

2. Truong thuc hién giai trinh vé cac cam két va cac hoat dong cua Trudng Véi cac
bén lién quan khi duoc yéu cau.

3. Trudng phdi hop vai céc té chie chinh tri, t6 chac chinh tri - xa hoi, to chic xa
hoi dé thue hién muc tiéu gido duc toan dién cho nguoi hoc; két hop chit ché giira gido
duc tai nha truong voi gia dinh va xa hoi.

4. Truong thuc hién chu truong xa hoi héa sy nghiép gido duc, co giai phép thu
hit cac t6 chirc x4 hdi, cac to chirc tuyén dung, cac doanh nghiép, cac bén lién quan
khac tham gia du tu xay dung co so vat chat; gop ¥ kién cho Trudng vé quy hoach phat
trién, co cau nganh nghé, co cau trinh do dao tao, phat trién chuong trinh dao tao; hd trg
kinh phi cho ngudi hoc va tiép nhan nguoi tot nghiép, giam sat cac hoat dong gido duc
va tao lap moi truong giao duc lanh manh.

5. Trudng chuyén giao céac két qua nghién ciu khoa hoc va phét trién cong nghé.

Piéu 87. Quan hé giira Truong va cac B9, nganh, Uy ban nhan dan céc cap,
té chiic, doanh nghiép

1. Truong chiu sy quan ly toan dién va truc tiép cua Bo Tai nguyén va Moéi truong;
su quan 1y nha nuéc vé gido duc va dao tao cia Bo Gido duc va Dao tao; chiu sy quan
ly hanh chinh theo 14nh thé caa Uy ban nhan dan Thanh phé HS Chi Minh noi Truong
dat tru sé chinh va Uy ban nhan dan tinh Dong Nai noi Truong dit Co so 2.

2. Truong co trach nhiém cha dong phdi hop véi cac bo, nganh, cac dia phuong,
cac to chirc khoa hoc va cdng nghé, cac co sd san xuat kinh doanh, céc té chirc su nghiép
tao diéu kién thuan loi cho nguoi hoc tham quan, thuc hanh, thuc tap va rén luyén ky
ning nghé nghiép; gin viéc giang day, hoc tap véi méi truong xa hoi. Bong thoi, Truong
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cling tiép thu dugc nhirng phan anh kip thoi, khach quan cua cic co quan, to chic va
doanh nghiép di véi chat luong dao tao, dé truong tiép tuc cai tién va nang cao chat
luong dao tao.

3. Trudng phéi hop véi cac co quan Nha nudc cip Trung wong va dia phuong, cac
doanh nghiép, c4c té chic lién quan & trong va ngoai nude dé: xac dinh nhu ciu dao tao,
gan dao tao Vi viéc 1am va tuyén dung nguoi hoc da tot nghiép; ky cac hop dong dao
tao, cac hop dong khoa hoc va cong nghé; trién khai ¢ng dung thanh tuu khoa hoc va
cdng nghé méi vao thuc tién san xuat va doi sdng xa hoi.

4. Trudng phdi hop Véi cac co s& van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac co
quan thong tin dai chling trong cac hoat dong vin héa, nghé thuat, thé duc thé thao, tao
moi truong gido duc lanh manh; phat hién va boi dudng nhitng ngudi hoc c6 nang khiéu
vé hoat dong nghé thuat, thé duc thé thao; tao diéu kién vé co sd vat chat, tai chinh phuc
vy hoat dong giao luu vin héa, nghé thuat, thé duc thé thao cho ngudi hoc. Trudng cha
dong phéi hop cac co quan truyén thong tuyén truyén, quang ba vé hinh anh, thuong
hiéu va cac chinh sach giéo duc, dao tao ciia Nha trudng dén cong dong, xa hoi va ngudi
hoc.

5. Trudng cha dong phéi hop vai chinh quyén dia phuong noi Truong dat cac co
so trong dao tao nhan luc cho dia phuong; bao dam trat tu, an ninh, canh quan mdi
trrong hoc tap va an toan cua ngudi hoc, ngan chan cac té nan xd hoi xam nhap vao
Truong; tham gia va gop phan thyc hién cac nhiém vu kinh té - xa hoi cia dia phuong.

6. Trudng tao diéu kién dé cac don vi, cac t6 chirc doan thé trong Trudng quan hé
V6i cac to chic chinh tri, td chuc chinh tri - x4 hoi, to chic chinh tri - xa hoi - nghé
nghiép, td chirc X hoi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép, t6 chic nghé nghiép, té chirc kinh
té, don vi vii trang nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap nham phdi hop dé thuc hién tét
cac noi dung:

a) To chtic céc hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé; chuyén giao két qua
nghién ctiru khoa hoc va phat trién cong nghé, tng dung tién bo khoa hoc va cong nghé
Vvao san xuat, doi song;

b) Xay dung phong trao hoc tap va moéi trueong giao duc lanh manh, tich cuc; bao
dam trat tu, an ninh va an toan cua nguoi hoc; ngan chan viéc sir dung ma tdy va cac té
nan xa hoi khac xam nhap vao Truong;

c) Hb tro theo kha ning vé tai luc, vat lyc cho su nghiép phat trién gido duc, cai
thién doi sdng vat chat, tinh than, diéu kién hoc tap, céng tac cua cdng chirc, vién chic
va nguoi hoc trong Truong.

7. Truong 6 trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra hoat dong nghiép vu chuyén
mon, viéc chap hanh co ché, chinh sach, phap luat cia Nha nude trong dao tao, cac quy
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dinh vé dao tao da dugc cac cap cd tham quyén phé duyét va thoa thuan trong hop ddng
gitta Truong Véi co sé phdi hop dio tao ngoai Trudng. Cac vian ban lam viéc, hop dong
phdi hop dao tao, théng bao tuyén sinh tai co s& phdi hop dao tao phai do Hiéu truéng
hoac Phé Hiéu treong phu trach linh vuc ky.

Piéu 88. Quan hé giira Pang ty véi Hoi ddng truong

Quan hé giira Pang ty voi HPT thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché t6
chuc va hoat dong cua HPT Pai hoc Tai nguyén va Moi trudng Thanh phd Ho Chi Minh
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/NQ-HPTTPHCM ngay 20/12/2021.

Piéu 89. Quan hé giira Pang iy véi Lanh dao Truong

1. Lanh dao Truong chiu sy 1anh dao tryc tiép cua Dang ay Truong; ¢6 trach nhiém
trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sach, nghi quyét cua Pang ty Trudng va béo
céo véi Pang iy Truong vé viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach, nghi quyét do.

2. Quan hé giita Bi thu Pang uy va Lanh dao Truong 1a méi quan hé vé trach
nhiém, ton trong, doan két va phat huy vai trd cia mdi thanh vién dé hoan thanh nhiém
vu. Bi thu Pang ay thyc hién nhiém vy theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé 14anh
dao, ca nhan phu trach. Hiéu trudng thuc hién nhiém vu theo ché do thu truang.

3. bang ty dam bao va tao diéu kién dé Hiéu truong va cac Pho Hiéu truang thyuc
hién trach nhiém, quyén han duoc Bo Gido duc va Pao tao giao.

4. bang uy kip thoi thdng bao vaéi Lanh dao Truong tinh hinh va nhitng cong viéc
can trién khai cua Dang bo dé Lanh dao Truong phdi hop thuc hién. Lanh dao Trudng
dinh ky bo céo véi Bang uy vé tinh hinh thyc hién cac mat cong tac, vé nhiing chu
trwong, nhiém vu thoi gian t6i cia Truong. Pang uy thao luan, ra nghi quyét vé nhiing
van dé quan trong va lanh dao thyc hién.

5. Lanh dao Trudng bao dam va tao diéu kién vé co so vat chat, trang thiét bi,
phuong tién, tai chinh,... d& Pang uy thuc hién su 1anh dao caa Dang bo ddi voi moi
hoat dong cua Truong.

6. Khi c6 cong viéc dot xuat, quan trong, Lanh dao Truong trao doi, théng nhat
v6i Bi thu Pang uy dé to chic thyc hién va phai béo céo voi Ban Thuong vu va Pang
1y trong phién hop gan nhat.

Piéu 90. Quan hé gitra Hoi ddng truwdong véi Lanh dao Truong

Quan hé gitra HDT véi lanh dao Truong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Quy
ché t6 chuc va hoat dong cia HDT Dai hoc Tai nguyén va Méi treong Thanh phé H6
Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/NQ-HDTTPHCM ngay 20/12/2021.

Piéu 91. Quan hé giira Hiéu truéng véi c4c té chirc, ca nhan trong Truong
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1. Quan h¢ gitra Hiéu truéng véi Bang ty Truong

a) Hiéu truong chiu su 1anh dao cua Bang uy va co trach nhiém trién khai thuc
hién cac nghi quyét cua Bang uy.

b) Trudc khi trién khai nhitng cong viéc quan trong lién quan dén t6 chic, hoat
dong caa Truong, Hiéu truong phai bao cao xin chu trrong cua Pang uy theo quy dinh.

¢) Hiéu truong bao cao Pang ty vé nhitng van dé thuoc tham quyén 1anh dao cua
Pang 1y, bao cao quan diém va giai phap thuc hién.

2. Quan hé gitra Hiéu truéng vai Cha tich HDT

a) Quan hé giita Hiéu truang va Chu tich HPT 1a quan hé phdi hop cong tac, duoc
thue hién theo cac quy dinh cua phép luat va Quy ché to chic, hoat dong cia HPT Pai
hoc Tai nguyén va Méi trudng Thanh phd Ho Chi Minh.

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cua HPT néu ¢
nhiing ndi dung trong nghi quyét, quyét dinh cia HPT khong phu hop thi Hiéu truong
théng nhat véi Chu tich HDT cach giai quyét va bao cio HPT trong phién hop gan nhat
dé HPT cho v kién va ra nghi quyét, quyét dinh méi. Truong hop HPT khong dicu
chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Hiéu trudng van phai thuc hién nhung duoc quyén
kién nghi 1én B6 trudng Bo TN&MT xem xét giai quyét.

b) Binh ky hang thang Hiéu truong va Cha tich HDT thyc hién trao doi, chia sé
thong tin va théng nhat ké hoach phdi hop cong téc.

3. Quan hé giita Hiéu truong véi cac doan thé trong Truong

a) Cac doan thé trong Trudng hoat dong theo diéu 1¢ riéng cua té chic nganh doc,
chiu sy 1anh dao cua cap ty tuong tng va sy quan Iy hanh chinh caa Hiéu trusng.

b) Hiéu trudng chi dao hoat dong cua cac doan thé thdng qua viéc duyét chuong
trinh hanh déng, duyét dy tri kinh phi hoat dong theo niam sau khi c¢6 ¥ kién nhat tri cua
Pang ty. Nguoi ding dau cac to chice doan thé chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé
cac hoat dong do minh dtng dau; c6 trach nhiém béo cao va xin y kién chi dao cua Hiéu
Truong (hoic ngudi duoc Hiéu trudng phan cong phu trach) ddi véi nhitng chuong trinh
hanh dong I6n trong nam hoac cac hoat dong phat sinh.

c) It nhat 06 thang mot lan, Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong dugc Hidu truong
ty quyén lam viéc véi Ban Thuong vu Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién
Truong... dé thdng bao tinh hinh hoat dong caa Truong, giai quyét nhirng kién nghi cua
doan vién, hoi vién va ling nghe y kién dong gop cua cac to chic quan ching vé hoat
dong cuaa Truong.

d) Hiéu truong tao diéu kién thuan loi dé céc té chire doan thé hoat dong cé hiéu
qua, gop phan thuc hién thang loi nhiém vy chinh tri cia Trudong, dam bao quyén, loi
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ich hop phap cua can b9, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc trong Truong. Nguoi
dung dau cac to chire doan thé dugc moi tham du cac cudc hop, hoi nghi, Ban té chuc,
Ban chi dao, Hoi ddng do Trudng té chirc dé tham khao y kién trudc khi quyét dinh cac
van dé co lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vu, loi ich hop phép cua té chirc va cac
thanh vién cua t6 chirc do.

4. Quan hé gitra Hiéu trudng vai cac don vi truc thudc

a) Hiéu truong quan ly cac hoat dong cua cac don vi trong Trudng theo ché do tha
treong thong qua cac truong (hodc pho) cac don vi truc thudc.

b) Trudng cac don vi truc thudc phai chiu trach nhiém trudgc Hiéu truong vé hoat
dong cua don vi minh phu tréch, phai thuc hién ché do thong tin, bao cdo dinh ky hoac
dot xuat theo yéu cau cua Hiéu truong. Truong cac don vi chi dong tham muu dé xuat
véi Hiéu truong cac hoat dong cua don vi theo ké hoach chién lugce da dé ra hoic cac
hoat dong phét sinh thuoc chirc nang nhiém vu cia don vi.

5. Quan h¢ gitra Hiéu truong vai can bg, vién chie va nguoi lao dong

Hiéu truong quan ly can bo, vién chirc va nguoi lao dong thdng qua tha trueong cac
don vi tryc thudc. Trong truong hop dac biét, Hiéu truang co thé chi dao cong tac truc
tiép d6i vai can bo, giang vién, chuyén vién va nguoi lao dong caa Trudng; dong thoi,
trong trudng hop can thiét can bo, giang vién, chuyén vién va ngudi lao dong cd thé truc
tiép dé dat y kién , nguyén vong véi Hiéu truong.

Piéu 92. Quan hé giira cac don vi trong Trudng

1. Quan hé gitra cac don vi trong Truong 1a quan hé phdi hop ciing cap nham thyc
hién cac nhiém vu thugc chire nang cua don vi.

2. Cac don vi trong Trudng c6 trach nhiém phdi hop cong tac véi nhau dé hoan
thanh tot nhiém vu duoc giao. Truong hop mot don vi chu tri giai quyét céng viéc thudc
tham quyén, néu van dé co lién quan dén don vi khac thi phai trao d6i dé cung phdi hop
thue hién. Trong qué trinh thuc hién nhiém vu néu gap vudng mac thi don vi cha tri phai
chu dong ban bac, thao luan véi cac don vi ¢6 lién quan dé kip thoi giai quyét cong viéc.
Truong hop khong thdng nhat y kién gitta cac don vi lién quan th2i phai xin y kién chi
dao cua Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong phu trach.

Piéu 93. Quan hé giira cic ¢4 nhin trong Truong

Quan hé giita cac ca nhan trong Truong 1a quan hé dong nghiép. Trong cong viéc,
cac c& nhan phai doan két, t6n trong, hd trg 1an nhau dé dat hiéu qua cong viéc tét nhat
vi muc tiéu phét trién Truong.
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Piéu 94, Quan hé trong ndi by don vi

1. Vién chtc va ngudi lao dong trong don vi phai chap hanh su quan 1y, diéu hanh
tryc tiép cua truong don vi va su quan |y thdng nhat caa Hiéu truéng.

2. Vién chuc va nguoi lao dong thuc hién cong viéc theo su phan céng cuia truong
don vi; phat huy ning luc c& nhan, chi dong xay dung chuong trinh, ké hoach lam viéc;
phai phdi hop, hd trg 1an nhau trong thuc hién nhiém vu chung dugc giao; phai bao cao
cbng tac va chiu trach nhiém vai céng viéc duoc giao.

3. Quan hé giita Truong don vi Véi chi b, cac to chirc doan thé trong don vi:

a) Truong don vi 0 trach nhiém tao diéu kién thuan loi dé chi b, t6 cong doan,
chi doan thanh nién hoat dong c6 hiéu qua, theo dung quy dinh ciia Truong, Diéu I¢, ton
chi va sy chi dao cua to chitc Pang, to chizc doan thé cap trén.

b) Truong don vi ¢6 trach nhiém bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu, phuong
huéng cbng tac cua don vi truéc chi uy dinh ky hodc dot xuat khi co yéu cau va thyc
hién su chi dao cua chi y theo quy dinh cua Diéu 1é Pang; tham khao y kién cta bi thu
chi bg, cha tich cong doan bo phan trude khi quyét dinh cac van dé co lién quan dén
quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua can bo, vién chiic va ngudi lao dong trong don
vi. Khi bi thu chi bo va trudng don vi c6 y kién khac nhau trong chi dao thuc hién nhiém
vu thi trudong don vi quyét dinh theo tham quyén va chiu trach nhiém dong thoi béo cao
Lanh dao Trudng trudng xem xét quyét dinh.

Chuwong I1X
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 95. Té chirc thuc hién

1. Chu tich HPT, Hiéu truéng, Van phong HDT, Trudng cac don vi truc thugc
Truong cin ci chic trach, nhiém vy va tham quyén caa minh chi dao, to chirc thuc hién
va chiu trach nhiém truéc HDT va trude phap luat vé viéc thuc hién Quy ché nay; vién
chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc thudc Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong
Thanh phé H6 Chi Minh, cac to chire, ¢4 nhan c6 lién quan dén Truong chiu trach nhiém
thi hanh Quy ché nay.

2. Nhirng van dé c6 lién quan dén t6 chirc va hoat dong ciia Trudng chua dugc quy
dinh trong quy ché nay thi thuc hién theo cac quy dinh néi bo khac cua Truong; quy
dinh cua phap luat va huéng dan, chi dao cia co quan quan 1y Nha nuéc ¢6 tham quyen.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu cé cac vudng mac va can thiét phai sira doi, bo
sung Quy ché nay, cac don vi hoic ca nhan dé nghi bang van ban gai Hiéu truong dé
trinh HDT xem xét, quyét dinh theo thim quyén.
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4. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 sy khong thong nhat gitta Chi tich HPT va
Hiéu truong, Hiéu truéng can c6 van ban kién nghi véi Bo truong Bo TN&MT dé xem
Xét chi dao.
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Phu luc |

DANH MUC VI TRI VIEC LAM, TIEU CHUAN VA PIEU KIEN
LAM VIEC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM THUQC TRUONG
PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HO CHIi

MINH

A. DANH MUC VI TRI VIEC LAM

A o . Hang chirc danh
TT TEN VI TRI VIEC LAM nghé nghiép
toi thieu
| Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly
Lanh dao Truwong
1 Chu tich HPT 1
2 | Phé Chu tich HPT I
3 | Hiéu truong I
4 | Phd Hiéu trudng I
Cdc don vi truc thuge Truwong
5 | Trudng phong Il
6 | Truong khoa Il
7 | Truéng bo mon Il
8 | Giam dbc Trung tam 11
9 | Vién truong Il
10 | Phé Truong phong Il
11 | Pho Truong khoa Il
12 | Ph6 Truong bo mén Il
13 | Phé Giam dbc Trung tam 11
14 | Phé Vién truong 1
Cdc don vi thugc: Khoa, Trung tam, Vi¢gn truc thuge Truong
15 | Truong phong Il
16 | Truong khoa Il
17 | Truong bd mon Il
18 | Pho Truong phong Il
19 | Pho Truong khoa Il
20 | Pho truéng bo mon Il
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Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

21 | Giang vién Toéan i
22 | Giang vién Vat ly i
23 | Giang vién Hoa hoc Il
24 | Giang vién Dia ly i
25 | Giang vién Hinh hoa - Vé k¥ thuat Il
26 | Giang vién Ngoai ngir Il
27 | Giang vién Phap luat Il
28 | Giang vién Ly luan Mac - Lé nin i
29 | Giang vién Lich sir bang Cong san Viét Nam Il
30 | Giang vién Tu tuong H6 Chi Minh 1]
31 | Giang vién Phéap luat dai cuong Il
32 | Giang vién Phap luat chuyén nganh Il
33 | Giang vién Ky thuat may tinh Il
34 | Giang vién Khoa hoc may tinh irng dung Il
35 | Giang vién Dia chit 11
36 | Giang vién Quan ly tai nguyén khoang san i
37 | Giang vién Khi tugng Il
38 | Giang vién Thuy van Il
39 | Giang vién Quan ly bién 11
40 | Giang vién Hai duong hoc va hang hai Il
41 | Giang vién Tai nguyén nudc mat Il
42 | Giang vién Tai nguyén nuéc dudi dat i
43 | Giang vién Cong trinh tai nguyén nudc Il
44 | Giang vién Bién ddi khi hau va phat trién bén viing 11
45 | Giang vién Céng nghé moi truong Il
46 | Giang vién Kiém soat moi trudng va An toan thyc pham 11
47 | Giang vién Quan ly tai nguyén thién nhién Il
48 | Giang vién Quan 1y méi truong I
49 | Giang vién Quan ly dat dai va Bt dong san 11
50 | Giang vién Cong nghé thong tin trong quan 1y dat dai Il
51 | Giang vién Khoa hoc dit va quy hoach dat dai 11
52 | Giang vién Ban d6, vién tham va GIS Il
53 | Giang vién Tréc dia co s, Tric dia cao cap - cong trinh "
54 | Giang vién Ké toan 11
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55 | Giang vién Kiém toan - Tai chinh Il
56 | Giang vién Kinh doanh quéc té 11
57 | Giang vién Kinh té Il
58 | Giang vién Logictics Il
59 | Giang vién Du lich - Khach san 1
60 | Giang vién Marketing Il
61 | Giang vién Quan tri kinh doanh Il
62 | Giang vién Quan tri ngudn nhan lyc Il
63 | Giang vién Cong nghé thong tin Il
64 | Giang vién Hé thong thdng tin 11
65 | Giang vién Khoa hoc may tinh Il
66 | Giang vién Khoa hoc dix li¢u Il
67 | Giang vién Tri tué nhan tao Il
68 | Giang vién Ky thuat phan mém Il
69 | Giang vién Ky thuat may tinh Il
70 | Giang vién Mang may tinh va truyén thdng dix liéu Il
71 | Giang vién An toan théng tin Il
72 | Giang vién Thuong mai dién tir i
73 | Giang vién Gio duc thé chat 11
74 | Giang vién Gio duc qubc phong 11
75 | Tro giang Il
76 | Nghién cau vién Il
77 | Trg ly Nghién cau vién v

Vi tri viéc 1am chiec danh nghé nghiép chuyén mén ding chung

78 | Hanh chinh - Téng hop 11
79 | Ké hoach 11
80 | Quan ly khoa hoc cdng nghé Il
81 | Quan hé dbi ngoai "
82 | Ké toan truong 11
83 | Kétoan 1]
84 | T chirc can bo "
85 | Céng tac sinh vién Il
86 | Quan ly dao tao 1l
87 | Khao thi "
88 | Pam bao chat lugng gido duc Il
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89 | Thanh tra giao duc Il

90 | Quan ly thu vién Il

91 | Quan ly phong may, phong thuc hanh, thi nghiém Il

92 | Giao vu khoa/bo moén Il

93 | Théng tin, truyén thong 11

94 | Cbng nghé thong tin Il

95 | Dich vu truong hoc 1

96 | Tu van va Dich vy tai nguyén va moi truong Il

97 | Quan ly gido duc thuong xuyén i

98 | Hudng nghiép sinh vién Il

99 | Y té hoc duong 11

100 | Cong tac bang va Cong doan Il

101 | Cong tac Doan thanh nién Il

102 | Quan ly xdy dung co ban i

103 | Cong tac van phong HDT Il

104 | Quan tri thiét bi Il

105 | Thu quy 1l
106 | Van thu, luu trir v
IV |Vi tri viéc lam hd trg, phuc vu

107 | Nhan vién I& tan, phuc vu \Y
108 | Lai xe

109 | Bao vé

Tong sé: 109 danh muc

B. TIEU CHUAN VA PIEU KIEN LAM VIEC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM

I. P6i véi vi tri linh dao, quan ly diéu hanh

TT Tiéu chuan va di€u kién lam viéc

1. Vj tri Chii tich HDT

a Vé hiéu biét, ning lwc chuyén mén, nghiép vu quan ly

Nim ving chu truong, dudng 16i cia bang, chinh sach, phap luat cua Nha nuoc
trong linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va b01 dudng vién chirc; am hiéu tinh hinh
chinh tri, kinh té - x3 hoi cta dit nudce, cac van dé quoc té quan trong cua khu vuc
- | va thé gi6i, c6 kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 dua suc khoe dé thuc hién
nhiém vu; d6 tudi dam nhiém chic vu Chu tich HPT theo quy dinh caa phép luat;
tich cuc hoc tap, nang cao trinh do vé chuyén mén nghiép vu, k¥ nang lanh dao,
quan ly;
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C6 tu duy d6i méi, co tam nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; ¢6 ning luc tong
hop, phan tich, du bdo. C6 kha nang phat hién nhiing mau thuan, thach thic, thoi
co, thuén loi, van dé mai, khé khan va nhirng han ché, bt cap trong thuc tién; manh
dan dé xuit nhiém vy, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thac day
hoic thao g&, xdy dung, hoan thién hé thdng cac vin ban quy pham phap luat, chién
lugc, quy hoach, ké hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh dugc giao;

C6 nang lyc thuc tién, ndm chic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé cu thé hoa
va td chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach,
phép luat cia Nha nudc & linh vyce, dia ban cong tdc dugc phan cong; can cu, chiu
khoé, nang dong, sang tao, dam nghi, ddm lam, dam chiu trach nhiém vi Nhan dan
phuc vy;

C6 nang lyc lanh dao, chi dao, diéu hanh; _guong mau, ‘quy tu va phat huy strc manh
tap thé, ca nhan vién chirc trong don vi, t6 chtrc va phdi hop véi cac don vi, t6 chuc
¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu duoc giao; dugc can bo, dang vién, quan chung
tin tuwong, tin nhi€m,;

Co kinh nghiém gidng day va tham gia quan 1y gido duc dai hoc; 1a giang vién chinh
(hang II) hoac tuong duong trd 1€n; c6 uy tin trong gidi khoa hoc, gido duc; da dam
nhiém chtrc vu lanh dao cép phong hoac tuong duong trd 1€n ctia co s¢ gido duc dai
hoc it nhat 05 niam; c6 nang lyc quan 1y, diéu hanh, phéi hop thuc hién toan dién cac
mat cong tac cua truong;

Céc diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d6 dao tao, boi dudng

C6 trinh d6 tién si trd 1én chuyén nganh ddo tao phii hgp nhiém vy dao tao cia
truong;

C6 trinh d6 cao cap 1y luan chinh tri hodc twong dwong; chimg chi bdi dudng lanh
dao, quan ly cap vu hoac twong duong trd 1€n;

St dung thanh thao it nhat mot ngoai ngit thong dung;

Céc vian bang, chimg chi khac theo quy dinh ciia phap luat hién hanh;

Kinh nghiém cong tac dap tmg yéu cau khung ning luc vi tri viéc 1am: C6 it nhat 03
ndm cong tac trong nganh TN&MT (Trur truong hop thanh vién ngoai Truong);
truong hop chua dap tmg duoc yéu cau nay phai co kinh nghiém thuc tién va am
hiéu sau séic linh vuc cong tac dugc giao;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tr 1én.

2. Vi tri Pho Chu tich HDT

a

Vé hiéu biét, ning lwc chuyén mén, nghiép vu quan ly

Ném vitng chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh sach, phéap luat ctia Nha nudc trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va bdi dudng vién chirc; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x3 hoi cua dat nude, cac vin dé quc té quan trong ciia khu vuc va thé gidi, 6
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vy; do tudi
dam nhiém chirc vu Phd Hiéu truong theo quy dinh cta phap luat; tich cuc hoc tap,
nang cao trinh d6 vé chuyén mdn nghiép vu, ki nang lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i méi, c6 tam nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; c6 ning lyuc tong hop,
phan tich, du bao. C6 kha nang phat hi¢én nhitng mau thuan, thach thtrc, thoi co, thuan
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loi, van dé méi, kho khan va nhiing han ché, bat cdp trong thuc tién; manh dan dé xuat
nhiém vy, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thic déy hogc thao g&, xay
dung, hoan thi¢n h¢ thong cac van ban quy pham phap luét, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh duoc giao;

C6 nang lyc thuc tién, ndm chéc va hiéu biét co ban tinh hinh thyc té dé cu thé hoa va
t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc ¢ linh vuc, dia ban cong tac dugce phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi Nhan dan phuc vu;

C6 nang luc lanh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy strc manh tap
thé, ca nhan vién chirc trong don vi, to chtrc va phdi hop véi cac don vi, t6 chuc co lién
quan dé thuc hién nhiém vu duoc giao; dugc can b, dang vién, quan chung tin tudng,
tin nhiém;

bé dam nhiém chirc vu lanh dao cap phong hodc tuong duong tro 1én ¢ trudng dai hoc
it nhat 05 nam; c6 kinh nghiém giang day hodc quan ly gido duc dai hoc va c6 nang luc
quan ly, di€u hanh thyc hién nhiém vy, c6 uy tin trong linh vuc giao phu trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d§ dao tao, boi dudong

C6 trinh d6 tién s trd 1én chuyén nganh dao tao phu hop nhiém vu dao tao cua Truong;
truong hop chwa dap ung duoc yeu cau ndy phai c6 kinh nghiém thyc tién va am hiéu
sau sac linh vuc cong tac dugc giao;

Da hoan thanh chuong trinh dao tao can bg lanh dao, quan ly ¢ co s¢ (hé Trung cap ly
lugn chinh tri) hodc twong duong trd 1én; c6 ching chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cap
vu hodc tuwong duong trd 1én;

Dap tmg du tiéu chuan giang vién giang day trinh d6 dai hoc tra 1én, c¢6 kinh nghiém
giang day, nghién ctru khoa hoc va nang luc quan ly;

Cac van béng, chung chi khac theo quy dinh cua Phép luat hi¢n hanh;

Kinh nghiém cong tac dép ing yéu cau khung ning luc vi tri viéc lam: C6 it nhat 03
nam cong tac trong nganh TN&MT (Trur truong hop thanh vién ngoai Truong); truong
hop chua dép tmg duoc yéu cau nay phai c6 kinh nghiém thyc tién va am hiéu sau sic
linh vuc cong tac dugc giao;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

3. Vi tri Hi¢u trudéng

a

Vé hiéu biét, ning lwc chuyén mén, nghiép vu quan ly

Ném vitng chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nude trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va boi dudng vién chiic; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x3 hoi cua dat nude, cac van dé quc té quan trong ciia khu vuc va thé gidi, ¢d
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vy; do tudi
dam nhiém chuc vu Hiéu truong theo quy dinh cua phap luat; tich cuc hoc tap, néng
cao trinh d6 vé chuyén mén nghiép vu, k¥ ning lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i méi, ¢6 tim nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; ¢6 ning luc tong hop,
phan tich, du bdo. C6 kha nang phat hién nhiing mau thun, thach thuec, thoi co, thuin
loi, vin d& mai, kho khin va nhirng han ché, bat cap trong thuc tién; manh dan dé xuét
nhiém vy, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thic ddy hoic théo g, xay
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dung, hoan thi¢n hé thong cac van ban quy pham phap luét, chién luge, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

C6 niang luc thuc tién, ndm chéic va hiéu biét co ban tinh hinh thyuc t& dé cu thé hoa va
t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc ¢ linh vuc, dia ban cong tac dugc phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, dam nghi, dam lam, ddm chiu trach nhi¢m vi Nhan dan phuc vy;

C6 nang luc lanh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy strc manh tap
thé, ca nhan vién chirc trong don vi, to chirc va phéi hop véi cac don vi, t6 chure c6 lién
quan dé thuc hién nhiém vu duoc giao; dugc can b, dang vién, quan chung tin tudng,
tin nhiém;

Co kinh nghiém giang day hodc tham gia quan ly gido duc dai hoc; 1a giang vién chinh
(hang II) hodc tuong duong trd 1én; cd uy tin trong gidi khoa hoc, gido duc; da dam
nhiém chtrc vy 1anh dao cip phong hoic twong duong trd 1én ciia co so gido duc dai hoc
it nhat 05 nim; c6 nang luc quan ly, diéu hanh, phéi hop thuc hién toan di¢n cac mat
cong tac cua truong;

Céac diéu kién, tiéu chuin khéc theo quy dinh cua Phép luat hién hanh.

Trinh d6 dao tao, boi dudng

Co trinh do tién si chuyén nganh dao tao phu hop nhiém vu dao tao cia truong;

C6 trinh d6 cao cap 1y luan chinh tri hodc twong duong; c6 cac chimg chi bdi dudng
nang luc, ky nang lanh dao, quan 1y cap vu hodc twong dwong tro 1én; ching chi boi
dudng theo chirc danh nghé nghiép.

Str dung thanh thao it nhat mot ngoai ngir thong dung

Cac van béng, chung chi khac theo quy dinh cua Phép luat hi¢n hanh;

Kinh nghiém cong tac dap ing yéu cau khung ning luc vi tri viéc lam: C6 it nhat 03
nam cong tac trong nganh TN&MT (trir trudng hop luan chuyén; tiép nhan, diéu dong
va bd nhiém); truong hop chua dap Gmg dugc yéu cau nay phai cé kinh nghiém thuc
tién va am hiéu sau sic linh vuc cong tac dugc giao;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

4. Vi tri Pho Hi¢u truéng

a

Vé hiéu biét, ning lwe chuyén mén, nghiép vu quan ly

Ném vitng chu truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phép luat cia Nha nudc trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va bdi dudng vién chirc; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x hoi cua dat nude, cac van dé quéc té quan trong cua khu vuc va thé gioi, co
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vy; do tudi
dam nhiém chirc vu Phd Hiéu truong theo quy dinh cta phap luat; tich cuc hoc tap,
nang cao trinh d6 vé chuyén mén nghiép vu, k¥ ning lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i méi, c6 tam nhin, phuong phap 1am viéc khoa hoc; c6 ning lyc téng hop,
phan tich, du bao. C6 kha ning phat hién nhitng mau thuan, thach thic, thoi co, thuan
loi, van dé méi, kho khin va nhiing han ché, bat cép trong thyc tién; manh dan dé xuat
nhi¢ém vy, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thac day hoac théo go, Xay
dung, hoan thi¢n hé thong cac van ban quy pham phap luét, chién luge, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyet dinh v& linh vuc chuyén mon, chuyén nganh duogc giao;

C6 niang luc thuc tién, ndm chéic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc t& dé cu thé hoa va
to churc thuc hién c6 hi€u qua cac chu truong, dudng 161 cua Dang, chinh sach, phap
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luat cua Nha nudc ¢ linh vuc, dia ban cong tac duge phan cong; can cu, chiu kho, ning
dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi Nhan dan phuc vu;

C6 ning luc lanh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy strc manh tap
thé, c4 nhan vién chirc trong don vi, td chirc va phdi hop véi cac don vi, t6 chire ¢6 lién
quan dé thuc hién nhiém vu duoc giao; dugc can bg, dang vién, quan ching tin tuong,
tin nhiém;

bé dam nhiém chirc vu lanh dao cép phong hoidc tuong duwong tré 1én & truong dai hoc
it nhat 05 nam; c6 kinh nghiém giang day hodc quan 1y gido duc dai hoc va c¢6 nang luc
quan ly, di€u hanh thyc hién nhiém vy, c6 uy tin trong linh vuc giao phu trach;

Céac diéu kién, tiéu chuin khéc theo quy dinh ctia Phép luat hi¢n hanh.

Trinh d¢ dao tao, boi dudng

Co trinh d0 tién si chuyén nganh dao tao phu hop nhiém vu dao tao ctua truong.
Truong hop dic biét, co thé xem xét bd nhiém pho hiéu trudng truong dai hoc dbi véi
nguoi tdt nghiép thac si, nhung khong giao phu trach hoat dong dao tao, hoat dong khoa
hoc cong nghg;

C6 trinh d6 trung cip 1y luan chinh tri hodc trong dwong trd 1én;

C6 chtng chi bdi dudng nang lyc, 1anh dao quan 1y cip vu hodc twong duong; dap ing
du tiéu chuan giang vién giang day trinh do dai hoc tro 1én, ¢6 kinh nghiém giang day,
nghién ctru khoa hoc va ning lyc quan 1y; chimg chi bdi dudng theo chirc danh
nghé nghiép.

Riéng ddi v6i Pho Hiéu trudng phu trach dao tao, khoa hoc cong nghé va hop tac qudc
té can su dung thanh thao it nhat 01 ngoai ngir thong dung;

Cac van béng, chung chi khac theo quy dinh cua Phép luat hi¢n hanh;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

S. Vi tri trwong phong chirc nang

a

V& hiéu biét, niing luc chuyén mén, nghiép vu quan Iy

Nam vitng chi truong, duong 16i cuia Pang, chinh sach, phap luat caa Nha nude trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va boi dudng vién chiic; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x3 hoi cta dat nude, cac van dé quéc té quan trong ctia khu vuc va thé gidi, ¢d
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vy; do tudi
dam nhiém chuc vu Truéng phong theo quy dinh cta phép luat; tich cuc hoc tap, nang
cao trinh d6 vé chuyén mén nghiép vu, k¥ ning lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i méi, ¢6 tim nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; ¢6 ning luc tong hop,
phan tich, du bdo. C6 kha nang phat hi€n nhiing mau thun, thach thuec, thoi co, thuan
loi, vin dé méi, kho khin va nhirng han ché, bat cap trong thyc tién; manh dan dé xuét
nhiém vu, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thic ddy hoic théo g, xay
dung, hoan thién hé théng cac vin ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

C6 niang luc thuc tién, ndm chéic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc t& dé cu thé hoa va
t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc ¢ linh vuc, dia ban cong tdc dugc phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, dam nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhi¢m vi Nhan dan phuc vy;

C6 nang luc l1anh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy stcc manh tap
the, ca nhan vién chire trong don vi, to chirc va phoi hop vai cac don vi, to chirc ¢6 lién
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quan d¢€ thyc hién nhiém vu dugc giao; dugc can bd, dang vién, quan chiing tin tudng,
tin nhiém;

Pa dam nhiém chire vu lanh dao cép td truong truc thudc phong hoac tuong duong truc
thuoc Truong tr¢d 1€n; cd kinh nghiém quan ly, diéu hanh, phoi hop trong linh vuc
chuyén mon dugc giao va c6 nang luc quan ly;

Céac diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia Phép luat hi¢n hanh.

Trinh d9 dao tao, bdi dudng

C6 trinh do dai hoc trd 1én, chuyén mén phi hop dé quan 1y, diéu hanh phong thyc hién
nhi¢m vu dugc giao; Riéng truong phong Pao tao, Khoa hoc va cong nghé phai cé trinh
do tién sT va ¢ kinh nghiém giang day dai hoc it nhat 5 nim; trudng phong hop tac
quoc té, T6 chirc - Hanh chinh phai ¢ kinh nghiém giang day dai hoc it nhat 5 nam;

néu truong phong kiém nhi¢m vu glang day va gitr chirc danh nghé nghiép giang vién
thi phai dép tmg du tiéu chuan giang vién giang day trinh do dai hoc trd 1én;

Co trinh d6 trung cép 1y luén chinh tri hoac twrong duong tré 1én;

C6 chung chi boi dudng nang luc, lanh dao quan 1y cip phong hodc twong duong tré
1€n, nghi€p vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tr¢ 1én;

Céc vin bang, chimg chi khac theo quy dinh cta Phap luat hién hanh;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

6. Vi tri Pho trwémg phong chirc ning

a

V& hiéu biét, niing lwc chuyén mén, nghiép vu quan Iy

Ném vitng chi truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc trong
linh vye quan 1y gido duc, dao tao va bdi dudng vién chuc; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x4 hoi cta dat nudc, cac van dé quoc té quan trong cta khu vuc va thé gidi, ¢6
du sirc khoe dé thuc hién nhiém vu; do tudi dam nhiém chuac vy Phé truéng phong theo
quy dinh caa phap luat; tich cuc hoc tap, ning cao trinh 6 vé chuyén mdn nghiép vu,
ky nang lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i méi, c6 tam nhin, phuong phap 1am viéc khoa hoc; c6 ning lyc tong hop,
phan tich, du bao. C6 kha ning phat hién nhitng mau thuan, thach thuc, thoi co, thuan
loi, van dé méi, khé khan va nhiing han ché, bat cap trong thuc tién; manh dan dé xuat
nhiém vu, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thuc day hodc théo g&, xay
dung, hoan thién hé thong cac van ban quy pham phap luat, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh duogc giao;

Co nang lyc thuc tién, ndm chéic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé cu thé hoa va
td chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc ¢ linh vuc, dia ban cong tac dugc phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi Nhan dan phuc vuy;

Co nang lyc 1anh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy sttc manh tap
thé, ca nhan vién chirc trong don vi, to chirc va phéi hop véi cac don vi, to chirc ¢6 lién
quan dé thyc hién nhi€ém vu dugc giao; duge can by, dang vién, quﬁn chung tin tudng,
tin nhiém;

C6 ¢6 nang lyc quan 1y, diéu hanh thyuc hién nhiém vy, c6 uy tin trong linh vyc giao
phu trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh cta Phap luat hién hanh.

Trinh d§ dao tao, bdi dudng
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C6 trinh d¢ dai hoc tr¢ 1én, chuyén mén phu hop dé quan 1y, diéu hanh phong thuc hién
nhiém vu dugc giao; néu pho truéng phong kiém nhiém vu giang day va giit chirc danh
nghé nghiép giang vién thi phai dap ung du tiéu chuan giang vién giang day trinh d6
dai hoc tré 1én;

C6 trinh d6 trung cip 1y luan chinh tri hodc trong dwong trd 1én;

C6 chimg chi bdi dudng ning lyc, linh dao quan 1y cAp phong hodc twong duong tré
1én;

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh;

Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thtc khién trach trd 1én.

7. Vi tri truéng khoa, vién truéng, trweéng b mon thudc trweong (sau day goi chung la
Truwdéng khoa)

a

Vé hiéu biét, niang lwe chuyén mén, nghiép vu quan ly

Nam vitng chi truong, dudng 161 ciia Pang, chinh sach, phap luat cuia Nha nudc trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va boi dudng vién chiic; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x hoi cua dat nudce, cac van dé qudc té quan trong ctia khu vuc va thé gidi, co
kinh nghiém quan 1y gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vy; do tudi
dam nhiém chac vu Truong khoa theo quy dinh caa phéap luat; tich cuc hoc tap, nang
cao trinh do vé chuyén mén nghiép vu, k¥ nang lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i méi, c¢6 tim nhin, phwong phap lam viéc khoa hoc; c6 nang luc tong hop,
phan tich, du bdo. C6 kha nang phat hién nhiing mau thuan, thach thue, thoi co, thuin
loi, van dé méi, kho khin va nhitng han ché, bat cap trong thyc tién; manh dan dé xuét
nhiém vy, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thuc day hodc thao g&, xay
dung, hoan thién hé thong cac van ban quy pham phap luét, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vyc chuyén mén, chuyén nganh dugc giao;

C6 nang lyc thuc tién, nim chic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé cu thé hoa va
t6 chue thyce hién c¢6 hiéu qua cac chii truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudce ¢ linh vuc, dia ban cong tdc dugc phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi Nhan dan phuc vu;

C6 nang luc 1anh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy strc manh tap
thé, ca nhan vién chirc trong don vi, t6 chirc va phbi hop véi cac don vi, t6 chirc co lién
quan dé thuc hién nhiém vu duoc giao; dugc can bo, dang vién, quan ching tin tuong,
tin nhiém;

C6 kinh nghiém va nang luc quan 1y, diéu hanh thyuc hién nhiém vu, c6 uy tin trong linh
vuc giao phu trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d¢ dao tao, boi dudng

Truong khoa phai ¢6 trinh d6 tién si phtt hop véi nganh, chuyén nganh dao tao ciia khoa.
Dbi v6i khoa khong dam nhiém chinh viéc dao tao mot nganh hodc chuyén nganh dé
cép mot trong cac van bfmg tdt nghiép dai hoc, thac s, tién si, néu khong co tién si thi
Hi¢u trudng cod thé xem xét, dé xuat bd nhiém nguoi ¢d trinh do thac si vao vi tri truéng
khoa; truong khoa phai ¢ du tiéu chuan giang vién giang day trinh d6 dai hoc tré 1én,
c6 kinh nghi¢m giang day, nghién ctru khoa hoc va nang luc quan 1y;

C6 trinh d¢ trung cép 1y luan chinh tri hodc twong dwong trd 1én;
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C6 chung chi bdi dudng nang luc, lanh dao quan 1y cip phong hodc twong duong tré
1€n, nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tr¢ 1€n;

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh cta Phap luat hién hanh;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

8. Vi tri phé trwéng khoa, phé vién trwéng, pho trueéng bo mon thuéc Truwong (sau day
goi chung la Phé Trudéng khoa)

a

V& hiéu biét, niang lwc chuyén mén, nghiép vu quan Iy

Ném vitng chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nude trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va boi dudng vién chirc; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x4 hoi cta dat nudc, cac van dé quéc té quan trong cua khu vuc va thé gioi, co
du stc khoe dé thuc hién nhiém vu; do tudi dam nhiém chicc vu Phé Trudng khoa theo
quy dinh caa phap luat; tich cuc hoc tap, ning cao trinh 6 vé chuyén mdn nghiép vu,
ky nang lanh dao, quan ly;

Co tu duy ddi méi, ¢6 tAm nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; c6 nang luc téng hop,
phan tich, du bao. C6 kha ning phat hién nhitng mau thun, thach thirc, thoi co, thuan
loi, vin d& méi, kho khin va nhitng han ché, bat cép trong thyc tién; manh dan dé xuat
nhiém vy, giai phap phu hop, kha thi, hiu qua dé phat huy, thac day hoac thao g&, xay
dung, hoan thién h¢ thong cac van ban quy pham phap luét, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vyc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

Co nang lyc thuc tién, ndm chéc va hiéu biét co ban tinh hinh thyuc té dé cu thé hoa va
t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
ludt cua Nha nudc ¢ linh vuc, dia ban cong tac dugc phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi Nhan dan phuc vy;

C6 ning luc lanh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy strc manh tép
thé, ca nhan vién chirc trong don vi, to chtrc va phdi hop véi cac don vi, t6 chuc o lién
quan dé thuc hién nhiém vu dugc giao; duge can by, dang vién, quan chung tin tudng,
tin nhiém;

C6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va ning lyc quan 1y, diéu hanh thuc
hién nhi€ém vy, c6 uy tin trong linh vuc giao phu trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d dao tao, boi dudng

Pho6 Trudng khoa phai c6 trinh d§ thac si tré 1én ding linh vuc cong tac dugc giao.
Riéng Pho Trudng khoa phu trach linh vyce dao tao, khoa hoc va cong nghé phai can ¢6
trinh d¢ tién si chuyén nganh phu hop véi linh vye cong tac dugc giao; Pho Truong
khoa phai c6 du tiéu chuan giang vién giang day trinh d6 dai hoc, c6 kinh nghiém giang
day, nghién ctru khoa hoc va nang luc quan ly;

Co trinh d6 trung cép 1y luan chinh tri hodc tuong duong tr¢ 1€n;

C6 chung chi bdi dudng nang luc, 1anh dao quan 1y cip phong hodc twong duong tré
1én;

Riéng d6i v&i Pho Truong khoa phu trach vé khoa hoc cong nghé va hop tac qubc té
can sir dung thanh thao it nhat 01 ngoai ngir théng dung; c6 chimg chi tin hoc trinh d6
B tro 1én da duogc cap hodc dat chudn k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban theo
quy dinh; str dung thanh thao may vi tinh va cac thiét bi van phong khac dé phuc vu
cong tac, quan ly va chuyén moén, nghiép vuy;
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Céc van bang, chimg chi khéac theo quy dinh cua Phap luét hién hanh;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

9. Vi tri giam dbc cAc trung tAm (sau diy goi chung la Giam déc)

a

Vé hiéu biét, niing lye chuyén mén, nghiép vu quan ly

Ném vitng chi trwong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va boi dudng vién chuc; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x3 hoi cua dat nude, cac vin dé quéc té quan trong cua khu vuc va thé gioi, CO
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du suc khoe dé thuc hién nhiém vu; do tudi
dam nhiém chirc vu Giam dbc theo quy dinh cua phap luat; tich cuc hoc tap, nang cao
trinh d6 vé chuyén mdn nghiép vu, ky ning lanh dao, quan ly;

C6 tu duy doi méi, ¢6 tim nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; ¢6 ning luc tong hop,
phan tich, du bdo. C6 kha nang phat hién nhiing méau thuan, thach thic, thoi co, thuan
loi, van dé méi, kho khin va nhitng han ché, bat cap trong thuc tién; manh dan dé xuét
nhiém vy, gidi phap phu hop, kha thi, hi¢u qua dé phéat huy, thtc déy hodc thao gd, xay
dung, hoan thién hé théng cac vin ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

C6 nang lyc thuc tién, nim chic va hiéu biét co ban tinh hinh thyc té dé cu thé hoa va
td chirc thuc hién c6 hiéu qué céac chu truong, duong 16i cua Dbang, chinh sach, phap
luat cia Nha nuée & linh vue, dia ban cong tic dugc phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sdng tao, dam nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhi¢ém vi Nhan dan phuc vu;

C6 ning luc lanh dao, chi dao, diéu hanh; guwong mau, quy tu va phat huy sirc manh tap
thé, ca nhan vién chuc trong don vi, td chirc va phéi hop véi cac don vi, t6 chirc c6 lién
quan dé thuc hién nhiém vu dugc giao; dugc can bo, dang vién, quan ching tin tudng,
tin nhiém;

C6 nang lyc quéan 1y, diéu hanh thyc hién nhiém vy, c¢6 uy tin trong linh vuc giao phu
trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh cta Phap luat hién hanh.

Trinh d9 dao tao, bdi duwdng

C6 trinh d¢ dai hoc trd 1én, chuyén mon phu hop vi tri viéc 1am; néu giam déc kiém
nhiém vu giang day va gitt chirc danh nghé nghiép giang vién thi phai dap tmg du tiéu
chuan giang vién giang day trinh d¢ dai hoc tr¢ 1€n;

C6 trinh d6 trung cip 1y luan chinh tri hodc trong dwong trd 1én;

C6 chimg chi boi dudng ning luc, lanh dao quan 1y cap phong hoic tuong duong tre
1€n, nghi¢p vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tré 1én;

Cac van b.':ing, chung chi khac theo quy dinh cua Phép luat hi¢n hanh;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

10.

Vi tri Phé Giam d6c trung tim (sau day goi chung 1a Phé Giam doc)

Vé hiéu biét, ning lwe chuyén mén, nghiép vu quan ly

Ném viing cha trrong, duong 16i ctia Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc trong
linh vue quan ly gido duc, dao tao va boi dudng vién chire; am hiéu tinh hinh chinh trj,
kinh té - x3 hoi cua dat nude, cac vin dé qudc té quan trong cua khu vyc va thé gidi, cé
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vy; do tudi
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dam nhigm chuc vy Pho Giam ddc theo quy dinh ciia phap luat; tich cuc hoc tap, nang
cao trinh d6 vé chuyén mén nghiép vu, k¥ nang lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i moi, c6 tAm nhin, phuong phéap 1am viéc khoa hoc; c6 ning luc tong hop,
phan tich, du bao. C6 kha ning phat hién nhitng mau thuan, thach thuc, thoi co, thuan
loi, van dé moi, khé khan va nhiing han ché, bat cap trong thuc tién; manh dan dé xuét
nhiém vy, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thic déy hogc thao g&, xay
dung, hoan thi¢n h¢ thong cac van ban quy pham phap luét, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh duoc giao;

Co nang lyc thuc tién, ndm chéc va hiéu biét co ban tinh hinh thyc té dé cu thé hoa va
t6 chirc thuc hién cé hiéu qua cac chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phéap
luat cua Nha nudc ¢ linh vuc, dia ban cong tac dugce phan cong; cAn cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, dam nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhi¢ém vi Nhan dan phuc vu;

C6 ning luc lanh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy ty va phat huy strc manh tap
thé, c4 nhan vién chirc trong don vi, to chirc va phdi hop vai cac don vi, t6 chuc c6 lién
quan dé thuc hién nhiém vu dugc giao; dugc can bo, dang vién, quan ching tin tudng,
tin nhiém;

C6 nang lyc quéan 1y, diéu hanh thyc hién nhiém vy, ¢6 uy tin trong linh vuc giao phu
trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d¢ dao tao, boi dudng

C6 trinh dai hoc trg 1én, chuyén mén phu vi tri viéc 1am; néu pho giam ddc kiém nhiém
vu giang day va gilr chtirc danh nghé nghiép giang vién thi phai dap ng du tiéu chuan
giang vién giang day trinh d¢ dai hoc tr¢ lén;

C6 trinh d6 trung cip 1y luan chinh tri hodc trong dwong trd 1én;

C6 chimg chi boi dudng ning luc, lanh dao quan 1y cip phong hoic twong duong tré
Ién;

Céc vin bang, chimg chi khac theo quy dinh ciia Phap luat hién hanh

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach trd 1én.

11

. Vi tri treéng Bo mon truc thudc Khoa

Vé hiéu biét, ning lwc chuyén mén, nghiép vu quan ly

Ném vitng chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nude trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va boi dudng vién chiic; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x3 hoi cta dat nude, cac van dé quc té quan trong ctia khu vuc va thé gidi, ¢d
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vy; do tudi
dam nhiém chuc vu Trudng Bo mon theo quy dinh cua phéap luat; tich cuc hoc tap, nang
cao trinh d6 vé chuyén mén nghiép vu, k¥ ning lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i méi, ¢6 tim nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; ¢6 ning luc tong hop,
phan tich, du bdo. C6 kha nang phat hién nhiing mau thun, thach thue, thoi co, thuin
loi, van dé méi, kho khin va nhitng han ché, bat cap trong thyc tién; manh dan dé xuét
nhiém vy, giai phap phu hop, kha thi, hiu qua dé phat huy, thuc day hoac thao g&, xay
dung, hoan thién hé thong cac van ban quy pham phap luét, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vic chuyén mén, chuyén nganh duoc giao;

C6 ning luc thuc tién, ndm chéic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc t& dé cu thé hoa va
t0 chuc thuc hién c6 hi€u qua cac chu truong, dudong 161 cua Pang, chinh sach, phap
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luat cua Nha nudc ¢ linh vuc, dia ban cong tac duge phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi Nhan dan phuc vu;

C6 nang luc lanh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy strc manh tap
thé, ca nhan vién chirc trong don vi, to chtrc va phdi hop véi cac don vi, t6 chuc c6 lién
quan dé thuc hién nhiém vu duoc giao; dugc can b, dang vién, quan chung tin tudng,
tin nhiém;

C6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va c¢6 niang luyc quan 1y, diéu hanh thyc
hién nhi€m vu, c6 uy tin trong linh vuc giao phu trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d dao tao, boi dudng

C6 trinh d tién si chuyén nganh pht hop véi vi tri viéc 1am; ¢6 du tiéu chudn gidng
vién giang day trinh d¢ dai hoc, c¢6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va
nang lyc quan 1y. Bi voi bd mon chi giang day khoi kién thirc gido duc dai cuong, néu
khong c6 tién si c6 thé bd nhiém nguoi ¢6 trinh d6 thac si lam trudng bd mon. Néu duoc
diéu dong tir co quan, t chirc khac dé bo nhiém vao chirc vu truong bd mén thi sau khi
bd nhiém, truong bo mén phai 13 giang vién co hitu cia trudng;

Cac van béng, chung chi khac theo quy dinh cua Phép luat hién hanh;

Nhiém ky bo nhiém cia truong bo mén 13 05 ndm va c6 thé duge bo nhiém lai theo dé
nghi cta Truong khoa; vién chirc duoc bd nhiém giit chire vu 1an dau thi tudi bd nhiém
phai con du 05 nam cong tc tinh tir khi thye hién quy trinh bd nhiém; trudng hop déc
biét béo cdo cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; c6 du sirc khoe bao dam yéu cau
cong tac;

Kinh nghiém cong tac dap trng yéu cau khung nang luc vi tri viéc lam;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

12.

Vi tri pho truéng b¢ mon truc thugec Khoa

V& hiéu biét, niing lwc chuyén mén, nghiép vu quan Iy

Nam vitng chi truong, dudng 16 cia Dang, chinh sach, phap lut cua Nha nudce trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va boi dudng vién chuc; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x3 hoi cua dat nude, cac van dé quc té quan trong cua khu vuc va thé gioi, CO
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du suc khoe dé thuc hién nhiém vu; do tudi
dam nhiém chuc vu Pho truong Bo mon theo quy dinh cua phép luat; tich cuc hoc tap,
nang cao trinh 6 vé chuy&n mén nghiép vu, k¥ ning lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i méi, ¢6 tim nhin, phwong phap lam viéc khoa hoc; c6 niang luc tong hop,
phan tich, du bdo. C6 kha nang phat hién nhiing mau thun, thach thue, thoi co, thuin
loi, vin dé méi, kho khin va nhirng han ché, bat cap trong thyc tién; manh dan dé xuét
nhiém vu, giai phap phu hop, kha thi, hidu qua dé phat huy, thiic ddy hodc thao g&, xay
dung, hoan thién hé théng cac vin ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

C6 nang lyc thuce tién, nim chic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé cu thé hoa va
t6 chue thyce hién c¢6 hiéu qua cac chii truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudce ¢ linh vuc, dia ban cong tdc dugc phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi Nhan dan phuc vu;

C6 ning luc lanh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy strc manh tap
thé, c4 nhan vién chirc trong don vi, t6 chirc va phdi hop vai cac don vi, t chirc ¢6 lién
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quan d¢€ thyc hién nhiém vu dugc giao; dugc can bd, dang vién, quan chung tin tudng,
tin nhiém;

C6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va ning lyc quan 1y, diéu hanh thuc
hién nhi€m vu, c6 uy tin trong linh vuc giao phu trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ciia Phap luat hién hanh.

Trinh d dao tao, boi dudng

C6 trinh d¢ thac si tré 1én, chuyén nganh phu hop vé6i vi tri viée lam; ¢ du tiéu chuin
giang vién giang day trinh d6 dai hoc, c6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc
va nang lyc quan ly. Néu duoc diéu dong tir co' quan, t6 chtrc khac dé bo nhiém vao
chtrc vu pho trudng bd mon thi sau khi bd nhiém, pho trudng bd mon phai 1a giang vién
co hiru cua truong;

Céc vin bang, chimg chi khac theo quy dinh cta Phap luat hién hanh;

Kinh nghiém cong tac dap ing yéu cau khung nang luc vi tri viéc lam giao;

Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

13.

Vi tri Truwéng ban, Chanh vin phong Trung tim, Vién, Giam ddc trung tim thudc

Vién (sau day goi chung la Trwéng ban)

a

V& hiéu biét, niing lwc chuyén mén, nghiép vu quan ly

Ném vimng chi truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc trong
linh vye quan 1y gido duc, dao tao va bdi dudng vién chuc; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x4 hoi ctia dat nudc, cac van dé qudc té quan trong cua khu vuc va thé gidi, co
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vy; do tudi
dam nhiém chuc vu Truong ban theo quy dinh cua phap luat; tich cuc hoc tap, nng cao
trinh d6 vé chuyén mon nghiép vu, k§ nang lanh dao, quan ly;

C6 tu duy d6i méi, c6 tam nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; ¢6 ning luc tong hop,
phan tich, du bao. C6 kha ning phat hién nhitng mau thuan, thach thuc, thoi co, thuan
loi, van dé méi, khé khan va nhiing han ché, bat cap trong thuc tién; manh dan dé xut
nhiém vu, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thuc day hodc théo g&, xay
dung, hoan thién hé thong cac van ban quy pham phap luat, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh vé linh vyc chuyén mén, chuyén nganh dugc giao;

Co nang lyc thuc tién, ndm chéic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé cu thé hoa va
td chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc ¢ linh vuc, dia ban cong tac dugc phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi Nhan dan phuc vy;

Co nang lyc 1anh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy sttc manh tap
thé, ca nhan vién chirc trong don vi, to chirc va phéi hop véi cac don vi, to chirc ¢6 lién
quan dé thyc hién nhi€ém vu dugc giao; duge can by, dang vién, quﬁn chung tin tudng,
tin nhi¢m;

Co nang lyc quan 1y, diéu hanh thuc hién nhiém vu, c6 uy tin trong linh vyuc giao phu
trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d§ dao tao, bdi dudng

Co trinh dai hoc tr¢ 1én, chuyén moén phu vi tri viéc lam; néu Trudng ban kiém nhiém
vu giang day va gitt chirc danh nghé nghiép giang vién thi phai dap ung du tiéu chuan
giang vién giang day trinh do dai hoc trd Ién;
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C6 trinh d6 trung cip 1y luan chinh tri hodc trong dwong trd 1én;

Co chung chi béi dudng nang lyc, lanh dao quan ly cip phong hoic twong duong tré
1€n; chung chi boi dudng theo chirc danh nghé nghiép.

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh

Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thtc khién trach tro 1én.

14. Vi tri Ph6 Truwéng ban, Ph6 Chéanh vin phong Trung tim, Vién, Pho Giam déc

Trun

g tam thudc Vién (sau day goi chung la Phé Truwéng ban)

a

V& hiéu biét, niang lwc chuyén mén, nghiép vu quan Iy

Ném virng chu trvong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc trong
linh vuc quan 1y gido duc, dao tao va boi dudng vién chic; am hiéu tinh hinh chinh tri,
kinh té - x4 hoi cua dat nudce, cac van dé quoc té quan trong cua khu vuc va thé gi6i, c6
kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vy; do tudi
dam nhiém chirc vu Pho Trudng ban theo quy dinh cua phap luat; tich cuc hoc tap, nang
cao trinh do vé chuyén mén nghiép vu, k¥ nang lanh dao, quan ly;

C6 tu duy doi méi, c¢6 tim nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; ¢6 ning luc tong hop,
phéan tich, du bdo. C6 kha nang phat hién nhiing méau thuan, thach thic, thoi co, thuan
loi, van dé méi, kho khin va nhitng han ché, bat cap trong thuc tién; manh dan dé xuét
nhiém vy, gidi phap phu hop, kha thi, hi¢u qua dé phéat huy, thic déy hodc thao gd, xay
dung, hoan thién hé théng cac vin ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh v& linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

C6 nang lyc thuc tién, nim chic va hiéu biét co ban tinh hinh thyc té dé cu thé hoa va
t6 chue thyce hién c¢6 hiéu qua cac chii truong, dudng 161 ciia Dang, chinh sach, phap
luat ciaa Nha nudce ¢ linh vuc, dia ban cong tdc dugc phan cong; can cu, chiu kho, nang
dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi Nhéan dan phuc vy;

C6 nang luc 1anh dao, chi dao, diéu hanh; guong mau, quy tu va phat huy strc manh tap
thé, c4 nhan vién chirc trong don vi, to chirc va phdi hop voi cac don vi, t6 chirc c6 lién
quan dé thuc hién nhiém vu dugc giao; dugc can bo, dang vién, quan ching tin tudng,
tin nhiém;

C6 nang lyc quéan 1y, diéu hanh thyc hién nhiém vy, c¢6 uy tin trong linh vuc giao phu
trach;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d dao tao, boi dudng

C6 trinh dai hoc trd 1én, chuyén mén phu vi tri viéc lam; néu Pho Trudng ban kiém
nhiém vu giang day va gilr chirc danh nghé nghiép giang vién thi phai dap ung du tiéu
chuan giang vién giang day trinh d¢ dai hoc tr¢ 1€n;

C6 trinh d6 trung cip 1y luan chinh tri hodc trong dwong trd 1én;

Co chung chi bf}i dudng nang lyc, lanh dao quan ly cap phong hoic tuong duong tre
1€n; chung chi boi dudng theo chirc danh nghé nghiép.

Céc vin bang, chimg chi khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh

Khéng trong thoi gian bj thi hanh ky luat tir hinh thtc khién trach tro 1én.

15.V

i tri Ké toan truéng

Pham chit dao dirc
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C6 pham chat dao dic nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thac chap hanh phap
luat;

Tam huyét voi nghé nghiép, giir gin danh du, lwong tim nghé nghiép; doan két, giup do
dong nghiép; c6 1ong nhan 4i, vi tha; ton trong nhan cach, bao v¢ quyén, 1gi ich chinh
dang cua dong nghi€p va nguoi hoc.

Thyc hién thudng xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, lang phi.

Trung thye, khach quan, hop tac véi déng nghiép trong thuc hi¢n nhi€m vu.

Khéng vi pham cac quy dinh vé nhimg diéu vién chirc khong duoc lam.

Néang lwe chuyén mon, nghiép vu

Co6 hiéu biét sdu vé quan ly nha nudc, tu tudng chinh tri virng vang;

C6 trinh d chuy@n mén, nghiép vu vé ké toan, c6 kha ning 1ap, xét duyét bao cao quyét
toan tai chinh;

C6 kha nang tham duyét cac hop dong ky két voi cac don vi, ca nhan dam bao tinh hop
1y, nguyén tac theo diing quy dinh hién hanh;

C6 kinh nghiém phu trach ké toan cac du an dau tu xay dung co ban, cac dy an, dé tai,
nhi¢ém vu chuyén mon tai don vi hanh chinh sy nghiép Nha nudc;

Co6 phuong phap thu thap va xtr li thong tin vé cong vi¢e, tinh hinh chinh tri, kinh té,
van hod, xa hoi cua dia phuong, cap nhat nhirng thong tin khoa hoc moi lién quan dén
linh vuc cong tac, st dung cac thong tin thu dugc vao cong vige;

C6 kha nang tim hiéu thyc tién, duc rat kinh nghiém va pho bién kinh nghiém ctia minh
cho dong nghiép;

Céc diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d dao tao, boi dwdng

Dap ung cac tiéu chuan theo quy dinh tai Didu 3 Thong tu 04/2018/TT-BNV

C6 chimg chi bdi dudng ké toan trudng;

C6 thoi gian cong tac thyc té vé ké toan it nhit 1a 02 nam ddi voi ngudi cd chuyén mon,

nghiép vu vé ké toan tur trinh d6 dai hoc tro 1én va thoi gian cong tac thuc te vé ke toan
it nhat 1a 03 nam doi v&i nguoi ¢ chuyén mén, nghiép vu ve ké toan trinh do trung cap,
cao dang;

Céc vian bang, chimg chi khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh

Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir mirc khién trach trg 1én;

IL. Vi tri cong viéc hoat ddng nghé nghiép

TT

Ti€u chuan va di€u kién lam viéc

1. Vi tri Giang vién

a

Pham chit dao dirc

C6 nhan than rd rang; c6 pham chit chinh tri, dao dirc tét; 16i sdng, tac phong gian di,
lanh manh. Nghiém tac thyc hién chu truong, chinh sach ctia Bang va phép luat cua
Nha nudéc; thyc hién ding diéu 1é, quy ché, noi quy cua Nganh va Nha truong; c6 du
strc khoe dé thue hién nhiém vu;
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Tam huyét voi nghé nghiép, giit gin danh du, lvong tim nha gido; doan két, giup do
dong nghi€p; c6 long nhén ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich chinh
dang ctia dong nghiép va ngudi hoc; danh gia cong bang va dung ning luc ciia ngudi
hoc;

Th}rc hién thuong Xuyén,’nghiém tuc tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, lang phi;

Trung thuc, khach quan, hop tac voi dong nghiép trong thuc hién nhiém vu giang day,
nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong gido duc khéc;

Khéng vi pham cac quy dinh vé nhimg diéu giang vién khong duoc lam.

Niang lwe chuyén mon, nghiép vu

Nam viing kién thirc co ban caa mén hoc duoc phan cong giang day; cé kién thirc téng
quat vé mot s6 modn hoc co lién quan trong chuyén nganh dao tao dugc giao dam nhiém;

Hiéu va thuc hién ding muc tiéu, ké hoach, noi dung, chuong trinh cac méon hoc dugc
phén céng thudc chuyén nganh dao tao. Xac dinh duoc thyc tien va xu thé phat trién
dao tao, nghién ciru caa chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

Str dung ¢ hiéu qua va an toan cac phuong tién day hoc, trang thiét bi day hoc, gé
phuong phap day hoc hiéu qua, phu hgp vai ndi dung mén hoc; giang day dat yéu cau
tro 1én;

C6 kha nang nghién ctru khoa hoc; tng dung tién bo khoa hoc ky thuat, cong nghé vao
giang day va cac cong viéc dugc giao;

Co6 kha nang tng dung céng nghé thdng tin va st dung ngoai ngit trong thuc hién cac
nhiém vu cua chuc danh giang vién (hang 11).

Ngoai ra, giang vién phai dap ing nang lyc chuyén mon, nghiép vu khac theo quy dinh
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép twong tng va ciia Phap luat hién hanh.

Trinh d¢ dao tao, boi dudng

C6 trinh d6 thac si tro 1én phu hop véi vi tri viée lam, nganh hoac chuyén nganh giang
day trinh d6 dai hoc.

C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép giang vién theo quy dinh
hién hanh;

Ngoai ra, giang vién phai dap tng tiéu chuan vin bang, chimg chi khac theo quy dinh
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép tuong ung va cta Phap luat hién hanh.

2. Vitri Tro giang

a

Pham chit dao dirc

C6 nhan than rd rang; c6 pham chat chinh tri, dao dirc tbt; 16i sdng, tac phong gian di,
lanh manh. Nghiém tuc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cua
Nha nuéc; thuc hién ding diéu 18, quy ché, ndi quy ctia Nganh va Nha truong; co da
sttc khoe dé thuc hién nhiém vuy;

Tam huyét voi nghé nghiép, giit gin danh du, lwong tim nha gido; doan két, giup do
dong nghiép; c6 long nhan i, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich chinh
dang cua dong nghi¢p va nguoi hoc; danh gid cong bang va ding nang luc cua nguoi
hoc;

Th}_rc hién thuong xuyén,’nghiém tuc tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, 1ang phi;
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Trung thuc, khach quan, hop tac voi dong nghiép trong thuc hién nhiém vu giang day,
nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong gido duc khéc;

Khéng vi pham cac quy dinh vé nhitng diéu giang vién khong duoc lam.

Néng lwe chuyén mon, nghiép vu

N&m virng kién thirc co ban cua mon hoc dugc phan cong huéng dan thyc hanh, thi
nghiém, thuc tap va cé kién thurc tong quat vé mot so6 mon hoc ¢o lién quan trong chuyén
nganh dao tao;

Hiéu va thuc hién dang muc tiéu, ké hoach, noi dung, chuong trinh cac mon hoc dugc
phan cong thudc chuyén nganh dao tao. Xac dinh dugc thuc tién va xu thé phat trién
dao tao, nghién cuu caa chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

Str dung c6 hiéu qua va an toan cac phuong tién day hoc, trang thiét bj day hoc;

Co0 kha nang rng dung céng nghé théng tin va sir dung ngoai ngit trong thuc hién cac
nhi¢m vu cua chirc danh trg giang (hang 111).

Trinh d9 do tao, bdi duwdng

C6 bang t6t nghiép Pai hoc trd 1én phu hop voi vi tri viée 1am, nganh hodc chuyén
nganh giang day dugc phéan cong;

3. Vi tri Nghién ctru vién

a

Phim chit dao dirc

C6 nhan than rd rang; c6 phém chét chinh tri, dao dirc tt; 16i séng, tac phong gian di,
lanh manh. Nghiém tac thuc hién chu truong, chinh sach cuia Dang va phap luat cua
Nha nuéc; thye hién ding diéu 1&, quy ché, ndi quy ctia Nganh va Nha truong; co du
sttc khoe dé thuc hién nhiém vy;

Tam huyét véi nghé nghiép, giit gin danh dy, lvong tam nghé nghiép; doan két, giup do
dong nghiép; c6 1ong nhan &i, vi tha; ton trong nhan cach, bao v¢ quyén, loi ich chinh
dang cua dong nghi¢p va nguoi hoc;

Thyc hién thuong xuyén, nghiém tic ty phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, 1ang phi;

Trung thyc, khach quan, hop tac voi déng nghi¢p trong thyc hi€n nhi€ém vu nghién ctru
khoa hoc va cac hoat dong gido duc khac;

Khong vi pham cac quy dinh vé nhing diéu vién chirc khong duoc lam.

Niang lwe chuyén mon, nghiép vu

Nam duoc cha truong, duong 16i, chinh séch phét trién kinh té - x4 hoi, phat trién khoa
hoc va cong nghé cua Pang va Nha nudéc; tinh hinh kinh té - x4 hoi néi chung va cac
yéu cau doi hoi cua thyc tién ddi vai linh vuc nghién ciru; nhitng thanh tyu va xu huéng
phét trién khoa hoc va cong nghé, nhiing tién bo khoa hoc va cong nghé quan trong
trong nudc va trén thé gisi lién quan dén linh vuc nghién cau; ndi dung quéan 1y, phuong
phép trién khai nghién ctu, xir Iy thong tin, danh gia két qua nghién ciu khoa hoc va
cbng ngh¢;

N&m vitng cach thire sir dung, van hanh, bao quan thiét bi, vat tu dung trong nghién ctru
va cac quy dinh an toan lao dong, vé sinh lao dong cé lién quan;

C6 kha nang nghién ctu va trién khai tng dung két qua nghién ciru vao thuc tién; c6
kha nang t6 chirc va két noi cac nha nghién ctru ¢6 nang luc dé thyc hién nhiém vu cua
mot nhiém vu khoa hoc va cong nghé cu thé; cd kha nang xay dung va trinh bay cac
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bao cao nghién ciru khoa hoc dugc giao, tham gia cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc thuoc
linh vuc nghién ctu;

D3 tham gia it nhat 01 nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ cap bo, cap tinh (hodc chu tri
it nhat 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co so) duoc nghiém thu ¢ murc dat tre
1€n; hodc 1a tac gia hodc tham gia nhom tac gia cuia it nhat 01 bai bao khoa hoc cong bd
trén tap chi chuyén nganh trong nuéc nam trong Danh muc tap chi chuyén nganh duoc
tinh diém cong trinh khoa hoc quy ddi khi xét cong nhan dat tiéu chuan chtrc danh giao
su, pho gido su ctia Hoi dong chirc danh gido sw Nha nude (4p dung d6i v6i truong hop
thdng hang tur chitc danh tr¢g 1y nghién ctu (hang IV) 1én chirc danh nghién ctru vién
(hang III);

Vién chtrc thang hang tir churc danh trg 1y nghién ctru 1én chirc danh nghién ctru vién
(hang I1T) phai c6 thot gian gitr chire danh trg Iy nghién ctru (hang IV) hodc tuong duong
toi thiéu 1a 3 (ba) nam.

Trinh d9 do tao, bdi duwdng

C6 bang tot nghiép Pai hoc tré 1én phi hop véi chuyén nganh nghién ciru;

Ngoai ra, nghién ctru vién phai dap ung tiéu chuan vin bang, ching chi khac theo quy
dinh ti€u chuan chirc danh ngh¢ nghiép twong ung va cua Phép luat hi¢én hanh.

4. Vi tri Trg ly Nghién ctru vién

a | Pham chat dao dic
C6 nhén than rd rang; ¢6 pham chat chinh tri, dao dic tot; 16i sdng, tac phong gian di,

| 1anh manh. Nghiém tac thyc ‘hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luét cua
Nha nudc; thye hién ding diéu 1€, quy ché, ndi quy cua Nganh va Nha truong; c6 du
strc khoe dé thuc hién nhiém vu;
Tam huyét v6i nghé nghiép, gitt gin danh dy, lwong tim nghé nghiép; doan két, gitip d&

- | dong nghi€p; c6 long nhén ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich chinh
dang ctia dong nghiép va nguoi hoc;

i Thgc hién thuong Xuyén,’nghiém tuc tu phé binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, 1ang phi;

_ | Trung thyc, khach quan, hop tac véi dong nghiép trong thyc hién nhiém vy nghién ciru
khoa hoc va cac hoat dong gido duc khéc;

- | Khong vi pham céc quy dinh vé nhiing diéu vién chirc khong duoc lam.

b | Ning lwc chuyén mon, nghiép vu

i Nim duoc nhiing ndi dung co ban vé phuong hudng, nhiém vu nghién ctru khoa hoc va
phat trien cong nghé cua nganh va don vi;
Nim duoc phuong phap nghién ctru co ban, cong cu nghién ctru co ban, qui trinh co

- | ban trién khai hoat dong nghién ctru; cach thirc sir dung, van hanh, bao quan thiét bi,
vat tu dung trong nghién ctru;

- | C6 kién thirc Iy thuyét co s¢ vé linh vyc nghién ciru duoc giao.

¢ | Trinh dé dao tao, bdi duéng

C6 trinh d¢ trung cép tro 1én phi hop chuyén nganh nghién ciru;

Ngoai ra, Trg 1y Nghién ctru vién phai dap tng tiéu chudn vin bang, chung chi khac
theo quy dinh ti€u chuan chirc danh ngh¢é nghi¢p tuwong trng va cuia Phép luat hién hanh.
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II1. Vi tri viéc lam gin v6i cong viée hd trg, phuc vu

TT

NOi dung vé tiéu chuan va di€u kién lam viéc

1. Vi tri Chuyén vién

a

Pham chit dao dirc

Co phém chét chinh tri, dao dtre tdt; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tac
thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang va phép luat ctia Nha nudc; thuc hién ding
diéu 1€, quy ché, ndi quy cia Nganh va Nha truong;

Tém huyét véi nghé nghiép, giit gin danh dy, luong tdm nghé nghiép; doan két, giup do
dong nghi€p; c6 long nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich chinh
dang cua dong nghi¢p va nguoi hoc;

Thgc hién thuong Xuyén,’nghiém tuc tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, 1ang phi;

Trung thuce, khach quan, hop tac véi d@)ng nghiép trong thuc hién nhiém vy;

Khong vi pham cac quy dinh vé nhing diéu vién chirc khong duoc lam.

Néang lwe chuyén mon, nghiép vu

Nam viing duong 16i, chi treong cua bang, phap luat vé nganh, linh virc cong tac, cac
muc tiéu va dbi twong quan ly, hé thdng cac nguyén tic va co ché quan ly nghiép vu
thuoc pham vi cong tac;

Co khd néng tham gia xdy dung va huéng dan thuc hién ché do, chinh sach, quy dinh
vé quan 1y nha nudc thude nganh, linh vuc hodc dia phuong cong tac; c6 kha nang tham
gia nghién ciu phuc vu quan ly va xur ly thong tin quan ly;

C6 nang luc lam viée doc lap hodc phdi hop theo nhém; ¢6 k§ ning soan thao vin ban
va thuyét trinh cac van dé dugc giao tham muu, dé Xuat;

Co0 k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban, s dung dugc ngoai ngir ¢ trinh do
twong duong bac 3 khung nang luc ngoai nglr Viét Nam hoac st dung dugc tieng dan
toc thieu so doi véi cong chirc cong tac ¢ vung dan toc thiéu so6 theo yéu cau cua vi tri
viéc lam.

Trinh d$ dao tao, bdi duwdng

C6 trinh do dai hoc tro 1€n, chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viée lam;

C6 chtng chi bd dudng nghiép vu quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién trd 18n;

Ngoai ra, phai dap tng tiéu chudn vin bang, chimg chi khac theo quy dinh tiéu chuan
chtc danh nghé nghi¢p tuong ing va cua Phap luat hién hanh.

2. Vi tri Ké toan

a

Pham chit dao dirc

Co phém chét chinh tri, dao durc tot; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tlic
thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang va phap luat ctia Nha nudc; thuc hién diing
di€u 1€, quy ché, ndi quy cua Nganh va Nha truong;

Tam huyét véi nghé nghiép, giit gin danh du, luong tim nghé nghiép; doan két, giup do
dong nghiép; c6 1ong nhan 4i, vi tha; ton trong nhan cach, bdo vé quyén, lgi ich chinh
dang ctuia dong nghi€p va nguoi hoc;
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Th}rc hién thuong Xuyén,’nghiém tac tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, lang phi;

Trung thuc, khach quan, hop tac véi déng nghi¢p trong thyc hién nhiém vuy;

Khong vi pham cac quy dinh vé nhiing diéu vién chtrc khong duoc lam.

b | Ning lwc chuyén mon, nghiép vu

i N&m vitng va tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé ké toén, hguyén ly ké toan, cac
ché do tai chinh, théng ké, cac chuan muc ké toan va thdng tin kinh té c6 lién quan;

i Nam dugc cac quy dinh cu thé Vq hinh thirc va phuong phap ké toan; cac ché do ké toan
ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc;
Biét phuong phap nghién ctru, dé xuét trién khai hogc bo sung, sira doi quy ché quan

- | 1y, quy trinh nghiép vy, tong ket cai tien nghi¢p vu quan Iy, nam dugc xu the phat trien
nghiép vu trong nudc va quoc te;
Biét t6 churc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan ly, quy trinh nghiép vy, quy trinh

- | luan chuyén ching tir, phuong phap quan 1y va didu hanh ddi voi nhiém vu ké toan
trong don vi,
C6 kha nang tiép thu, nam bat va ky ning str dung cong cu hd trg, phuong tién ky thuat

- | hién dai @é trao doi va sir dung cac tai liéu ke toan, thdng tin ké toan, phan mém ké toan,
chung tir dién tir va giao dich dién tu;

- | Cac nang luc khac theo quy dinh;

- | Cac diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

¢ | Trinh d¢ dao tao, boi dudng

- | C6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n thudce chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh;

- | C6 chiing chi chuong trinh bdi dudng ngach ké toan vién;

_ | Céc van bang, chung chi khac theo quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép va cua
Phap luat hién hanh.

3. Vi tri Lai xe

a | Pham chit dao dic
Co phém chét chinh tri, dao duc tdt; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tac

- thgc hién chu truong, chinh sach ctia Bang va phap luat cua Nha nudce; thuc hién diung
diéu 1€, quy ché, ndi quy cua Nganh va Nha truong;
Tam huyét v6i nghé nghiép, gitr gin danh dy, lwong tim nghé nghiép; doan két, gitp d&

- | dong nghiép; c6 1ong nhan 4i, vi tha; ton trong nhan cach, bdo vé quyén, lgi ich chinh
dang cua dong nghi€p va nguoi hoc;

i Thy:c hién thuong xuyén,’nghiém tuc tu phé binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, l&ng phi;

- | Trung thyc, khach quan, hop tac véi déng nghiép trong thuc hién nhiém vy;

- | Khéng vi pham céc quy dinh vé nhimg diéu vién chirc khong duoc lam.

b | Ning lwc chuyén mon, nghiép vu

- | C6 chuyén mén tét, dap tng cac yéu cau cua cong viéc duoc giao.

¢ | Trinh dd dao tao, bdi duwdng
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C6 Bing lai xe hang B2 tré 1én

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh ctia Phép luat hién hanh.

4. Vi tri Thu quy

a

Pham chit dao dirc

Co phém chét chinh tri, dao dtre tdt; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tac
thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang va phép luat ctia Nha nudc; thuc hién ding
diéu 1€, quy ché, ndi quy cia Nganh va Nha truong;

Tam huyét voi nghé nghiép, giir gin danh du, lwong tim nghé nghiép; doan két, giup do
dong nghi€p; c6 long nhén ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich chinh
dang cua dong nghiép va ngudi hoc;

Thyc hién thuong xuyén, nghiém tac tu ph€ binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, 1ang phi;

Trung thuc, khach quan, hop tac v6i dong nghiép trong thuc hién nhiém vu;

Khong vi pham céc quy dinh vé nhing diéu vién chirc khong duoc lam.

Ning lwc chuyén mon, nghiép vu

C6 chuyén mon tot, dap img cac yéu cau cua cong viéc dugc giao;

Céac diéu kién, tiéu chuin khéc theo quy dinh cua Phép luat hién hanh.

Trinh d¢ dao tao, boi dudng

C6 trinh d6 cao déng trg 1€n, chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam;

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh cta Phap luét hién hanh

5. Vi tri Thu vién

a | Pham chat dao dic
Co phérn chét chinh tri, dao durc tot; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tlic

- | thuc hién chu truong, chinh sach cia Dang va phap luat cua Nha nudc; thye hién ding
dieu 1€, quy ché, ndi quy cua Nganh va Nha truong;
Tam huyét v6i nghé nghiép, giit gin danh du, lvong tim nghé nghiép; doan két, gitp do

- | dong nghi¢p; c6 long nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bdo v¢ quyen, loi ich chinh
dang cua dong nghi¢p va nguoi hoc;

i Thgc hién thuong Xuyén,’nghiém tuc tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, lang phi;

- | Trung thuc, khach quan, hop tac voi déng nghi¢p trong thyc hién nhiém vy;

- | Khéng vi pham cac quy dinh vé nhitng diéu vién chtc khong duoc lam.

b | Ning lwc chuyén mon, nghiép vu

Nam duoc duong 16i, chi treong cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nuéc, cac
quy dinh cta nganh vé cong tac thu vién;

Nam viing cac kién thic co ban vé chuyén mon, nghiép vu thu vién va linh vuc chuyén
mon dugc phan cong;

Biét duoc cac ung dung ctia cdng nghé thdng tin vao hoat dong thu vién va cac ky ning
tin hoc khac trong hoat dong chuyén mén dugc phén cong;
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C6 kha nang tu danh gia, tu hoc va tu rén luyén vé phém chét chinh tri, dao dtc, chuyén
mon nghi¢p vu nham nang cao chat lugng, hi¢u qua cong viéc;

C6 kha nang phat hién va giai quyet van dé nay sinh trong thuc tién hoat dong nghé
nghiép nham dap ing nhimg yéu cau mdi trong cong viéc;

C6 kha nang phan tich, phat hién va xir 1i cac cong viée, cac tinh hubng, cac vi pham va
dua ra cach giai quyét phu hop, kha thi;

Cac nang luc khac theo quy dinh;

Céc diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d9 dao tao, bdi dudng

Tét nghiép dai hoc vé chuyén nganh thu vién hodc chuyén nganh khac ¢ lién quan.
Neu tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai ¢ chung chi boi dudng kien thic, ky
nang nghé nghiép chuyén nganh thu vién do co quan, t6 chirc co tham quyén cap;

Céc vin bang, chimg chi khac theo chtrc danh nghé nghiép va quy dinh ctia Phap luat
hién hanh.

6. Vi tri Nhan vién dich vu trwong hoc

a | Pham chit dao dic
C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; 16i sdng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tic

- | thuc hién chu truong, chinh sach cia Pang va phép ludt cia Nha nudc; thuc hién ding
diéu 1€, quy ché, ndi quy cia Nganh va Nha truong;
Tam huyét v6i nghé nghiép, giit gin danh du, lvong tim nghé nghiép; doan két, gitp do

- | dong nghiép; c6 1ong nhan &i, vi tha; ton trong nhan cach, bao v¢ quyén, loi ich chinh
dang cua dong nghi¢p va nguoi hoc;

| Thyc hién thuong xuyén, nghiém tac ty phé binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, 1ang phi;

- | Trung thuc, khach quan, hop tic voi ddng nghiép trong thyc hién nhiém vu;

- | Khong vi pham céc quy dinh vé nhiing diéu vién chtrc khong duoc lam.

b | Ning lwc chuyén mon, nghiép vu

Nam viing cac quy dinh caa phép luat, ché d6 chinh sach ciia nganh, linh vuc va cac
kién thirc co ban vé linh vuc chuyén modn nghiép vu duoc giao;

Hiéu rd cac muc tiéu va d6i twong quan ly, hé théng céc nguyén tic va co che quan ly
ctia nghiép vu thudc pham vi dugc giao; hiéu dwgc nhitng van dé co ban vé khoa hoc
tam ly, khoa hoc quan ly; té chtc khoa hoc quan Iy;

Nam rd quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé va cé kién
thirc am hiéu vé nganh, linh vuc dugc giao; c6 k¥ nang soan thdo van ban va thuyét
trinh céc van dé dugc giao nghién ctru, tham muu;

C6 phuong phép nghién cuu, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu quan ly; c6 nang
lue 1am viée doc 1ap hodc phéi hop theo nhom; c6 ning luc trién khai cong viéc bao
dam tién do, chét lugng va hiéu qua;

Am hiéu thuc tién, kinh té - x4 hoi vé cdng tac quan 1y di véi linh vuc duoc giao; ndim
dugc xu hudng phat trién cua nganh, linh vuc ¢ trong nudc;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.
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Trinh d dao tao, boi dudng

Co trinh d6 trung cép tr¢ 1€n, chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam;

C6 chimg chi bd dudng nghiép vu quan 1y nha nudce ngach chuyén vién;

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

i tri Nhan vién € tin phuc vu

Pham chit dao dirc

Co phém chét chinh tri, dao durc tot; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tic
thuc hién chu truong, chinh sach ctia Bang va phap luat ctia Nha nudc; thuc hién dung
di€u 1€, quy ché, ndi quy cua Nganh va Nha truong;

Tam huyét v6i nghé nghiép, gitr gin danh dy, lwong tim nghé nghiép; doan két, giup do
dong nghiép; c6 1ong nhan i, vi tha; ton trong nhan cach, bao v€ quyen, lgi ich chinh
dang cua dong nghi¢p va nguoi hoc;

Thyc hién thuong xuyén, nghiém tac tu ph€ binh va phé binh; thyc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, 1ang phi;

Trung thuc, khach quan, hop tac v6i ddng nghiép trong thuc hién nhiém vu;

Khong vi pham céac quy dinh vé nhing diéu vién chirc khong duoc lam.

Néang lwe chuyén mon, nghiép vu

C6 chuyén mon tot, dap ung cac yéu cau cua cong viéc dugc giao;

Céc diéu kién, tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d¢ dao tao, boi dudng

Co trinh d6 trung cép tr¢ 1€n, chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam;

Céc van bang, chimg chi khéc theo quy dinh cta Phap luét hién hanh.

i tri Nhan vién bdo vé co quan

Phim chét dao dirc

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; 161 song, tic phong gian di, lanh manh. Nghiém tiic
thuc hién chu trvong, chinh sach ciia Pang va phép luat cua Nha nudce; thuce hién ding
diéu 1€, quy ché, ndi quy cua Nganh va Nha truong;

Tam huyét véi nghé nghiép, giit gin danh dy, lvong tdm nghé nghiép; doan két, giup do
dong nghiép; c6 1ong nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao v¢ quyén, loi ich chinh
dang cua dong nghi¢p va nguoi hoc;

Thyc hién thuong xuyén, nghiém tic ty phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, l&ng phi;

Trung thuc, khach quan, hop tac véi déng nghi¢p trong thyc hién nhiém vuy;

Khong vi pham cac quy dinh vé nhiing diéu vién chirc khong duoc lam.

Néng lwe chuyén mon, nghiép vu

C6 chuyén mon tot, dap ung cac yé€u cau cua cong viéc dugc giao;

Céc diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

Trinh d dao tao, boi dudng
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C6 ching chi nghiép vu phu hop voi vi tri viée lam;

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh

9. Vi tri Nhan vién Y té

a

Pham chit dao dirc

Co phém chét chinh tri, dao dtre tdt; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh. Nghiém tac
thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang va phép luat ctia Nha nudc; thuc hién ding
diéu 1€, quy ché, ndi quy cia Nganh va Nha truong;

Tam huyét v6i nghé nghiép, gitt gin danh du, lvong tdm nghé nghiép; doan két, giup do
dong nghi€p; c6 long nhén i, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich chinh
dang cua dong nghiép va ngudi hoc;

Thyc hién thuong xuyén, nghiém tic ty phé binh va phé binh; thuc hanh tiét kiém,
chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, 1ang phi;

Trung thuc, khach quan, hop tac v6i dong nghiép trong thuc hién nhiém vu;

Khong vi pham céc quy dinh vé nhing diéu vién chirc khong duoc lam.

Niang lwc chuyén moén, nghiép vu

C6 chuyén mon tot, dap img cac yéu cau cua cong viéc dugc giao;

Céac diéu kién, tiéu chuin khéc theo quy dinh ctua Phap luat hién hanh.

Trinh d¢ dao tao, boi dudng

C6 trinh d¢ Trung cép trd 1én, chuyén nganh dio tao phi hop véi vi tri viée lam;

Céc van bang, chimg chi khac theo quy dinh cta Phap lut hién hanh.
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Phu luc Il

QUY PINH VE QUY TRINH BO NHIEM, THU TUC QUYET PINH
NHAN SU LANH PAO, QUAN LY CUA TRUONG

Phin I

QUY PINH CHUNG
I. Co sé phap ly:

Céc quy dinh vé b6 nhiém, quyét dinh nhan sy caa Truong duoc thyc hién theo
Luat Gi4o duc dai hoc, Luat sira d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Gido duc dai hoc,
Luat Vién chuc, Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc, Khung tiéu chuan chirc danh can bo 1anh dao, quan ly ban hanh kém theo
Quy dinh s6 89-QD/TW ngay 04/8/2017 ctia Bo Chinh tri, Nghi dinh s6 99/2019/ND-
CP, Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, quy dinh caa Bang va cua phap luat vé can bo, cong
chire, vién chac hién hanh.

11. Viéc lay phiéu gi6i thiéu, phiéu tin nhiém

1. Tay theo tinh hinh thuc té, Cha tri hoi nghi, cuoc hop xem xét, quyét dinh to
chtc hoi nghi, cudc hop bang hinh thac truc tiép, truc tuyén, ban truc tuyén. .. hoic lay
phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém bang mot trong céc hinh thic sau: guai truc tiép vin
ban, qua buu dién, fax, thu dién tir, mang x& hoi nhung phai bao dam ché do mat theo
quy dinh, nhu sau:

- D6i véi phiéu gisi thiéu nhan su (khong c6 tén nhan sy) thi c6 thé giri phiéu truc
tiép bang van ban, qua buu dién, fax, thu dién tir, mang xa hoi nhung nguoi ghi phiéu
gidi thiéu phai cho phiéu vao phong bi dugc dan kin dé giri vé Thu ky hoi nghi, cudc
hop theo ché do mat.

- P4i véi phiéu gigi thiéu tin nhiém (co tén nhan sy) thi phiéu phai duoc cho vao
phong bi dugc dan kin va gui ngudi ghi phiéu theo ché do mat, ngudi ghi y kién tin
nhiém vao phiéu xong phai cho phiéu vao phong bi duoc dan kin va gui dé vé Thu ky
hoi nghi, cudc hop theo ché d6 mat.

2. Truong hop 1ay phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém bang mét trong cac hinh thirc
sau: gui truc tiép van ban, qua buu dién, fax, thu di¢n tir, mang xa hoi dé quyét dinh vé
mot van dé thi két qua lay phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém nay duoc coi 14 co gi tri
tuong duong véi két qua 1ay phiéu giéi thiéu, phiéu tin nhiém tai hoi nghi, cudc hop
duoc t6 chice tryc tiép.

3. Hoi nghi, cudc hop 14y phiéu gisi thiéu, phiéu tin nhiém t6 chic tryuc tiép, truc
tuyén hoic bén truc tuyén... chi duoc tién hanh khi c6 tdi thiéu 2/3 s6 ngudi dugc triéu
tap tham du.
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4. Noi dung, két qua céc hoi nghi, cudc hop phai dugc 1ap thanh bién ban.

5. Khi thuc hién lay phiéu giéi thiéu, phiéu tin nhiém phai thanh lap ban kiém
phiéu; thanh phan ban kiém phiéu do ngudi chu tri dé xuat trong sé ngudi duoc triéu tap
tham du va dugc hoi nghi, cudc hop biéu quyét thdng qua bang hinh thic gio tay hoic
tra 1oi tryuc tiép.

6. Phiéu gioi thiéu, phiéu tin nhiém do ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo ctia Truong.

I11. Hd so bd nhiém, bd nhiém lai
1. Ho so phé duyét chii trwong bé nhigm

a) To trinh xin phé duyét chu truong bo nhiém, can néu rd: sé lugng vién chuc,
nguoi lao dong hop dong (sau ddy goi chung 12 vién chizc) ciia don vi; s6 vién chic 14nh
dao, quan ly caa don vi va phan céng cbng tac cua ting vién chic quan ly; Iy do bo
nhiém can néu 1 kién toan 1anh dao; sé luong, co cau (dg tudi, gidi tink ...) d&& nghi bd
nhiém va duy Kién phan cong cong tac ddi vai chirc danh bo nhiém; dy kién mgudn nhan
su bd nhiém (tai ché hay ngodi don vi), néu ngudn tai chd thi can c6 ban sao quy hoach
vao chirc danh b6 nhiém gui kém theo.

b) Bién ban hop dé xuat chi truong bo nhiém.

2. Hé so' dé nghj bé nhiém

2.1. P6i véi ngudn nhin sw tai chd

a) To trinh vé viéc bo nhiém do Hiéu trudng ky (doi vdi truong hop thudc tham
quyén quyét dinh cia HPT) hoic do ngudi dung dau bo phan phu trach vé cong tac to
chtrc can bo ky (déi véi truong hop thude tham quyén quyét dinh cia Hiéu trudng).

b) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac budc
trong quy trinh bo nhié¢m.

¢) So yéu 1y lich vién chirc do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc don vi truc
tiép quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06
thang.

d) Ban tu kiém diém 3 nam cong tic gan nhat dbi véi nguoi bd nhiém lan dau; ban
tu nhan xét danh gia két qua thuc hién churc trach nhiém vu trong thoi gian giir chic vy
quan 1y ddi véi ngudi duge dé nghi bd nhiém lai.

d) Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi vé phém chit dao dtc, 16i séng,
y thirc td chirc ky luat, doan két nodi bo, vé nang luc cong téc, két qua thyc hi¢n chirc
tr4ch, nhiém vu trong 3 nim gan nhat.
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e) Nhan xét cta chi ty noi cu tri di véi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri ctia ban than khic vai noi cu tri cua gia dinh thi phai Iy nhan xét ciia chi iy noi ban
than cu tra va noi gia dinh cu tra.

g) Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé ti€éu chuan chinh tri;

h) Ban ké khai tai san, thu nhap do nhan sy tu khai theo mau (co6 ché ky cia nhan
s va nguwoi nhdn bdn khai tgi tieng trang) duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2020/ND-
CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phii vé kiém soét tai san, thu nhap caa ngudi c6 chic
vy, quyén han trong co quan, t6 chuc, don vi.

1) Ban sao cac van bang, ching chi theo y€u cau cua ti€u chuan chirc danh bo
nhi¢m; truong hop cd van bang do co s¢ dao tao nudc ngoai cap hodc co s¢ dao tao
trong nudce lién két véi nude ngoai cap phai duge Bo Giao duc va Dao tao chiing nhan

theo quy dinh.

k) Gidy chimg nhan stc khoe ciia co sé y té c¢6 tham quyén cép trong thdi han 06
thang.

) Y kién cua Bang ty Truong (doi véi Hiéu trieong, Pho Hiéu trirong); cua cap ay
dang don vi hodc cp ay cling cap vé nhan su dé nghi bo nhiém.

2.2. P6i véi ngudn nhan sw ngudn tir noi khac

a) Céc ho so bo nhiém nhan sy nguon tir noi khac theo quy dinh vé hd so bo nhiém
ngudn nhan sy tai chd tir tiét a dén tiét k tai diém 2.1 khoan 2 Muc I11 Phan .

b) Bién ban gip, trao d6i véi ngudi duoc dé nghi bd nhiém; bién ban lam viéc, trao
d6i véi tap thé lanh dao va cip uy noi nhan su dang cong tac; bién ban lam viéc, trao
d6i vai tap thé lanh dao va cap uy cua don vi tiép nhan nhan sy du kién bd nhiém (déi
Véi truong hop do co quan cdp trén c6 tham quyén du kién bo nhiém).

¢) Phiéu ly lich tu phap theo quy dinh ddi vai trudng hop tiép nhan vién chuac hoac
nhitng ngudi dang gitr chirc danh 1anh dao, quan ly tir cap phong tré 1én & doanh nghiép
Nha nuéc hoac nhiing nguoi 1a si quan quan dgi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, nguoi 1am cong tac co yéu vao 1am vién chirc dé bo nhiém vién chic quan ly.

2.3. Ho so @& nghi bo nhiém lai, kéo dai thei gian giir chirc vu dén tudi nghi
huu

a) Céc ho so nhan su bd nhiém lai theo quy dinh vé ho so bd nhiém ngudn nhan su
tai chd tai diém 2.1 khoan 2 Muc 111 Phan 1.

b) Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu, gdom:

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu do Hiéu
truong ky (doi véi truong hop thude tham quyén quyét dinh cia HPT) hodc do ngudi
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dung dau bo phan phu trach vé cong tac to chic can bd ky (doi véi truong hop thude
tham quyén quyét dinh cia Hiéu truong);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu quan

1y ctia Tap thé lanh dao Truong;

- So yéu 1y lich do c4 nhan tir khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc tiép quan
Iy x4c nhan, c¢6 dan anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban tu nhéan x¢ét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thot han gitr

chtre vu;
- K&t luan cua cap uy c6 tham quyén veé ti€u chuan chinh tri;

- Nhan xét ciia chi Gy noi cu trii d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
trt ctia ban than khac véi noi cu tri ctia gia dinh thi phai 1dy nhan xét cia chi oy noi ban
than cu tr va noi gia dinh cu tru;

- Ban keé khai tai san, thu nhap do nhan su tu khai theo mau (c6 chz ky cia nhan
s va nguwoi nhdn ban khai tgi tieng trang) duoc quy dinh tai Nghi dinh s 130/2020/ND-
CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu vé kiém soét tai san, thu nhap caa ngudi c6 chuc
vy, quyén han trong co quan, t6 chtc, don vi;

- Gidy ching nhan sirc khoe cta co s& y té co tham quyén cdp trong thoi han
06 thang.

2.4. Hd so' bo nhiém, bo nhiém lai ké toan truwéng, phu trach ké toan

a) Theo quy dinh tai Diéu 8 Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cia Bo
truong B Noi vu huéng dan vé tham quyén, tha tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viéc cua ké toan truéng, phu trach ké toan
cua cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc.

b) Ban ty nhan xét, d4nh gia qua trinh cong tac thuc té vé ké toan 02 nam lién tuc
(d6i voi nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu ké toan trinh d6 dai hoc tr 1€n) hodc 03 nim
lién tuc (d6i v6i ngudi c6 chuy@n mon, nghiép vu ké toan trinh do trung hoc, cao dang)
tinh dén thoi diém dé nghi b6 nhiém ké toan truéng hoic giao phu trach ké toan. Ban tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chac trach, nhiém vu caa nhan su dé nghi b nhiém
lai trong thoi gian 1am ké toan truéng hodc phu trach ké toén.

c) Y kién nhan xét cia tap thé lanh dao trudng va Ban Thuong vu Dang iy Truong
(d6i v6i nhan sy dé nghi bo nhiém lai ké toan trueang hoac phu trach ké toan caa Truong),
cta lanh dao va cap uy Pon vi (d6i véi nhan su dé nghi bo nhiém lai ké toan truang
hoac phu trach ké toan cua Pon vi).

d) So yéu ly lich theo mau quy dinh cua Bo ndi vu do nhan su ty khai c6 xac nhan
cua thu truéng don vi hodc to chire quan ly, vién chic; ban sao cdng chimg vin bang,
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bang diém, chiing chi dao tao, bdi dudng chuy@n mén, nghiép vu trong truong hop bo
nhiém lan dau hoic ban sao céng chimg vin bang, chieng chi dao tao, bdi dudng chuyén
mén, nghiép vu trong thoi gian 1am ké toan truéng hodc phu trach ké toan dbi véi trudng
hop bd nhiém lai.

Truong hop vin bang tdt nghiép dai hoc trd 1én do co sé gido duc nude ngoai cip
thi nop kem theo Giéy cong nhan van béng cua Cuc Quan ly chét lugng, BO Giao duc
va Dao tao.

d) Nhan xét cua chi ty/ hodc chi bd dang (noi chua c6 chi uy) noi nhan sy dang
cong tac.

e) Nhan xét cta chi ty/ hoac chi by dang (noi chua c6 chi uy) noi nhan sy cu tri.

g) Y kién thoa thuan bang vin ban ciia don vi ké toan cép trén truc tiép.

h) Ban ké khai tai san, thu nhap do nhan sy tu khai theo mau (co chit ky cua nhan
su va ngudi nhan ban khai tai ting trang) duoc quy dinh tai Nghi dinh s 130/2020/ND-
CP.

) Ban sao giay khai sinh c6 x4c nhan caa co quan c6 tham quyén ddi véi trudng
hop b nhiém ké toan truong hoic giao phu trach ké toan (trir trueong hop da dugc cap
c6 tham quyén giao phu trach ké toan).

K) Giay kham stic khoe (két luan tinh trang stic khoe do co quan y té c6 tham quyén
cap; thoi han 06 thang tinh dén thoi diém bo nhiém, bo nhiém lai).

Phan 11
QUY TRINH BO NHIEM, THU TUC QUYET DPINH NHAN SU’
HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG
Muc 1

BO NHIEM HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG
I. Pé xuat, phé duyét chii trwrong bo nhiém

- Tap thé lanh dao Trudng va Ban Chap hanh Pang bo Truong hop ddi voi Hiéu
truong, Ban Thuong vu Pang uy Truong hop d6i véi Phd Hiéu trudng, trao doi, thao
luan, thong nhat nhu cau, co cau va ngudn nhan sy (du kién so luong ddi véi Phé Hiéu
truong) dé dé xuat chu truong kién toan 1anh dao Truong va thuc hién quy trinh bd
nhiém;

- Trén co sé Y kién Pang bo Truong va Tap thé lanh dao Truong, HDT xem xét,
phé duyét chi truong bo nhiém va xin y kién cia Bo TN&MT;

Cin ctr chu trwong cua HPT va y kién théng nhat cua Bo TN&MT, Tap thé 1anh
dao Truong thuc hién quy trinh, tha tuc theo quy dinh.
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I1. Quy trinh b6 nhiém, thii tuc quyét dinh nhin su
2.1. Poi véi nguén nhén sw tai cho

a) Quy trinh giéi thi¢u nhan sy

Buwéc 1. Hoi nghi tap thé 1anh dao Trwong (Lan 1)

- Chu tri: Chu tich HDPT, trudng hop chu tich HPT bj khuyét thi phé chu tich
HDPT (néu co) hodc thu ky HPT (néu khong c6 phé chu tich HDT) hoic mét thanh vién
HDT duoc trén 50% thanh vién HDT dé nghi (néu di c6 dé xuét hop phap qué 30 ngay
ma pho cha tich hodc thu ky HDT khéng thuc hién) chu tri cudc hop.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao Truong va dai dién Vu to chtac can bo, Bo
TN&MT tham dy, gidm sét viéc thuc hién. Ngudi dimg dau b phan tham muu veé to
chtrc can b lam thu ky hdi nghi.

- N§i dung: Trén co so chi trrong bo nhiém, yéu cau nhiém vu cua Truong va
ngudn nhan su trong quy hoach, Tap thé 1anh dao Truong thao luan va dé xuat vé co
cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh cu thé gi6i thiéu nhan su.

Bwéc 2. Hoi nghi tap thé lanh dao Truwong mé rong
- Cha tri: Nhu Buéc 1 diém a khoan 2.1 tiéu muc Il Muc 1 Phan 11 Phu luc 11

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao Trudng mé rong va dai dién Vu t6 chuc can bo,
Bo TN&MT tham dy, giam sét viéc thuc hién. Nguoi dimg dau b phan tham muu vé
t6 chirc can bd 1am thu ky hoi nghi.

- Noi dung:

+ Tap thé lanh dao Trudong ma rong thao luan va théng nhat vé co cu, tiéu chuan,
diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan sy va tién hanh gigi thiéu nhan sy bang phiéu kin
theo nguyén tic mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho mot chic vu.

+ Thong béo s6 lugng phiéu phat ra va thu vé tai hoi nghi, khong cong bd két qua
kiém phiéu tai hoi nghi nay.

- Nguyén tic lya chon: Tép thé lanh dao Truong tién hanh lya chon theo nguyén
tac nguoi nao dat sb phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng $6 nguoi dugc triéu
tap thi duoc lya chon; truong hop khong cé nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi
c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhit tir trén xudng (hodc 02 ngudi c6 sb phiéu gidi thiéu cao
nhat bang nhau) dé gidi thiéu & cac budc tiép theo; trudng hop ngudi tht hai c6 sé phiéu
gidi thiéu cao nhat tir trén xuéng ma c6 02 ngudi trd 18n ¢6 s phiéu bang nhau thi lua
chon nhan sy do ngudi chu tri hoi nghi gidi thiéu dé dé nghi b6 nhiém; déng thoi bao
céo day du cac y kién khac nhau véi HDT dé xem xét, quyét dinh.

Buwéc 3. Hoi nghi Tap thé 1anh dao Trwong (Lan 2)
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- Chi tri va thanh phan: Thuc hién nhu Bwée 1 diém a khoan 2.1 tiéu muc Il
Muc 1 Phan 1l Phy luc II.

- Noi dung:

+ Tap thé 1anh dao Trudng can cr vao co cAu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cAu nhiém
vu va kha ning dap Gng cta vién chuc; trén co sé két qua gidi thiéu nhan sy & Buéc 2,
tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin theo nguyén tic mdi thanh vién
lanh dao gidi thi€u 01 nguoi cho mot chire vu trong sb6 nhan sy dugc gi61 thieu & Bude
2 hoic gidi thidu nguoi khac cé du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

+ Thong bao s6 lwong phiéu phat ra va thu vé tai hoi nghi, tién hanh kiém phiéu

va cong bo két qua kiém phiéu tai hoi nghi nay.

- Nguyén tic lra chon: Ngudi nao dat sd phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh
trén tong so thanh vién tap thé 1anh dao giéi thiéu thi dugc lua chon. Truong hop khong
c6 ngudi ndo dat trén 50% thi chon 02 nguoi co sd phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén
xudng (hodc 02 nguoi ¢ sb phiéu gidi thiéu cao nhat bang nhau) dé 13y phiéu tin nhiém
tai hoi nghi can bo chii chét; tredng hop nguoi thir hai ¢6 s phiéu gigi thiéu cao nhat
tir trén xudng ma c6 02 ngudi tré 18n ¢ sé phiéu biang nhau thi bao cao HDT xem xét,
quyét dinh.

Néu két qua gidi thiéu cua tap thé lanh dao tai hoi nghi nay khac véi két qua phat
hién, gioi thi€u nhan sy & Bwéc 2 thi bao cao, giai trinh rd vé1i HDT va B TN&MT
xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.

b) Quy trinh lay phiéu tin nhiém nhan sw

Buwéc 4. Hoi nghi can bd chii chét

- Chi tri: Nhu Buéc 1 diém a khoan 2.1 tiéu muc 11 Muc 1 Phan 11 Phu luc 11

- Thanh phan: Can bo chi chét ciia Truong va dai dién Vu t6 chirc can bg, Bo
TN&MT tham dy, giam sét viéc thuc hién. Nguoi dimg dau bo phan tham muu vé t6
churc can bg 1am thu ky hdi nghi.

- Noi dung:

+ Chu tri hdi nghi trao ddi, thao luan vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cAu va
kha nang dép ting yéu cAu nhiém vu cta nhan su;

+ Chu tri héi nghi thong bao danh sédch nhan su do tap thé 1anh dao gi6i1 thi¢u &
Bude 3; tom tit 1y lich, qua trinh hoc tdp, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;
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+ Thu ky hoi nghi thuc hién viéc phat cho thanh vién tham du va doc cong khai
ban ké khai tai san lan dau, ban ké khai phuc vu viéc b6 nhiém va ban ké khai hang nam
hoic ban ké khai bo sung lién ké trude d6 cua nhan sy dy kién 14y y kién tin nhiém.

+ Hoi nghi trao ddi, thao luan vé cac ndi dung néu trén. Nguoi ké khai giai thich

cac y kién néu tai hoi nghi lién quan dén ban ké khai (néu co).

+ Tién hanh ghi phiéu ldy y kién tin nhiém. Thong bao s6 lugng phiéu phat ra va
thu vé tai hoi nghi, khong cong b két qua kiém phiéu tai hoi nghi nay.

Buwéc 5. Hoi nghi tap thé 1anh dao Trwong (Léan 3)

- Chi tri, thanh phan: Thuc hién nhu Bwée 1 diém a khoan 2.1 tiéu myc 11 Muc
1 Phan 1l Phy lyc I

- N§i dung:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi; xac minh, két luan nhitng van dé méi
nay sinh (néu c¢d); tip thé lanh dao thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

+ Thong bao s6 lwong phiéu phat ra va thu vé tai hoi nghi, tién hanh kiém phiéu
va thuc hién tha tuc ldy ¥ kién bang vin ban cta Ban Thuong vu Pang ty Truong vé
nhén sy dé nghi b6 nhiém.

- Nguyén tic lwa chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 18 trén 50% tinh trén
tong s6 thanh vién Tap thé 1anh dao Truong gidi thidu thi dugc lya chon dé nghi bo
nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi ¢ sd phiéu ngang nhau (tir ty 16 50% trd 1én) thi lua
chon nhan sy do nguoi chu tri hdi nghi gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém; déng thoi bao
céo day du cac ¥ kién khac nhau véi HDT dé xem xét, quyét dinh. Truong hop tat ca
nhan su déu c6 sb phiéu dat ty 18 dudi 50% thi nguoi chu tri hoi nghi bao cao HDT xem
xét, quyét dinh.

Budéc 6. Hoi nghi Héi dong Truang

- Cha tri: Nhu Buwéc 1 diém a khoan 2.1 tiéu muc [l Muc 1 Phan 11 Phu luc 11,
- Thanh phan: Thanh vién HDT.

- Noi dung:

+ Chu tri hoi nghi bao céo két qua thuc hién quy trinh, két qua lay phiéu ¢ céc hoi
nghi va bao cao ddy du cac y kién khac nhau (néu ¢6) & cac hoi nghi trude; HDT thao
luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

+ Thong bao sb luong phiéu phat ra va thu vé tai hoi nghi, tién hanh kiém phiéu
va va biéu quyét thong qua Nghi quyét dé nghi B6 TN&MT cong nhan Hiéu truéng
hoic thdng qua Nghi quyét bé nhiém ddi véi Phé Hiéu truong.
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- Nguyén tic lwa chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 1¢ trén 50% tinh trén
tong s6 thanh vién HDT lya chon gigi thiéu thi dwgc lya chon dé nghi bd nhiém.

Truong hop lua chon nhan sy do ngudi cha tri hoi nghi gidi thiéu dé nghi bd nhiém
nhung khong dugc HDT dong y hoic tit ca nhan su déu c6 s6 phiéu dat ty 16 dudi 50%
& Budéc 5 thi HDT tién hanh bo phiéu tin nhiém va lya chon nhan sy theo nguyén tic
luu chon néu trén.

Budéc 7. Pé nghi cong nhan Hiéu trwéng va quyét dinh nhan su

- HPT hoan thién ho so giri BO TN&MT, gom: To trinh xin y kién Bo6 TN&MT
vé viéc bd nhiém Hiéu trudng, Pho Hiéu truong (néu rd quy trinh xac nhédn nhan si theo
quy ché té chic va hoat dong ciia Truong va cac minh chizng kém theo); so yéu ly lich;
Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc trong quy
trinh bd nhiém.

- Trén co sé Y kién thdng nhat bo nhiém Hiéu truéng, Phé Hiéu truong cua Bo
TN&MT, Chu tich HDT phé duyét Nghi quyét bé nhiém nhan su.

- Can ctir Nghi quyét bé nhiém Hiéu truong, HDT hoan thién hd so giri B TN&MT
dé nghi cong nhan Hiéu truéng

2.2. Poi vdi nguon nhén sw tiv noi khdc
a) Truwong hop nhan s do Trwong dé xuit bd nhiém

Trén co so két qua dé xuat, phé duyét cha truong bo nhiém & tiéu muc | Muyc 1
Phan I1, Tap thé 1anh dao Truong thao luan, thdng nhat vé chi truong, phan cong ngudi
dai dién Tap thé lanh dao Truong (¢ ditng dau bo phdn tham muru vé té chirc can bé di
cung dé givip viéc va ghi bién ban) gip ngudi dugc dé nghi bé nhiém va chi dao tién
hanh thyc hién cac budc sau:

Buwéc 1. Ngudi dai dién Tap thé lanh dao Truong gap ngudi duoc dé nghi bd nhiém
dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Buée 2. Nguoi dai dién Tap thé lanh dao Truong trao d6i y kién véi tap thé 1anh
dao va cAp Uy co quan, don vi noi nguoi duoc dé nghi bo nhiém dang cong tac vé chu
trrong bd nhiém; 14y nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cip uy co quan, don vi

doi voi nhan su (bang van ban); nghién ctru ho so, xadc minh 1y lich.

Bude 3. Tap thé 1anh dao Trudng thao luan, nhan xét, danh gia; biéu quyét nhan
su bang phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém phai dat ty Ié trén 50% tong s thanh
vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhan su dat ty 18 50% thi do nguoi chi tri hoi
nghi quyét dinh; ddng thoi bao céo ddy du cac y kién khac nhau dé HDT xem xét, quyét
dinh; truong hop nhan su dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao, giai trinh rd voi HPT va Bo
TN&MT xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.



115

Buwéc 4. Hoi nghi Héi dong Truwong

Chu tri, thanh phan, noi dung, nguyén tic lwa chon cua Hoi nghi HDT thyc hién
tuong tu nhu Bwéc 6 khoan 2.1 tiéu muc 11 Muc 1 Phan I1.

Buéc 5. Pé nghi cong nhan Hiéu treéng va quyét dinh nhan su
Noi dung thuc hién nhu Bwéc 7 khoan 2.1 tiéu muc 11 Myc 1 Phan 1.

b) Truong hep nhan sw do B§ TN&MT dw kién bo nhiém: Thyc hién theo quy
dinh tai diém b khoan 3 Piéu 46 Muc 3 Chuong I1I cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
va theo quy dinh, huéng dan cia Bo TN&MT.

Muc 2
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU PEN TUOI
NGHI HUU POl VOI HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG

Bwéc 1. Pé xuat, phé duyét chi trwong bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chirc vu dén tudi nghi huu

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét han bd nhiém, Tap thé 1anh dao truong va Ban
Chap hanh Pang bo Truong hop ddi véi Hiéu truong, Ban Thuong vu Pang bo Trudng
hop ddi véi Pho Hiéu truong t6 chic hop thao luan vé thoi diém, thoi han, nguyén tac,
tiéu chuan, diéu kién bo nhiém lai, thong nhat chu truong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vy; ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chtic vu (trong dé ¢6 néi dung dé nghi nhan s 1am bao c&o tw nhdn xét, danh gid
viéc thuc hién chure trach nhiém vu trong thoi gian gii chitc vu guii HDT).

- Trén co s Y kién Pang bo Truong va Tap thé lanh dao Truong, HDT xem xét,
phé duyét chu trwong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chuc vu va xin y kién cua Bo
TN&MT.

Cin ctr chu trwong cua HPT va y kién théng nhat cia Bo TN&MT, Tap thé 1anh
dao Truong thuc hién quy trinh, tha tuc theo quy dinh.

a) Quy trinh, th tuc bé nhigm lgi

Buwéc 2. Hoi nghi can bd chii chét

- Chi tri: Nhu Buéc 1 diém a khoan 2.1 tiéu muc 1l Muc 1 Phan 11 Phu luc 11,

- Thanh phan: Can bo chi chét ciia Truong va dai dién Vu t6 chirc can bo, Bo
TN&MT tham dy, giam sét viéc thuc hién. Nguoi dimg dau bo phan tham muu vé t6
churc can bo 1am thu ky hdi nghi.

- Noi dung:

+ Chu tri hoi nghi thong bao nodi dung dé xuat, phé duyét chi trwong bo nhiém lai
o0 Budc 1;
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+ Nhan sy dugc xem xét dé bo nhiém lai bao co tu nhan xét, danh gia viéc thyc
hién chac trach, nhiém vu trong thoi han gitr chac vy;

+ Thu ky hoi nghi thuc hién viéc phat cho thanh vién tham du va doc céng khai
ban ké khai tai san lan dau, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hang nim
hoic ban ké khai bo sung lién ké trude d6 caa nhan sy du kién 14y y kién tin nhiém.

+ Hoi nghi trao doi, thao luan vé cac ndi dung néu trén. Nguoi ké khai giai thich
cac y kién néu tai hoi nghi lién quan dén ban ké khai (néu co).

+ Tién hanh ghi phiéu ldy ¥ kién tin nhiém. Thong bao s6 lugng phiéu phat ra va
thu vé tai hoi nghi; giri bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu cho Chu tich HDT; khong

cong b két qua kiém phiéu tai hoi nghi nay.
Buwéc 3. Hoi nghi tap thé 1anh dao Truwong
- Chi tri: Nhu Bwéc 1 diém a khoan 2.1 tiéu muc Il Muc 1 Phan 11 Phy lyc I1.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao Truong va dai dién Vu to chic can bo, Bo
TN&MT tham dy, giam sat viéc thuc hién. Ngudi dimg dau bo phan tham muu vé t6
chtrc can b lam thu ky hoi nghi.

- Noi dung:

+ Thong bao, phén tich két qua lay phiéu & Hoi nghi can bd chu chét theo nguyén
tic nhan su duoc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng s6 nguoi
duoc tri¢u tap tham gia hdi nghi can bo chu chot gi01 thiéu; xac minh, két luan nhirng
van dé méi nay sinh (néu cd); tap thé lanh dao thao luin, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan su bang phiéu kin.

Néu nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai dat ty 1€ bé“mg hoac dudi 50% thi bao cao,
giai trinh 6 voi HPT va Bo TN&MT xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh
céc bude tiép theo.

+ Thong bao s6 lwong phiéu phat ra va thu vé tai hoi nghi, tién hanh kiém phiéu
va thuc hién thi tuc ldy ¥ kién bang vin ban ctia Ban Thuong vu Pang oy Truong vé
nhan sy dé nghi bd nhiém.

- Nguyén tic lwa chon: nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1 trén 50%
tinh trén tong sd thanh vién tap thé 1anh dao dong ¥; truong hop nhan s dat ty 16 50%
thi do ngudi chu tri hoi nghi quyét dinh; dong thoi bao cao diy du cac y kién khéac nhau
dé HPT xem xét, quyét dinh; truong hop nhan sy dat ty 1& dudi 50% thi bao céo, giai
trinh rd voi HDT va B6 TN&MT xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac
budc tiép theo.

Buwéc 4. Hoi nghi Hoi dong Truong
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Chu tri, thanh phan, noi dung, nguyén tic lua chon ctia Hoi nghi HPT thuc hién
tuong tu nhu Bwéc 6 khoan 2.1 tiéu muc 11 Muc 1 Phan I1.

Buéc 5. Pé nghi cong nhan Hiéu trweéng va quyét dinh nhan su

Noi dung thuc hién nhu Bwéc 7 khoan 2.1 tiéu muc 11 Muc 1 Phan 11.

b) Quy trinh, tha tuc kéo dai thei gian gi@ chitc vue dén tusi nghi huru

Trén co sé két qua dé xuat, phé duyét chi treong kéo dai thoi gian gitt chic vu &
Bwéc 1 Muc 2 Phan 11, Tap thé 1anh dao Truong té chirc thuc hién cac budce sau:

Bwéc 1. Hoi nghi Téap thé lanh dao Truong

- Chi tri, thanh phan: Thuc hién nhu Bwéc 3 khoan a Muc 2 Phan I

- N§i dung:

+ Chu tri hoi nghi thong bao ndi dung dé xuét, phé duyét chu truong kéo dai thoi
gian gitr chuc vu néu trén;

+ Thu ky hoi nghi thuc hién viéc phat cho thanh vién tham du va doc cdng khai
ban ké khai tai san lan dau, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hang nim
hodc ban ké khai b6 sung lién ké trude d6 caa nhan sy du kién 14y y kién tin nhiém;

+ Tap thé 1anh Truong thao luan, xem xét, néu vién chic con du du stc khoe, uy
tin, dap tng yéu cau nhiém vy thi théng nhat biéu quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi
gian giit chtc vu dén tudi nghi huu;

+ Thong bao s6 lugng phiéu phat ra va thu vé tai hoi nghi, tién hanh kiém va 1ap
bién ban kiém phiéu.

- Nguyén tic Ira chon: Nhan sy dugce dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu phai
dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan
sur dat ty 18 50% thi do nguoi chu tri hoi nghi quyét dinh; dong thoi bao cao day du céc
y kién khac nhau dé HPT xem xét, quyét dinh; truong hop nhan su dat ty 1¢ dudi 50%
thi bao cao, giai trinh rd véi HDT va B TN&MT xem xét, cho y kién chi dao truée khi
tién hanh cac budc tiép theo.

Buwéc 2. Hoi nghi Hoi dong Truong

Chu tri, thanh phan, ndi dung, nguyén tic lya chon cua Hoi nghi HDT thuc hién
tuong tu nhu Bwéc 6 khoan 2.1 tiéu muc 11 Muc 1 Phan I1.

Buéc 3. Pé nghi cong nhan Hiéu treéng va quyét dinh nhan su

Noi dung thuc hién nhu Bwéc 7 khoan 2.1 tiéu muc 11 Myc 1 Phan I1.

Phan 111
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CAN CU, THU TUC BE XUAT THOI GITU CHUC VU, MIEN NHIEM
POI VOI HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG

I. Vé thdi giir chirc vu
1. Can cwr cho thoi, khong dwoc thoi giii chirc vu

a) Viéc xem x¢&t, quyét dinh cho théi gitt chirc vu ddi vé6i Hiéu trudng, Pho Hi¢u
trudng dugce thyc hién trong cac truong hop sau:

- Ty nguyén, chu dong xin thoi gitt chirc vu quan 1y;

- Do khong du suc khoe, han ché vé nang lyc hodc khong con du uy tin dé hoan
thanh chire trach, nhiém vu dugc giao;

- Vi céc 1y do chinh dang khac cua vién chuec.

b) Hiéu truong, Pho Hiéu truéng khong dugce théi giit chire vu néu thude mot trong
cac truong hop sau:

- Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi gilt chirc vu ngay s¢€
anh huong nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

- Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra ciia co quan chtic ning
c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phép luat.

¢) Hiéu truong, Pho Hi¢u truong xin théi gitr chire vu quan Iy nhung chua duogc
HDT hoac BO TN&MT déng y thi van phai tiép tuc thuc hién churc trach, nhiém vu,
quyén han duoc giao.

2. Quy trinh, thu tuc cho théi giwr churc vu

Can cur don nhan sy ty nguyén, chi dong hodc vi 1y do chinh ddng khéc xin thoi
gilr chure vy, Chu tich HDT phan cong dai dién bd phan tham muu vé cong tac t6 chuc
can bo hodc Chu tich HPT trao doi di véi Hiéu trudng, phan cong dai dién bo phan
tham muu vé cong tac to chirc can bd hoidc Hiéu trudng trao d6i d6i vai Pho Hiéu truong.
Truong hop nhan su rat don thi dung viéc xem xét; truong hop nhan sy khong rat don
gioa bd phan tham muu vé cong tac td chire can bd xem xét, dé xuét véi Hiéu truong dé
bao cao Chu tich HPT vé viéc thuc hién tha tuc cho théi giit chire vu theo quy dinh.

Buwéc 1. Phé duyét chi trwong cho théi giir chirc vu

- Tap thé lanh dao Trudng va Ban Chap hanh Pang bo Truong hop déi voi Hiéu
truong, Ban Thuong vu Pang bo Truong hop dbi voi Pho Hiéu truong té chic hop thao
luan vé nguyén vong, Iy do nhan su xin thoi giit chic vy, cin cir dé cho théi, khdng cho
thoi gitr chirc vu, thdng nhat chu treong cho théi giir chirc vu;
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- Trén co s6 Y kién Pang bo Truong va Tap thé lanh dao Truong, HPT xem xét,
phé duyét chi truong cho thdi giit chirc vu va xin y kién cia B6 TN&MT.

Cin ctr chu trwong cua HPT va y kién théng nhit cia Bo TN&MT, Tap thé 1anh
dao Truong thuc hién quy trinh, tha tuc cho théi gitr chire vu theo quy dinh.

Budrc 2. Hi nghi Tép thé lanh dao Truong
- Ch tri: Nhu Buéc 1 diém a khoan 2.1 tiéu muc [l Muc 1 Phan 11 Phu luc 11,

- Thanh phin: Tap thé lanh dao Truong. Nguoi ding dau bo phan tham muu vé
t6 chtrc can bo 1am thu ky hoi nghi.

- N§i dung: Chu tri hoi nghi thong bao ndi dung phé duyét chu truong cho thoi
git chuc vu néu trén; tap thé 1anh dao xem xét, thao luan va biéu quyét bang phiéu kin.
Viéc quyét dinh cho thoi giir chtrc vu phai duoc trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh
dao dong ¥; trudng hop dat ty 1& 50% thi do nguoi chu tri hoi nghi quyét dinh; truong
hop nhan su dat ty 1€ dudi 50% thi bao céo, giai trinh rd véi HDT va B6 TN&MT xem
xét, cho ¥ kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.

Buéc 3. Hoi nghi Hoi dong Truong
- Chi tri, thanh phan: Thyc hién nhu Bwéc 6 khoan 2.1 tiéu muc 11 Muc 1 Phan

- N§i dung: Pai dién Lanh dao Truong bao céo két qua lay y kién vé viéc cho thoi
gitr chirc vu tai hoi nghi Tap thé 1anh dao Trudng; HDT thao luan, nhan xét, danh gia,
biéu quyét thdng qua Nghi quyét cho théi gitr chirc vu va dé nghi B6 TN&MT céng
nhan cho théi giit chtrc vu Hiéu truong, cho y kién vé quyét dinh cho théi giir chire vu
Phé Hiéu trudng. Viéc quyét dinh cho théi giit chire vu phai dugc trén 50% tong sd
thanh vién HPT dong ¥; truong hop dat ty 16 50% thi do ngudi chu tri hoi nghi quyét
dinh; truong hop nhén su dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao, giai trinh 16 véi B TN&MT
xem xét, cho y kién chi dao.

Budéc 4. Bé nghi cong nhan cho thdi giir chirc vu Hiéu trweéng va quyét dinh
cho thoi giir chirc vu Phé Hiéu trudéng

- HDT hoan thién hé so giri BO TN&MT, gom: T trinh vé viéc dé nghi cong nhan
cho théi giir chizc vu Hiéu truong hoic To trinh xin v kién Bo TN&MT vé viéc quyét
dinh cho théi gitt chirc vu Pho Hiéu truong (néu rd quy trinh, tha tuc cho thoi gia chuc
vu theo quy ché té chizc va hoat déng ciia Trwong va cac minh chitng kém theo nhu:
quyét dinh, vian ban két ludn, y kién ciia co quan c6 tham quyén); don xin (hode dé ngh;)
théi gitr chirc vu cua nhan su; bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu & cac budc trong
quy trinh, tha tuc cho théi gitr chac vu.
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- Trén co s& quyét dinh cdng nhan cho théi gitr chic vu Hiéu truong hoic v kién
théng nhét cho thoi gitt chie vu Phé Hiéu truong cia Bo TN&MT, Chi tich HPT phé
duyét Nghi quyét cho thoi giit chirc vu.

3. Cho théi gid chitc vu déi véi Hidu trwéng, Pho Hiéu trudng trong trwong hop
khéac

Truong hop do nhan sy khong du stc khoe, han ché vé niang luc hoac khdng con
du uy tin dé hoan thanh chic trach, nhiém vu duoc giao va trudng hop khac (néu co) thi
xin y kién Bo TN&MT va co quan c6 tham quyén dé thyc hién quy trinh, thi tuc theo
quy dinh.

II. Vé mién nhi¢m ddi véi Hiéu truéng, Phé Hi¢u truéng

1. Cin cik mién nhiém

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi véi Hiéu trudng, Pho Hi€u trudng dugc thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép duoc xép loai chét lwong & mirc khong hoan thanh nhiém
vU;

b) Bi xir 1y ky luat chua dén mirc cach chirc nhung do yéu cau nhiém vy cong tac
can phai thay thé;

¢) Bi xir Iy ky luat khién trach hodc canh céo hai 1an trong cting mot thoi han bo
nhiém;

d) Bi co quan c6 thaim quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao vé chinh
tri no1 bo;

d) Cac 1y do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Pang va phéap luat.

2. Hiéu trudng, Phé Hiéu truang sau khi mién nhiém, nguoi ding dau Truong bd
tri cong tac phd hop; co trach nhiém chap hanh quyét dinh phan céng caa cap ¢ tham
quyén. Truong hop Hiéu truong bi mién nhiém do xép loai chat lwong ¢ muac khong
hoan thanh nhiém vu trong hai nam lién tiép thi Nha truong 6 tham quyén cho thoi viec
theo quy dinh cua phap luat.

2. Quy trinh, thii tuc mién nhiém

Khi ¢6 di cin cir mién nhiém Hiéu truong, Pho Hiéu truéng thi Hiéu trudong hodc
bod phan tham muu vé cong tac td chirc can bo dé xuit vai Chu tich HDT vé thuc hién

thu tyc mién nhiém theo quy dinh.

Bwdc 1. Phé duyét chi trwong cho théi giir chirc vu
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- Tap thé lanh dao Trudng va Ban Chap hanh Pang bo Truong hop déi voi Hiéu
truong, Ban Thuong vu Pang bo Truong hop dbi voi Pho Hiéu truong td chic hop thao
luan vé can ci mién nhiém vién chac quan ly, thong nhit cha truong mién nhiém.

- Trén co sé Y kién Bang bo Truong va Tap thé lanh dao Truong, HDT xem xét,
phé duyét chi truong mién nhiém va xin y kién caa B6 TN&MT.

Cin ctr chu trwong cua HPT va y kién théng nhat cia Bo TN&MT, Tap thé 1anh
dao Truong thuc hién quy trinh, tha tuc mién nhiém theo quy dinh.

Buwéc 2. Hoi nghi Tép thé lanh dao Truong

Chu tri, thanh phan, noi dung thuc hién twong tu nhu Hoi nghi Tap thé lanh dao
Trudng tai Buéc 2 khoan 2 Muc | Phan I11.

Budrc 3. Hi nghi Hoi dong Trudng

Chu tri, thanh phan, noi dung thuc hién tuong tu nhu Hoi nghi HDT tai Buéc 3
khoan 2 Muc | Phan 111

Buwéc 4. Pé nghi cdng nhan mién nhiém chikc vu Hiéu trwéng va quyét dinh
mién nhiém chirc vu Pho Hiéu truéng

Thuc hién twong tu nhu ndi dung dé nghi cong nhan cho théi gitr chic vu Hiéu
tredng va quyét dinh cho thdi gitr chire vu Pho Hiéu truong tai Bwéc 4 khoan 2 Muc |
Phan 111,

Phan IV

, QUY TRINH QUYET PINH CHUC VU
POI VOI CAC PON VI, TO CHUC TRUC THUQC TRUONG

Muc 1
BO NHIEM VIEN CHU'C QUAN LY PON VI, TO CHUC
TU NGUON NHAN SU TAI CHO

1. Xin phé duyét chii trwong bo nhiém

DPon vi ¢6 nhu cau b nhiém vién chirc quan 1y thi ngudi dimg dau don vi ¢o trach
nhiém trao doi trong tap thé 1anh dao va cép uy don vi dé xem xét, thé)ng nhét trinh Hiéu
truong bang vin ban vé chu truong, s luong, ngudn nhan sy va dy kién phan cong cong
tac d6i voi nhan su dugc du kién bd nhiém (thong qua Bo phan tham muu vé cong tac
can bo Nha truong).

a) Déi voi chi truong bd nhiém ngudi dimg dau cac don vi truc thudc Truong

- Can clr dé xuat cua don vi, Tap thé 1anh dao Truong va Ban Chip hanh Dang bo
Truong hop, thao luan, thong nhat vé chu truong, sé lwong, ngudn nhan su va dy kién
phan cong cong tac ddi voi nhan sy duoc dy kién bd nhiém;
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- Cin ctr y kién Pang bo Truong va dé xuat cua Hiéu truong, HDT xem xét, phé
duyét chu treong bd nhiém dbi voi ngudi ding dau cac don vi truc thude Truong va Xin
y kién cia Bo TN&MT.

b) Déi véi chi trwong bd nhiém cip phé cia ngudi ding dau cac don vi tryc thude
Truong

- Can ctr d& xuat ctua don vi, Tap thé lanh dao Trudng va Ban Thuong vu Pang uy
hop, thao luan, thong nhat vé chu truong, s luong, ngudn nhan sy va dy kién phan cong
cong tac dbi v6i nhan sy duoc dy kién bd nhiém;

- Can ctr y kién Ban Thuong vu Pang uy Trudng, Hiéu truéng xem xét, phé duyét
chu truong bo nhiém ddi voi cap phé ciia ngudi dimg dau cac don vi truc thude Truong.

¢) Can ctr chu truong bo nhiém ciia cap co tham quyén, Hiéu truong chi dao Bo
phan tham muu vé c¢dng tac can bo Truong phdi hop vai don vi tién hanh quy trinh lya
chon nhan sy theo quy dinh.

2. Quy trinh bé nhiém nhan sw

2.1. Quy trinh gigi thiéu nhan su

Buwéc 1. Hi nghi tap thé linh dao don vi (Lan 1)

- Chi tri: Nguoi ding dau don vi

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi va dai dién Bo phan tham muu vé t6 chire
can bo tham du, giam sat viéc thuc hién. Bo phan tham muu vé t6 chirc can bo lam thu
ky hoi nghi

- N§i dung: Trén co sd cha treong bd nhiém, yéu cau nhiém vu caa don vi va
ngudn nhan st trong quy hoach, tap thé lanh dao thao luan va dé& xuét vé co ciu, tiéu
chuan, diéu kién, quy trinh cu thé giGi thiéu nhan su.

Buwéc 2. Hoi nghi tap thé linh dao don vi mé rong

- Chi tri: Nguoi ding dau don vi

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao don vi md rong va dai dién Bo phan tham muu
vé to chirc can bo tham du, giam sat viéc thuc hién. Bo phan tham muu vé t chirc can
bd lam thu ky hdi nghi.

- No§i dung:

+ Tap thé 1anh dao don vi mé rong thao luan va thdng nhat vé co cau, tiéu chuan,
diéu kién, quy trinh gigi thiéu nhan sy va tién hanh giéi thiéu nhan sy bang phiéu kin
theo nguyén tic mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho mot chic vu.

+ Thong bao sb lugng phiéu phat ra va thu vé tai hoi nghi, khong cong bd két qua

kiém phiéu tai hoi nghi nay.
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- Nguyén tac giéi thiéu va lwa chen: Tap thé lanh dao don vi ma rong tién hanh
lya chon theo nguyén tic nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 1¢ trén 50% tinh trén
t6ng sé ngudi duoc triéu tap thi duoc lra chon; truong hop khong ¢ ngudi nao dat trén
50% thi chon 02 ngudi c6 sé phiéu gisi thiéu cao nhat tir trén xudng (hoic 02 ngudi c6
s6 phiéu gidi thiéu cao nhat bang nhau) dé gidi thiéu & cac budc tiép theo; trudng hop
ngudi thir hai ¢6 s6 phiéu gioi thiéu cao nhat tir trén xuéng ma c6 02 nguoi tr 18n ¢6 sb
phiéu bang nhau thi lya chon nhan su do ngudi chu tri hoi nghi gigi thiéu dé dé nghi bo
nhiém; ddng thoi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau véi Lanh dao Truong dé xem xét,
quyét dinh.

Buwéc 3. Hoi nghi tap thé linh dao (Lin 2)
- Chii tri va thanh phan: Thuc hién nhu Buéc 1
- Noi dung:

+ Tap thé lanh dao can ct vao co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu va
kha ning dap Gng cua vién chirc; trén co so két qua gigi thiéu nhan su & Buéc 2, tién
hanh thao luan va gigi thiéu nhan sy bang phiéu kin theo nguyén tic mdi thanh vién lanh
dao gidi thiéu 01 ngudi cho mot chirc vu trong s6 nhan su duoc gigi thiéu ¢ Buéc 2
hoic gidi thiéu ngudi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

+ Thong bao sb luong phiéu phat ra va thu vé tai hoi nghi, tién hanh kiém phiéu
va cong bo két qua kiém phiéu tai hoi nghi nay.

- Nguyén tic giéi thiéu va lra chon: Nguoi ndo dat sb phiéu cao nhét, dat ty 18
trén 50% tinh trén téng s6 thanh vién tap thé 1anh dao gid1 thiéu thi dugce lya chon.
Trudng hop khong c¢6 ngudi nio dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 sd phiéu gidi thidu
cao nhat tir trén xubng (hodc 02 ngudi c6 sé phiéu gidi thiéu cao nhat bang nhau) dé iy
phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bo chu chdt; truong hop ngudi thir hai ¢d s6 phiéu gidi
thiéu cao nhat tir trén xuéng ma c6 02 ngudi try 1én c6 s6 phiéu bang nhau thi bao céo
Lanh dao Truong xem xét, quyét dinh.

Néu két qua gio1 thi¢u cua tap thé 13anh dao tai hoi nghi nay khéc voi két qua phat
hién, gi61 thi€u nhan sy & Buwéde 2 thi bao cdo, giai trinh rd vo1 Hi¢u truong va Lanh dao
Trudng xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

2.2. Quy trinh ldy phiéu tin nhiém nhan sy

Budéc 4. Hoi nghi can bd chia chét

- Chu tri: Nguoi ding dau don vi

- Thanh phan: Céan bo chu chét don vi va dai dién Bo phan tham muu vé cdng tac
can bo Nha truong. Bo phan tham muu vé cdng tac can b Nha truong lam thu ky hoi
nghi. B4i véi don vi ¢6 sb luong ngudi 1am viée duéi 30 ngudi hodc don vi khéng c6 to
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chuc cau thanh, thanh phan tham du gdm toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong bién
ché 1am viéc thuong xuyén tai don vi.

- Noi dung:

+ Chu tri hdi nghi trao doi, thao luan vé co cau, tiéu chuan, di€u kién, yéu cau va

kha nang dap trng yéu cau nhi€ém vu ctia nhan su;

+ Chu tri hoi nghi thong bao danh sach nhan su do tap thé 1anh dao gidi1 thieu &
Budre 3; tom tét 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém,

mat manh, mat y€u, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;

+ Thu ky hoi nghi thuc hién viéc phat cho thanh vién tham du va doc cdng khai
ban ké khai tai san lan dau, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hang nam
hoac ban ké khai bo sung lién ké trude d6 ctia nhan sy du kién lay ¥ kién tin nhiém.

+ Hoi nghi trao dbi, thao luan vé cac noi dung néu trén. Nguoi ké khai giai thich

cac y kién néu tai hoi nghi lién quan dén ban ké khai (néu co).

+ Tién hanh ghi phiéu ldy y kién tin nhiém. Thong bao s6 lugng phiéu phat ra va
thu vé tai hoi nghi, khong cong bd két qua kiém phiéu tai hoi nghi nay.

Buéc 5. Hoi nghi tap thé lanh dao (Lan 3)
- Chi tri, thanh phan: Thuc hién nhu Buére 1.
- Noi dung:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi; xac minh, két luan nhitng van dé méi
nay sinh (néu c0); tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

+ Thong bao s6 lwong phiéu phat ra va thu vé tai hoi nghi, tién hanh kiém phiéu
va thuc hién thu tuc 14y ¥ kién bang vin ban ctia Cap uy hodc Chi bd (noi khong c6 Cip
1iy) vé nhéan sy dé nghi b6 nhiém.

- Nguyén tic lwa chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1é trén 50% tinh trén
téng s6 thanh vién Tap thé lanh dao Trudng giGi thidu thi duoc lya chon dé nghi bd
nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi ¢ sd phiéu ngang nhau (tir ty 16 50% trd 1én) thi lua
chon nhan su do nguoi chu tri hoi nghi giGi thidu dé dé nghi bd nhiém; dong thdi bao
céo ddy du cac y kién khac nhau v6i Lanh dao Truong dé xem xét, quyét dinh. Truong
hop tit ca nhan sy déu c6 sb phiéu dat ty 18 dudi 50% thi ngudi chi tri hoi nghi bao cdo
Lanh dao Trudng xem xét, quyét dinh.

Bwéc 6. Hoi nghi Lanh dao Trwong

- Chu tri: Hi¢u truong
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- Thanh ph?m: Hi¢u truong, cac Pho Hiéu trudng va dai dién bd phan tham muu

vé cong tac can bo.
- Trinh ty thue hién:

Trinh ty thuc hién: Phan tich két qua léy phiéu ¢ cac hoi nghi; xac minh, két luan
nhirng vin d& moi nay sinh (néu c6); Ldy y kién bing vin ban ciia Ban thuwong vu
Ding ity Truwong vé nhin sw dwoe dé nghi bé nhiém; BGH thao luan, nhan xét, danh
gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tac lua chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng
sO thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu thi dugc lya chon dé nghi bo nhiém. Truong
hop 6 02 ngudi c6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lwa chon nhéan sy do ngudi
chu tri hoi nghi gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém; dong thoi bao cdo day du cac y kién
khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Bwéc 7. Hiéu truéng ban hanh quyét dinh bo nhiém

- B6 phan tham muu vé cdng tac can bo phdi hop véi don vi, té chirc va nhan sy
dé nghi bd nhiém 1ap hd so bd nhiém theo quy dinh;

- B6 phan tham muu vé c¢6ng tac can bo tong hop, bao céo két qua tin nhiém va ho
so bo nhiém cuia nhan sy, trinh Hiéu truang phé duyét quyét dinh.

Muc 2
BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY PON VI, TO CHUC
TU NGUON NHAN SU NOI KHAC

1. Truong hep nhan sw do don vi dé xuat

- Pon vi c6 nhu cau bd nhiém vién chirc quan 1y thi nguoi ding dau don vi c6 trach
nhiém trao doi trong tap thé 1anh dao va cép uy don vi dé xem xét, théng nhét trinh Hiéu
truong bang vin ban vé chu truong, sé luong, ngudn nhan sy va dy kién phan cong cong
tac d6i véi nhan sy duge dy kién bo nhiém (Théng qua Bo phan tham muu vé c¢ong tac
can bo Nha truong);

- Sau khi nhan dugc dé xuat caa don vi, Nguoi dimg dau bo phan tham muu vé
cong tac can bo Nha trudng bao céo va tham muu cho Hiéu truong vé nhu cau, chi
trrong, ngudn nhan su bd nhiém.

a) Déi voi chi truong bo nhiém ngudi dimg dau cac don vi truc thude Truong

- T4ap thé lanh dao Trudng xem xét, thong nhat nhu cau va ngudn nhan su bd nhiém
ngudi dimg dau don vi;

- Ban Chip hanh Pang bo Trudng hop, thao luan, théng nhat nhu cdu va ngudn
nhan su bd nhiém nguoi ding dau don vi;
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- Cin ctr y kién Pang bo Trudng, dé xuat cua Hiéu truong, HDT xem xét phé duyét
chu truong bo nhiém dbi voi ngudi dimg dau cac don vi trye thude Truong va xin ¥ kién
Bo TN&MT;

b) Déi véi chi trwong bd nhiém cip phé cia ngudi ding dau cac don vi tryc thude
Truong

- Can ctr dé xuét cua don vi, Tap thé lanh dao Truong hop, thao luan, thong nhat
vé chil truong, s6 luong, ngudn nhan sy du kién bo nhiém;

- Ban Thuong vu Pang ay Trudng hop, thao luan, thong nhat nhu cau va chi truong
bd nhiém ddi vé6i cap phé ctia ngudi dimg dau cac don vi truc thudc Truong.

- Can ctr y kién Ban Thuong vu Pang ay Trudng, Hiéu truéng xem xét, phé duyét
chu truong bo nhiém ddi voi cap phéd ciia ngudi dimg dau cac don vi truc thude Truong.

¢) Trén co s& phé duyét chi truong, Hiéu truong chi dao B phan tham muu vé
cdng tac can bo Nha truong tién hanh mot sé cong viéc sau:

Buwéc 1. Gip nguoi duge dé nghi bd nhiém dé trao d6i y kién vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

Buwéc 2. Trao doi y kién vai tap thé lanh dao va cap uy don vi noi ngudi duge dé
nghi b6 nhiém dang cong tac vé chi truong bo nhiém; Iy nhan xét, danh gia cta tap thé
lanh dao va cap uy don vi d6i voi nhan su (bang van ban); nghién ciu ho so, xac minh
ly lich.

Bwéc 3. Tap thé lanh dao don vi thao luan, nhan xét, danh gia; biéu quyét nhan su
bang phiéu kin. Nhan su duoc d& nghi b6 nhiém phai dat ty Ié trén 50% tong sé thanh
vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhan su dat ty 18 50% thi do nguoi chu tri hoi
nghi quyét dinh; ddng thoi bao céo day du cac y kién khac nhau dé Lanh dao Truong
xem xét, quyét dinh; truong hop nhan sy dat ty Ié dudi 50% thi bao cdo, giai trinh 16 véi
Lanh dao Truong xem xét, cho y kién chi dao trudce khi tién hanh cac budc tiép theo.

Budc 4. Hoi nghi Lanh dao Truong thao ludn, nhan xét, danh gia; biéu quyét nhan
sur bﬁng phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi b6 nhiém phai dat ty 1€ trén 50% téng s6 thanh
vién Lanh dao Trudng dong y; truong hop nhan sy dat ty 16 50% thi do Hiéu trudng
quyét dinh.

Buwéc 5. Quyét dinh bd nhiém: Can ctr két qua 1ay y kién tin nhiém tai cac Hoi nghi
va ho so nang luc can bo, Hiéu truong phé duyét quyét dinh bo nhiém vién chic quan
Y.

2. Trudng hep nhan sw do Tap thé lanh dao Trwong dw Kién bd nhiém tir
ngudn nhan su ngoai don vi
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Hiéu truong giao Ngudi dimg dau bo phan tham muu vé céng tac can b tién hanh
mot sb cong viéc sau:

Buwéc 1. Trao doi y kién véi tap thé lanh dao va cap uy cua don vi tiép nhan nhan
su vé du kién bd nhiém;

Buwéc 2. Trao d6i véi tap thé 1anh dao va cap ty noi nhan su dang cong tac vé chu
trrong bo nhiém va lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cip ay; nghién cau
hd so, xac minh 1y lich;

Bwéc 3. Gap nhan sy duogc du kién bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac;

Bwéc 4. Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham dinh vé nhan sy;

Buwéc 5. Bo phan tham muu vé cong tac can bo béo céo Hiéu truong vé két qua
thuc hién céc cong viéc trén va dé xuat Hiéu truang xem xét bd nhiém hoic khéng bd
nhiém;

Trén co s& bao cdo va dé xuat cua bo phan tham muu vé cong tac can bo, Hiéu
trudng xem xét ra quyét dinh bo nhiém.

Muc 3
' - BONHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU'CHUC VU
DPEN TUOI NGHI HUU DbOI VOI VIEN CHUC QUAN LY PON VI, TO CHUC

1. Pé xuat, phé duyét chia trwong bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chic vu
ddi tudi nghi huu

- Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Nha trudng ra thong béo
thyc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vy dén tudi nghi
huu d6i véi vién chirc;

- Vién chuc lam bdo tu nhan xét, danh gid viéc thyc hién chuc trach, nhi¢ém vu
trong thoi gian gitr chirc vu giri Hiéu trudong (Théng qua Bo phan tham muu vé cong tac
can bo Nha truong);

- Téap thé 1anh dao don vi va cap ty dang dong cip nhan xét, danh gia két qua thuc
hién chtrc trach nhi¢ém vy cda vién churc quan 1y dé xem xét théng nhét trinh Hiéu trudng
bang vin ban vé chii truong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu dbi véi vién
chtrc (Thong qua Bo phan tham muu vé ¢6ng tac can bo Nha truong).

a) Déi voi chi truong vé ngudi dimg dau cac don vi truc thude Trudng

- Can ct dé xuét cta don vi, Tap thé 1anh dao Truong va Ban chép hanh Pang bd
hop, xem xét, thong nhit nhu ciu bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu ngudi

ding dau don vi;
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- Cin ctr y kién Pang bo Truong, dé xuat ciua Hiéu truong, HDT xem xét phé duyét
chu trwong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit ddi v6i nguoi dimg dau cac don vi truc
thudc Trudng va xin ¥ kién Bo TN&MT.

b) Déi véi chu trwong vé cip pho ciia ngudi ding dau cac don vi truc thude Truong

- Can ctr d& xuit cua don vi, Tap thé lanh dao Trudng va Ban Thuong vu Dang uy
hop, xem xét, thdng nhat nhu cau bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit cip pho cua ngudi
ding dau don vi;

- Can ctr y kién Ban Thuong vu Pang uy Trudng, Hiéu truong xem xét, phé duyét
cha truong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit dbi voi cap phé ciia ngudi dimg dau cac
don vi truc thudc Truong.

¢) Can clr chu truong cta cap c6 tham quyén, Hiéu trudng chi dao Bo phan tham
muu vé cong tac can bo Nha truong phdi hop véi don vi tién hanh quy trinh theo quy
dinh.

2. Quy trinh, thii tuc bé nhiém lai

Bwéc 1. Hoi nghij can bd chi chét

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Can bo cha chdt don vi va dai dién bo phan tham muu vé cdng tac
can bo. Pai dién bo phan tham muu vé cdng tac can bd Nha truong lam thu ky Hoi nghi.
D6i v6i don vi 6 s6 lwong ngudi 1am viée dudi 30 nguoi hodc don vi khéng cé td chic
c4u thanh, thanh phan tham du gom toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong bién ché
lam viéc thuong xuyén tai don vi. Hoi nghi phai c6 tdi thiéu 2/3 sé nguoi duoc tridu tap
tham du.

- Noi dung:

+ Chu tri hdi nghi thong bao noi dung dé xuat, phé duyét chi truong bo nhiém lai
0 Budce 1;

+ Nhan su dugc xem xét dé bo nhiém lai bao co tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chac trach, nhiém vu trong thoi han gitr chac vy;

+ Thu ky hoi nghi thuc hién viéc phat cho thanh vién tham du va doc cong khai
ban ké khai tai san lan dau, ban ké khai phuc vu viéc b6 nhiém va ban ké khai hang nim
hozc ban ké khai b6 sung lién ké truéce d6 cua nhan sy du kién 1dy ¥ kién tin nhiém;

+ Hoi nghi trao ddi, thao luan vé cac ndi dung néu trén. Nguoi ké khai giai thich
cac ¥ kién néu tai hoi nghi lién quan dén ban ké khai (néu co)
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+ Tién hanh ghi phiéu ldy ¥ kién tin nhiém. Thong bao s6 lugng phiéu phat ra va
thu vé tai hoi nghi; bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu luu tai hd so bd nhiém nhan

su; khong cong bd két qua kiém phiéu tai hoi nghi nay.
Budéc 2. Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi
- Chii tri: Ngudi ding dau don vi

- Thanh phén: Tap thé lanh dao don vi va dai dién bd phan tham muu vé cong tac
can bo Nha truong. Pai dién bo phan tham muu vé cdng tac can bo 1am thu ky hoi nghi.

- Noi dung:

+ Thong bao, phén tich két qua iy phiéu ¢ Hoi nghi can b chu chét theo nguyén
tac nhan su duoc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng s6 nguoi
duoc tri¢u tap tham gia hdi nghi can bo chu chot gi01 thiéu; xac minh, két luan nhirng
van dé méi nay sinh (néu cd); tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu

quyét nhan su bang phiéu kin.

Néu nhén sy dugce dé nghi bd nhiém lai dat ty 1é bang hodc dudi 50% thi bao céo,
giai trinh 18 voi Lanh dao Truong xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac
bude tiép theo.

+ Lay ¥ kién bang vin ban cua Cap ty hodc Chi bo dong cip (d6i véi nhitng don
vi khong c¢6 Ban Chi uy);

- Nguyén tic lwa chon: Nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 16 trén 50%
tong sb thanh vién tap thé 1anh dao dong ¥; trudng hop nhan sy dat ty 16 50% thi do
ngudi chu tri hi nghi quyét dinh; déng thoi bao céo day di cac ¥ kién khac nhau dé cap
c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Bwéc 3. Hoi nghi Lanh dao Trwong

- Chu tri: Hi¢u trudong

- Thanh ph?m: Hi¢u truong, cac Pho Hiéu trudng va dai dién bd phan tham muu
vé cong tac can bo.

- Noi dung:

+ Phan tich két qua 1ay phiéu ¢ hoi nghi can bd chu chdt. Vién chirc duoc dé nghi
bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duogc triéu tip tham gia hoi
nghi can bo chii chdt gidi thiéu;

+ Xac minh, két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu co);

+ LAy ¥ kién bang vin ban cta Ban Thuong vu Pang Gy Truong vé nhan su duoc
dé nghi bo nhiém lai.
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- Nguyén tic lra chon: BGH thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy
bang phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong s6 thanh
vién tap thé lanh dao ddng y; truong hop nhén sy dat ty 18 50% thi do ngudi cha tri hoi
nghi quyét dinh; dong thdi bao cdo ddy du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

Buéc 4. Quyét dinh béd nhiém lai

- B6 phan tham muu vé cdng tac can bo Nha truong phdi hop véi don vi, td chie
va nhan sy dé nghi bo nhiém 1ap hé so bd nhiém lai theo quy dinh;

- B6 phan tham muu vé cdng tac can bd Nha truong tong hop, bao cao két qua tin
nhiém va hé so bd nhiém caa nhan sy, trinh Hiéu truong phé duyét quyét dinh.

3. Quy trinh, thia tuc kéo dai thai gian giwe chirc va dén tudi nghi huwu

Buwéc 1. Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi

- Chi tri: Truong don vi

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi va dai dién bd phan tham muu vé cong tac
can bo Nha trudng tham du, giam sat thuc hién. Dai dién b phan tham muu vé cong tac
can bo tham du va lam thu ky hoi nghi

- N§i dung: Tap thé lanh dao don vi t6 chtc thao luan, xem xét, néu vién chirc con
suc khoe, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vy thi thdng nhat biéu quyét bang phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tusi nghi huu.

- Nguyén tic lwa chon: Nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi han giit chirc vu dén
tudi nghi huu phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong
hop nhén su dat ty 18 50% thi do ngudi chu tri hoi nghi quyét dinh; ddng thoi bao cao
day du cac y kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Bwéc 2. Hoi nghi Lanh dao Trwong

- Chu tri: Hiéu truong

- Thanh phan: Hiéu truéng, cac Pho Hiéu trudng va dai dién b phan tham muu
vé cong tac can bo

- Néi dung:

+ T chirc thao luan, xem xét, néu vién chuc con stc khoe, uy tin, dap tng duoc
yéu cau nhiém vu;

+ Thdng nhat biéu quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giir chuc vu dén
tudi nghi huu.

- Nguyén tac lwa chon: Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han gitr chuc vy dén
tudi nghi 1am cong tac quan 1y phai dat ty 1& trén 50% tong sé thanh vién BGH dong ¥;
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truong hop nhéan su dat ty 18 50% thi do ngudi chi tri hoi nghi quyét dinh; dong thoi
bao céo ddy du cac y kién khac nhau dé cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.
Buéc 3. Quyét dinh kéo dai thoi gian giir chiec vu vién chic quan ly

- B6 phan tham muu vé c6ng tac can b Nha trudng phdi hop voi don vi, t6 chic
va nhan sy 1ap hé so kéo dai thai gian git chirc vu theo quy dinh;

- B6 phan tham muu vé c¢ong tac can bo Nha truong tong hop, béo céo két qua tin
nhiém va hd so kéo dai thoi gian gitt chtc vu cua nhan sy, trinh Hiéu truéng phé duyét
quyét dinh.

Phan V

CAN CU, THU TUC DPE XUAT THOI GIU CHU'C VU, MIEN NHIEM DPOI
VOI VIEN CHUC QUAN LY CAC PON VI, TO CHUC

I. Vé thdi giir chirc vu

1. Can cwr cho thoi thoi giir chirc vu

a) Viéc xem xét, quyét dinh cho théi gitr chic vu d6i véi vién chic quan 1y duoc
thuc hién trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén, chu dong xin thoi gitt chire vu quan 1y;

- Do khéng du stic khoe, han ché vé niang luc hodc khong con du uy tin dé hoan
thanh chire trach, nhiém vu dugc giao;

- Vi céc 1y do chinh dang khac cua vién chitrc.

b) Vién chtrc quan 1y khong duogc thoi giir chirc vu néu thuée mot trong cac truong
hop sau:

- Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu théi gilr chtrc vu ngay sé
anh huong nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

- Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra ciia co quan chiic ning
c6 tham quyén theo quy dinh cia Pang va phap luat.

2. Quy trinh, thi tuc cho thoi giir chirc vu

Can cu don nhan sy ty nguyén, chu dong hodc vi 1y do chinh ddng khéc xin thoi
giit chirc vy, Trudng phong TH chirc can bo hodc ngudi ding dau Nha trudng trao ddi
v6i nhan sy. Truong hop nhan sy rut don thi dung viée xem xét; truong hop nhan su
khong rat don thi Phong T6 chirc can bd xem xét, dé xuat voi Hiéu truong vé thyc hién
thu tuc cho thoi gitr chue vu theo quy dinh.

Budc 1. Phé duyét chi trewong cho théi giir chirc vu
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a) Truong hop ngudi ding dau cac don vi true thude Trudng xin thoi giir chirc vu

- Can cu don xin thoi gitt chire vu cua vién chire, Tap thé 1anh dao Truong va Ban
chap hanh Pang bd hop, xem xét, théng nhit viéc théi giir chtrc vu quan Iy dbi voi ngudi

ding dau don vi;

- Can ctr y kién Dang bo Truong, dé xuat cua Hiéu trudong, HDT xem xét phé duyét
chu trwong théi giit chitc vu quan 1y d6i voi ngudi ding dau don vi true thude Trudng
va xin ¥ kién B TN&MT.

b) Trudng hop cap pho ctia nguoi ding dau cac don vi truc thude Trudng xin thoi
gitr chirc vu

- Can ctr don xin thoi gitt chirc vy cta vién chic, Tap thé lanh dao Truong va Ban
thudng vu Pang iy hop, xem xét, théng nhat viéc thdi giir chirc vu quan 1y ddi véi cap
pho ctia nguoi dimg dau cac don vi;

- Can ctr y kién Ban Thuong vu Pang uy Trudng, Hiéu truéng xem xét, phé duyét
chu truong théi gitt chirc vu quan 1y dbi véi cAp pho ctiia nguoi ding dau cac don vi truc
thudc Truong.

¢) Can ctt phé duyét chu truong ctia cap 6 thadm quyén, Hiéu truong chi dao Phong
TCHC Truong phdi hop véi don vi tién hanh quy trinh théi giit chirc vu theo quy dinh.

Buwéc 2. Hoi nghi Tép thé Lanh dao don vi

- Chii tri: Nguoi dung dau don vi.

- Thanh phén: Tap thé lanh dao don vi va dai dién bd phan tham muu vé cong tac
can bo Nha truong tham du, gidm séat viéc thuc hién. Dai dién bo phan tham muu vé
cOng tac can bo lam thu ky ghi bién ban hoi nghi.

- N§i dung: Chu tri hoi nghi thong bao ndi dung phé duyét chi truong cho thoi
giit chirc vy néu trén; tap thé lanh dao don vi phai thao luan, biéu quyét bang phiéu kin.
Viéc quyét dinh cho vién chirc quan 1y thoéi giir chire vu quan 1y phai duoc trén 50%
téng s thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop dat ty 1& 50% thi do ngudi chu
tri hoi nghi quyét dinh.

Buwée 3. HOi nghi Lanh dao Truong

- Chu tri: Hi¢u trudng.

- Thanh phan: Hiéu truéng, cac Pho Hiéu trudng va dai dién b phan tham muu
vé cong tac can bo.

- N@i dung: Bo phan tham muru vé cong tac can b bao cao két qua lay ¥ kién tai
Budc 2, Lanh dao Truong xem xét, thao luan; Biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét
dinh cho vién chtc quan 1y thoi gitr chirc vu quan 1y phai dugc trén 50% tong sd thanh
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vién Lanh dao Trudng dong y; truong hop dat ty 1¢ 50% thi do nguoi chi tri hoi nghi
quyét dinh.
Budc 4. Quyét dinh théi giir chirc vu quan ly

Cin ctr y kién két luan tai cac Hoi nghi va ho so can bo, bo phan tham muu vé
cdng tac can bo trinh Hiéu truang phé duyét quyét dinh thdi gitr chac vu quan Iy vién
chuc.

4. Vién chtrc quan 1y xin thoi gilr chirc vy quan 1y nhung chua dugc Hi¢u trudng
hoac cép ¢6 thAm quyén déng y thi van phai tiép tuc thuc hién chte trach, nhiém wvu,
quyén han dugc giao.

5. Ho so xem xét cho nhan sy théi gilr chure vu quan 1y:
a) To trinh ctia don vi tham muu vé cong tac can bo;

b) Céc van ban co6 lién quan: Quyét dinh, van ban két ludn, y kién cua co quan, don
vi c6 tham quyén, don dé€ nghi ctia nhan sy;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

II. Vé mién nhiém chirc vu d6i véi vién chirc quén ly

1. Can cir mién nhiém

Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vién chic quan 1y dugc thuc hién trong cac
truong hop sau:

- C6 hai nam lién tiép duoc xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém

vu,

- Bi xtr 1y ky luat chua dén muc cach chitc nhung do yéu cau nhiém vy cong tac
can phai thay thé;

- Bi xir Iy ky luat khién trach hodc canh c4o hai lan trong cing mot thdi han bo
nhiém;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh ciia Pang vé bao vé chinh
tri ndi bo;

- C4c 1y do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

2. Quy trinh, thii tuc mién nhiém doi véi vién chivc quan Iy

Khi ¢6 da cin ¢t mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y theo quy dinh tai khoan 1
néu trén, ngudi dimg dau co quan, don vi truc tiép st dung vién chac hosc b phan tham
muu vé cdng tac can bo dé& xuat véi Hiéu truéng viéc mién nhiém chac vu vién chic
quan ly.

Bwdc 1. Phé duyét chi truwong
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a) Truong hop mién nhiém chic vu d6i voi nguoi dimg dau cac don vi truc thude
Truong

- Can ctr dé xuét cua don vi, Tap thé 1anh dao Trudng va Ban chap hanh Pang bo
Truong hop, xem xét, thong nhat viéc mién nhiém chirc vu quan 1y dbi v6i ngudi ding

dau don vi;

- Cin ctr ¥ kién Pang bo Truong, dé xuat cua Hiéu truong, HDT xem xét phé duyét
chu trvong mién nhiém chic vu quan 1y dbi v6i ngudi dung dau don vi truc thude
Truong va xin ¥ kién Bo TN&MT.

b) Truong hop mién nhiém chirc vu ddi véi cap pho ciia ngudi ding dau cac don
vi truc thudc Truong

- Can cir dé xuat caa don vi, Tap thé lanh dao Truong va Ban thuong vu Pang ay
hop, xem xét, théng nhat viéc mién nhiém chirc vu quan 1y dbi véi cap pho cua ngudi
dung dau cac don vi;

- Can ctr y kién Ban Thuong vu Pang uy Trudng, Hiéu truéng xem xét, phé duyét
cha treong mién nhiém chirc vu quan 1y ddi v6i cap pho cia nguoi ding dau cac don vi
truc thudc Truong.

¢) Cin ctr phé duyét chu truong cta cip co thAim quyén, Hiéu truong chi dao
bd phan tham muu vé cong tac can bd phdi hop voi don vi tién hanh quy trinh mién
nhiém chirc vu theo quy dinh.

Buéc 2. Hoi nghi Téap thé Lanh dao don vi

- Chii tri: Ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao don vi va dai dién bd phan tham muu Ve cong tac
can bo Nha truong tham du, gidm sat viéc thyc hién. B§ phan tham muu vé cong tac can
bd lam thu ky hdi nghi va ghi bién ban.

- Ndi dung: Thong béo chua trrong mién nhiém chic vuy; tap thé 1anh dao don vi
thao luan, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi véi vién chirc
phai dugc trén 50% tong sé thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop dat ty 1é
50% thi do nguoi cha tri hoi nghi quyét dinh.

Budce 3. Hfi nghi Lanh dao Truong

- Cha tri: Hi¢u trudng

- Thanh ph?m: Hiéu truong, cac Pho Hiu trudng va dai dién bd phan tham muu
vé cong tac can bd

- Noi dung: Pai dién b phan tham muu vé cong tac can bd bao cao két qua lay y
kién tai Bu6c 2, Lanh dao Trudng thao ludn, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh
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cho vién chirc quan 1y mién nhiém chirc vu quan 1y phai dugc trén 50% tong sb thanh
vién Lanh dao Trudong dong ¥; truong hop dat ty 18 50% thi do nguoi chu tri hoi nghi
quyét dinh.

Budéc 4. Quyét dinh mién nhiém vién chirc quan ly

Cin ct két qua lay v kién tai cac Hoi nghi, bd phan tham muu vé cong tac can bo
bao cao va trinh Hiéu truang phé duyét quyét dinh mi&n nhiém vién chac quan ly.

3. Vién chirc quan ly sau khi bi mién nhiém, nguoi ding dau don vi su nghiép cong
lap bd tri cdng tac phu hop; vién chic ¢ trach nhiém chap hanh quyét dinh phan cong
ctia cap c6 tham quyén. Truong hop vién chic bi mién nhiém do xép loai chat lugng &
muc khong hoan thanh nhiém vy trong hai nam lién tiép thi don vi sy nghiép cong lap
c6 tham quyén cho thdi viéc theo quy dinh cia phap luat.

4. Ho so xem xét cho nhdn sw mién nhiém chitc vu quan ly:

a) To trinh ctia b phan tham muu vé cong tac can bg;

b) Cac van ban c¢0 lién quan: Quyét dinh, van ban két luén, v kién cta co quan, don
vi ¢6 thAm quyén, don dé nghi cua nhan sy;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Phan VI
NGUYEN TAC VA TRINH TU
BO NHIEM KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

1. ThAm quyén bd nhiém ké toan trudng dugc thyc hién theo Quy dinh tai biéu 5,
Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 cua B Noi vu.

2. Nguyén tdc bo nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan

Khi don vi chua c6 nguoi 1am ké toan trudng hoic phu trach ké toan thi Hiéu
trudng trinh HDT xem xét, quyét dinh bo nhiém nguoi 1am ké toan truang, phu trach ké
toan. Truong hop chua c6 ngudi du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 21
Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 ndam 2016 ctia Chinh phua quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Ké toan va cac van ban c6 lién quan thi Hiéu truong dé nghi
HDT xem xét, quyét dinh bo nhiém nguoi phu trach ké toan.

3. Ho so bd nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan

- Ho so bd nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan duoc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 8, Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 cta B6 Noi vu va
Khoan 2 Diéu 12 Quy dinh nay.

4. Bé xuat chu treong bod nhiém Ké toan truéng, phu trach ké toan
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- Tap thé 1anh dao trudng va Ban Chap hanh Pang bo Truong hop, thao luan, thdng
nhat nhu cau va ngudn nhan sy cho chic danh ké ton trudng, phu trach ké toan; dé xuat
chu truong thong qua HPT.

- Can cr ¥ kién két luan cua Ban chip hanh Dang bd Truong va Tap thé 1anh dao
Truong, HDT trinh B6 TN&MT phé duyét chu trudng bd nhiém Ké toan truéng, phu
trach ké toan.

- Sau khi cd y kién ddng y vé chu trwong thi tién hanh cac budc tiép theo.
5. Trinh ty b6 nhiém ké toan truang, phu trach ké toan

Bwéc 1. Hoi nghi Tap thé Lanh dao trwong

- Cha tri: Cha tich HDT

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao Truong va dai dién bo phan tham muu vé cong
tac can bd

- N§i dung: Tap thé Lanh dao truong thao luan, théng nhat vé nhu cau, tiéu chuan,
diéu kién, quy trinh gigi thiéu nhan su va tién hanh giéi thiéu nhan sy bo nhiém ké toan
truong, phu trach ké toan bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chen: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho chic danh ké toan
truong; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat, dat ty Ié trén 50% tinh trén tong sé ngudi duoc
triéu tap gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong cé nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢6 sb phiéu gioi thidu cao nhat tir trén xudng dé gisi thiéu o cac budc
tiép theo.

Phiéu gidi thiéu nhan su bd nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, c6 dong du
treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Két qua va hé so: Két qua kiém phiéu cong bé tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

Buéc 2. LAy y kién Ban chap hanh Pang b$ Trwong vé nhan sy duoc gidi
thiéu bé nhiém ké toan trwéng, phu trach ké toan

Ban Chip hanh Pang bd Truong thao luan, nhan xét, danh gia vé nhan su duoc
gi6i thiéu bd nhiém ké toan truong, phu trach ké toan; lay y kién tin nhiém vé nhan su
du kién bd nhiém ké toan truang, phu trach ké toan va cé y kién tra 10i bang van ban.

Buéc 3. Bao cao Bo TN&MT veé két qua lay y kién giéi thiéu nhan sw bo nhiém
giir chirc danh Ké toan truéng tai cac Héi nghi va xin y kién B§ vé viéc bé nhiém
K& toan truéng

Buwéc 4. Hoi ddng Trwong bé phiéu quyét dinh bé nhiém ké tean truéng, phu
trach ké toan
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- Cha tri: Chu tich HDT.
- Thanh phan: Thanh vién HDT, dai dién Tap thé lanh dao Truong.

- N@i dung: Dai dién tap thé lanh dao Trudng bao céo két qua thuc hién quy trinh
va két qua lay phiéu & cac hoi nghi; HDT trueong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 1¢ trén 50% tinh trén
tong s thanh vién HDT lya chon gidi thiéu thi duoc lra chon dé nghi bd nhiém. Truong
hop ¢6 2 ngudi ¢6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lya chon nhan su do ngudi
cha tri hai nghi gigi thiéu dé nghi bd nhiém; dong thoi bao cao day du cac y kién khéac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Két qua va hd so: Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai hoi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan Iy phiéu theo quy dinh.

- Thia tuc phé chuan: Cin cu két qua lay phiéu gigi thiéu tai cac hoi nghi va ho
so bd nhiém ké toan trudng theo quy dinh, Cha tich HPT phé duyét Nghi quyét bo
nhiém ké toan truong, phu trach ké toan.

Phan V11
BO NHIEM TRONG TRUONG HOP KHAC

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chuc lai, chuyén
d6i m hinh t6 chrc:

a) Truong hop hop nhét, sap nhép, chia tach, to chic lai, chuyén doi mé hinh to
chtrc cia don vi ma chirc vu vién chuc dang gitt & don vi cli tuong duong hoac cao hon
chirc vu vién chic dy kién dam nhiém & don vi méi hoac truong hop ddi tén don vi thi
tap thé lanh dao va nguoi ding ddu don vi méi trinh co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi 1ap xem xét, quyét dinh chuyén d6i chirc vu theo vi tri viéc 1am méi twong mg;

b) Trudng hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chic lai, chuyén doi mo hinh to
chtic ctia don vi ma chitc vu vién chirc dang giit & don vi cii thap hon chirc vu vién chiic
du kién dam nhiém & don vi méi thi viéc b nhiém duoc thuc hién theo quy trinh bd

nhiém ddi v6i ngudn nhan su tir noi khac.

2. Co quan c6 tham quyén quan 1y don vi s nghiép cong lap truc tiép chu tri thuc
hién quy trinh bd nhiém d6i véi cac trudng hop sau:

a) B6 nhiém nguoi ding dau, cap pho cia ngudi dimg dau don vi méi dugc thanh
lap;

b) Trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 don vi chi c6 mot

lanh dao 13 nguoi ding dau hodc 1a cip phé cua ngudi ding dau;



138

¢) Trudong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 noi bo 1anh dao don
vi mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky luat, néu thyuc hién quy trinh bd nhiém s thiéu
khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac Iy do bat kha khang khac ma don vi
khong con ngudi lanh dao, quan ly.

3. Truong hop don vi chua kién toan nguoi dung dau, can clr yéu cAu nhiém vu,
cip c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc giao quyén
hoic giao phu trach don vi cho dén khi bd nhiém ngudi dimg dau don vi. Thoi gian giao
quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian gitr chirc vu khi bo nhiém.

Phan VIII

QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI, THOI GIU CHUC VU TRUONG,
PHO TRUONG BQ MON TRUC THUQC KHOA

I. Quy trinh b6 nhiém Truéng, Phé trwéng Bé moén truc thusc Khoa

1. Xin phé duyét chu trrong bo nhiém

- Khoa c6 nhu cau bd nhiém vién chirc quan 1y bo mén thi ngudi ding dau Khoa
c6 trach nhiém trao doi trong tap thé lanh dao va cip ty Khoa dé xem xét thong nhat
trinh Hiéu trudng bang vin ban vé chi truong, s6 lugng, ngudn nhéan sy va du kién phan
cong cong tac ddi v6i nhan sy dugce du kién bod nhiém;

- Cin ctr dé xuat cua Khoa, Tap thé lanh dao Truong va Ban Thuong vu Dang ty
hop xem xét, thong nhat nhu ciu va ngudn nhén sy bd nhiém vién chirc quan 1y bé mén
truc thudc khoa;

- Can cir két luan cua Ban Thuong vu Dang uy Truong, Hiéu truong phé duyét chi
truong bo nhiém vién chirc quan 1y bd moén truc thude Khoa;

- Cin clr chi truong phé duyét, Hiéu trudng chi dao bd phan tham muu vé cong
tac can bo Truong phdi hop voi don vi tién hanh quy trinh Iya chon nhan sy theo quy
dinh.

2. Quy trinh bé nhiém di voi ngudn nhan su tai chd

2.1. Quy trinh gigi thiéu nhan sy

Buéc 1. Hoi nghi tap thé 1anh dao khoa (Lan 1)

- Chu tri: Trudng khoa.

- Thanh phan: Truéng khoa, Pho Trudng khoa va dai dién bd phan tham muu vé
cong tac can by Nha truong tham du, gidm sat viéc thuc hién.
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- N§i dung: Trén co sd cha trrong bd nhiém, yéu cau nhiém vu caa don vi va
ngudn nhan su trong quy hoach, tap thé 1anh dao thao luan va dé xuét vé co cau, tiéu
chuan, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan su.

Budc 2. Hoi nghi Lanh dao va cap iy Khoa
- Chu tri: Truéng khoa.

- Thanh phan: Truéng khoa, Ph6 khoa va cip ay Khoa hoic bi thu, pho bi thu
(néu Khoa khong c6 cip uy) va dai dién bo phan tham muu vé cong tac can bd Nha
truong tham duy, giam sat viéc thuc hién. Hoi nghi phai ¢ tdi thiéu 2/3 sb nguoi duoc
triéu tap tham du.

- Noi dung: Thao luan va thong nhét vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gidi thiéu nhan su va tién hanh gigi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thiéu va lwa chon: Mai thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho mot
chac vy; ngudi nao dat sb phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén téng s6 ngudi
duoc triéu tap gidi thigu thi duoc lua chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén
50% thi chon 02 ngudi ¢ sb phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé gisi thiéu ¢ céc
budc tiép theo; trudng hop cd tir 03 ngudi ¢ sb phiéu gidi thiéu cao nhat bang nhau thi
bao céo Hiéu truong xem xét quyét dinh.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy b6 nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau
treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hoi nghi
nay.

Buéc 3. Hoi nghi tap thé lanh dao (Lan 2)

- Chu tri va thanh phz‘in: Thuc hién nhu Budc 1.

- NOi dung: Tép thé 1anh dao, can clt vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau
nhiém vu va kha ning dép trng cua vién chuc; trén co s¢ két qua gidi thiu nhan su &
Budce 2, tién hanh thado luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thiéu va lwa chon: Mdi thanh vién 1anh dao giéi thiéu 01 ngudi
cho mét chirc vu trong s6 nhan sy duoc gi61 thi€u & Budce 2 hodc gidi thi¢u ngudi khac
¢6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh; nguo1 nao dat ) phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén
50% tinh trén téng sb thanh vién tap thé 1anh dao gid1 thiéu thi dugc lya chon. Truong
hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢6 s6 phiéu gidi thidu cao nhét
tir trén xudng dé lay phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bd chu chét.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chire hoi nghi phat hanh, c¢6 dong dau
treo cia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong b tai hoi nghi
nay.



140

Truong hop néu két qua gidi thiéu cua tap thé lanh dao khac voi két qua phat hién,
gidi thiéu nhan sy & Budc 2 thi béo cdo, giai trinh 18 véi co quan, don vi c6 tham quyén
bd nhiém xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac bude tiép theo.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so bd nhiém.

2.2. Quy trinh ldy phiéu tin nhiém nhan sy

Buwdc 4. Hoi nghi vién chikc B§ moén

- Cha tri: Truong khoa.

- Thanh phan: Gom toan thé vién chic, nguoi lao dong trong bién ché 1am viéc
thuong xuyén tai Bo mon va dai dién b phan tham muu vé cong tac can bo tham du,
giam sat viéc thuc hién. Hoi nghi phai c6 téi thiéu 2/3 sé nguoi duoc triéu tap tham du.

- N§i dung:

+ Trao doi, thao luan vé co cu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha ning dap
ung yéu cdu nhiém vu cua nhén su;

+ Thong bao danh sach nhan su do tap thé lanh dao gi6i thiéu (& Bude 3); tom tat
1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mat
yéu, trién vong phat trién; dy kién phan cong cong tac.

Buwéc 5. Hoi nghi tip thé linh dao Khoa (Lan 3)

- Cha tri: Trudng khoa.

- Thanh phz"in: Truong khoa, Pho Trudng khoa va dai dién b phan tham muu vé
cong tac can by Nha truong tham du, gidm sat viéc thyc hién.

- Noi dung: Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi; xac minh, két luan nhimmg
van dé moi nay sinh (néu c6); ldy y kién bang vin ban Ban Chi iiy hodc Chi by Khoa
(néu Khoa khong co Ban Chi uy); tap thé 1anh dao thao luin, nhan xét, danh gia va
biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Nguoi dat sd phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén
téng s thanh vién tap thé lanh dao gidi thidu thi duoc lya chon dé nghi bo nhiém.
Truong hop c¢6 02 ngudi co sé phiéu ngang nhau (dat ty 16 50%) thi lia chon nhan su
do nguoi chu tri hoi nghi gidi thidu dé dé nghi bd nhiém; dong thoi bao cao day du cac
¥ kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban té chirc hoi nghi phat hanh, ¢6 déng
dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Bwéc 6. Hoi nghi Lanh dao Trwong

- Chi tri: Hi¢u trudng.
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- Thanh ph?m: Hi¢u truong, cac Pho Hiéu trudng va dai dién bd phan tham muu

vé cong tac can bo.
- Noi dung:
+ X4c minh, két ludn nhitng van dé méi ndy sinh (néu cod);

+ LAy ¥ kién bang vin ban ctiia Ban Thuong vu Pang ty Truong vé nhan sy dé
nghi b6 nhiém.

+ Lanh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia; biéu quyét nhan sy bang phiéu
kin. Nguoi dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 1é trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién dugc
tri¢u tap gidi thiéu thi duogc lya chon dé nghi bd nhiém. Truong hop ¢ 2 nguoi co )
phiéu ngang nhau, dat ty 1¢ 50% thi lya chon nhan sy do nguoi chu tri hoi nghi gidi thi¢u
dé dé nghi bo nhiém; dong thoi bao cdo day du cac y kién khac nhau dé cip co tham

quyén xem xét, quyét dinh.
Buwéc 7. Quyét dinh bo nhiém

- Bo phan tham muu vé cong tac can bo Trudng phdi hop véi don vi, t6 chirc va
nhan sy dé nghi bd nhiém 1ap hd so bd nhiém theo quy dinh;

- B6 phan tham muu vé cong tac can bd Truong tong hop, bdo céo két qua tin
nhiém va hé so bd nhiém cia nhan sy, trinh Hiéu truong phé duyét quyét dinh.

I1. Quy trinh b nhiém lai vién chikc quan ly Bé mén truc thudc Khoa

1. Pé xuét chi truong bo nhiém lai vién chac quan ly

- Cham nhéat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Nha truong ra thong bao
thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai dbi véi vién chuc;

- Vién chirc lam bao ty nhan xét, danh gia vi¢c thyc hién chuc trach, nhiém vu
trong thoi gian giit chire vu gtri Hiéu truéng (Théng qua bo phan tham muu vé cong tac
can bd Truong);

- Tap thé 1anh dao Khoa va cép uy dang déng cép nhan xét, danh gia két qua thuc
hién churc trach nhiém vu cua vién chic quan ly dé xem xét théng nhét trinh Hiéu trudng
bé“mg van ban vé chu truong bd nhiém lai vién churc.

- Can ctr dé xuit cua Khoa, Tép thé lanh dao Truong va Ban Thuong vu Pang uy
hop, xem xé&t, thé)ng nhét chu truong bd nhiém lai vién chirc quan ly B mon;

- Can ctr két luan cua Ban Thuong vu Dang uy, dé xuat cua Khoa, Hiéu trudng phé
duyét chu truong bo nhiém lai vién chuc quan ly B mén tryc thude Khoa;

- Can cu phé duyét chu truong, Hi¢u truong chi dao bd phan tham muu vé cong
tac can by Nha truong phéi hop voi don vi tién hanh quy trinh lya chon nhan sy theo
quy dinh.
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2. Quy trinh b nhiém lai vién chic quan ly

Buwéc 1. Hoi nghi vién chikc B§ mon

- Chu tri: Truéng khoa.

- Thanh phan: Gdm toan thé vién chirc, ngudoi lao dong trong bién ché 1am viéc
thudng xuyén tai Bo mén va dai dién bo phan tham muu vé cong tac can bd Nha truong
tham du, giam sat viéc thuc hién. Hoi nghi phai c6 téi thiéu 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap
tham duy.

- Noi dung:

+ Vién chirc dugc xem xét dé bd nhiém lai bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chie trach, nhiém vuy trong thoi han giir chirc vu; hoi nghi tham gia gop y kién va
bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi véi vién chirc dugc xem xét bo nhiém lai;

+ Hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi vién
chtrc dugc xem xét b nhiém lai.

Bwéc 2: Hoi nghi Tép thé lanh dao Khoa

- Chi tri: Trudong khoa.

- Thanh phan: Truéng khoa, Pho Trudng khoa va dai dién bd phan tham muu vé
cong tac can bd Nha truong tham du, giam sat viéc thuc hién.

- Trinh ty thuc hién:

+ Phan tich két qua 1ay phiéu ¢ hoi nghi can bd chu chdt. Vién chitc duoc dé nghi
bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc tridu tap tham gia hoi
nghi can bo chu chét gidi thiéu;

+ X&c minh, két luan nhitng van d& mai nay sinh (néu co);

+ L4y y kién bang vin ban cta Ban Chi iy hodc Chi bo Khoa (néu Khoa khong c6
Ban Chi uy);

+ Tap thé l1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su béng phiéu
kin. Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong sé thanh vién tap
thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty 18 50% thi do ngudi chi tri hi nghi
quyét dinh; déng thoi bao céo day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem
Xét, quyét dinh.

Bwéc 3. Hoi nghi Lanh dao Trwong

- Chi tri: Hi¢u trudng.

- Thanh ph?m: Hi¢u truong, cac Pho Hi¢u trudng va dai dién bd phan tham muu

ve€ cong tac can bo.
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- Noi dung:

+ Phan tich két qua 1y phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chét; nhan xét, danh gia va lay
¥ kién tin nhiém ddi véi vién chirc. Vién chic duge dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 18
trén 50% tinh trén tong sd nguoi duge tridu tip tham gia hoi nghi can b chir chdt gidi
thiéu;

+ LAy ¥ kién bang vin ban cua Ban Thudng vu Pang uy truong vé nhan sy dugc
dé nghi b6 nhiém;

+ Lanh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu
kin. Nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién L&nh
dao Truong dong y; truong hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi ch tri hoi nghi quyét
dinh; dong thoi bao cao day dil cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

Buwéc 5. Quyét dinh bo nhiém lai

- B6 phan tham muu vé cong tac can bo Nha trudng Truong phdi hop voi don vi,
t6 chtrc va nhan su dé nghi bd nhiém lai 1ap ho so bd nhiém theo quy dinh;

- B6 phan tham muu vé c¢dng tac can bo Nha truong tong hop, béo céo két qua tin
nhiém va hé so b nhiém lai cua nhan sy, trinh Hiéu truang phé duyét quyét dinh.

I11. Thai giit chirc vu di véi vién chire quan 1y cac Bd mon

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gitr chirc vu di v6i vién chitc quan 1y cac Bo
mon dugce thuc hién trong cac trudong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi gilr chirc vy quan 1y;

b) Do khong du strc khoe, han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé hoan
thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Vi céc ly do chinh dang khac ctia vién chirc.

2. Vién chirc quan 1y khong duoc théi gitt chirc vu néu thudc mot trong cac trudng
hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi gilr churc vu ngay s¢€
anh huong nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

b) DPang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra ciia co quan chirc ning
c6 tham quyén theo quy dinh cia Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gilr chic vu:

Cin ctr don xin thoi gitt chire vu quan 1y ciia vién chire, ngudi ding dau bo phan
tham muu vé cdng tac can b Nha truong Nha trudng phai trao dbi véi vién chire c6 don
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xin thoi gitr chire vu. Trudong hgp nhan sy rut don thi dung viéc xem xét; truong hop
nhan sy khong rat don thi bé phan tham muu vé cdng tac can bd Nha truong xem xét,
dé xuat v6i Hiéu trudng vé viée thoi giit chirc vu quan 1y vién chirc;

- Tap thé lanh dao Truong hop, xem xét, théng nhét viéc théi giit chirc vu quan 1y
cua vién chic;

- Ban Thuong vu Dang uy Truong hop, xem xét, thong nhat viéc thoi giit chic vy
quan ly cua vién chtec;

- Cin ctr ¥ kién Pang iy va don xin thoi giit chtrc vu ciia vién chirc, Hiu truong
phé duyét chu truong théi gitt chite vu dbi véi vién chire quan 1y bd mén truc thude
Khoa;

- Can ctr chii truong, Hiéu trudng chi dao Bo phan tham muu vé cong tac can bo
Nha truong phdi hop véi Khoa thuc hién quy trinh thoi giit chirc vu quan 1y theo quy
dinh.

Buwéc 1. To chire Hoi nghi Tép thé Lianh dao Khoa
- Cha tri: Trudng khoa.

- Thanh phin: Trudéng khoa, Phé Truong khoa va bo phan tham muu vé cong tac
can bo Nha truong.

- Noi dung: Tap thé lanh dao Khoa xem xét, thao luan, biéu quyét bang phiéu kin.
Viéc quyét dinh cho vién chirc quan 1y thoi giit chire vu quan 1y phai dugc trén 50%
tong sd thanh vién tap thé lanh dao ddng ¥; truong hop dat ty 16 50% thi do nguoi chi
tri hoi nghi quyét dinh.

Budc 2. Hfi nghi Lanh dao Truong

- Chu tri: Hi¢u truéng.

- Thanh phan: Hiéu truéng, cac Pho Hiéu trudng.

- N§i dung:

+ X&c minh, 1am r nhitng van d& mai phét sinh (néu co);

+Lanh dao Truong thao ludn, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién
chtrc quan 1y théi giit chie vu quan 1y phai duoc trén 50% tong sb thanh vién Lanh dao
Truong ddng y; trudng hop dat ty 18 50% thi do ngudi cha tri hoi nghi quyét dinh.

Budc 3. Quyét dinh théi giir chirc vu quan ly

Can cu y kién két luan tai cac Hoi nghi, Bo phan tham muu vé cong tac can bo
Nha trudng tong hop hd so, bao cao trinh Hiéu trudng phé duyét quyét dinh thdi gii
chtrc vu vién chuc quan ly.
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4. Vién chtc quan ly xin thoi gitr chirc vu quan 1y nhung chua dugc nguoi dung
dau Nha truong déng y thi van phai tiép tuc thuc hién chuc trach, nhiém vu, quyén han
duogc giao.

5. HO so xem xét cho nhan sy thoi gilr chic vu quan 1y:
a) To trinh ctia by phan tham muu vé cong tac can bo;

b) Cac van ban c¢o lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, ¥ kién cua co quan, don
vi c¢6 tham quyén, don d€ nghi ctia nhan sy;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.
IV. Trinh tr quyét dinh bé nhiém giir chirc vu quan 1y vién chirc cac to chirc
truc thugc Vién va Trung tim

Thuc hién nhu trinh tu bo nhiém gilr chirc vu quan 1y vién chirc B mon truc thude
Khoa.

Phan IX
TO CHUC THUC HIEN
I. Piéu khoan chuyén tiép

1. Khi Pang va Nha nudc ban hanh quy dinh ¢6 nhitng ndi dung méi vé bd nhiém,
b6 nhiém lai, diéu dong, didu dong bét phai, ludn chuyén, thuyén chuyén cong tac, thoi
giit chtrc danh 1anh dao, quéan 1y ddi véi cong chirc, vién chirc thi thyc hién theo nhiing
ndi dung moi.

2. Nhitng van dé c6 lién quan dén t6 chirc va hoat dong ciia Trudng chua dugce quy
dinh trong quy ché nay thi thyc hién theo quy dinh cta phap luat va huéng dan, chi dao
ctia co quan quan 1y Nha nudc c6 tham quyén.

Il. Trach nhiém cua Hiéu truéng
Hiéu truong chiu trach nhiém t6 chic chi dao tién khai thuc hién quy trinh nay.
I11. Trach nhiém ciaa truéng cac don vi truc thugc va truc thugc Truwong

1. Truéng phong To chirc can bd ¢ trach nhiém hudng dan, theo ddi va kiém tra
viéc thuc hién Quy dinh nay. Néu ¢6 hanh vi vi pham s€ bi xem x¢ét, xu 1y ky luat theo
quy dinh cta phap luat vé vién churc;

Téng hop cac y kién dé nghi cia don vi truc thudc Truong vé nhitng vuong mc,
phat sinh trong qu4 trinh thyc hién trinh Hiéu trudng bao cao HDT xem xét, quyét dinh.

2. Trudng cac don vi tryc thudc Truong cd trach nhi€ém thyuc hién ding cac quy
dinh hién hanh cta Pang, Nha nudc vé bd nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
biét phai, thuyén chuyén cong tac, thoi giir chirc danh lanh dao quan 1y va cac ndi dung
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ctia Quy dinh nay; chiu trach nhiém trudc phap luat va Nha truong vé viéc thuc hién
Quy dinh nay; trong thoi gian 90 ngay sau khi 6n dinh t6 chirc bo may hoic trudc 90
ngay co vién chirc lanh dao don vi nghi huu, trudng don vi 6 trach nhiém trinh cap co
thAm quyén phé duyét chu truong kién toan 1anh dao don vi.

3. Trong qué trinh thyuc hién Quy dinh nay, néu c6 phat sinh nhimng trudng hop dic
biét hodc vudng mic cac don vi c¢6 ¥ kién bang vin ban giri vé Trudng (qua phong
T6 chirc can bo) dé tong hop, bao cdo Pang ty, HPT xem xét, quyét dinh theo thim
quyén.

IV. Trach nhiém caa vién chirc thuge Trwong

1. Vién chtric thugc Truong co6 trach nhi€ém thuc hién nghiém tic Quy dinh nay.

2. Vién chtc 1anh dao, quan 1y thudc Trudng c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic
chtic trach, nhiém vu duoc giao diy du, ding theo Quy dinh nay. Néu c6 hanh vi vi
pham s& bi xem xét, xtr Iy ky luat theo quy dinh ctia phéap ludt vé vién chirc.
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Phu luc 111

QUY TRINH
LAY PHIEU TIN NHIEM GIUA NHIEM KY HOAC PQT XUAT

Buwéc 1. Chuan bi Hoi nghi lay phiéu tin nhiém

- B6 phan phu trach cdng tac T6 chire can bd Trudng chuan bi cac cong viéc sau:

- Xay dung ké hoach t6 chirc Hoi nghi, chuan bi phiéu tin nhiém (theo mau quy dinh
cua cip trén), lap danh sach dai biéu tham du Héi nghi (thudc dbi twong lay phiéu tin
nhiém), déng dau treo cua Nha truong; dé xuét thanh phan nhan sy Ban Kiém phiéu.

- Moi dai dién Van phong Ban Can sy Dang va Vu T6 chirc Can bo, BO TN&MT
tham du dé kiém tra, huéng dan viéc thuc hién lay phiéu tin nhiém.

Bwéc 2. T6 chire Hoi nghi lay phiéu tin nhiém

- Cha tich HPT chu tri Hai nghi, tién hanh cac cong viéc sau:

- Quan triét nguyén tac, noi dung lay phiéu tin nhiém; néu rd trach nhiém cia nguoi
duogc lay phiéu, nguoi ghi phiéu tin nhiém; viéc cong khai va sir dung két qua phiéu tin
nhiém.

- Nguoi duoc lay phiéu tin nhiém béo co két qua cong tac theo linh vuc cong viéc
dugc phan cong phu tréach.

- CAc dai biéu tham du hoi nghi trao d6i, thao luan va gép y cho bao céo két qua
cong tac ciia ngudi dugc lay phiéu tin nhiém.

- Gigi thiéu thanh phan Ban Kiém phiéu dé Hoi nghi biéu quyét thdng qua.

- Chi dao Ban Kiém phiéu kiém tra s6 luong, thanh phan du Hoi nghi, kiém tra thing
phiéu, phéat phiéu va huéng dan céch ghi, bo phiéu tin nhiém.

Budéc 3. Cac dai biéu du Hoi nghi nghién ciru, ghi va bo phiéu tin nhiém.

Budéc 4. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu (03 ban:
02 ban bao c4o Ban Cén su Pang Bo TN&MT; 01 ban Iuu gitt hd so theo ché 46 MAT);
bao céo két qua lay phiéu tin nhiém véi Hoi nghi; ban giao phiéu, bién ban va phiéu tin
nhiém di kiém cho B phan phu trach cdng tac To chirc can bo.

Bwéc 5. Pon vi bdo c4o Ban Can sy Pang két qua lay phiéu tin nhiém di vai Hiéu
truong, Pho Hiéu truong theo quy dinh; quan ly, Tuu giit két qua va bién ban kiém phiéu
tin nhiém; phiéu tin nhiém duoc luu gitr theo ché d6 MAT.
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Phu luc IV

QUY PINH VE TUYEN DUNG, SU DUNG,
QUAN LY VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG THUQC TRUONG
PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HO CHI MINH

Phan |
QUY PINH CHUNG
I. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay diéu chinh cé&c van dé vé tuyén dung, sir dung, quan ly vién chuc
va ngudi lao dong cua Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Thanh phd Ho Chi
Minh.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac don vi truc thudc, cac ca nhan co lién quan
trong viéc tuyén dung, str dung, quan Iy vién chirc va nguoi lao dong cia Trudng Pai
hoc Tai nguyén va Mai truong Thanh phé H6 Chi Minh.

Il. Giai thich tir ngir

1. “Ché d6 tap su” 1a cAc quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duoc tuyén dung
vao vién chac lam quen véi moi truong cdng tac va tap lam nhirng céng viéc cua vi tri
viéc 1am gin véi chic danh nghé nghiép sé duoc bd nhiém quy dinh trong hop déng 1am
Viéc.

2. “Thay dbi chtc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chic dugc bd nhiém vao mot
chac danh nghé nghiép khac pht hop véi chuyén mén, nghiép vu cia vi tri viéc 1am
dang dam nhié¢m.

3. “Hang chitc danh nghé nghiép” 1a cap d6 thé hién trinh do, nang lyc chuyén
mén, nghiép vu caa vién chirc trong ting linh vuc nghé nghiép.

4. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chiic duoc bo nhiém giir chire
danh nghé nghiép ¢ hang cao hon trong cting mét linh vuc nghé nghiép.

I11. Phan loai vién chirc

1. Theo churc trach, nhiém vuy, vién chic dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chtc quan 1y 1a ngudi duoc bod nhiém giit chire vu quan ly ¢é thoi han, chiu
trach nhiém diéu hanh, té chic thuc hién mot hodc mét sé cong viéc trong don vi su
nghiép cong l1ap va duoc huong phu cap chirc vu quan 1y.

b) Vién chuc khong git chirc vu quan ly 1a nguoi chi thuc hién nhiém vu chuyén
mon nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap.

2. Theo trinh d6 dao tao, vién chirc dugc phan loai nhu sau:
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a) Vién chirc gitr chie danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao tién si.
b) Vién chic git chtic danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh do dao tao thac si.
c) Vién chuc gitr chirc danh nghé nghiép cé yéu cau trinh do dao tao dai hoc.
d) Vién chuc giit chire danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao cao dang.
@) Vién chic giir chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao trung cap.
Phan I
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG VIEN CHUC
I. Ciin cir tuyén dung vién chikc

1. Viéc tuyén dung vién chuc phai can ctr vao nhu cau céng viéc, vi tri viéc lam,
tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va quy tién luong cia Nha truong.

2. Nha truong xay dung ké hoach tuyén dung, bao cdo Bo TN&MT phé duyét hoic
quyét dinh theo tham quyén dé 1am can ci tuyén dung trudc mdi ky tuyén dung. Noi
dung ké hoach tuyén dung bao gom:

a) S6 lugng nguoi 1am viéc duoc giao va sé lugng nguoi 1am viéc chwa sir dung
cua don vi su nghiép cong lap st dung vién chuec.

b) S6 lwong vién chiic can tuyén & tirng vi tri viéc lam.

¢) Sé lwong vi tri viéc 1am can tuyén doi véi nguoi dan toc thiéu sé (néu co), trong
d6 xéc dinh rd chi tiéu, co ciu dan toc can tuyén.

d) Tiéu chuan, diéu kién diang ky du tuyén & tirng vi tri viéc lam.
d) Hinh thtrc va noi dung thi tuyén hoac xét tuyén.

e) Céc ndi dung khac (néu co).

I1. Piéu Kién ding ky dw tuyén vién chirc

1. Piéu kién dang ky dy tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Vién chic.
Nha trudng c6 tham quyén tuyén dung vién chic quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Luat
Vién chic duoc bd sung cac diéu kién khéc theo yéu cau caa vi tri viéc 1am quy dinh
tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chiac nhung khéng thap hon céc tiéu chuan chung,
khéng dugc tréi vai quy dinh cua phap luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao. Cu
thé:

- C6 qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

- Tt du 18 tudi tro 1én;
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- C6 Phiéu dang ky du tuyén quy dinh tai Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 cua Chinh phu;

- C6 ly lich rd rang: theo mau khai Iy lich c6 xac nhan cua chinh quyén cap x4 noi
cu tra;

- C6 van bang, chiing chi dao tao (khéng phan biét loai hinh dao tao, van bang,
chirng chi, truong céng lap, truong ngoai céng 1ap), ky nang phu hop vai vi tri viéc lam;

- bu sirc khoe d@é thuc hién cdng viéc hoic nhiém vu;

- Pap ung cac tiéu chuan, diéu kién khéac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am da duoc
phé duyét cua Truong.

II1. Uu tién trong tuyén dung vién chic
1. Pdi tuong va diém wu tién trong thi tuyén hoac xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi hudng
chinh séach nhu thuwong binh, thwong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém
vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cdng an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi 1am cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao
s quan dy bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quéan sy cap x& nganh quan
su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si,
con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con
cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa
hoc, con Anh huing Luc lugng vii trang, con Anh hing Lao dong: Puoc cong 5 diém
vao két qua diém vong 2;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quéan su, nghia vu tham gia cdng an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén thuoc nhiéu dién uu tién quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém
vong 2.

IV. Tham quyén tuyén dung vién chic

Tham quyén tuyén dung vién chirc dugc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 7 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

V. Héi ddng tuyén dung vién chic

1. Hoi ddng tuyén dung vién chizc gdm 05 hoac 07 thanh vién. Thanh vién cua Hoi
d6ng theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, bao gom:
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a) Chu tich Hoi dong tuyén dung 13 Nguoi dimg dau hoic cap phd cua nguoi dung
dau Nha truong;

b) Phd Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu tréch céng tac té chuc can bo cua Truong;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a vién chirc gidp viéc vé cong tac td chic can
bo;

d) Cac uy vién khac la nhitng nguoi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chuc tuyén dung do Ngudi ding dau Nha truong quyét dinh.

2. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sb;
truong hop co s y kién bang nhau thi quyét dinh theo y kién cua Chu tich Hoi dong
tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung cé nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thanh lap cac bo phan gidp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban d¢
thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu c6), Ban kiém tra
sat hach khi t6 chuc thuc hién phong van hoac thuc hanh tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh I1ap T6 thu ky giap viéc;

- Di vai xét tuyén: Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban kiém tra
sat hach dé thyc hién phong van hozc thuc hanh tai vong 2;

b) T6 chuc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

c) Kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén, to chirc thi, cham thi, cham phdc khao theo
quy ché;

d) Bao cao HPT, Bo TN&MT quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chic thi tuyén hoac xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia ngudi
du tuyén hoic vo (chong) cua ngudi dy tuyén; vo hodc chong, con dé hoic con nudi cia
ngudi du tuyén hoic nhimg nguoi dang trong thoi han xtr ly ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi ddng tuyén dung, thanh vién cac b phan gidp
viéc cua Hoi dong tuyén dung.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

I. Hinh thirc, ndi dung va thai gian thi tuyén vién chirc

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thwe thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.
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Truong hop té chuc thi trén may vi tinh thi noi dung thi trac nghiém khéng cé phan
thi tin hoc.

Truong hop co quan, don vi 6 thim quyén tuyén dung chua cé diéu kién to chirc
thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

b) N6i dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thtc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chic, chu truong,
duong 16 ciia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung. Thai gian thi
60 phut;

Phan I1: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am vé mot trong nim
th tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Qudc hoic ngoai ngit khac do nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung quyét dinh. Thai gian thi 30 phut;

Phan 111: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am. Thaoi gian thi 30
phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngir ddi véi cac truong hop sau:

C6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngir cung trinh do dao tao hoic ¢ trinh d6
dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuy@n mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am du tuyén;

C6 bang tot nghiép cung trinh d6 ddo tao hoic ¢ trinh d6 dao tao cao hon so Vi
trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén hoc
tap & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nude ngodi ¢ Viét Nam, dugce co quan co tham
quyén cong nhan;

C6 chang chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc 12 ngudi dan toc thiéu sé du tuyén vao
vién chtic cong tac & ving dan toc thiéu sb.

d) Mién phan thi tin hoc ddi vai cac truong hop cé bang tot nghiép tir trung cap tro
1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cdng nghé thang tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xéac dinh theo s6 cau tra 10i ding cho tirng phan thi quy
dinh tai diém b khoan nay, néu tra 11 dang tir 50% s6 cau hoi tré 1én cho ting phan thi
thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

2.\Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thire thi: Can ctr vao tinh chat, dac diém va yéu cau caa vj tri viéc 1am can
tuyén, Truong trinh Bo TN&MT quyét dinh mét trong ba hinh thie thi: Phong vén; thuc
hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thic, ki nang hoat dong nghé nghiép nguoi du
tuyén theo yéu cau cua vj tri viéc 1am can tuyén.
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Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin ctr vao nhiém vu, tiéu chuan
vé ning luc chuyén mén, nghiép vu caa chizc danh nghé nghiép vién chiac va phai phu
hop v&i y8u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cling mét ky thi tuyén, néu c6 cac
vi tri viéc 1am yéu cau chuy@n mén, nghiép vu khac nhau thi co quan, don vi ¢ thim
quyén tuyén dung vién chic phai to chuc xay dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén
nganh khac nhau twong (g véi yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thai gian thi: Thi phong van 30 phut (trudc khi thi phong van, thi sinh du thi c6
khong quéa 15 phit chuén bi); thi viét 180 phat (khdng ké thoi gian chép dé); thoi gian
thi thyc hanh do nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
can ctr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cuaa vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

I1. Xac dinh ngwoi trdng tuyén trong ky thi tuyén vién chic

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic phai c6 du cac diéu kién sau:
a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trg 1én.

b) C6 sé diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh
115/2020/ND-CP (néu c6) cao hon 1ay theo thir tu diém tir cao xubng thap trong chi tiéu
duoc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop ¢6 tir 02 ngudi tré 18n 6 tong s6 diém tinh theo quy dinh tai diém
b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cing caa vi tri viéc lam can tuyén thi
ngudi ¢ két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van khong xéac dinh
duogc thi ngudi dimg dau Nha truong quyét dinh nguoi trdng tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chtc khong duoc bao luu két
qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC
1. N§i dung, hinh thirc xét tuyén vién chic:
Xét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1.Vvong 1

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, néu dap tmg du thi ngudi du tuyén dugc tham du vong 2.

2.\Vong 2
Puoc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Quy dinh nay.

I1. Xac dinh ngwoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc
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1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:
a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh
115/2020/ND-CP (néu c6) cao hon 13y theo thtr ty diém tir cao xudng thap trong chi tiéu
dugc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

2. Trudng hop ¢6 tir 02 nguoi tré 18n 6 tong s6 diém tinh theo quy dinh tai diém
b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc 1am can tuyén thi
ngudi ¢ két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van khong xac dinh
duogc thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chac quyét
dinh nguoi trdng tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chiic khong duoc bao luu két
qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

4. Ngudi khdng tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic khong dugc bao luu két
qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.

I11. X4c dinh ngwoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chic

1. Viéc xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc dugc thuc hién
nhu quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh nay.

2. Nguoi khdng tring tuyén trong Ky xét tuyén khong duoc bao luu két qua xét
tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

IV. Tiép nhan vao lam vién chic

1. Can ctr diéu kién dang ky du tuyén vién chic va theo yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén, ngudi ding dau Nha trudng duoc xem xét tiép nhan vao 1am vién chuc doi
véi cac truong hop sau:

a) Cac truong hop c6 it nhat 05 nam cong tac & Vi tri viéc 1am yéu cau trinh do dao
tao dai hoc tré 1én phli hop véi yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén va c6 dong bao
hiém x4 hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thir viéc, néu co thoi gian cong tac co
dong bao hiém x& hoi bat buoc khong lién tuc ma chwa nhan tro cip bao hiém xa hoi
mét lan thi duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude d6 & vi tri cong viec
thudc cac dbi twong quy dinh tai khoan nay), gom:

Nguoi dang 13 can b, céng chirc cap x&;

Nguoi dang ky hop ddng lao dong lam céng viéc chuyén mén, nghiép vu trong
don vi su nghiép cong lap hoac don vi su nghiép ngoai cong lap theo quy dinh cua phap
luat;
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Ngudi huéng lwong trong lyc lwong vii trang nhan dan, ngudi lam viéc trong t6
chuc co yéu;

Nguoi dang 1am viéc tai doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% vén diéu Ié,
doanh nghiép do Nha nuéc nam git trén 50% vén diéu 1é hoic tong sé ¢6 phan c6 quyén
biéu quyét;

Nguoi dang lam viéc trong cac td chic chinh tri - xa hoi nghé nghiép, t6 chic xa
hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép.

b) Nguoi da tirng 1a can bo, cdng chic, vién chic, sau d6 dugc cap ¢ tham quyén
d6ng y chuyén dén lam viéc tai luc lugng vii trang, co yéu, to chtc chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, t6 chtc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, doanh nghiép do Nha nudc
nam gitt 100% vén diéu Ié hoac doanh nghiép do Nha nuwdc nam giir trén 50% vén diéu
1& hoic tong sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chuc

a) Khi xem xét tiép nhan vao 1am vién chic khong gitr chirc vu quéan 1y d6i véi cac
truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, nguoi ding dau Nha truong phai
thanh I1ap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi ddng kiém tra, sat hach duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 115/2020/ND-CP.

b) Hoi ddng kiém tra, sat hach thuc hién céc nhiém vu sau:

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van bang, chiing chi cia nguoi dugc dé nghi
tiép nhan theo yéu cau caa vj tri viéc 1am can tuyeén;

T6 chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va niang lyc chuyén mén, nghiép vu
ctia ngudi dugce dé nghi tiép nhan. Hoi ddng kiém tra, sat hach phai bao cao ngudoi ding
dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chac théng nhat vé hinh thire va noi
dung sat hach trudc khi thuc hién;

Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da
s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chua tich Hoi dong
kiém tra, sat hach da biéu quyét;

B4o c4o ngudi ding dau Nha trudong vé két qua kiém tra, sat hach;

Hoi ddng kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Ngudoi dimg dau Nha trudong quyét dinh theo tham quyén hoic c6 vin ban béo
c4o Bo TN&MT thdng nhit trude khi quyét dinh tiép nhan theo tham quyén.

3. Ho so cua ngudi duge dé nghi tiép nhan vao lam vién chuc:

a) So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat la 30 ngay
treéc ngay nop ho so tiép nhan, ¢ x4c nhan cia co quan, to chirc, don vi noi cong tac;
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b) Ban sao cac vin bang, chirng chi theo y&u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

¢) Gidy chang nhan stc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap cham nhét la 30
ngay truéc ngay nop ho so tiép nhan;

d) Ban ty nhin xét, danh gia ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chét chinh
tri, pham chét dao dirc, trinh d6 va niang lyc chuy@n mén, nghiép vy, qua trinh cong tac
6 x&c nhan cua nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac.

4. Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé bo nhiém lam
vién chirc quan 1y trong Nha truong thi khdng phai thuc hién quy trinh xem xét tiép nhan
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, nhung phai dap Gmg day du tiéu chuan, diéu kién
bd nhiém va quy dinh tai khoan 1 Biéu nay. Quyét dinh bd nhiém dong thoi 1a quyét
dinh tiép nhan vao lam vién chuec.

5. Trudng hop nguoi dugc tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chire theo quy dinh
tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP, duoc bé tri 1am viéc theo ding nganh, nghé dao tao
hodc theo dung chuyén mon nghiép vu trude day da dam nhiém thi thoi gian cong tac
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh cua Luat Bao hiém xa hoi trudc ngay
tuyén dung, tiép nhan vao 1am vién chic (néu co thoi gian cong tac co dong bao hiém
x& hoi bat budc khdng lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém x& hoi mot lan thi duoc
cong don) ¢ trinh d6 dao tao twong wng Véi trinh d6 dao tao theo yéu cau cua vi tri viéc
1am dugc tuyén dung, tiép nhan duogc tinh dé 1am cin it Xép lwong theo chic danh nghé
nghiép phd hop vai vi tri viéc 1am duoc tuyén dung, tiép nhan,

Viéc xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc twong wng véi vi tri viéc
lam duoc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
I. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén vién chirc

1. Théng béo tuyén dung dung vién chic phai dugc dang thong bao cong khai it
nhat 01 Ian trén mot trong nhitg phuong tién thong tin dai chiing sau: bo in, bao dién
tir, b4o noi, bao hinh; ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc caa Truong.

2. Noi dung théng bao tuyén dung bao gom:
a) S6 luong ngudi 1am viéc can tuyén (ng véi ting vi tri viéc lam;
b) S6 lwgng vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;
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d) Thoi han, dia chi va dja diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, sb dién thoai
di ¢ong hoic cb dinh caa ca nhan, b phan duoc phan cong tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén;

d) Hinh thire, noi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét
tuyén.

3. Truong hop thay d6i noi dung théng béo tuyén dung chi duoc thuc hién truéc
khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh 115/2020/ND-CP tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hodc giri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hoic cong thong tin
dién tir ciia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 12 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang thong tin dién tur hoac
cong thong tin dién tir caa co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

I1. Trinh tu t6 chirc tuyén dung vién chirc

1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung do ngudi diung diu co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén
dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dép tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi cham
nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong
tuyén dung c6 trach nhiém giri thdng bao bang vin ban toi nguoi dang ky du tuyén duoc
biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

3. T6 chirc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va trigu tap thi sinh da diéu kién, tiéu
chuan du thi vong 1, d6ng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc cua co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chic thi vong 1.

b) T6 chuc thi vong 1:

Truong hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung t6 chuc thi vong 1 trén
may Vi tinh thi phai thdng béo két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thic thoi
gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong thuc hién viéc phac khao ddi voi két qua thi
vong 1 trén may vi tinh.
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Truong hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung t6 chuc thi vong 1 trén
gidy thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thac thi vong 1 phai hoan thanh viéc chim thi
vong 1;

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thdc viéc cham thi vong 1 phai cong
bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét va théng bao viéc nhan don phuc khao trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong béo két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir cuia co quan, don vi 6 thim quyén tuyén dung;

Truong hop c6 don phuc khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
don phiic khao phai hoan thanh viéc cham phdc khao va cong bd két qua cham phic
khao dé thi sinh du thi dugc biét;

Can cu vao diéu kién thuc tién trong qué trinh to chire cham thi, Cha tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém nay
nhung tong thoi gian kéo dai khdng qua 15 ngay.

¢) T6 chuc thi vong 2:

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1, Hoi dong
tuyén dung phai 1ap danh sach va théng béo triéu tap thi sinh di diéu kién dy thi vong
2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s¢ 1am viéc cua co quan, don vi 6 tham quyeén tuyén dung.

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thdng béo triéu tap thi sinh dwoc tham dy vong 2,
Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh td chuc thi vong 2.

Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung té chuc thi vong 2 bang
hinh thirc thi viét thi viéc cham thi, phac khao thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan
nay. Khong thuc hién viéc phic khao di véi két qua thi vong 2 bang hinh thirc phong
van hoac thuc hanh.

4. T6 chirc xét tuyeén:

a) Cham nhit 05 ngay lam viéc sau ngay két thdc viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cta nguoi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va théng
bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, ddng thoi ding tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc
ctia co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thdng béao triéu tap thi sinh duoc tham du vong
2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay.

I11. Théng bao két qua tuyén dung vién chirc
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1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 15 Quy dinh
nay, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao ngudi ding dau
Nha trudng xem xét, cdng nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung,
Hoi dong tuyén dung phai thdng bao cdng khai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung va giri thng bao cong
nhan két qua trdng tuyén bang van ban téi nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy
tuyén da dang ky. Noi dung thdng béo phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén
co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

IV. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc théng bao két qua tring tuyén,
ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho
so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén, ching
nhan ddi tugng wu tién (néu co);

Truong hop ngudi tring tuyén cé bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén
thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo quy
dinh hoic ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoic bi phat
hién st dung van bang, ching chi, ching nhin khong dung quy dinh dé tham gia dy
tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuc ra quyét
dinh huy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyén hoac sir dung van bang, ching chi, ching nhan khong dung quy dinh
dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung théng bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi va khdng
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Muc 5
HQP PONG LAM VIEC

I. Ky két hep dong 1am viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung,
ngudi dimg dau Nha truong ¢ tham quyén tuyén dung vién chuc ra quyét dinh tuyén
dung, dong thoi guri quyét dinh téi ngudi trdng tuyén theo dia chi da ding ky va don vi
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su nghiép cong lap sir dung vién chuac dé biét, thuc hién viéc ky hop dong 1am viéc véi
vién chuc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc quyét dinh tuyén dung, ngudi
duoc tuyén dung vién chirc phai dén Truong dé ky hop déng 1am viéc va nhan viéc, trir
truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khéc hoic dugc co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung vién chirc ddng y gia han.

3. Trudng hop ngudi dugc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong lam viéc
va nhan viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi nguoi dimg dau Nha
truong dé nghi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic hity bo quyét dinh
tuyén dung.

4. Nguoi dimg dau Nha truong xem xét quyét dinh viéc tring tuyén dbi voi nguoi
du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cia nguoi
trdng tuyén da bi hay bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Nghi
dinh 115/2020/ND-CP hoic trudng hop quy dinh tai khoan 3 DBiéu nay.

Truong hop ¢ tir 02 ngudi tré 18n c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké ma bang
nhau thi nguoi dimg dau Nha trudng quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai
Piéu 10 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (trong trudng hop to chic thi tuyén) hoic quy dinh
tai Diéu 12 Nghi dinh 115/2020/NB-CP (trong trudng hop to chirc xét tuyén).

I1. Miu céc loai hgp ddng lam viéc

1. Hop ddng 1am viéc xéac dinh thoi han 1a hgp dong ma trong d6 hai bén xac dinh
thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc cia hgp dong trong khoang thoi gian tir da 12
thang dén 60 thang (Miu sé 02 hoic MAu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP).

2. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 12 hop dong ma trong d6 hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc caa hop dong (Mau sé 04 ban
hanh kem theo Nghi dinh 115/2020/ND-CP).

I11. C4c ndi dung lién quan dén hep dong lam viéc

1. Hop ddng lam viéc duoc ky két bang vin ban giira vién chic hodc ngudi dugc
tuyén dung 1am vién chic véi ngudi dimg dau Nha trudng. Truong hop vién chic 1a
ngudi dimg dau Nha truong thi do Bo TN&MT ky két hop dong 1am viéc.

2. Vién chirc dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nim 2020 nhung dang thyc
hién hop d6ng lam viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop dong 1am viéc da ky
két, ké ca trudng hop vién chtc chuyén dén don vi su nghiép cdng 1ap khac theo quy
dinh tai khoan 4 Biéu ny, sau khi két thic thoi han caa hop dong 1am viée da ky két thi
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dugc ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han néu dap tng day du cac yéu cau
theo quy dinh cua phap luat.

3. Trong qué trinh thuc hién hop ddng lam viéc, néu c6 thay doi noi dung hop dong
lam viéc thi vién chirc hodc nguoi dugc tuyén dung 1am vién chic théa thuan véi nguoi
ding dau Nha trudng vé cac noi dung thay doi do va duoc tién hanh bang viéc ky két
phu luc hop dong 1am viéc hoic ky két hop dong lam viéc méi c6 nhitng noi dung thay
doi do.

4. Trudng hop vién chirc dugc cip ¢ tham quyén ddng y chuyén dén don vi su
nghiép cong lap khac thi khéng thuc hién viéc tuyén dung méi va khong giai quyét ché
d6 thoi viéc, nhung phai ky két hop dong lam viéc méi véi ngudi dung dau don vi su
nghiép cong lap hoic co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap; dong
thoi thuc hién ché do tién luong d6i véi vién chirc phll hop trén co s& cin cir vao loai
hinh hop dong lam viéc cua vién chirc dang dugc ky két tai don vi su nghiép cong lap
truéc khi chuyén cong tac, nang luc, trinh d6 dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién
lwong va thoi gian déng bao hiém xa hoi bat budc caa vién chuc.

Muc 6
TAP SU

I. Ché @6 tap su doi véi vién chic

1. Nguoi duoc tuyén dung vao vién chic phai thuc hién ché do tap su dé 1am quen
v6i moi truong cong tac, tap 1am nhitng céng viéc cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

2. Thoi gian tap su dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang ddi véi trudng hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép co yéu cau
tiéu chuan trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng ddi véi chirc danh nghé nghiép bac si 1a 09
thang;

b) 09 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép ¢ yéu cau
tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang;

¢) 06 thang ddi véi trudng hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép c6 yéu cau
tiéu chuan trinh do dao tao trung cap.

d) Thai gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x& hoi, thoi gian nghi 6m dau tir
14 ngay tro 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam gitr, tam
dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khong duoc tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tap sy nghi dm dau hoic ¢6 1y do chinh dang dudi 14 ngay ma
dugce ngudi ding ddu Nha trudong dong y thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap
su.

3. Noi dung tap su:
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a) Nam ving quy dinh ctua phap luat vién chic vé quyén, nghia vu cia vién chuc,
nhitng viéc vién chirc khong dugc lam; nim viing co ciu td chic, chirc nang, nhiém v,
quyén han cua don vi cong tac; ndi quy, quy ché 1am viéc cua don vi; chtc trach, nhiém
Vvu va y8u cau cua vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén ning luc, k¥ nang chuyén mén, nghiép vu theo
y8u cau cua vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc caa vi tri viéc 1am duoc tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché do tap sw, Nha trudng phai cir vién chac tham gia
khoa dao tao, boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién caa chic danh nghé nghiép
truéc khi b6 nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao, boi dudng duoc tinh vao thoi gian
thuc hién ché do tap su.

5. Khong thuc hién ché do tap su dbi vai cac truong hop da cé thoi gian cong tac
c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc theo dung quy dinh cua Luat Bao hiém xa hoi, duoc
bd tri 1am viéc theo dung nganh, nghé dao tao hoic theo ding chuyén mon nghiép vu
trude day da dam nhiém ma thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi (néu dit quing
thi dugc cong don) bang hoic 16n hon thoi gian tap sy twong ¢ng véi thoi gian tap su
cua chirc danh nghé nghiép duoc tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Biéu nay. D6i véi cac
truong hop khong thyuc hién ché do tap su, ngudi dimg dau Nha truong phai ci vién
chuc tham gia khoa boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién caa chic danh nghé
nghiép vién chirc trude khi bo nhigm.

6. Khong bb tri, phan cong cong tac ddi voi nguoi duoc tuyén dung dang trong
thoi gian thuc hién ché do tap su sang vi tri viéc 1am khac vi tri duoc tuyén dung & trong
cung don vi hoac sang don vi khéc.

1. Hwéng dan tap sw

1. Nha truong c6 trach nhiém huéng din nguoi tap su nam virng va tap 1am nhiing
cong viéc theo yéu cau noi dung tap su quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Quy dinh nay.

2. Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chtc dén nhan viéc, nguoi
dung dau Nha tredng phai ra quyét dinh bang van ban cir vién chuc gitr chirc danh nghé
nghiép bang hoic cao hon, c6 ning lyc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu dé
huéng dan ngudi tap su.

I11. Ché d, chinh sach ddi véi ngwoi tap sw va nguoi hwéng din tap sw

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap su dugc huong 85% murc luong bac 1 cua chuc
danh nghé nghiép tuyén dung. Truong hop ngudi tap su cé trinh d6 thac si phi hop Voi
yu cau caa vi tri viéc 1am tuyén dung thi nguoi tap su dugc huong 85% mirc lvong bac
2 chirc danh nghé nghiép tuyén dung; truong hop nguoi tap sy cé trinh d6 tién si phu
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hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am tuyén dung thi ngudi tap sy dugce huong 85% mic
lwong bac 3 cua chac danh nghé nghiép tuyén dung. Céac khoan phu cap duoc hudng
theo quy dinh cua phap luat.

2. Ngudi tap sy Nha truong dugce huong 100% mire lwong va phu cap cua chic
danh nghé nghiép tuong (g vai trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Biéu nay trong
truong hop sau:

Hoan thanh nghia vu quén su; nghia vu tham gia cong an nhan dan; si quan quan
d6i, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tac co yéu
chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy
truong Ban chi huy quén sy cap xa nganh quan su co s duoc phong quan ham si quan
du bi da dang ky ngach si quan du bi, d6i vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc
tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nui tir du 24 thang tro 1én da hoan
thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét ndng bac luong.

4. Ngudi huéng dan tap sy duoc huong hé sé phu cap trach nhiém bang 0,3 mic
luong co s trong thoi gian huéng dan tap su.

5. Trong thoi gian tap su, ngudi hudng dan tap su va ngudi tap su con duoc huéng
cac ché do tién thuang va phuc loi khac (néu c6) theo quy dinh ciia Nha nudc va quy
ché chi tiéu noi bo Nha truong.

IV. Bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire ddi véi ngudi tap sw sau
khi hét thai gian tap su

1. Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai bao céo két qua tap su bang vin ban
theo cac noi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP; ngudi
huéng dan tap sy cd trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su doi véi ngudi tap su
bang van ban. Céc vin ban nay duoc giri nguoi ding dau Nha trudng.

2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc béo cdo cia nguoi tap sy va
nhan xét, danh gia ctia ngudi hudng dan tap su, nguoi dimg dau Nha trudng danh gia
pham chat chinh tri, dao dirc va két qua céng viéc caa ngudi tap su. Trudng hop nguoi
tap su dat yéu cau, ngudi ding dau Nha trudng quyét dinh theo thim quyén hoic c6 vin
ban d& nghi co quan c6 thim quyén quan 1y Nha truong quyét dinh bd nhiém chuac danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung.

V. Cham diet hep dong lam viée ddi véi nguoi tap sw

1. Nguoi tap sy bi cham dut hop dong 1am viéc va huy bo quyét dinh tuyén dung
khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hodc c6 hanh vi vi pham dén mic phai xem
xet xtr ly ky luat theo quy dinh cta phéap luat.
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2. Nguoi ding dau Nha truong cham dat hop dong 1am viée va bao céo co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc hity bo quyét dinh tuyén dung d6i voi céc
treong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Ngudi tap su bi chdm dat hop dong 1am viéc duge don vi su nghiép cong lap
trg cip 01 thang lwong, phu cap hién huong va tién tau xe vé noi cu tru.

Phan 111
TUYEN DUNG NGUOI LAO PONG
I. Ciin cir tuyén dung lao dong hop dong

1. Viéc tuyén dung lao dong hop dong phai can cir vao nhu cau cong viéc, vi tri
viéc 1am, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va quy tién luong ctia Nha truong.

2. Nha truong xay dung ké hoach tuyén dung dé 1am cin cir tuyén dung truéc moi
ky tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gom:

a) Sb lwong ngudi nguoi 1am viée theo dé an vi tri viec 1am va sb luong ngudi 1am
viéc can tuyén dung trong nam;

b) S6 lwong lao dong hop ddng can tuyén & ting vi tri viéc lam;

¢) Sé lwong vi tri viéc 1am can tuyén ddi véi nguoi dan toc thiéu sé (néu co), trong
d6 xac dinh rd chi tiéu, co cau dan toc can tuyeén;

d) Tiéu chuan, diéu kién ding ky dy tuyén ¢ tirng vi tri viec lam;
d) Cac ndi dung khac (néu co).
I1. Ho so ding ky duw tuyén lao dong

1. Phiéu dang ky du tuyén lao dong theo miu do B Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi quy dinh;

2. Ban sao cac vin bang, ching chi chirng minh trinh d6 chuyén mén k§ thuat;
trinh d6 ngoai ngir, tin hoc theo yéu cau cua vi tri can tuyén;

3. Giay chirng nhan stc khoe theo quy dinh ctia Bo Y té;
4. Céc giay to can thiét khac theo quy dinh ciia phap luat.

Néu céc gidy to trén cia nudc ngoai thi phai dugc hop phéap héa Ianh sy trir truong
hop 6 quy dinh khac; dich ra tiéng Viét va chiing thuc theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam.

I11. Trinh tu, thi tuc tuyén dung ngwoi lao déng

Phong Té chirc can b c6 trach nhiém:
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1. Nhan hd so; kiém tra thanh phan hé so; danh gia ndi dung hd so theo yéu cau
cua vi tri can tuyén.

2. Thong bao cho ngudi dy tuyén chinh sira, b6 sung hd so theo quy dinh tai Diéu
18 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

3. Tham muu, dé xuét loai hop dong lao dong s& duoc giao két phu hop véi céc
quy dinh cta phap lut vé lao dong.

4. Bao cao Hiéu truong trinh Chua tich HPT xem xét phé duyét.

5. Thong bao cho ngudi du tuyén dén ky két hop dong lao dong va hoan thién ho
so trinh Hiéu truong xem xét, ky két hop dong lao dong.

IV. N§i dung hgp dong lao dong
1. Hop ddng lao dong phai c6 nhitng noi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi cua nguoi dai dién hop phap cia Truong va ho tén, chirc danh cua
ngudi giao két hop dong lao dong bén phia ngudi sir dung lao dong.

b) Ho tén, ngay thang nim sinh, giéi tinh, noi cu tra, s thé Can cudc cong dan,
Chung minh nhan dan hoic ho chiéu cua nguoi giao két hop dong lao dong bén phia
nguoi lao dong;

¢) Cong viéc va dia diém lam viéc.
d) Thoi han cia hop dong lao dong.

d) Muc luong theo cong viéc hoac chac danh, hinh thac tra lwong, thoi han tra
lwong, phu cap luong va cac khoan bé sung khac.

e) Ché do nang bac, nang luong.

g) Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi.

h) Trang bi bao ho lao dong cho ngudi lao dong.

i) Bao hiém x& hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép.
k) Dao tao, boi dudng, nang cao trinh do, k§ ning nghé.

2. Khi nguoi lao dong lam viéc cé lién quan truc tiép dén bi mat kinh doanh, bi
mat cong nghé theo quy dinh cua phap luat thi nguoi dai dién hop phap cua Truong st
dung lao dong c6 quyén thoa thuan bang vin ban voi ngudi lao dong vé ndi dung, thoi
han bao vé bi mat kinh doanh, bao vé bi mat céng nghé, quyén lgi va viéc bdi thudng
trong treong hop vi pham.

V. Thoi gian thir viéc, tién lwong trong thoi gian thir viéc, két thac thai gian
thir viéc
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Thoi gian thir viéc, tién lwong trong thoi gian thir viéc, két thic thoi gian thir viéc
duogc thyc hién theo cac quy dinh cua phép luat vé lao dong hién hanh.
VI. Trach nhiém ciaa ngwai lao dgng
1. Tuan tha cac quy dinh ctua phap luét vé lao dong.

2. Thuc hién ding cac diéu khoan cua hop déng lao dong da ky két véi Truong
Pai hoc Tai nguyén va Mai truong Thanh phd HS Chi Minh.

Phan IV

SU DUNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG CUA TRUONG
PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HO CHI MINH

Muc 1

PHAN CONG NHIEM VU POI VOI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG;
BIET PHAI, BO NHIEM, MIEN NHIEM VIEN CHUC

. B6 tri, phan cong cong tac

1. Hiéu truong hodc nguoi ding dau don vi sir dung vién chac chiu trach nhiém
bd tri, phan cong cong tac; giao nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu caa vién
chie, ngudi lao dong; bao dam cac diéu kién can thiét dé vién chic thyuc hién nhiém vu
va cé&c ché do, chinh sach ddi véi vién chirc va nguoi lao dong.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh chiu trach nhiém lap, cap nhat, quan ly, sir dung
s6 quan 1y lao dong bang ban gidy hoic ban dién tir va xuat trinh khi co quan nha nuéc
c6 tham quyén yéu cau.

Khai trinh viéc st dung lao dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay bat dau hoat
dong, dinh ky béo céo tinh hinh thay d6i vé lao dong trong qua trinh hoat dong véi co
quan chuy&n mon vé lao dong va théng bao cho co quan bao hiém xa hoi.

3. Viéc bo tri, phan cdng cong tac, giao nhiém vy cho vién chic phai bao dam pho
hop gitra nhiém vu duoc giao véi chizc danh nghé nghiép vién chic, chirc vu quan ly
duoc bd nhiém va yéu cau cua vi tri viéc lam.

4. Vién chirc va nguoi lao dong chiu trach nhiém vé két qua va chit luong thuc
hién nhiém vu caa minh; vién chirc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém
vu cua vién chire thudc quyén quan 1y theo quy dinh caa phép luat.

I1. Biét phéi vién chirc

1. Viéc biét phéi vién chie dugc thuc hién trong cac treong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuat, cap bach.

b) Bé thuc hién cdng viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.
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2. Thoi han biét phai vién chirc khong qua 03 nam. béi vai nganh, linh vyc dac
thu, thoi han biét phai thuc hién theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

3. Vién chitrc duoc cir biét phéi chiu sy phan céng, b tri, danh gia, kiém tra viéc
thue hién nhiém vu cua co quan, t6 chie, don vi noi dugc cir dén biét phai.

4. Ngudi ding Nha trudng quyét dinh viéc biét phai vién chac thudc tham quyén
quan Iy hoic trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

Truéc khi quyét dinh biét phéi vién chirc, nguoi dimg dau Nha treong can gap go
vién chirc néu rd muc dich, su can thiét cua viéc biét phai dé nghe vién chirc dé xuat y
kién trudc khi quyét dinh theo tham quyén hoic bao cdo cap co tham quyén xem Xét,
quyét dinh.

5. Vién chuc biét phai duoc huong quyén lgi quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va
khoan 6 Biéu 36 Luat Vién chuc.

I11. B6 nhiém vién chic quan ly

1. Viéc bo nhiém vién chic quan Iy phai cin ctr vao nhu cau cia Trudng va cac
tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pat tiéu chuan cua chirc vu quan 1y theo quy dinh caa Nha truong va quy dinh
phap luat hién hanh.

b) Trinh ty, tha tuc va hd so bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét
phai, théi gitt chtc vu 1anh dao quan 1y duoc thuc hién theo Quy ché to chic hoat dong
Truong Pai hoc Tai nguyén va Mbi trudng Ha No6i”, phu hop quy dinh phap luat vé
cbng tac can bo.

2. Quyén loi cua vién chirc dugc bd nhiém vao chic vu quan ly thuc hién theo quy
dinh cua phép luat vé vién chic.

IV. Tham quyén bé nhiém, giai quyét théi giir chirc vu quan ly hodic mién
nhiém ddi véi vién chirc quan ly

Viéc bo nhiém, giai quyét thdi gitr chirc vu hoic mién nhiém ddi véi vién chuc giir
chuc vu quan ly duoc thuc hién theo cac quy dinh ctia Nha truong va phap luat hién
hanh.

Muc 2
PAO TAO, BOI DUONG POI VOI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

I. Muc tiéu, nguyén tic dao tao, boi dwéng

1. Muyc tiéu dao tao, bdi dudng:

Trang bi kién thuc, ky nang, phuong phap thuc hién nhiém vu trong hoat dong
nghé nghiép cua vién chiic, gop phan xay dung doi ngii vién chic chuyén nghiép, co
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pham chét dao dbrc tét, c6 ban linh chinh tri va nang luc, dap tng yéu cau phuc vu nhan
dan, su nghiép phat trién cua dat nudc.
2. Nguyén tic dao tao, bdi dudng:

a) Dao tao, bdi dudng phai can ctr vao tiéu chuan ngach cong chirc, tiéu chuan
chac danh nghé nghiép vién chirc; tiéu chuan chic vu 1anh dao, quan ly; vi tri viéc lam;
gan véi cong tac sir dung, quan ly can bo, cng chuc, vién chac, phi hop véi ké hoach
dao tao, bdi dudng va nhu cau xay dung, phat trién nguén nhan luc cua co quan, don vi.

b) Thuc hién phan céng, phan cip trong t6 chirc boi dudng theo tiéu chuan ngach
cdng chic, tiéu chuan chire danh nghé nghiép vién chuc, tiéu chuan chic vu lanh dao,
quan ly; két hop phan céng va canh tranh trong t6 chirc boi dudng theo yéu cau caa vi
tri viéc lam.

¢) Bé cao y thic tu hoc va viéc lua chon chuong trinh bdi dudng theo yéu cau vi
tri viéc lam cua can b, cbng chuc, vién chac.

3. Bao dam cong khai, minh bach, hiéu qua.

I1. Ché d9 dao tao, bdi dudng

1. Ché d¢ dao tao, bdi dudng vién chirc va ngudi lao dong duoc thuc hién theo céc
quy dinh ctia phap luat vé vién chire va lao dong.

2. Chirng chi dao tao, boi dudng:

a) Chizng chi boi dudng theo tiéu chuan chiic danh nghé nghiép 1a mot trong nhiing
diéu kién, tiéu chuan dé bo nhiém, thay d6i chizc danh nghé nghiép cua vién chuc.

b) Viéc tham gia va hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng bét budc cap nhat kién
thirc, k§ nang nghé nghiép chuyén nganh hang nam la mot trong nhiing cin cir danh gia
mirc 6 hoan thanh nhiém vu cua vién chic va nguoi lao dong.

I11. Quyeén lgi, trach nhiém caa vién chirc va ngwoi lao dong dwoc cir di dao
tao, bdi dudng

1. B4i véi vién chirc va ngudi lao dong dugc cir di dao tao, bdi dudng trong nudc:
a) Puoc Nha truong bd tri thoi gian va kinh phi theo quy dinh.

b) Puoc tinh thoi gian dao tao, bdi dudng vao thai gian cong tac lién tuc.

¢) Buoc huong cac ché do, phu cip theo quy dinh cua phap luat.

d) Buoc biéu duong, khen thuong vé két qua xuat sic trong dao tao, bdi dudng.

2. Vién chirc va nguoi lao dong dugc cir di dao tao, boi dudng ¢ nude ngoai duoc
huong quyén loi theo quy dinh caa phép luat va quy ché chi tiéu noi bo Nha trudng.
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3. Vién chic, ngudi lao dong 1a nix, 1a nguoi dan toc thiéu sb, ngoai nhiing quyén
loi dugc huong theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu nay, dugc huong cac quyén loi
theo quy dinh cua phap luat vé binh ding giGi va cong tac dan toc.

IV. Kinh phi dao tao, bdi duong

Kinh phi dao tao, bdi dudng vién chirc va ngudi lao dong dao vién chic va nguoi
lao dong, nguon tai chinh cua Truong hoic tai trg cua cac td chic, ca nhan trong va
ngoai nude theo quy dinh cua phap luat hoac tir ngudn x& hoi hoa.

V. Pao tao va dén bu chi phi dao tao

Viéc dén bu chi phi dao tao duoc thuc hién theo cac quy dinh caa phap luat co lién
quan va theo Quy ché chi tiéu noi bo cia Truong.

Muc 3
PANH GIA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
Trinh ty, tha tuc danh gia vién chirc va nguwoi lao dgng hang nam
Buoc thuc hién theo quy dinh Nha truong va phap luat hién hanh.
Muc 4
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU
. Giai quyét thoi viéc ddi véi vién chirc
1. Vién chtic dugc giai quyét thdi viéc trong cac trudng hop sau:

a) Vién chuc don phuwong cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 va khoan 6 Biéu 29 Luat Vién chc.

b) Nha trudng don phuong cham dat hop dong l1am viéc véi vién chic khi ¢ mot
trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1 Piéu 29 Luat Vién
chuc va khoan 4 Biéu 2 Luét stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cdng chuc
va Luat Vién chuc.

¢) Nha trudong khong ky tiép hop ddng lam viéc vai vién chuc khi két thic hop
ddng 1am viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chtrc chua duoc giai quyét thdi viéc néu thuoc mét trong cac trudng hop
sau:

a) Dang trong thoi han xu ly ky luat, dang bi diéu tra, truy to, xét xu.

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két véi don vi su nghiép cong lap khi duogc cir
di dao tao.

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thugc trach nhiém cua
vién chtrc d6i voi don vi sy nghiép cong lap.
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d) Do y&u cau cong tac va chua bd tri dugce nguoi thay thé.
3. Thu tuc giai quyét thdi viéc:
a) Truong hop vién chirc don phuong chdm dit hop dong 1am viéc thi phai thong

bao bang vin ban giri cho ngudi ding dau Nha trudng biét theo quy dinh tai khoan 6
Diéu 29 Luat Vién chtec.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cua vién
chuc, néu ddng y cho vién chuc thdi viéc thi nguoi dimg dau Nha trudng cham dat hop
dong lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chire theo quy dinh. Trudng hop
khong dong y cho vién chic thdi viéc thi phai tra loi vién chirc biang van ban va néu rd
1y do theo quy dinh.

b) Truong hop Nha truong don phuong cham dit hop dong lam viéc hozac khdng
ky tiép hop ddng lam viéc vai vién chuc thi dong thoi phai giai quyét ché do thdi viec
cho vién chuc theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché do thoi viéc ddi véi cac trudng hop sau:

a) Vién chirc duoc Nha truong dong y chuyén dén 1am viéc tai co quan, to chuc,
don vi khac trong hé théng chinh tri.

b) Vién chirc di c6 thong bao nghi huu hoic thude dbi tugng tinh gian bién ché
theo quy dinh cua phéap luat.

¢) Vién chirc thudc truong hop khong dugc huong trg cap thoi viéc theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 29 Luat Vién chic.

I1. Tro cap thoi viéc

Tro cap thdi viéc dbi vai thoi gian cng tac cua vién chirc dugc thuc hién theo cac
quy dinh cua phap luat co lién quan.

I11. Tha tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 14 ngay 01 caa thang lién ké sau thang vién chire du tudi
nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 10i lai khi c6 mét trong cac trudng hop sau:

a) Khong qua 01 thang d6i véi mot trong cac treong hop: Thoi diém nghi huu
tring voi ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chic c6 vo hodc chdng, bb, me (vo hoic
chdng), con tir tran, bi Toa an tuyén b mat tich; ban than va gia dinh vién chuc bi thiét
hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qua 03 thang ddi voi truong hop bi bénh nang hoic bi tai nan c6 gidy
xac nhan cua bénh vién;



171

¢) Khong qué 06 thang ddi véi truong hop dang diéu tri bénh thudc danh muyc bénh
can chira tri dai ngay do Bd Y té ban hanh, c6 gidy xé4c nhan caa bénh vién.

3. Vién chirc dugc Ii thoi diém nghi huu thudc nhiéu truong hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay thi chi dugc thyuc hién dbi véi mot truong hop cé thoi gian 10i thoi
diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén quan ly vién chic quyét dinh
viéc 10i thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

5. Trudng hop vién chire khdng c6 nguyén vong Ui thoi diém nghi huu theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay thi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chuc giai
quyét cho vién chitc duoc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3
va khoan 4 Diéu nay, Nha truong phai ra thdng béo bang vian ban vé thoi diém nghi huu
dé vién chic biét va chuan bi nguoi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3
va khoan 4 Diéu nay, Nha truong phai ra quyét dinh nghi huu.

b) Can cir quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Nha truong phdi
hop voi to chirc bao hiém x& hi tién hanh céc thi tuc theo quy dinh dé vién chic dugc
huong ché do bao hiém x& hoi khi nghi huu.

¢) Vién chirc dugc nghi huu c6 trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va nhirng cong
viéc dang 1am cho ngudi duoc phan cdng tiép nhan it nhat truéc 03 ngay lam viéc tinh
dén thoi diém nghi huu.

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chirc duoc nghi
huu va huéng ché do bao hiém x4 hoi theo quy dinh.

IV. Ché d9, chinh sach va co ché quan ly ddi véi trwdng hop vién chire da nghi
hwu thuc hién Ky hep ddng vu, viéc véi Truwong

1. Vién chirc da nghi huu ky hop dong vu, viéc véi Nha truong, ngoai luong huu
dugc huong theo quy dinh con dugc huong khoan thu lao theo théa thuan trong hop
dong da ky két.

2. Nha truong ¢ trach nhiém bao dam cac diéu kién 1am viéc phuc vy hoat dong
chuyén mén quy dinh trong hop déng vu, viéc, bao gom cac quyén cia vién chic vé
hoat dong nghé nghiép duoc quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7 Piéu 11
Luat Vién chuc.
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3. Ché 6 va thoi gian 1am viéc cua vién chiic da nghi huu duoc quy dinh cu thé
trong hop dong vu, viéc ky véi Nha truong.
Phan V
QUAN LY VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
I. Noi dung quan ly vién chire va nguoi lao dong
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chuc.

2. Quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chtrc, xac dinh vi tri viéc 1am,
co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sé luong ngudi lam viéc twong tng.

3. T6 chuc thyc hién viéc tuyén dung, ky hop dong lam viéc, bé tri, phan cong
nhiém vy, biét phai, kiém tra va danh gia vién chic.

4. T6 chic thuc hién thay doi chuac danh nghé nghiép.

5. T6 chirc thuc hién ché do dao tao, boi dudng dbi vai vién chic.

6. To chirc thuc hién ché do tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd déi voi
vién chuc.

7. T6 chirc thuc hién viée khen thuong, Ky luat ddi véi vién chic.

8. Giai quyét thdi viec va nghi huu ddi véi vién chuc.

9. Thyc hién ché do béo céo, théng ké va quan ly hd so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cua phép luat vé vién chic.

11. Giai quyét khiéu nai, t cao dbi voi vién chuc.

Phan VI
QUAN LY HO SO VIEN CHUC
I. Nguyén tic quan ly, sit dung hd so vién chic

1. Cong tac xay dung va quan 1y ho so vién chic dugc thuc hién théng nhét, khoa
hoc, phan 4nh duoc day du, chinh xac thdng tin caa ting ngudi tir khi dwoc tuyén dung
cho dén khi khong con lam viéc tai Nha truong.

2. Ho so vién chire dugc xay dung, quan ly, sir dung va bao quan theo ché do tai
liéu mat; chi nhimg nguoi duge Nha trudng hodc nguoi ¢d tham quyén quan ly ho so
vién chac dong y bang vin ban méi dugc nghién ctu, sir dung va khai thac ho so vién
chac. Nghiém cam viéc phat tan thong tin trong ho so vién chuc.

3. Vién chuc co trach nhiém ké khai day du, rd rang, chinh xac va chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc caa nhirng thong tin trong hd so do minh ké khai, cung c4p. Nhiing
thong tin do vién chtc ké khai phai dugc Nha truong xac nhan, dong diu va dwa vao hd
so quan ly.
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I1. Xay dung hd so, thanh phan hd so vién chirc
1. B6i vai vién chuc tuyén dung lan dau

Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, Nha truong c6 trach
nhiém huéng dan vién chirc ké khai, kiém tra, x4c minh céc thdng tin do vién chuc ty
ké khai, d6i chiéu véi hd so tuyén dung va phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham
quyén cap. Nguoi dimg dau Nha trudng xac nhan, dong dau va nop cho Phong T6 chic
- Hanh chinh dé dua vao hd so quan ly. Ho so nay 1a hd so gbc caa vién chuc.

Ho so gdc bao gém cac thanh phan sau day:

a) Quyén “Ly lich vién chtrc” theo mau HS01-VC/BNV ban hanh kém theo Thong
tu s6 07/2019/TT-BNV. Quyén “Ly lich vién chirc” phan anh toan dién vé ban than, cac
mdi quan hé gia dinh, x4 hoi caa vién chirc. Quyén “Ly lich vién chire” do vién chirc ty
ké khai va duoc don vi sir dung vién chirc kiém tra, Xa4c minh va xéac nhan.

b) "So yéu ly lich vién chtc” theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong
tu s6 07/2019/TT-BNV. So yéu ly lich 1a tai liéu quan trong phan &nh tém tit théng tin
vé ban than, méi quan hé gia dinh va xa hoi cua vién chirc. So yéu ly lich do vién chic
tu ké khai hoic do ngudi cd trach nhiém ghi tir quyén "Ly lich vién chic” quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Muc 11 va cac tai liéu bo sung khac cua vién chirc. So yéu Iy lich vién
chic duge Nha trudng kiém tra, xac minh va xac nhan.

¢) Ban sao giay khai sinh c6 cong chiing caa co quan, don vi ¢6 tham quyén theo
quy dinh cua phép luat.

d) Phiéu 1y lich tu phap ctia co quan c6 thim quyén cap.

d) Giay chitng nhan st khoe do co sd'y té tir cap huyén trg 18n cap con gié tri sir
dung theo quy dinh cua phéap luat.

e) Ban sao ¢ cdng chitng cac loai gidy to ¢ lién quan dén trinh do dao tao, boi
dudng cua vién chirc nhu: bang diém, van bang, ching chi vé trinh ¢ dao tao chuyén
mén, ly luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc, bdi dudng nghiép vu do co quan c6 tham
quyén cap. Trudng hop cac van bang, ching chi dao tao do co s ddo tao nudc ngoai
cap ngoai 14anh thé Viét Nam thi phai duoc co quan, t6 chie, don vi c6 thim quyén cua
Bo Giao duc va Pao tao cong nhan.

g) Ban sao céc quyét dinh tuyén dung hoic xét tuyén, tiép nhan vién chtc cé cong
chang cia co quan, don vi ¢6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop phat hién c6 dau hiéu sai pham, nham Ian vé théng tin trong hd so gbc
ctia vién chirc thi Nha truong giai quyét theo tham quyén hoic bao cdo Bo TN&MT giai
quyét theo quy dinh cua phap luat.

2. Béi véi vién chirc dang cong tac
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Ngoai hd so gbc quy dinh tai Khoan 1 Muc 11, thanh phan hé so khac cua vién
chtc dang cong tac, bao gom:

a) "Phiéu bo sung Iy lich vién chuc” theo mau HS03-VC/BNV ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV. "Phiéu bd sung Iy lich vién chic™ 14 tai liéu do vién chic
ké khai b6 sung theo dinh ky hang nim hoic theo y8u ciu cia co quan quan ly hd so
vién chic. "Phiéu bo sung Iy lich vién chirc" phai duge don vi st dung vién chic kiém
tra, xac minh va xac nhan;

b) Ban sao cac quyét dinh vé viéc xét chuyén, bo nhiém, biét phai, diéu dong, luan
chuyén, thing hang, nang luong, khen thudng, ky luat cua vién chic.

¢) Ban ty kiém diém, tu nhan xét, danh gia hang nim cua vién chic c6 xac nhan
cua don vi str dung vién churc; ban nhan xét, danh gia, phan loai vién chic cia co quan,
t6 chirc, don vi c6 tham quyén quan ly vién chac (hang nam, khi hét nhiém ky, bau cir
hodc bd nhiém, gidi thiéu tng cir, khen thuong, Ky luat hodc sau cac dot cong tac, tong
két hoc tap).

d) Ban ké khai tai san, ban ké khai tai san bo sung ddi véi dbi twong vién chic bat
budc ké khai tai san theo quy dinh cua phép luat.

d) Pon, thu kém theo cac vin ban tham tra, xac minh, bién ban, két luan caa co
quan, to chtrc, don vi ¢ tham quyén vé nhitng van dé lién quan dén vién chic va gia
dinh vién chtic dugc phan 4nh trong don, thu. Khong luu trong thanh phan hé so nhiing
don, thu nic danh, hoic don, thu chwra duoc xem xét, két luan cia co quan c6 tham
quyeén.

e) Vin ban khac c6 lién quan truc tiép dén qué trinh cong tac va cac quan hé xa
hoi caa vién chic.

g) Vién chtc duoc bod nhiém gitr chic vy lanh dao, quan ly phai b6 sung day du
c4c tai lidu co lién quan dén viéc bd nhiém vao hd so vién chic.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay vién chic c6 quyét dinh nghi huu, cham dut
hop dong 1am viéc hoic tir tran thi viéc quan 1y hd so vién chire thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 3 Didu 13 Thong tu s6 07/2019/TT-BNV.

4. Hb so gbc caa vién chuc thudc tai liéu luu trix lich str, thoi han bao quan vinh
vién.

5. Truong hop thiéu cac thanh phan hd so goc hoic khdng cd hd so goc thi viéc
xay dung, hoan thién hé so gdc dugc thuc hién nhu sau:

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay phat hién hd so vién chuc thiéu cac thanh
phan hd so gbc hodc khdng ¢ ho so gbe, Nha truong co trach nhiém yéu cau vién chic
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phai hoan thién, bb sung cac thanh phan ho so gbc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV.

b) Trudng hop khong thé hoan thién, b sung day da cac thanh phan ho so gdc thi
can ctr vao giay khai sinh gbc dé hoan thién cac thanh phan hé so khac hoic 1ap méi hd
so vién chire theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay.

6. H so lién quan vé quy hoach cén bo lanh dao, quan ly, gom: So yéu ly lich; ban
sao giay khai sinh (ddi Véi cdc truong hop thuge tham quyén cdp trén phé duyét hodc
xac nhdn); gidy kham sic khoe; ban tu nhan xét, danh gia qua trinh cong tac ctia nhan
su, cO xac nhan cua ngudi ding dau Nha treong; ban sao cac van bang (kém theo Gidy
cdng nhdn van bang néu cd), chiang chi dao tao, boi dudng; ban ké khai tai san, thu
nhap; nhan xét, danh gia cua Chi Gy noi nhan sy dang sinh hoat; nhan xét, danh gia cua
Cap iy noi cu tri; nhan xét, danh cua cap uy dang cap trén truc tiép vé tiéu chuan chinh
tri (cO y kien ket lugn vé lich sir chinh tri va chinh tr; hién nay).

I11. Biéu méu quan Iy hd so vién chirc

Cac biéu mau phuc vu cdng tac quan Iy hd so vién chuc thuc hién theo Piéu 11
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV.

Phan VII

THAM QUYEN VA TRACH NHIEM TRONG CONG TAC
QUAN LY VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

I. Trach nhiém cia Hoi dong truong

Trinh Bo phé duyét chi truong vé co cau to chuc, co ciu lao dong, thanh lap, sép
nhap, chia, tach, giai thé cac don vi truc thudc Truong theo dé xuat cua Hiéu truong;
quyét dinh vé co ciu té chirc, co cau lao dong, thanh 1ap, sap nhap, chia, tach, giai thé
cac don vi cua Truong khi da duoc phé duyét.

Il. Trach nhiém caa Hiéu truéng

Chiu trach nhiém truéc HDT va phap luat vé viéc quan ly, to chire diéu hanh thuc
hién quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chiic, vién chuc tai Quy dinh nay
va quy dinh ctaa phéap luat khac cé lién quan.

I11. Trach nhiém cia Trwéng cac don vi truc thuge Trwong

1. Ngudi dung dau don vi sir dung vién chac va nguoi lao dong chiu trach nhiém
bé tri, phan cdng cdng tac; giao nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cuaa vién
chie, ngudi lao dong; bao dam cac diéu kién can thiét dé vién chirc, nguoi lao dong thuc
hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach ddi véi vién chic.
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2. Viéc bo tri, phan cong cong tac, giao nhiém vy cho vién chirc, ngudi lao dong
phai bao dam phu hop gitta nhiém vu duoc giao véi chic danh nghé nghiép vién chic
va ngudi lao dong, chic vu quan 1y duoc bd nhiém cua vién chirc va yéu cau cuaa vj tri
viéc lam.

3. Chiu trach nhiém danh gia xép loai chit lwong vién chic, nguoi lao dong hang
nam trinh Hiéu trudng phé duyét.

4. Tao diéu kién dé vién chtrc va ngudi lao dong trong don vi tham gia cac khoa
dao tao, boi dudng ning cao trinh do chuyén mén, nghiép vu./.
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