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QUY TRÌNH

TUYỂN SINH
	Mã số
	QT-ĐT-01

	Lần ban hành
	01

	Ngày ban hành
	..... /... /....


	
	Soạn thảo
	Soát xét
	Phê duyệt

	Chức vụ
	Chuyên viên
	Trưởng phòng
	Hiệu trưởng

	Chữ ký


	
	
	

	Họ và tên
	Nguyễn Thị Ngọc
	Lê Hoàng Nghiêm
	Phan Đình Tuấn


THEO DÕI SỬA ĐỔI TÀI LIỆU
	Ngày
	Vị trí
	Nội dung sửa đổi 
	Ghi chú

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1. MỤC ĐÍCH
Quy trình này quy định về cách thức, thủ tục và các bước thực hiện tổ chức tuyển sinh theo đúng Quy chế tuyển sinh do Bộ Giáo dục - Đào tạo ban hành, thực hiện nghiêm túc những Quy định về công tác tuyển sinh của Trường Đại học Đại học Tài nguyên và Môi trường Tp. Hồ Chí Minh; đồng thời việc tổ chức quy trình này nhằm cải tiến và nâng cao chất lượng của hoạt động tuyển sinh. 
2. PHẠM VI ÁP DỤNG 
· Hoạt động áp dụng: Áp dụng cho hoạt động tuyển sinh của Trường Trường Đại học Đại học Tài nguyên và Môi trường Tp. Hồ Chí Minh.
· Quy trình này được áp dụng cho tất cả các đơn vị, bộ phận và cá nhân thuộc Trường Đại học Đại học Tài nguyên và Môi trường Tp. Hồ Chí Minh; các đơn vị chủ quản và thí sinh xét tuyển trong các kỳ tuyển sinh của Trường Đại học Đại học Tài nguyên và Môi trường Tp. Hồ Chí Minh. 
3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN, THAM KHẢO
· Căn cứ Luật Giáo dục năm 2005, sửa đổi bổ sung năm 2009;

· Căn cứ Luật Giáo dục Đại học năm 2012;

· Căn cứ Quyết định số 221/2005/QĐ-TTg ngày 09 tháng 09 năm 2005 của Thủ tướng Chính phủ về việc xây dựng Chương trình Quốc gia phát triển nhân lực đến năm 2020;

· Căn cứ Quyết định số 711/QĐ-TTg ngày 13 tháng 06 năm 2012 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt "Chiến lược phát triển giáo dục 2011 - 2020";

· Căn cứ Nghị quyết số 29-NQ/TW ngày 04 tháng 11 năm 2013 của Ban chấp hành Trung ương Đảng khóa XI về “Đổi mới căn bản và toàn diện giáo dục và đào tạo, đáp ứng yêu cầu công nghiệp hóa, hiện đại hóa trong điều kiện kinh tế thị trường định hướng xã hội chủ nghĩa và hội nhập quốc tế”;

· Căn cứ Công văn số 2955/KTKĐCLGD ngày 10 tháng 12 năm 2013 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc tuyển sinh riêng vào đại học và cao đẳng hệ chính quy;

· Căn cứ Thông tư số 06/2014 TT-BGDĐT ngày 11 tháng 03 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy năm 2014.

· Công văn số 4004/BGDĐT-KTKĐCLGD ngày 31 tháng 07 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc xây dựng đề án tự chủ tuyển sinh.
· Quyết định số 3538/QĐ – BGDDT ngày 09 tháng 09 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc phê duyệt phương án thi tốt nghiệp THPT và tuyển sinh đại học, cao đẳng từ năm 2015 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

· Công văn số 5151/BGDĐT-KTKDCL ngày 19/09/2014 về việc tuyển sinh cao đẳng, đại học chính quy năm 2015;
· Đề án tuyển sinh Đại học, Cao đẳng hệ chính quy giai đoạn từ năm 2015 của Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường Tp. Hồ Chí Minh.
4. ĐỊNH NGHĨA VÀ CHỮ VIẾT TẮT
+ PĐT: Phòng Đào tạo
+ PCTSV: Phòng Công tác sinh viên
+ PKHTC: Phòng Kế hoạch tài chính
+ HĐTS: Hội đồng tuyển sinh
+ ĐH: Đại học
+ CĐ: Cao đẳng
+ NV: Nguyện vọng
+ NVBS: Nguyện vọng bổ sung
+ DSTS: Danh sách thí sinh
+ QĐ: Quyết định

+ ĐKXT: Đăng ký xét tuyển
5. NỘI DUNG QUY TRÌNH
5.1 Lưu đồ mô tả quy trình
	Trách nhiệm
	Nội dung
	Tài liệu/ biếu mẫu

	Ban giám hiệu

Phòng Đào tạo
	
	

	Ban giám hiệu

Phòng Đào tạo
	

	

	Phòng  Đào tạo
	
	

	Phòng  Đào tạo
	
	BM-ĐT-01-01
BM-ĐT-01-02
BM-ĐT-01-02

	Ban giám hiệu


	
	

	Ban Thư ký/ P. KHTC
	
	

	Ban Thư ký
	
	

	Ban Thư ký
	
	

	Thí sinh/ Ban Thư ký
	

	

	HĐTS
	
	

	Chủ tịch HĐTS
	
	

	Ban Thư ký
	
	

	Chủ tịch HĐTS
	
	

	Ban Thư ký
	
	

	P.CTSV/P. KHTC/P.ĐT
	
	

	Phòng Đào tạo
	
	

	 Hiệu trưởng
	
	

	Ban Thư ký
	
	

	Phòng  Đào tạo
	
	


5.2. Diễn giải lưu đồ 

5.2.1. Lập kế hoạch tuyển sinh

Căn cứ vào nội dung hướng dẫn của cơ quan quản lý cấp trên, Phòng đào tạo xây dựng chỉ tiêu tuyển sinh của tất cả các hệ đào tạo trong trường và trình Ban giám hiệu phê duyệt. Văn bản chỉ tiêu tuyển sinh được gửi, xin xét duyệt của Bộ Giáo dục và Đào tạo và gửi báo cáo Bộ Tài nguyên và Môi trường. Sau khi có chỉ tiêu tuyển sinh được phê duyệt, Phòng Đào tạo thông báo rộng rãi nội dung tuyển sinh trên các phương tiện thông tin đại chúng và trên trang Website của nhà trường. 

5.2.2. Tổ chức tư vấn tuyển sinh

Phòng Đào tạo liên kết với các báo để tham gia tư vấn tuyển sinh tại các tỉnh thành và được chia thành nhiều đợt khác nhau. 

5.2.3. Soạn thảo QĐ Thành lập Hội đồng tuyển sinh và các ban chuyên môn 

Căn cứ theo kế hoạch tuyển sinh của Bộ Giáo dục - Đào tạo ban hành; theo định hướng và nội dung công tác tuyển sinh của nhà trường, PĐT soạn thảo quyết định thành lập HĐTS, thành lập các Ban chuyên môn của HĐTS và trình BGH phê duyệt (Chức năng nhiệm vụ, quyền hạn của Hội đồng tuyển sinh được tham chiếu theo Quy chế tuyển sinh của Bộ Giáo dục & Đào tạo hàng năm).

5.2.4. Phê duyệt

BGH ra Quyết định thành lập HĐTS và chủ tịch HĐTS ra Quyết định thành lập các Ban chuyên môn.
5.2.5. Nhận hồ sơ xét tuyển NV1, thu lệ phí
Thí sinh dùng bản chính Giấy chứng nhận kết quả thi dùng cho xét tuyển nguyện vọng I để đăng ký. 

Phòng Đào tạo nhận HS xét tuyển, phòng Kế hoạch tài chính thu lệ phí theo quy định chung.

5.2.6. Nhập và rà soát thông tin ĐKXT vào phần mềm tuyển sinh
Trong thời gian thu nhận hồ sơ, PĐT nhập và rà soát thông tin ĐKXT vào phần mềm tuyển sinh; báo cáo cho HĐTS và Ban giám hiệu các cơ sở dữ liệu về công tác tuyển sinh để triển khai các hoạt động tiếp theo. 
5.2.7. Công bố thông tin ĐKXT

Ba ngày một lần công bố trên trang thông tin điện tử của trường danh sách các thí sinh ĐKXT xếp theo kết quả thi từ cao xuống thấp.
5.2.8. Rút hồ sơ xét tuyển NV1

Trong thời gian quy định của đợt xét tuyển này, PĐT tạo điều kiện cho các thí sinh được quyền thay đổi ngành học đã đăng ký hoặc rút hồ sơ ĐKXT để nộp vào trường khác. Việc rút hồ sơ ĐKXT các đợt thực hiện theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
5.2.9. Đưa ra phương án điểm trúng tuyển NV1
Từ năm 2015, Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường Thành phố Hồ Chí Minh sử dụng hai phương thức tuyển sinh để tuyển sinh ĐH, CĐ chính quy:

Phương thức 1: Xét tuyển hoàn toàn dựa vào kết quả kỳ thi trung học phổ thông quốc gia
· Căn cứ vào kết quả thi THPT quốc gia (các cụm thi do các trường ĐH chủ trì)

· Căn cứ vào ngưỡng điểm xét tuyển tối thiểu từng môn do Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định;

· Căn cứ đơn xin xét tuyển của thí sinh (có ghi rõ ngành và khối xét tuyển), 

Việc xét tuyển theo kết quả kỳ thi THPT Quốc gia được thực hiện theo quy định của Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy hiện hành của Bộ GD&ĐT.

Phương thức 2: Xét tuyển căn cứ vào kết quả học tập các môn học năm lớp 10, 11, 12 (theo học bạ)
· Có bằng tốt nghiệp THPT năm 2015 hoặc của những năm trước.

· Hạnh kiểm được xếp loại Khá trở lên ở tất cả các năm học lớp 10, 11 và 12.
· Căn cứ vào kết quả học tập các môn học năm lớp 10, 11, 12 theo học bạ. Cụ thể, điểm xét tuyển sẽ bằng tổng điểm trung bình 3 năm lớp 10,11,12  của 3 môn theo khối đăng ký xét tuyển. 

Điểm trúng tuyển được lấy từ trên xuống theo tổng điểm ba môn thi của kỳ thi THPT quốc gia tương ứng khối xét tuyển đăng ký cộng với điểm ưu tiên theo khu vực và đối tượng (theo quy định hiện hành) cho đủ chỉ tiêu đã xác định.
Căn cứ chỉ tiêu tuyển sinh của trường và số thí sinh được tuyển thẳng (kể cả số học sinh dự bị của trường và học sinh các trường Dự bị đại học được giao về trường).
Dựa vào các tiêu chí trên, Ban thư ký HĐTS lập dự kiến các phương án điểm trúng tuyển, trình HĐTS xem xét. Sau khi HĐTS đưa ra phương án điểm trúng tuyển cuối cùng, Ban thư ký soạn thảo Quyết định điểm chuẩn xét NV1 và trình lên Chủ tịch HĐTS.
5.2.10. Phê duyệt

Chủ tịch HĐTS ra quyết định điểm chuẩn xét NV1.
5.2.11. Lập danh sách trúng tuyển NV1, soạn thảo Quyết định công nhận
Dựa vào Quyết định điểm chuẩn xét NV1,  danh sách thí sinh trúng tuyển cho đại học và cao đẳng. 

Dựa trên phương án điểm chuẩn NV1 và danh sách thí sinh trúng tuyển, phòng Đào tạo soạn thảo quyết định công nhận danh sách thí sinh trúng tuyển và thông báo cho sinh viên biết trên các phương tiện thông tin đại chúng và trên website của trường.
5.2.12. Phê duyệt
Chủ tịch HĐTS ra Quyết định về việc công nhận danh sách thí sinh trúng tuyển.
5.2.13. In và gửi Giấy báo trúng tuyển cho thí sinh 

Dựa vào danh sách các thí sinh trúng tuyển đã được HĐTS phê duyệt PĐT in và gửi giấy báo trúng tuyển tới các thí sinh để thông báo ngày nhập học.

5.2.14. Đón tiếp thí sinh trúng tuyển đăng ký nhập học

PCTSV phối hợp với PĐT, PKHTC, các khoa tổ chức đón tiếp thí sinh nhập học và lên kế hoạch tổ chức học tập đầu khóa trình Hiệu trưởng phê duyệt. 

5.2.15. Soạn thảo QĐ công nhận DSTS trúng tuyển nhập học

Dựa trên danh sách thí sinh trúng tuyển đăng ký nhập học, PĐT soạn thảo và trình Chủ tịch HĐTS ra quyết định về việc công nhận danh sách thí sinh trúng tuyển nhập học.

5.2.16. Phê duyệt
Chủ tịch HĐTS ra quyết định về việc công nhận danh sách thí sinh trúng tuyển nhập học.
5.2.17. Thông báo xét nguyện vọng bổ sung (nếu có)

Căn cứ vào chỉ tiêu tuyển sinh và số lượng thí sinh trúng tuyển nhập học nguyện vọng 1, HĐTS họp và đưa ra thông báo xét nguyện vọng bổ sung (nếu có).

Quy trình các bước xét tuyển nguyện vọng bổ sung giống như quy trình xét tuyển nguyện vọng 1.

5.2.18. Lưu hồ sơ

PĐT, Văn thư có trách nhiệm lưu các hồ sơ tuyển sinh theo đúng Quy chế tuyển sinh của Bộ Giáo dục - Đào tạo ban hành.

6. LƯU HỒ SƠ 

	TT
	Tên văn bản cần lưu
	Trách nhiệm lưu
	Thời gian lưu

	1
	Thông báo tuyển sinh
	Phòng Đào tạo
	

	2
	Biên bản họp HĐTS
	
	

	3
	Kế hoạch tuyển sinh
	
	

	4
	Quyết định thành lập HĐTS và các ban chuyên môn của HĐTS
	Phòng Đào tạo, Phòng Hành chính
	

	5
	Quyết định điểm chuẩn xét nguyện vọng 1, NVBS (nếu có) tuyển sinh ĐH, CĐ chính quy
	
	

	6
	Danh sách thí sinh trúng tuyển ĐH, CĐ
	Phòng Đào tạo
	

	7
	Quyết định về việc công nhận danh sách thí sinh trúng tuyển nguyện vọng 1 và các nguyện vọng bổ sung (nếu có) ĐH, CĐ chính quy
	Phòng Đào tạo, Phòng Hành chính
	

	8
	Quyết định về việc công nhận danh sách thí sinh trúng tuyển nhập học nguyện vọng 1 và các nguyện vọng bổ sung (nếu có) ĐH, CĐ chính quy
	
	

	9
	Thông báo xét tuyển NVBS ĐH, CĐ chính quy
	
	

	10
	Thông báo về việc nhập học của các thí sinh trúng tuyển các hệ ĐH, CĐ chính quy nguyện vọng 1, NVBS (nếu có)
	
	

	11
	Báo cáo tình hình xét tuyển
	Phòng Đào tạo
	


7. PHỤ LỤC, BIỂU MẪU

	TT
	Mã biểu mẫu
	Tên biểu mẫu

	1
	BM-ĐT-01-01
	Quyết định về việc thành lập Hội đồng tuyển sinh Đại học, Cao đẳng

	2
	BM-ĐT-01-02
	Quyết định về việc thành lập Ban Thư ký Hội đồng tuyển sinh Đại học, Cao đẳng   

	3
	BM-ĐT-01-03
	Quyết định về việc thành lập Ban Thanh tra tuyển sinh Đại học, Cao đẳng


	BỘ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC

TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG

TP. HỒ CHÍ MINH


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	Số:          /QĐ-TĐHTPHCM
	TP. Hồ Chí Minh, ngày       tháng       năm 20…  


QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Hội đồng tuyển sinh Đại học, Cao đẳng năm……

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG 

TP. HỒ CHÍ MINH 


Căn cứ Quyết định số 2186/QĐ-BTNMT ngày 03 tháng 10 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc ban hành quy chế tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường TP. Hồ Chí Minh;

Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 3 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy, có hiệu lực kể từ ngày 20 tháng 4 năm 2012, được sửa đổi, bổ sung bởi:
Thông tư số 24/2012/TT-BGDĐT ngày 29 tháng 6 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy ban hành kèm theo Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 3 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, có hiệu lực kể từ ngày 29 tháng 6 năm 2012;

Thông tư số 03/2013/TT-BGDĐT ngày 20 tháng 02 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy ban hành kèm theo Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 3 năm 2012 và Thông tư số 24/2012/TT-BGDĐT ngày 29 tháng 6 năm 2012 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 3 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, có hiệu lực kể từ ngày 05 tháng 4 năm 2013;

Thông tư số 21/2013/TT-BGDĐT ngày 18 tháng 6 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung điểm e khoản 1 Điều 19 của Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy ban hành kèm theo Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 3 năm 2012; Thông tư số 24/2012/TT-BGDĐT ngày 29 tháng 6 năm 2012 và Thông tư số 03/2013/TT-BGDĐT ngày 20 tháng 3 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, có hiệu lực kể từ ngày 18 tháng 6 năm 2013;

Thông tư số 24/2013/TT-BGDĐT ngày 04 tháng 7 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo bổ sung đối tượng ưu tiên vào điểm a khoản 1 và điểm a khoản 2 Điều 7 của Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy ban hành kèm theo Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 3 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo đã được sửa đổi, bổ sung tại Thông tư số 24/2012/TT-BGDĐT ngày 29 tháng 6 năm 2012, Thông tư số 03/2013/TT-BGDĐT ngày 20 tháng 3 năm 2013 và Thông tư số 21/2013/TT-BGDĐT ngày 18 tháng 6 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, có hiệu lực kể từ ngày 19 tháng 8 năm 2013;
Thông tư số 28/2013/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 7 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo bãi bỏ đối tượng ưu tiên quy định tại điểm a khoản 1 Điều 1 Thông tư số 24/2013/TT-BGDĐT ngày 04 tháng 7 năm 2013 về việc sửa đổi, bổ sung đối tượng ưu tiên quy định tại điểm a khoản 1 và điểm a khoản 2 Điều 7 của Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy ban hành kèm theo Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 3 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, có hiệu lực kể từ ngày 30 tháng 8 năm 2013;

Thông tư số 06/2014/TT-BGDĐT ngày 11 tháng 3 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy ban hành kèm theo Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 3 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo đã được sửa đổi, bổ sung tại Thông tư số 24/2012/TT-GDĐT ngày 29 tháng 6 năm 2012, Thông tư số 03/2013/TT-BGDĐT ngày 20 tháng 2 năm 2013, Thông tư số 21/2013/TT-GDĐT ngày 18 tháng 6 năm 2013, Thông tư số 24/2013/TT-BGDĐT ngày 04 tháng 7 năm 2013 và Thông tư số 28/2013/TT-GDĐT  ngày 16 tháng 7 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, có hiệu lực kể từ ngày 25 tháng 4 năm 2014.

Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Đào tạo,

QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Thành lập Hội đồng tuyển sinh Đại học, Cao đẳng năm …… gồm các ông (bà) có tên sau đây (có danh sách kèm theo).
Điều 2. Hội đồng tuyển sinh có nhiệm vụ thực hiện đúng quy chế về tuyển sinh đại học, cao đẳng năm ……..của Bộ Giáo dục và Đào tạo và được hưởng mọi quyền lợi theo quy định hiện hành. Hội đồng sẽ tự giải thể sau khi kết thúc nhiệm vụ. 


Điều 3. Các ông (bà) Trưởng các phòng, khoa, trung tâm có liên quan và các ông (bà) có tên trong danh sách ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. 
	Nơi nhận:

- Như Điều 3; 

- Bộ GDĐT;

- Bộ TNMT;

- Lưu VT, ĐT.                                                                              


	HIỆU TRƯỞNG

Phan Đình Tuấn


DANH SÁCH  HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH ĐẠI HỌC, CAO ĐẲNG NĂM …..
(Kèm theo Quyết định số:        /QĐ-TĐHTPHCM ngày       tháng     năm         )

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Tổng số: …….. thành viên    
	BỘ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC

TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG

TP. HỒ CHÍ MINH

HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	Số:          /QĐ-TĐHTPHCM
	TP. Hồ Chí Minh, ngày       tháng      năm      


QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Ban Thư ký Hội đồng tuyển sinh Đại học, Cao đẳng năm ……..

CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TP. HỒ CHÍ MINH 


Căn cứ Quyết định số 2186/QĐ-BTNMT ngày 03 tháng 10 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc ban hành quy chế tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường TP. Hồ Chí Minh;

Căn cứ Quyết định số ………/QĐ-TĐHTPHCM ngày ….. tháng …. năm …. của Hiệu trưởng Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường TP. Hồ Chí Minh về việc thành lập Hội đồng tuyển sinh Đại học, Cao đẳng năm 2014;

Xét đề nghị của ông Ủy viên thường trực Hội đồng tuyển sinh năm ……..;
QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Thành lập Ban Thư ký Hội đồng tuyển sinh Đại học năm ……… gồm các ông (bà) có tên sau đây (có danh sách kèm theo). 

Điều 2. Ban Thư ký Hội đồng tuyển sinh Đại học có nhiệm vụ thực hiện đúng quy chế về tuyển sinh Đại học, Cao đẳng năm …….. của Bộ Giáo dục và Đào tạo và được hưởng mọi quyền lợi theo quy định hiện hành.Ban Thư ký Hội đồng tuyển sinh Đại học năm ………. sẽ tự giải thể sau khi kết thúc nhiệm vụ.     


Điều 3. Các ông (bà) Trưởng các phòng, khoa có liên quan và các ông (bà) có tên trong danh sách ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. /.

	Nơi nhận:

- Như Điều 3; 

- Bộ GDĐT; 

- Bộ TNMT; 

- Lưu VT, ĐT. 

	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH

HIỆU TRƯỞNG

…………….


DANH SÁCH BAN THƯ KÝ HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH ĐẠI HỌC NĂM……
(Kèm theo Quyết định số:        /QĐ-TĐHTPHCM ngày       tháng      năm        )

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	1
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	…
	
	
	


Tổng số: …… thành viên    
	BỘ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC

TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG

TP. HỒ CHÍ MINH


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	Số:          /QĐ-TĐHTPHCM
	TP. Hồ Chí Minh, ngày       tháng      năm 20…   


QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Ban Thanh tra tuyển sinh Đại học, Cao đẳng năm……..

HIỆU TRƯỞNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TP. HỒ CHÍ MINH 


Căn cứ Quyết định số 2186/QĐ-BTNMT ngày 03 tháng 10 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc ban hành quy chế tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường TP. Hồ Chí Minh;

Căn cứ Thông tư số 06/2014/TT-BGDĐT ngày 11 tháng 03 năm 2014 Sửa đổi, bổ xung một số điều của quy chế tuyển sinh Đại học, Cao đẳng hệ chính quy ban hành kèm theo Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 03 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo đã được sửa đổi, bổ sung tại Thông tư số 24/2012/TT-BGDĐT ngày 29 tháng 6 năm 2012, Thông tư số 03/2013/TT-BGDĐT ngày 20 tháng 2 năm 2013, Thông tư số 21/2013/TT-GDĐT ngày 18 tháng 6 năm 2013, Thông tư số 24/2013/TT-GDĐT ngày 04 tháng 7 năm 2013 và Thông tư số 28/2013/TT-GDĐT ngày 16 tháng 7 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;
Căn cứ Quy định về tổ chức và hoạt động thanh tra các kỳ thi theo Quy chế của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành kèm theo Quyết định số 41/2006/QĐ-BGDĐT ngày 16 tháng 10 năm 2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Xét đề nghị của ông trưởng phòng thanh tra giáo dục;
QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Thành lập Ban Thanh tra tuyển sinh Đại học, Cao đẳng năm ………. gồm các ông (bà) có tên sau đây (có danh sách kèm theo).

Điều 2. Ban Thanh tra tuyển sinh đại học, cao đẳng năm ………. có nhiệm vụ tổ chức kiểm tra, giám sát các khâu công tác tuyển sinh theo hướng dẫn của Bộ Giáo dục và Đào tạo và được hưởng mọi quyền lợi theo quy định hiện hành. Ban Thanh tra tuyển sinh đại học, cao đẳng năm 2014 sẽ tự giải thể sau khi kết thúc kỳ thi.


Điều 3. Các ông (bà) Trưởng các phòng, khoa có liên quan và các ông (bà) có tên trong danh sách ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. /.

                                                                                  

HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:

- Như Điều 3; 

- Bộ GDĐT; 

- Bộ TNMT;

- Lưu VT, ĐT. 
                                                                                             …………………….. 
DANH SÁCH BAN THANH TRA TUYỂN SINH ĐẠI HỌC, CAO ĐẲNG NĂM …
(Kèm theo Quyết định số:        /QĐ-TĐHTPHCM ngày       tháng      năm 20  )

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	


Tổng số: ……. thành viên    
Xây dưng Đề án Tuyển sinh





Lập kế hoạch tuyển sinh





Tổ chức tư vấn tuyển sinh





Soạn thảo QĐ thành lập HĐTS và các ban chuyên môn





Phê duyệt





Nhận hồ sơ xét tuyển


Thu lệ phí








Nhập và rà soát thông tin ĐKXT vào phần mềm tuyển sinh





Công bố thông tin ĐKXT





Rút hồ sơ xét tuyển








Đưa ra phương án điểm trúng tuyển





Phê duyệt





Lập danh sách trúng tuyển,


Soạn thảo QĐ công nhận





Phê duyệt





In và gửi Giấy báo trúng tuyển





Đón tiếp thí sinh trúng tuyển đăng ký nhập học





Soạn thảo QĐ công nhận DSTS trúng tuyển nhập học





Phê duyệt





Thông báo xét NVBS (nếu có)








Lưu hồ sơ





BM-ĐT-01-01





BM-ĐT-01-02





BM-ĐT-01-03








