BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TP.HO CHI MINH
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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty va cach thac thuc hién hoat dong chuyén diém, mién moén hoc cho
sinh vién

Nham gitip cho sinh vién cac hé dao tao chuyén diém, mién diém mon hoc nhanh

nhét, it sai s6t, thun tién trong qué trinh hoc tip cta sinh vién tai trudng Dai hoc Tai
Nguyén va Moi Truong Thanh phd H6 Chi Minh.

2. PHAM VI AP DUNG
- Hoat dong ap dung ddi v6i viéc chuyén diém, mién mén hoc.

- Ap dung cho sinh vién thudc dién chuyén truong hodc sinh vién bao luu két qua
diém khi sinh vién da c6 diém tich liiy hoc phan tuong duong.

- Trach nhiém 4p dung: Phong Pao tao co trach nhiém chu tri, phbi hop véi cac
phong ban, cac khoa, bd mon dé thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

Quyét dinh s6 2186/QD-BTNMT ngay 03 thang 10 nim 2014 cia By truong Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu
to chuc cua Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong TP. H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 482/QD-TPHTPHCM ngay 04 ,thé‘ng 09 ndm 2013 cua Hi¢u trudong
truong dai hoc Tai nguyén va Moi truong Thanh ph6é H6 Chi Minh vé viéc ban hanh quy
ché hoc vu dai hoc va cao dang chinh quy theo hé thong tin chi.

4. CHU VIET TAT
+ BGH: Ban gidm hi¢u
+ PDT: Phong dao tao
+ K- BM: Khoa — B§ mon
+ SV: Sinh vién
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Lwu dd md ta quy trinh
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5.2 Dien giai luu do
5.2.1. Nop don dé nghi duwgc chuyén diém hay mién mén hoc

Khi ¢6 nguyén vong dugc chuyén di€m, mién mén hoc Sinh vién tai mau don trén
website ctia truong. Sinh vién viét don, xin bang diém hoc tdp c6 xac nhan cuia truong theo
hoc roi lién hé voi Khoa — BO moén vao 2 tuan dau cua khoa hoc dé xin y kién cua Khoa —
B6 moén vé viéc chuyén diém mién mon hoc. (HO so gom c6: Pon d¢ nghi duoc chuyén
diém mién mon hoc va Bang diém (hay xac nhan) két qua hoc tap cia sinh vién).

5.2.2. Khoa — B) mon xac nhén vao don

Khoa — B6 mon kiém tra thong tin trén don nhu: mon hoc, két qua hoc tap va sb tin
chi nhitng hoc phan sinh vién c6 nguyén vong chuyén diém, mién mén hoc c6 phi hop voi
chuong trinh dao tao hién tai cua Truong Dai hoc Tai nguyén va M61 truong khong. Sau do
Khoa — B6 mén cho y kién (d6ng y hodc khong) vao don chuyén diém mién mén hoc cua
sinh vién.

5.2.3. Kiém tra va giri gidy hen

Sau khi Khoa — Bo mon dong ¥ cho sinh vién chuyén diém, mién mén hoc sinh vién
s& chuyén don xudng PPT. PDT kiém tra hé so ctia sinh vién dua dén xem da du chua. Néu
ho so di day da PDT c6 trach nhiém gui gidy hen tra két qua cho sinh vién, néu ho so chua
day du tra lai va huéng dan sinh vién dé sinh vién bd sung cho day du hd so.

5.2.4. Phong Dao tao xac nhan

Hb so chuyén diém mién mén hoc cua sinh vién duoc trinh 1én Lanh dao phong Pao
tao thdng qua.

5.2.5. Ky quyét dinh phé duyét

PPT trinh Hiéu truong (hodc Hiéu phd phu trach dao tao) ky Quyét dinh chuyén
diém mién mon hoc cho sinh vién.

5.2.6. SV mang gidy hen téi PPT dé nhan két qua

Sinh vién mang gidy hen dén Phong Dao tao dé nhan két qua: bang photo Quyét dinh
ddng ¥ cho chuyén diém, mién mon hoc c6 phé duyét ciia Hiéu truong (hoic Hiéu pho phu
trach dao tao).

Két thuc quy trinh
6. LUUHOSO

TT | Tén vin ban can luu Trach nhiém lwu Thoi gian luu

1 Quyet dinh vé viéc chuyén | - Phong Hanh chinh | Lau dai
diém va mién mon hoc - Phong Dao tao Khi két thuc khoa hoc

- Khoa — B4 mon Khi két thuc khoa hoc
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7. PHULUC, BIEU MAU

Ma biéu mau

Tén biéu mau

TT
1 BM-BT-07-01 Pon xin chuyén diém miém mén hoc
2 BM-BT-07-02 Gidy hen tra két qua
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