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1. MUC PiCH

Quy trinh néu rd trinh ty va trach nhiém xét canh bao két qua hoc tap,
budc thoi hoc cua phong Bao tao va cac khoa, b mén cé lién quan cho sinh
vién cac khoa theo tung hoc ky.

2. PHAM VI AP DUNG
- Ap dung cho hoat dong xét canh bao két qua hoc tap, bugc thdi hoc.

- Ap dung cho phong P4o tao, khoa, bé mdn cé lién quan va sinh vién dang
theo hoc tai truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Tp. HO6 Chi Minh.

3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

Quyét dinh 709/QD-TPHTPHCM ngay 30 thang 10 ndm 2014 V& viéc
ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé thérJg tin
chi cta Higu truong Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Tp. HO Chi
Minh.

4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
- Dinh nghia:

Canh bao két qua hoc tap: 1a hinh thic canh bao cho sinh vién biét vé
két qua hoc tap kém cta ban than va 1ap phuong an hoc tap thich hop dé c6 thé
t6t nghiép trong thoi han ti da dugc phép theo hoc chuwong trinh, dong thoi 1a
co s dé Nha truong xem xét diéu kién budc thoi hoc. Canh bao két qua hoc tap
dugc thuc hién theo tung hoc ky, c6 2 muc (1, 2), ¢o6 tinh tich Iy va tinh giam
nhe. Tai thoi diém tién hanh xir 1y hoc tap cudi mdi hoc ky (trir hoc ky sinh vién
dugc phép nghi tam thoi theo quy dinh trong khoan 1), cac mirc canh bao két
qua hoc tap dugc quy dinh nhu sau:

a) Canh bao két‘qué hoc tdp muc 1 ap dung cho céc sinh vién pham 01
(mot) trong 03 (ba) diéu kién dudi day:

= C6 diém trung binh chung hoc ky dat duoi 0,80 dbi voi hoc ky dau cua
khoa hoc; dat dudi 1,00 doi voi cac hoc ky tiép theo;

= Piém trung binh chung tich Iy dat dudi 1,20 ddi véi sinh vién nim tha
nhat, 1,40 doi voi sinh vién nam thir hai, dudi 1,60 doi voi sinh vién nam thir ba
hoac dudi 1,80 doi vai sinh vién cac nam tiép theo va cudi khoa.

b) Canh bao két qua hoc tdp muc 2 ap dung cho cac sinh vién da bi canh

bao murc 1, nhung két qua cua lan xtr 1y tiép theo khong duoc cai thién (tiép tuc
pham vao mot trong hai diéu kién trong muc a trén day).

¢) Sinh vién d3 bi canh béo két qua hoc tap & mirc 1 hodc 2, néu trong lan
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xtr Iy hoc tap tiép theo két qua hoc tap duoc cai thién (khong pham vao cac diéu
kién néu trong muc a trén day) thi mirc canh bdo sé dugc ha xuong mot mirc.

Sinh vién da bi canh bao két qua hoc tap muc 2, néu & hoc ky tiép theo,
két qua hoc tap khong dugc cai thién s€ bi dua vao “Danh sach sinh vién bi xem
xét budc thoi hoc”. Mdi ky xtr 1y hoc vu, cac Khoa va Phong Pao tao s& xem xét
va théng qua danh sach sinh vién dé nghi bi xir Iy hoc tdp, Trudng s& ra quyét
dinh xir 1y theo 2 hinh thirc: canh bao két qua hoc tap murc 2 (1an 2) va budc thoi
hoc.

Buéc thdi hoc: Sau mdi hoc ky, Trudng sé ra quyét dinh budc thoi hoc néu
sinh vién pham mot trong nhitng truong hop sau day:

a) Khong hoan thanh nghia vu hoc phi theo ding quy dinh ctua Truong;
b) Khong dang ky hoc tap, tu y bo hoc khong c6 1y do;

¢) Sinh vién bi xtr Iy hoc vu budce thoi hoc.

d) Nghi hoc tam thoi vi nhu cau ca nhan qua thoi gian cho phép.

e)’f)ﬁ hét thoi gian t61 da giu’qc phép I}Qc, quy dinh tai khoém 2 Piéu 7 cua
quy ché nay, ma chua hoi du di€u kién dé tot nghiép va nhan bang;

f) Vi thoi gian con lai tinh dén khi hét thoi gian toi da duoc phép hoc, sinh
vién khong con kha nang hoan thanh chuong trinh hoc (vi du con 1 hoc ky
nhung ng qua 24 tin chi).

) Khong dat yéu cau vé diém danh gia rén luyén theo quy dinh chung cia
B0o Gi4o duc va Pao tao.

h) Bi ky luét 1an thi hai vi Iy do di thi ho hodc nho ngudi thi ho hodc bi ky
luat & mrc x6a tén khoi danh sach sinh vién cua truong.
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5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Luu d md ta quy trinh

Tai liéu/ bidu

Trach nhiém Noi dung x
mau
Phong Dao tao Théng béo vé thoi gian
xét két qua hoc tap
Khoa chuyén mén = —
Nhép va kiém tra diém
Phong Bao tao Xét két qua hoc tap [
Phong Dao tao/ ;
Khoa chuyén mon Gui danh sach cho Khoa
Khoa chuyeén — BM-DT-16-01
mén/Giao vu Khoa Kiém tra va thong bao bicu
‘ cho sinh vién chinh
Ban Giam Hiéw/ Y
Phong Dao tao/ Hop Xét ket qua hoc tap
Khoa chuyén mén
Phong Pao tao v

Du thao QP canh bao két qua hoc
tap, QD budc thdi hoc, trinh ky

Y

Hi¢u trudng
Ky Qb XL
hoc vu
!
Phong Pao tao

[ Sao, guri va luu hd so }
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5.2 Dién giai luu do
5.2.1. Thong bao vé thoi gian xét két qua hoc tip

Dya vao ké hoach hoc tap hang nam, phong Dao tao ra thong bao vé thoi
gian t6 chuc xét két qua hoc tap dé cac Khoa biét.

5.2.2. Nhap va kiém tra diém
Cac Khoa can cu vao thong bép tién hanh kiém tra va hgém tat viéc nhap
diém cac hoc phan cta hoc ky va di€m hoc lai cia sinh vién (néu co).
5.2.3. Xét két qua hoc tap
Sau khi hét thoi gian nhap diém cia cac Khoa, phong Pao tao s& khoa diém

trén phan mém dao tao va tién hanh tinh diém va xét két qua hoc tip cho cac
khoa.
5.2.4. Gtri danh sach cho Khoa

“Sau khi xét két qua hoc tap, phong Pao tao giri cho cac Khoa danh sach dy
kién bao gom: canh cdo hoc tap muic 1, muc 2, mic 2 (lan 2), danh sach budc
thoi hoc. ..
5.2.5. Kiém tra va thong bao cho sinh vién

Gi4o vu cac khoa dua danh sach sinh vién dy kién bi canh céo két qua hoc
tap, budc thdi hoc 1én trang web cua truong, bang thdng bao cua khoa, dé sinh
vién kiém tra. Néu c6 diéu chinh thi Khoa phan hoi lai phong Pao tao dé kiém
tra va chinh stra.

Giao vy cac khoa chuyén nganh tap hop cac don xin ctu xét cua cac sinh
vién bi canh bao két qua hoc tap muc 2, lan 2 dé dua ra hoi dong xem xét.
5.2.6. Hop xét cong nhan két qua hoc tap

Phong Dao tao thong bao hop xét két qua hoc tap dén Ban giam higu, cac
khoa chuyén mon. Cac khoa chuyén mon dua ra cac y kien phan hoi (neu co),
trinh bay cac don ciu xét cua sinh vién (néu co) dé hoi dong xem Xét, dua ra cac
quyét dinh cho tirng truong hop cu thé.
5.2.7. Dw thao quyét dinh XLHV, trinh Ky

Dua vao bién ban xét cong nhan ké:[ qua hoc tap cuaa ting hoc ky trong nam
hoc, phong Pao tao soan thao cac Quyeét d}nh va danh sach dinh kem chinh thic
cho cac sinh vién thugc dién canh bao két qua hoc tap, buoc théi hoc dé trinh
Ban giam hiéu phé duyét.
5.2.8. Ky Quyét dinh xir 1y hoc vu

Hiéu truong Ky quyét dinh xir 1y hoc vu
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5.2.9. Sao, giri va luu ho so

Sau khi hiéu truong ky quyét dinh, phong Dao tao photo va déng dau gui vé
cac Phong, Ban, Khoa c¢ lién quan.

Phong Do tao luu cac quyét dinh, danh sach sau khi hoan chinh.

5. LUU HO SO
TT | Tén vin ban cén luu Trach nhiém luu Thoi gian luu
L Quyét dinh veé viéc canh | Phong Pao tao, Cac 4 nim
bao két qua hoc tap mac 1 | khoa chuyén nganh
5 Quyét dinh vé viéc canh | Phong Pao tao, Cac 4 nim
bao két qua hoc tap mic 2 | khoa chuyén nganh
Quyét dinh ve viéc canh | Phong Pao tao, Cac
3 | bao ket qua hoc tap muc 2 | khoa chuyén nganh 4 nam
lan 2
Quyét dinh vé viéc budc | Phong Pao tao, Céc g
4 o A . 4 nam
thoi hoc khoa chuyén nganh
6. PHU LUC, BIEU MAU
TT M3 biéu miu Tén biéu miu
1 | BM-DT-16-01 Pon xin ciru xét xur Iy hoc vu
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TRUONG BAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TP. HO CHi MINH
KHOA ..................

PON XIN CUU XET XU LY HOC VU

Kinh guri: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Dao tao;

-Khoa covvvvnierniennnnnnne. ;
S TONEEN. e e MSSV:
= NQAY SINN: . Noisinh:...........oooiinl.
-Khéa: 20....- 20 Chuyénnganh:......................ooeeenl. Lop:ceeiiiiinins
-Piénthoai: ...l Email: ..o
LY O CUU XEL:. .ottt e e e e e

Nay t6i lam don nay xin kinh mong Ban Giam hiéu, Phong DPao tao Truong Dai hoc
Tai nguyén va Mai trudng Tp. H6 Chi Minh, Khoa xem xét cho toi dugc tiép tuc theo
hoc. Ti xin cam két s& hoc tap tot va khéng vi pham cac qui ché caa nha Truong.

T6i xin chan thanh cam on./.

TP.HCM, ngay ........ thang ........ nam 20.......
Y KIEN CUA KHOA Y KIEN CUA GVCN NGUOI LAM PON
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