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1. MUC PIiCH

- Déam bao sinh vién du diéu kién dé ding ky lam do 4n/ khoa ludn tot
nghiép hoac hoc bo sung hoc phan chuyén moén theo quy ché dao tao.
- Théng nhit quy trinh dé cac Khoa chuyén mén ciing nhu sinh vién biét dé
thuc hién.
2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay dugc ap dung trong viéc xet diéu kién lam DA/KLTN hoic
hoc b6 sung hoc phan chuyén moén ddi véi trinh do dai hoc, cao dang.

- Quy trinh nay ap dung cho tat ca cic sinh vién hé Pai hoc va Cao ding
chinh quy trong toan truong.
- Céac don vi chiu trach nhiém thyc hién truc tiép gdm: Cac Khoa chuyén
mon, Phong Dao tao.
3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Quyét dinh s6 2186/QD-BTNMT ngay 03 thang 10 nidm 2014 cua BJ
truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc quy dinh chtrc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chirc ctia Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong TP.
Ho6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 709/Qb-TDHTPHCM ngay 30 thang 10 nam 2014 cua
Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong ve viée ban hanh Quy ché hoc vu dai
hoc va cao dang chinh quy theo hé thong tin chi;

- Ké& hoach dao tao nam hoc.

4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

- PA/KLTN : D6 an/ Khoéa luan tét nghiép

- HP : Hoi dong

- PDT : Phong Dao tao

- SV : Sinh vién

- HPCM : Hoc phﬁn chuyén mon

- Qb : Quyét dinh
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5. NQI DUNG QUY TRINH
5.1 Luu d6 mé ta quy trinh

Trach nhiém N¢i dung Tai liéu/ biéu
mau
Phong Dao tao Xét didu kién lam DA/KLTN
hodc hoc boé sung HPCM
Khoa chuyén y X
N y Kiém tra va thong bao cho Diéu
mon ) " .
sinh vién chinh
Phong Pao tao v
Soan thao cac quyét dinh
Phong Pao tao/ :
Hiéu truong Ky QD cong
nhan
Khoa chuyén N i
o y Cong bd Cong b danh
danh sach SV sach SV du
du bK lam PK hoc bo
DA/KLTN sung HPCM
| |
Sinh vién/ Khoa Y BM-DT-13-01
chuyén mon Dang ky nguyén vong
Khoa chuyén — )
mon [ Lap va luu danh sach ]
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5.2 Dién giai luu do
5.2.1. Xét diéu kién 1am PA/KLTN hoic hoc b6 sung HPCM
- Trudc thoi gian lam DA/KLTN hodc hoc bd sung HPCM phong Pao tao
s€ xet diu kién nhu sau: tai thoi diém dang ky sinh vién phai tich lay dugc 90%
tong so tin chi so vd1 yéu cau bat budc ctia chuong trinh dao tao.

5.2.2. Kiém tra va thong bao cho sinh vién

- Sau khi phong Pao tao giri danh sach xét dy kién 1én cac Khoa chuyén
mon, Khoa kiém tra va thong bao danh sach dé sinh vién biét.

- Néu ¢ sai sot hodc diéu chinh thi Khoa phan hdi lai cho phong Pao tao
dé kiém tra va chinh sua.

5.2.3. Soan thio cic quyét dinh

- Dua trén danh sach da xét va phan hoi tir cac Khoa, phong Pao tao soan
thao cac quyét dinh:

1. Quyét dinh cong nhan danh sach sinh vién du diéu kién lam DA/KLTN

2. Quyét dinh cong nhén danh sach sinh vién du diéu kién hoc bo sung
hoc phan chuyén mén

3. Quyét dinh cong nhan danh sach sinh vién chua du diéu kién hoc bd
sung hoc phan chuyén moén

- Trinh lanh dao phong xem xét, duyét va trinh hiéu truong phé duyét
5.2.4. Ky quyét dinh cong nhan

- Hiéu truong xem xét du thao Qb do phong DT trinh, duyét va ky quyét
dinh khi dong y. Truong hop can chinh sira, bo sung, QT quay lai budc 5.2.3.

5.2.5. Cong bo danh sach Sinh vién

- Sau khi nhan cac quyét dinh tir phong Pao tao, Khoa chuyén mén cong bd
danh sach dé sinh vién biét.

5.2.6. Pang ky nguyén vong

- Truong hop sinh vién duoc lam DA/KLTN nhung c6 nguyén vong hoc 136
sung hoc phan chuyén mon thi ndp don dang ky tai Khoa chuyén moén (theo mau
BM-DT-13-01) va chi dugc chon mdt trong hai hinh thirc trén.

5.2.7. Lap va luu danh sach

- Két thuc thoi gian ding ky nguyén vong cia sinh vién Khoa chuyén mén
1ap danh sach sinh vién lam DA/KLTN va sinh vién hoc bo sung hoc phan
chuyén mon.

- Cong bd danh sach cho sinh vién biét.
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6. LUU HO SO
TT | Tén viin ban cin luu Trach nhiém luu Th(l);lngllan
1 Ql}yét dinh sinh vién du |- Phong Pao tao, Khoa chuyén - Lau dai
dicu kién lam DA/KLTN |mon, Van thu
Quyét dinh du va chua du |- Khoa chuyén mon, phong Bao | - Lau dai
2 diéu kién hoc bd sung hoc [tao, Van thu
phan chuyén mon
hoc phan chuyén mon
7. PHU LUC, BIEU MAU
TT | Mai biéu miu Tén biéu miu
1 BM-DT-13-01 | Pon ding ky hoc bd sung hoc phan chuyén mén
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