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1. MUC PIiCH

- Théng nhat quy trinh giao dé tai va chdm db an, khoa luan tét nghiép
trong toan truong.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay duoc ap dung trong viéc giao dé tai va cham do an, khoa
luan tot nghiép trinh d6 dai hoc, cao dang.

- Cac don vi chiu trach nhiém thuc hién truc tiép gém: Céac Khoa, Phong
Dao tao.

3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Quyét dinh s6 2186/QD-BTNMT ngay 03 thang 10 nam 2014 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc quy dinh chtc niang, nhiém wvu,

quyén han va co cau t6 chirc ctia Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong TP.
Ho6 Chi Minh;

- Quyét dinh so 482/QD-TDHTPHCM ngay 04 thang 9 nam 2013 cua
Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong vé viée ban hanh Quy ché hoc vu dai
hoc va cao dang chinh quy theo hé thong tin chi;

- Ké& hoach dao tao nam hoc.
4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
- DPA/KLTN: b6 an/ Khoéa luan tot nghiép
- GVHD: Giang vién huéng dan
- GVPB: Giang vién phan bién
- HD: Hoi dong
- PDT: Phong Pao tao
- SV: Sinhvién
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5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Luu d6 mé ta quy trinh

Trach nhiém

Noi dung

Tai liéu/ biéu mau

Giang vién/ Chu
nhiém bd mén/ Chu
nhiém nganh

Dé xuét cac dé tai lam
PA/KLTN

BM-DT-12-01

(Phiéu dé xudt dé tai
DA/KLTN)

Trudng khoa/ Khoa
chuyén mén

Lap Danh muc tél:l dé tai
DA/KLTN, cong bo cho SV

BM-DT-12-02

(Danh muc tén dé tai
DA/KLTN)

Sinh vién/ GVHD/

A 4

BM-DT-12-03

Trudng khoa/ Khoa Sinh vién chon va 4 y ;A s
chuy&n mén dang ky dé tai (Phieu dang ky dé tai
DA/KLTN)
Giao vu Khoa/ ) BM-DT-12-04
Truéng khoa Lap Danh sach giao dé tai cho ) , .
sinh vién, nop phong Pao tao (Danh sach giao dé tai
DA/KLTN)
Phong Pao tao - : BM-BT-12-13 (QD giao dé
Soan thdo quyét dinh giao dé tai DPA/KLTN)
tai DA/KLTN
Hi¢u truéng 4
Ky QP giao dé
tai DA/KLTN
Khoa chuyén mon/ \ BM-bDT-12-05

GVHD/ Chii nhig NN . , ‘
16 mon/ Ch%ihlizﬁ Lap Phicu g1a(_)Ade tai cho sinh (Phiéu  giao d&  tai
nganh ' vien DA/KLTN)

Khoa chuyép mQAn/ Hudng din S\f a0 d& cuon BM-DT-12-06 (Phiéu theo
GVHD/ Chii nhiém & P & doi tién do thuc hién

bo moén/ Chu nhiém
nganh

huéng dan va theo ddi qua
trinh SV thuc hién dé tai

DA/KLTN)

BM-BT-12-12 (Pé cuong
DA/ KLTN)

Khoa chuyén mon/
GVHD/ Giao vu khoa

A 4

GVHD nhan xét va chdm
DA/KLTN

BM-DBT-12-07
(Ban nhan xét cia GVHD)
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Trach nhiém

Noi dung

Tai liéu/ biéu mau

Khoa chuyé&n mon/
GVPB/ Giao vu khoa

GVPB nhan xét va chAim
DA/KLTN

BM-BT-12-08
(Ban nhan xét cia GVPB)

Khoa chuyé&n mon/
Giao vu khoa/

\ 4

Thii tyc thanh 1ap Hoi dong

BM-DT-lz-ll (Danh sach
SV du diéu kién bao vé

Trudng Khoa chdm PA/KT. TN DA/KLTN)
Phong Pao tao >
Soan thao quyét dinh thanh 1ap
HP chdm PA/KI.TN
|
Hi¢u truéng

Ky QDb thanh
1ap HD cham
DA/KLTN

Khoa chuyén mén/ - \ - BM-DT-12-12
Giao vu khoa/ Cong b6 danh sach SV du diéu ) N
Truong Khoa kién béo vé (Danh sich SV du dicu
kién bao vé DA/KLTN)
Khoa chuyén moén/ ! BM-DT-12-09
Hoi dong cham tot L . . 2 Tz p 2
T6 chirc budi bao vé, cham (Phiéu cham diem
DA/KLTN, DA/KLTN - danh cho
cong bo két qua cho SV thanh vién HD)
BM-bT-12-10
. A . (Bién ban chAim diém
Lap bién ban cham ndp vé Khoa PA/KLTN danh cho HDP
cham DA/KLTN)
BM-bT-12-11
(Bang tong hop . diém
DA/KLTN cutia hdi dong)

Khoa chuyé&n mon/
Phong Bao tao/

A 4

[ Nop bién ban chim DA/KLTN }

vé PDT
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5.2 Dién giai luu do
5.2.1. Dé xut cdc dé tai lam PA/KLTN
- (;élC dé géi du’(yg dé xuit phai duoc ch}i nhiém bgf) mon duyét qua, néu théy
can thiét co thé yéu cau can by giang day di€u chinh d¢ tai.

- Chu nhiNém bd mén xem xét kiém tra cac dé tai \fé cac goc do: tir}h khoa
hoc va ,thu’g tién cua dé tai, tinh kha thi v€ thoi gian, di€u kién trang thiét bi, su
trung lap dé tai.

- Can bo giang day phai lam phiéu dé xuét dé tai theo mau BM-DT-12-01
5.2.2. Lap Danh muc tén dé tai PA/KLTN, cong bd cho SV

- Sau khi théng nhat va tong hop danh muc tén dé tai Gido vu Khoa va
Trudng khoa phai 1ap danh myc theo bi€u mau BM-DT-12-02 va cong bd cho
sinh vién cua Khoa biét.

5.2.3. Sinh vién chon va ding ky dé tai

- Khi ¢6 danh myc dé tai DA/KLTN ciia Khoa, sinh vién tim hiéu va lam
Phiéu dang ky dé tai theo mau BM-DT-12-03
5.2.4. Lap Danh sach giao dé tai cho sinh vién

- Sau khi nhan Phiéu dé xuét tir giang vién va Phiéu ding ky de tai tir sinh
vién, Khoa s& tién hanh phan céng hudng dan dua trén nguyén tic c¢b gang thoa
méan cao nhat nguyén vong cua sinh vién va diéu kién cia GVHD. Trong trudng
hop dac biét, Khoa sé trao d6i thém véi GVHD hodc sinh vién trude khi cé
quyét dinh phan cong.

- Khi da thong nhét viéc phan cong dé tai va GVHD thi Khoa s& 1ap danh
sach giao dé tai PA/KLTN cho sinh vién theo mau BM-DT-12-04 va ndp xuong
phong Dao tao.

5.2.5. Soan thao quyét dinh giao dé tai PA/KLTN

- Sau khi nhan duoc danh sach giao dé tai va phan cong GVHD cua cac
Khoa chuyén mon, phong Pao tao soan thao quyét dinh giao dé tai PA/KLTN
trinh lanh dao phong xem xét, duyét va trinh hi¢u truong phé duyét.

5.2.6. Ky QP giao dé tai PA/KLTN

- Higu truong xem xét dy thao QD do phong BT trinh, duyét va ky quyét
dinh khi dong y. Truong hop can chinh sira, b6 sung, QT quay lai budc 5.2.5.

- Phat hanh quyét dinh cho cac don vi lién quan biét dé thuc hién.

5.2.7. Lap Phiéu giao d@@ tai cho sinh vién

- Dua trén quyét dinh da ban hanh, Khoa chuyén mon lap Phiéu giao dé tai

DA/KLTN cho sinh vién theo bieu mau BM-DT-12-05
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- Khoa cong bd danh sach giao dé tai va phan cong GVHD cho sinh vién
biét.

5.2.8. Hudng din SV lap @& cwong, huwéng din va theo déi qua trinh SV
thuwe hién de tai

- Trong vong ba ngay sau khi cong bb danh sach huéng dan, SV phai gap
GVHD d¢ thao luén, thong nhat dé tai va lich huéng dan. Sau do SV bat dau
chuan bi dé cuong chi tiét cia BA/KLTN.

- Trudc khi bat dau thoi gian lam KLTN, sinh vién phai trinh dé cuong chi
tiét cua DA/KLTN cho GVHD chinh stra va duyét d¢ cuong. Néu dé cuong
khong duoc thong qua thi sinh vién phai ti€p tuc chinh stra hoan thién.

- Trong qua trinh hudng dan sinh vién thyc hién dé tai, GVHD phai lap
Phi€u theo déi tién do thyc hién cac cong viéc duge phan cong d€ danh gia mirc
do hoan thanh dé tai caa sinh vién theo mau BM-DT-12-06.

5.2.9. GVHD nhén xét va chAm PA/KLTN

- Két thac thot gian lam DA/KLTN SV ndp bao cao cho GVHD. GVHD
nhén xet va cham DA/KLTN, nop Ban nhén xét (biéu mau BM-BT-12-07) va
Phicu cham diém (biéu mau BM-DT-12-09) vé Van phong Khoa.

5.2.10. GVPB nhan xét va cham PA/KLTN

- Khoa chuyén mon dya trén dé tai va danh sach phan cong GVHD dé phan
cong GVPB cham bao cao DA/KLTN cua sinh vién,

- GVPB phai dam bao chm doc 1ap, khong lién h¢ véi GVHD va cham
diém trén 1 phi€éu cham riéng.

5.2.11. Thit tuc Thanh 1ap Héi dong cham PA/KLTN

- Gui thu moi dén cac GV tham gia Hoi dong, 1ap to trinh dé nghi thanh lap
Ho1 dong cham DA/KLTN gui PPT, kém danh sach sinh vién du diéu kién bao
v¢;

- Sinh vién duogc bao vé phéi‘ dat diéu kién hoan thanh PA/KLTN ding tién
do thoi gian, dam bao quy dinh v€ hinh thire va n61 dung; khong vi pham ky luét
tur khién trach tré 1€n.

5.2.12. Soan thao QP thanh lap HP chim PA/KLTN

- Phong Déo taoqtrinh danh sach Hoi déng bao bé DA/KLTN do Khoa
chuyén mon dé nghi dé Hi¢u truong xem x&t;

- Sau khi dugc Hi€u truong thong qua danh sach Hoi ddng, phong Dao tao
soan thao quyét dinh thanh lap HD cham BDA/KLTN
5.2.13. Ky QP thanh lap HP cham PA/KLTN
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- Phong Dao tao trinh trinh Hiéu truong phé duyét va ky quyét dinh thanh
lap HD cham DA/KLTN sau do thong bao cho cdc Khoa chuy&n mon.

5.2.14. Cong bd danh sach SV di diéu kién bao vé
- Khoa cong bo danh sach SV du diéu kién bao vé va lich bao vé cho SV
biét.
5.2.15. To chirc budi bio vé, cham PA/KLTN, cong bo két qua cho SV &
Lap bién ban cham ngp vé Khoa chuyén mén

Doc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, danh sach sinh vién va
de tai DPA/KLTN, ho tén GVHD va GVPB.
Nhac nh6 sinh vién va moi sinh vién 1én bao v¢.

Sinh vién trinh bay DA/KLTN khong qué 15 phiit.

Doc ban nhan xét cia GVHD va GVPB va cac cau hoi cua
GVPB danh cho SV.

SV tra 101 cac cau hoi ctia GVPB va tiép tuc tra 1i cac ciu
hoi cia Hoi dong. Thoi gian tra 1oi khong qué 30 phit.

Ghi bién ban phin van dap va thio ludn cua ting
DA/KLTN.

Phét Phiéu chidm diém dé cac thanh vién Hoi dong ghi diém
(theo biéu mau BM-DT-12-10)

Cubi budi bao vé Chu tich Hoi dong hop cac thanh vién dé
xem xét va quyét dinh két qua bao vé cua tit ca cac sinh
vién (moi sinh vién va nhitng ngudi du tham dy ra ngoai).
Thu ky ghi Bién ban chdm, diém cua ting thanh vién Hoi
dong va diém trung binh. Chu tich va Thu ky ky vao bién
ban cham (theo biéu mau BM-DT-12-11)

Cong bd cho tit ca sinh vién biét két qua chinh thirc cia
budi bao vé

Ho1 dong ndp Bién ban cham vé Khoa

Thu ky HD
Chu tich HD

SV
Thu ky HD

SV

Hoi dong

Thu ky HP
Thu ky HP
Thanh vién HD
Chu tich va cac
thanh vién HD

Thu ky HD
Chu tich HD
Thu ky HD
Chu tich HD

Thu ky HD
Chu tich HD

5.2.16. Nop bién ban chim PA/KLTN vé PPT

- Sau khi két thuc ‘buéi bao vé, Khoa tong hop cac bién ban cham, bang
diém tong hop va ndp vé Phong Pao tao ban chinh, Khoa Iuu 01 ban photo.

6. LUU HO SO
TT | Tén vin ban cin luu Trach nhiém luu Th(l)'llngllan
Quyét dinh giao dé& tai|- Phong Pao tao, Khoa chuyén | - Lau dai
DA/KLTN mon, Van thu
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Al s 1o A . - Thoi gian
TT Tén van ban can luu Trach nhiém luu lua
5 prét dinh thanh 1ap Hoi |- Khoa chuyén mén, phong Dao | - Lau dai
dong cham DA/KLTN tao, Van thu
3 Phicu d¢ xuat d¢ tai - Khoa chuyé&n mon - 1 nam
DA/KLTN
4 Danh muc tén de¢ tai - Khoa chuyé&n mon - 1 nam
DA/KLTN
5 Phicu dang ky d¢ tai - Khoa chuyén mon - 1 ndm
DA/KLTN
5 Danh sach giao dé¢ tai|- Khoa chuyén mon - 2 nam
DA/KLTN
7 Phiéu giao dé tai - Khoa chuyén mon - 2 nam
DA/KLTN
8 Phicu theo dai tién do - Khoa chuyén mon - 2 nam
thuc hién DPA/KLTN
9 | Ban nhan xét cia GVHD |- Khoa chuyén mon - 2 Nam
10 | Ban nhan xét cia GVPB |- Khoa chuyén mén - 2 ndm
11 Phiéu cham diém - Khoa chuyén mén - 2 nim
DA/KLTN
19 Bién ban cham - Phong Pao tao - Lau dai
DA/KLTN
13 Bang tong hop diém - Phong Pao tao - Lau dai
DA/KLTN cua hdi dong
14 Danh sach SV du diéu - Khoa chuyén mén - 2 nam
kién bao vé DA/KLTN
7. PHU LUC, BIEU MAU
TT | Ma biéu miu Tén biéu miu
1 | BM-DPT-12-01 |Phiéu dé xuat dé tai PA/KLTN
2 | BM-DT-12-02 | Danh muc tén dé tai PA/KLTN
3 | BM-BT-12-03 | Phiéu ding ky dé tai DA/KLTN
4 | BM-BT-12-04 | Danh sach giao dé tai DPA/KLTN
5 | BM-BT-12-05 | Phiéu giao dé tai DA/KLTN
6 | BM-DT-12-06 | Phiéu theo ddi tién d¢ thuc hién DA/KLTN
7 BM-DT-12-07 | Ban nhan xét cia GVHD
8 BM-DT-12-08 | Ban nhan xét cuia GVPB
9 | BM-DT-12-09 | Phiéu chim diém DA/KLTN




UYEN |y
Av.\\ic’ Ay

»

o>

QUY TRINH Mi sé: QT-BT-12

Il

=

DA Ho,,

ONQ

|

R
]
(%

S

%,

Y s o

HUONG DAN VA CHAM LAn ban hanh: 01

PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP Trang: 10/10

TT M3 biéu miu Tén biéu miu

10 | BM-BT-12-10 | Bién ban cham PA/KLTN

11 | BM-DT-12-11 | Bang tong hop diém DA/KLTN cia hoi dong

12 | BM-DT-12-12 | Danh sach SV du diéu kién bao vé DA/KLTN

13 | BM-DT-12-13 Quyét dinh giao dé tai Po ép/Khéa} luan tot nghiép
14 | BM-DT-12-14 | Quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong cham DA/KLTN
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