BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TP. HO CHI MINH
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QUY TRINH
QUAN LY BANG PIEM

Ma s6 QT-bT-10
Lan ban hanh 01
Ngay ban hanh ... l..1..
Soan thao Soat xét Phé duyét
Chirc vu Chuyén vién Trwéng phong Hiéu trwéng

Chit ky

Ho va tén Nguyén Thi Ngoc L& Hoang Nghiém Phan Pinh Tuén
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QUY TRINH

Mi sé: QT-DT-10

Quan ly bang diém

LAn ban hanh: 01

Trang: 2/7
THEO DOI SUA POI TAI LIEU
Ngay Vi tri Néi dung sira déi Ghi cha




QUY TRINH

Mi sé: QT-DT-10

Quan ly bang diém

LAn ban hanh: 01

Trang: 3/7

1. MUC PiCH
- Quy dinh trinh ty, cach thirc thuc hién quan 1y bang diém

- Tao ra khung quy dinh chat ché trong viéc thu, nhan va quan ly giém cua sinh
vién. Xac dinh tirng budc thuc hién cu thé cho moi giai doan quan ly bang diém.

- Phéi hop gitra cac don vi trong viéc st dung dit liéu diém dé phuc vu cong viéc

coé lién quan.

2. PHAM VI AP DUNG
- Ap dung cho hoat d6ng quan 1y bang diém cac Khoa/Bo mén.

- Ap dung d6i véi giao vu cac khoa, giang vién phu trach mén hoc.

- Phong Dao tao chiu trach nhiém la dau méi to chuc thuc hién quy trinh quan Iy

bang diém.

3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

Khodn 5 Diéu 28 ciia Quy ché dao tao Pai hoc va Cao dang hé chinh quy theo hé théng
tin chi kem theo Quyét dinh s6 709/Qb-TDHTPHCM ngay 30 thang 10 ndam 2014 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Tai nguyén va Moéi truong Tp. HO Chi Minh.

4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
- Pinh nghia: (khéng ap dung)

- Viét tat: (khoéng ap dung)

5. NOI DUNG QUY TRINH

3.1 Luu dd md ta quy trinh

Trach nhiém

Noi dung

Tai li€u/ Bieu mau

Phong Pao tao

-

S
Thong bao nop bang diém
gitra ky

BM-DT-10-01

Giang vién/ Giao vu
khoa/ Khoa chuyén
mon

Tdong hop bang diém giita ky

Giao vu cac khoa/
Khoa chuyén mon/
Phong Pao tao

v

Nop bang diém giira ky vé
PDT

Phong Pao tao

v

Théng bao nop bang diém
cuoi Ky




e, QUY TRINH Ma s6: QT-DT-10

LAn ban hanh: 01

O Quan ly bang diém
— Trang: 4/7

Giang vién/Giao wvu
khoa/ Khoa chuyén || Tong hop bang diém cubi ky

A

mon

Truong Phong Dao

Gido vy cic khoa/ | [ —— (;f; "~ BM-DT-10-02
Khoa chuyén moén/ op a‘i/gé Pl}e)r?wm y

Phong Dao tao Diéu chinh

Khoa chuyén mon/ [

Phong Dao tao Luuho so ]

3.2 Dién giai luvu d6
3.2.1. Giri thong bao nép bang diém giira ky cho cac khoa.

Sau khi thi giita ky Phong Dao tao s& ra thong bao cac khoa nop bang diém cho
phong Dao tao.

3.2.2. Nhan bang diém giira ky tir giang vién.

Giao vu khoa dua vao th()ng bao cua Phong Dao tao, tap hop bang diém giira ky tur
giang vién dung thoi han. Bang diém gitra ky phai theo mau BM-DT-10-01 c6 dua chir ky
cua giang vién, trudng khoa/ truang bo mén va dugc giang vién photo thanh 2 bang.

3.2.3. Nop bang diém thi giira ky vé Phong DPao tao (ban chinh).

Bang diem gitra ky sau khi tap hop day du, gido vu khoa goi ban chinh guri xudng
phong Dao tao d¢€ Iuu, ban photo luu tai khoa.

3.2.4. Giri thong bao ndp bang diém thi va bang diém cudi ky cho cac khoa.

Sau khi két thuc thi hoc phan, phong Pao tao giri thdng bao dén cac khoa vé thoi
han ndp bang diém thi két thuc hoc phan va bang diém tong ket hoc phan.

3.2.5. Nhan bang diém thi két thiic hoc phan va bang diém tong két hec phan cudi ky
tr giang vién.

Gido vy khoa dua vao thdng béo cua Phong Do tao, tap hop bang diem thi két thic
hoc phan va bang diém tong két hoc phan tir giang vién dung thoi han. Bang diém thi va
bang diém cuoi ky phai c6 du chix ky cua giang vién, truong khoa/ truong by mon. Bang
diem cuoi ky nop cho khoa 2 ban chinh.

3.2.6. Giri bang diém thi va bang diém cudi ky vé Phong Pao tao (bang chinh).

Gido vu khoa tap hop giﬁy du bang diém tir gidng vién bao gém: 01 bang diém thi;
02 bang diém tong két hoc phan.



s, QUY TRINH Ma s6: QT-DT-10

N LAn ban hanh: 01
P, S Quan ly bang diém

Trang: 5/7

7 Gido vu Khoa ndp cho phong Dao tao: 01 ban chinh bang diém thi va 01 ban chinh
tong két hoc phan. Luu tai khoa: 01 ban photo bang diém thi va 01 ban chinh bang diém
tong két hoc phan.

Cham nhit 15 ngay sau khi ndp bang diém gdc, néu co yéu ciu sira diém tir giai
quyet khi€u nai cua sinh vién, khoa 1ap va guri danh sach yéu cau chinh, stra diém (mau
BM-DT-10-02) nop vé phong Pao tao. Sau thoi han ndy, moi yéu cau stra di€ém déu khong
duoc chap nhan.

Déi véi Bo mdn Giao duc thé chat dic thu gém 4 hoc phan (dbi véi Dai hoc) va 3
hoc phan (doi voi Cao dang), sau khi ket thuc cac hoc phan B6 mon phai nop cho phong
Dao tao bang diém thi, bang diém hoc phan va bang diém tong két mén Giao duc thé chat.
3.2.7. Thuc hién luu hd so theo muc 6 cia QT nay

6. LUU HO SO

TT | Tén vin ban cén luu Trach nhiém luu Thoi gian luu

1 | Bang diém gitra ky
2 | Bang diém thi két thuc hoc phan
3 | Bang diém cubi ky Phong Dao tao, cac khoa 4 nam

Gidy dé& nghi vé viéc diéu chinh

4| diém (néu co)
7. PHU LUC, BIEU MAU
TT M3 biéu miu Tén bi¢u miu
1 | BM-PT-10-01 Mau bang diém hoc phan
2 | BM-PT-10-02 Gidy dé nghi vé viéc diéu chinh diém




BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
_ TRUONG PAIHQC
TAINGUYEN VA MOI TRUONG

BM-DT-10-01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

TP. HO CHi MINH

BANG PIEM HQC PHAN
HOQC PHAN: SO TiN CHI:
LOP: HOQC KY:
GIANG VIEN:
X Biém =
C | Msv HO VA TEN BéeTm thiKT | yovgrer | GH
= e HP CHU
30% | 70% | HE10 | HE 4
1 2 3 4 5 6 7 8
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
Cong danh sach gom 20 100%
Sé sinh vién dat 0| 0,0%
S6 sinh vién khéong dat 20 | 100,0%

TRUONG BQ MON

TP. H6 Chi Minh, ngay... thang ... nam ...

GV giang day




BM-DT-10-02

TRUONG DAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUGNG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
TP. HO CHI MINH
KHOA .........uun.....
TP.HCM, ngay ........ thang...... nam 20........

Kinh giti: - Truwéng Phong Pao tao;

- Trwomg Khoa ......ccovvvvveennnnen.
B 1018 (= o OSSO OOPRROTRPP
HOC PRAN GIANG GAY: ..ottt ettt en sttt en et
o (o TSP USSP PRPPRPR

T6i kinh dé nghi Truong phong Pao tao, Truong khoa xem xét va diéu chinh lai nhu

Sau:

STT | MSSV | HO VA TEN | LOP | HOC PHAN | PIEM SAI | PIEM PUNG
1

Trén trong cam on.

PHONG PAO TAO TRUONG KHOA NGUOI PE NGHI
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