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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, cach thirc thuc hién hoat dong du gio

Thac day d61 mdi1 va nang cao hi¢u qua giang day.

Chuan hoa cong tac quan Iy chit lugng giang day cua truong.
— Pam bao viéc du gid dung quy dinh.
2. PHAM VI AP DUNG
— Quy trinh nay ap dung cho cong tic du gio cho tit ca cac khoa/Bo mon
trong trudong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong TP.HCM.
— Khoa/Bd mén quan 1y giang vién chu tri phdi hop voi cac ca nhan lién quan
thuc hi¢n quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

Khoéng 4p dung.

4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
BM B0 moén
GV Giang vién

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Lwu d0 mé ta quy trinh

Trach nhiém Noi dung Tai liéu/ biéu miu
Khoa/ Bo mon [ Lap ké hoach dy gior ]4_ BM-DT-05-01
Trudng Khoa/ B
mon @
Khoa/ B6O mon Thong bao ké hoach du gio
A 4
Khoa/ Bo mon T6 chire thyc hién BM-DT-05-03

theo ké hoach

y
Khoa/ B mon Tong két va bao cao tinh BM-DT-05-02
hinh dir oi®y c1ia BM

A

Khoa/ B6 mon [ Luu hd so ]
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5.2. Dién giai luu do
5.2.1. Lgp ké hoach dw gio

Vao dau hoc ky, Khoa/Bd mén tién hanh 1ap ké hoach dy gid giang vién thudc
quan 1y chuyén mén cta Khoa/B6 mon va trinh lanh dao Khoa/ B6 mén kiém duyét
xac nhan.
5.2.2. Duyét ké hoach

Lanh dao Khoa/Bd mén gdp ¥, bd sung va xem xét duyét ké hoach du gio do

Khoa/B§ mon xay dung.
5.2.3. Théong bdo ké hoach duw gio

Sau khi dugc 1anh dao Khoa/B§ mon duy¢t ké hoach du gi0, Khoa/Bd mon thong
bao ké hoach dur gio dén toan thé giang vién trong Khoa/Bé mén duoc biét.

Riéng ddi voi giang vién duge du gio phai duoc biét ké hoach du gid trudc it nhat
01 thang dé c6 thoi gian chuan bi
5.2.4. To chirc thuc hién

Khoa/ B mon cur giang vién cd chuyén mon, kinh nghiém trong giang day dy gio
theo ké hoach dugc phé duyét.

Sau khi két thuc budi du gid, Poan dy gid cir GV dai dién doc bién ban du gid
trude 16p va ky xac nhan vao bién ban dy gio.

Khoa/Bo mon tong hop bién ban dy gid va bao céo véi 1anh dao Khoa/Bo mon khi
ké hoach du gi0 duoc thuc hién hoan tat.
5.2.5. Lwu triv

Khoa/B§ mon phai luu trix ho so du gio cua Khoa/B§ mon dé phuc vu cac cong

tac cua Khoa/B§ mon va cac don vi lién quan khi can thiét.

6. LUU HO SO
TT Tén vin ban can luu Trach nhiém luu Thoi gian luu
1 K& hoach du gio Khoa/Bd mon 1 nam
2 Béo cdo tinh hinh dy gio Khoa/B mon I nam
3 Bién ban dy gi¢ Khoa/B mon 1 nam

7. PHU LUC, BIEU MAU
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TT M3 biéu miu Tén biéu miu
1 BM-BT-05-01 Ké hoach du gid
2 BM-DT-05-02 Bao céo tinh hinh dy gio
3 BM-DT-05-03 Bién ban dy gio




BM-DPT-05-01

~ TRUONG PAIHOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TP. HO CHI MINH
KHOA/BQ MON....
KE HOACH DU GIO

(Hoc Ky: ... Nam hoc: 20... — 20...)

1. KE HOACH

STT | HOC PHAN | TUAN | THU TIET | GIANG VIEN PUQC DU GIO | GIANG VIEN DU GIO

2. Y KIEN TRUONG KHOA/ BO MON

. TP. Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 20...
TRUONG KHOA/ BQO MON NGUOI LAP KE HOACH



TRUONG DPAI HOC
TAINGUYEN VA MOI TRUONG
TP. HO CHI MINH
KHOA/BQ MON....

_ BM-DT-05-02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH DU GIO

(Hoc Ky: .... Nam hoc: 20... — 20...)
1. BAO CAO
STT | HQC PHAN GIANG VIEN PUQC DU GIO | NHAN XET CUA TRUONG KHOA/BQ MON

2. NHAN XET CHUNG

TP. Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 20...
TRUONG KHOA/ BQO MON




BM-PT-05-03
TRUONG PAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TP. HO CHI MINH
KHOA/ BQ MON: ...

BIEN BAN DU GIO
1. THONG TIN CHUNG
Giang vién du gi0:
L Chirc VU ..o,
2 e ChlirC VU .ooee e
S e Chirc VU .oooeeii e,
Giang vién dugc du gio
................................................. Chirc VU .o,
HOC PRANL ..ottt ettt en st en et en et en s
T RIS 2 NGAY: v,
Hoc KY: v, NAM hOC: .o,
2. PANH GIA
STT NOI DUNG Y KIEN

(C?léng vién du gio danh qdéu’ X VE‘l’O mot trong cac cot TOT | PAT | CHUA
Tot/Dat/Chua dat hodac dé trong néu khong du dir liéu PAT

dé nhan xét)

| CHUAN BI BAI GIANG

1 Chuan bj day du bai giang

2 Bai giang xac dinh dang muc tiéu, chon lya phuong
phép, phuong tién hop ly

3 Phén bo thoi gian hop 1y

4 Sang tao trong vi¢c chuén bi hoc liéu.

Il | PHUONG PHAP SU PHAM

1 Ty tin, dat van dé vao bai va chuyén tiép sinh dong.




2 Két hop cac phuong phap hop 1y, dién dat 13 rang.

3 Khai thac hop ly cac phuong tién, hoc ligu.

4 T churc qué trinh day hoc moét cach tich cyec.

Il | CHUYEN MON

1 Phu hop véi muc tiéu cua bai.
2 No6i dung chinh xdc, trong tam va sat thuc té.
3 CAu trac bai giang c6 hé thdng, logic.

3. Y KIEN (Y kién va khuyén nghi dé giang vién diéu chinh/ cai tién/ bd sung/ chuin
bi thém cho nhiing bai giang sau)

TP. Ho Chi Minh, ngady ... théng ... niam 20...

TRUONG KHOA/ BO MON  GIANG VIEN PUQC GIANG VIEN DU GIO
DU GIO
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