CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

  
GIẤY ĐỀ NGHỊ
Về việc xin thanh toán công tác phí bằng phương tiện máy bay và Taxi
Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường
TP. Hồ Chí Minh

Tôi Tên:….. là (GV/CV) thuộc......(Tên đơn vị)

(Trường hợp đại diện cho tập thể thì ghi đại diện cho các Ông, Bà có Tên sau): Liệt kê danh sách…
Được Hiệu trưởng cử đi công tác tại (ghi địa danh nơi đến công tác) theo Công văn số…..ngày .. tháng … năm…. để………..(ghi nội dung công tác)
Do nhu cầu công việc và vé máy bay giá rẻ bằng hoặc thấp hơn vé tàu hỏa (theo chế độ) nên tôi kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt cho tôi (hoặc cho các thành viên có Tên trên) được đi về bằng phương tiện máy bay giá rẻ và sử dụng phương tiện Taxi đi lại trong quá trình liên hệ giải quyết công việc có liên quan đến nội dung công tác.
Kính đề nghị Hiệu trưởng phê duyệt.

Xin trân trọng cám ơn./.
	Hiệu trưởng duyệt
	Ngày …… tháng …… năm ……

Người đề nghị

(Ký, ghi rõ họ tên)


Ghi chú: Mẫu này áp dụng cho cá nhân, hoặc tập thể đã được Hiệu trưởng cử đi công tác (được Hiệu trưởng phê duyệt vào công văn đến hoặc Thông báo của Hiệu trưởng mà không ghi phương tiện đi lại) mà muốn đi, về  bằng máy bay và sử dụng Taxi. 
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